A Tolna Megyel Onkorményzat Elndkének és a Tolna Megyei
Onkorményzat Féjegyzsjének
4/2020. egyiittes utasitisa
a Kdzérdekd adatok és kézérdekbsl nyilvanos adatok kzzétételének, tovabba
a kdzérdek( adatok megismerésére Iranyul6 kérelmek intézésének rendjérsl
82616 Szabélyzatarél

Az informéciés dnrendelkezési jogrél és az informaciészabadséagrél sz6l6 2011. évi CXII.
trvény (a tovébbiakban: Infotv.) 30. §-dnak (6) bekezdésében, 33. §-anak (3) bekezdésében,
€s a 37. § (1) bekezdésében, a kézérdekd adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes
kbzadatkeresd rendszerre, valamint a kdzporiti jegyzék adattartalméra, az adatintegraciéra
vonatkozd részletes szabalyokrél sz6l6 305/2005. (XIl. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Vhr.) 1. § (1) bekezdés a) pontjdban, 2. § (2) bekezdés b) pontjaban, és a 3. § (1)
bekezdésében, valamint a kdzzétételi listakon szereplé adatok kdzzétételéhez szlkséges
kozzétételi mintékrél sz616 18/2005. {XIl. 27.) IHM rendelet (a tovéabbiakban: IHM rendelet) 2.
§ (1)-(3) bekezdéseiben, és a 3. § (2) bekezdésében, tovabba az Allamhaztartasrdl sz6l6
térvény végrehaijtasardl sz6l6 368/2011. {XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr) 13, §
(2) bekezdés h) pontjaban foglaltakra figyelemmel a kdzérdek( adatoknak, tovébba
kozérdekbd! nyilvénos adatoknak a Tolna Megyei Onkorményzat intemetes honlapjan térténé
kbzzétételi szabalyzatét (a tovabbiakban: Szabélyzat) a kévetkezdk szerint dllapitjuk meg:

. Fejezet: ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabélyzat célja

A Szabalyzat célia annak rogzitése, hogy a Tolna Megyei Onkormanyzat, a Tolna
Megyei Onkormanyzati Hivatal, a Tolna Megyei Német Nemzetiségi Onkormanyzat,
valamint a Tolna Megyei Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat miként tesz eleget a
jogszabdlyban eldirt, a kézérdekl és kdzérdekbs| nyilvanos adatai kdzzétételére
vonatkozé kotelezettségének. A szabalyzeat meghatdrozza a Tolna Megyei
Onkorményzat honlapjén kbzzétételre ker(ld kézérdekli adatokat és k&zérdekbd
nyilvanos adatokat, az adatszolgéltatasért feleltsok korét, a kbzzétételi eljarast,
valamint a kézérdek( adatok egyedi igénylésének és megismerésének szabdlyait.

2. A Szabélyzat hatalya

A Szabalyzat személyi hatdlya a Tolna Megyéi Onkorményzatra, a Tolna Megyei
Onkoményzat Kozgyilésére, a Tolna Megyei Onkormanyzati Hivatalra (a
tovabbiakban: Hivatal), a Tolna Megyei Német Nemzetiségi Onkormanyzatra, valamint

a Tolna Megyei Cigany Nemzetiségi Onkorméanyzatra (a tovébbiakban egy(tt:
Onkorméanyzat) terjed ki.

A Szabélyzat targyi hatalya kiterjed az Onkormanyzat kezelésében Iévé kdzérdek
adatok, kdzérdekbdl nyilvanos adatok igénylésére, valamint hataskdre és
illetékessége szerint kezelésében all6 kbzérdek( adatok kdzzétételére.
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3. Ertelmez6 rendelkezések

A Szabdlyzat alkalmazésa soran:

Adatfelelds: az a kézfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus Gton kételez&en

Adatk$zl6:

Kbzzététel:

kézzéteendd kbzérdeki adatot elBallitotta, illetve amelynek a mikddése
soran ez az adat keletkezett. A kbzfeladatot ellaté szerv képviseletében
az Onkormanyzat esetében a Kozgyllés Eintke, a nemzetiségi
Snkormanyzatok esetében az elntk, a Hivatal esetében a megyei f6jegyz6
az, aki a kdzérdek( adatok kozzétételi kdtelezettségével kapcsolatos
feladatokat a Hivatal szervezeti egységei tjan elldtja. Az egyes ktizérdek(
adatok kdzzétételi feleléseit azon szervezeti egység vezetSje jeldl ki,

amely szervezeti egység a kbzzétenni rendelt adatot tevékenysége sordn
elballitotta, vagy az adat a mGk&édése sordn, vagy ahhoz kapcsol6déan
keletkezett.

az a kézfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kézzé az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon
kézzéteszi — jelen esetben a Hivatal.

a jogszabalyban meghatarozott kozérdekl és k&zérdekbdt nyilvanos
adatoknak az Onkorményzat internetes honlapjén, digitalis formaban béarki
szamara, személyazonositds nélkll, korlatozéstdl mentesen,
kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkl
kimasolhaté modon, a betekintés, a letéités, a nyomtatéas, kimésolds és a

halézati adatétvitel szempontjabél is dijmentesen torténé hozzaférhetévé
tétele.

Adatkbzlésért felelés szervezeti egység: azon szervezeti egység, amely a

szabalyzat 1. széma meliéklefe szerint az adatszolgéitatasért felelds.

Személyes adat: az érintettre vonatkoz6 barmely informécié (Infotv. 3.§ 2. pont).
Kdzérdekii adat: az éllami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint

jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy
szemely kezelésében Iévé és tevékenységére vonatkoz6 vagy
kézfeladatanak ellatésaval 6sszefliggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma alé nem es6, bamilyen médon vagy formaban régzitett
informéaci6é vagy ismeret, fuggetientl kezelésének médjatél, onallé vagy
gyljteményes jellegétdl, fgy kildndsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére
is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabalyozé
jogszabélyokra, valamint a gazdélkodasra, a megkdtdtt szerz8désekre
vonatkoz6 adat (infotv. 3.§ 5. pont).

Kézérdekbdl nyllvanos adat: a kézérdek( adat fogalma ald nem tartoz6 minden

olyan adat, amelynek nyilvanossédgra hozatalat, megismerhet6ségét vagy
hozzaférhettvé tételét torvény kbzérdekbdl elrendeli (Infotv. 3.§ 6. pont).

Kdzzétételi felelds: a hivatal vezetje altal kijeldit munkatars, akinek feladata a

honlapon t6rténd kbzzététel, illetve a kdzzététel technikai feltételeinek
biztositasa (kbzzétételért felelds) — adatvédelmi felelés (informatikus).



3
II. Fejezet: A KOZERDEK(O ADATOK KOZZETETELENEK ELJARASRENDJE

1. A kbzérdekii adatok kozzétételére szolgalé honlap

1.1. Az Onkorméanyzat az Infotv. alapjan a kotelezBen kdzzéteendd kozérdek(i és
kézérdekbdl nyilvénos adatokat internetes honlapon, digitélis formaban, barki szdmaéra,
szemelyazonositas nélkal, korlatozastol mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is
adatvesztés és torzulds nélkll kimasolhaté mdédon, a betekintds, a letSités, a

nyomtatas, a kimasolas és a hél6zati adatatvitel szempontjabél dijmentesen teszi
hozzaférhetbvé.

1.2. Az Onkorményzat honlapja: ay

1.3. Az Onkormanyzat honlapjan a szabdlyzat 1. szdmu mellékietében szerepld
adatokat megfeleléen kézzé kell tenni.

1.4. A kttelezben kdzzéteendd kdzérdekl és kézérdekbsl nyilvanos adatok a honlap
nyitélapjardl kbzvetlentl érhetédek el.

1.5. A kételezben kdzzéteendd adatokon kivll elektronikusan mas kdzérdekd adat is
kbzzétehetd.

1.6. A honlapon az 1.5. pontban foglaltakkal &sszhangban — az 1.1. pontban
foglaltakon tal - k&zzé kell tenni:

- az egységes jogalkalmazast és jogértelmezést eldsegitd allasfoglalasokat,

- az Odnkorméanyzat és a hivatal altal készitett tajékoztatokat,

- az 6nkormanyzat és a hivatal tevékenységével kapcsolatos aktualis hireket,
kézlemeényeket, rendezvényekre vonatkozé tajékoztatdkat.

1.7. Az Onkormanyzat honlapjanak szerkezetét a Szabalyzat 2. szdmu mellékiete
tartalmazza.
2. Az adatkdzlés feltételei

2.1. A kdzzétett adatok hitelességét az adatkézlb azzal biztositia, hogy kizérdlag
biztonségos elektronikus csatornan felvitt adatokat tesz kézzé.

2.2. A kbzzétett adatokrdl biztonségi mentést a kézponti szerver lzemeltetSje készlt.

2.3. A kbzzététel sorén a honlapon meg kell jelSIni az adat id8beli hatalyat, tovabba a
jogszabalyokban elbirt ideig biztositani kell az archiv adatok elérhetéségét.

3. A kézzététellel kapcsolatos egyes feladat- és hataskérok
3.1. A megyei kdzgy(lés eindke és a megyei f6jegyzb:

- egylttesen megallapitia és médositja a kézzétételi szabélyzatot, &s/ivagy annak
mellékletét.



*3.2. A megyei fSjegyz5:

jovahagyja a kbzérdekd adatok és a kézérdekbdl nyilvanos adatok honlapon
torténd kdzzétételét a Szabdalyzat 3. szémii melléklete szerinti adatiapon,

meghatarozza a Szabdlyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakdri
feladatokat.

3.3. A Hivatal:

a megyei f6jegyz6 altal kijelolt Ugyintézé/dolgozé (tjan koordinalja a kézzétételi
honlap tartalmanak bels egyeztetését,

figyelemmel kiséri az altalanos és egyedi kzzétételi lista adatainak frissitését,
az adatokat el6allitd szervezeti egységek tdjékoztatdsara alapozva
folyamatosan ellendrzi a kbzzétételi honlapon kézzétett kdzzétételi egységek
megfeleld olvashatésagat, a jogszabdlyi el6irdsoknak valé megfelelést,
elkésziti az egyedi kbzzétételi lista szerinti kzzétételi egységeket

ellendrzi az Infotv. végrehajtasaval 8sszefliggd kotelezettségek teljesitését.

3.4. A kdzzétételi felelds:

a http:/www.kozadattar.hu honlapon keresztll feltélti a metaadatokat egy
kbzponti szerverre, ezaltal biztositja a megadott metaadatok kézadatkeresé
altali elérhetdségét,

az Informatikai Szabdlyzatban foglaltak szerint elvégzi a kdzérdekli és
kdzérdekbd! nyilvanos adatok honlapra t6rténd feltditését, tovabba ellendrzi az
adatok folyamatos elérhet&ségét,

gondoskodik a  kozzétenni kivant  allomanyok  hivatkozéasainak
megfeleléségérdl,

ellendrzi, hogy a részére atadott adatok a Szabalyzat szerinti formatumuak-e,
ha nem, azokat megfelelé formatumura alakitja,

gondoskodik az adatok jogosulatan  megvaltoztatasa, tériése,
megsemmisllése, sériilése elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyreallitasarél,
naplézza az adatok kdzzétételével, helyesbitésével, eltavolitasaval kapcsolatos
esemeényeket,

a kozzétételi listaknak megfelelben archival, és biztositia az archiv allomény
elérhetbségét,

figyelmezteti az egyes belsd szervezeti egységeket a frissités
szlkseégességeérol.

3.5. Az adatkdzlésért felelds szervezeti egységek:

elkészitik a kdzzétételi egységekbe tartozé adatokat (alloményokat), valamint
gondoskodnak azok kozzétételi feleldsnek torténd hataridében val6d
megkildésérdl, elektronikus Gton vagy elektronikus adathordozén,

a szervezeti egység feladatkbrébe tartozé kbzzétételi egységek kdrében
havonta ellendrzik a kdzzétett kbzzétételi egységek tartalmi megfelel6ségét,
szlkség esetén intézkedést kezdeményeznek a kdzzétételi feleldsnél,
gondoskodnak a kbdzzétételi listdkon szereplé adatok naprakészségérél,
pontossagard|, szakszerldségérél, értelmezhetdségérsl.



3.6. Az adatkoézlésért felelés szervezeti egység vezetdje:

- koordindlja a 3.5. pontban meghatérozott feladatokat,

- felelés az 1. szémi mellékietben meghatdrozott feladatok hataridsben térténé
ellatasaért,

- felells a kdzzétételi egységekbe tartozé adatok kdzzétételre alkalmas formaban
térténd elbkészitéséért, azok jogszabalyi eléirasoknak valé megfeleléségéért, a
kbzzétett adatot érintéen a helyesbités, a frissités &s az eltavolltas
kezdeményezéséért,

- a kdzzétételi egységekbe tartozé adatok elkészitését és a honlapra helyezés
engedélyezését kovetben elektronikus Gton eljuttatia az adatokat a kdzzétételi
felelésnek, melyrél tajékoztatia a Hivatal vezetdjét,

- felelés minden olyan kézérdek(i és kdzérdekbsl nyilvanos adat pontos,
naprakész és folyamatos kbzzétételéért, amelynek keletkezése a szervezeti
egyseég feladataihoz kapcsolédik.

3.7. A titkarségi és humanpoiitikai Gigyintézé:

- kontrolélja a Tolna Megyei Kbzgy(lés és bizottsagai Uléseivel &s dontéseivel
kapcsolatos kbzzétételi feladatok pontos, naprakész és folyamatos
végrehajtasat.

3.8. A jogi Ugyintézd
- koordindlja, hogy a honlapon koézétett adatok az elektronikus
informéacidszabadsagra vonatkozé jogszabalyok altal elsirt formaban legyenek
elérhetbek.
- vezeti a szervezeti egységek feladatkdrébe tartozé6 szerzddések
nyilvantartasat, melyek adatait negyedévente egyezteti a kdzzététel feleléssel.

4. Az adatkdziSvel vald egyiittm{ikddés feltételei

4.1. Az adatk6zib mikodteti az adatfelelés kbzzétételi honlapjat, valamint biztositja a
metaadatok kbzadatkeres6 altali elérhetBségét.

4.2. Az adatfelels a kivant kdzzétételt megelézéen legalabb 3 munkanappal a felek
kézott kialakftott biztonsagos elektronikus csatornan az adatkdzlé rendelkezésére
bocsétja a kdzzétenni kivant &llomanyokat (k&zzétételi egységeket, kdzzétételi
egysegeknek nem minbstlb egyéb erbforrasokat).

4.3. A kbzzétett kbzérdek( adatok hitelességét az adatkdzlé azzal biztositja, hogy

kizarlag a 4.2. pontban megnevezett biztonsdgos elektronikus csatornan fogadott
adatokat teszi kzzé.

4.4. Az adatkdzid feladata a honlap zavartalan m(kddése technikai feltételeinek
biztositasa és a honlap adatbazisanak folyamatos napi mentése azért, hogy a

mikddeésében el6alit zavar esetén a honlap adatbézisa adatvesztés nélkul
helyreallithaté legyen.



4.5. A kozzétenni kivant aliomanyok hivatkozasainak megfeleléségérdl a fentiek
szerint megadott URL-en belll az adatfelelds kdteles gondoskodni, a hivatkozasok
helyességét az adatkszld nem ellenérzi, azokat nem javitja.

4.8. A kdzzétételi egységek kdrébe tartozd adatok elballitdasa, tovabbitasa, valamint a
honiapon t6rtén6é megjelenitése tigy végzends el, hogy a kbzzététel idépontja és a

kéziés iddtartama megfeleljen — az adat jellege szerinti — jogszabalyban meghatarozott
hataridének.

4.7. Amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasét irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem
sziintethet6 meg, &s az adat mellett fel kell tintetni az adatvéltozas (frissités) tényét,
idejét, az (j 4llapot fellelhetségét, az archivumban elérhet adat elavulasat.

5. Egyuttmiikddés az egyes kdzzétételi egységekhez tartozé adatok
megalkotaséaban

5.1. A 18/2005.(XI1.27.) HM rendelet 2. szamt mellékietében meghatarozott egyes
kbzzétételi egységek adatait (kivéve azok metaadatait) az érintett szervezeti egységek
szolgaltatjak, illetve e szervezeti egységek egylttmiikddése Utjan jon léfre.

5.2. A belsé szervezeti egységek az elkészitett adatokat a kdzzétételi feleldsnek
tovabbitjak a jogszabélyon alapulé adatktziési kotelezettség megnyilasatél, egyéb
esetben az errél valé tudoméasszerzést6l szamitott 5 munkanapon bellil. Ezt kévetéen

a kozzétételi felelés 2 munkanap alatt elvégzi a szlikséges Atalakit4sokat és a
honlapon lathatéva teszi azokat.

6. A kdzzétett Alloményok formatuma

8.1. A kbzzétételi felelds a kézadatkeresében elérhetdvé tenni kivant metaadatokat a
hitp://iwww kozadattar.nu oldalon telepitett alkalmazds metaadat szerkesztbje altal

meghatéarozott formatumban késziti el (testre szabott és régzitett XML sémanak
megfelelé XML formatumban).

8.2. A kdzzétételi felelés a kdzzétételi egységeket himl vagy pdf formatum szerint
késziti el.

7. A kdzérdek(i és kzérdekbdl nyiivanos adatok helyesbitése, frissitése és
eltavolitasa

7.1. A honlapon szerepld adatok honlaprél t8rténé eltavolitdsdra és archivélasara
(megbrzésére) az 1. szému meliékletben foglaitakat kell alkalmazni,
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7.2. Amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z& allapotanak archivumban tartasat
irja el8, az adat frissitése esetén annak elérhetéveé tétele a megodrzési id6 elteltéig nem
szlintethetd meg, és az adat mellett fe! kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét
és idejét, az Gj 4allapot fellelhetdségét, valamint feltGnd médon azt, hogy az
archivumban elérhetd adat nem id&szer(. Téves vagy pontatian adatok helyesbitése
esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé sem a honlapon, sem az
egyseéges kbzadatkeresd rendszer szamara.

7.3. Afrissitett adat 4j allapota mellett fel kell tintetni a frissités tenyét és idejét, illetve
az adat el626 allapotanak archiv allomanyban valé elérhetbségét.

7.4. Az adatok kdzzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplézni kell a bekdvetkezé esemeény datumét és iddpontjat, valamint az
azt kezdeményezd felhasznald nevét.

7.5. A naplézott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy
altali modositastol, az egyes bejegyzések toriéssts| vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatdsatol, illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz csak a megyei

félegyz6 és az aljegyz8 férhessen hozza. A naplérél rendszeresen biztonsagi
masolatot kell késziteni.

lll. Fejezet: A KOZERDEKO ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK
TELJESITESENEK ELJARASRENDJE

1. A kdzérdekd adatok megismerésére irAnyulé igények benyujtasa

1.1. Az Onkormanyzat tevékenységével kapcsolatosan kezelt kdzérdek(i adat
megismerése irént barki igényt nydjthat be. Az igény benyljtasara széban, irasban
vagy elektronikus Gton kertilhet sor.

1.2. A kbzérdek( adat megismerése iranti igény a Tolna Megyei Onkormanyzati Hivatal
Fojegyz6i Titkdrsagan (7100 Szekszard, Szent Istvan tér 11-13. 119-es iroda,
tel..74/505-606, fax: 74/505-611, e-mail: ) nyGjthatd be.

1.3. A kérelemhez ajanlott a 4. széma mellékiet szerinti igénybejelentd lapot hasznaini.

14. Amennyiben az igényls az igényét széban kivanja elbterjeszteni, azt az
ugyfélfogaddsi rend szerint hétfén 9.00 — 13.00 6réig, szerdan 13.00 — 16.00 éréig
teheti meg az Onkormanyzat székhelyén a fbjegyzéi irodaban.

1.5. A kbézérdek( adat igénylése iranti beadvanyban, vagy a szébeli kdzléskor meg
kell jeldIni azokat a tényeket, kdralményeket, amely alapjan az igényelni kivant adat
beazonosithaté, valamint megallapithat6, hogy az az Infotv. 3. § 5. pontja szerint
kbzérdekl adatnak min&siil-e.
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"1.6. Az igénylének nyilatkoznia kell arrdl, hogy az é&rintett adatot tartalmazo
dokumentumrdél vagy dokumentumrészrdl kér-e masolatot, valamint, hogy az
adatkoz16 az adatigénylésnek milyen technikai eszkdzzel, illetve médon tegyen eleget.
Masolat készitése esetén annak kdltségét az adatkdzlé részére készpénzben, a
hazipénztarba torténé befizetés dtjan meg kell tériteni.

1.7. A beérkezett kbzérdek( adatokkal kapcsolatos &llampolgari megkereséseket a
megyei fbjegyzé szignélja és gondoskodik az aktudlis kdzérdek( adatkezelésért

felelés szervezeti egységhez — annak hidnyaban a megyei fdjegyz6 éltal kijelbit
személyhez - t6rténd tovabbitasrol.

2. A kérelem vizsgalata

2.1. A kbzérdeki adatok egyedi igénylésével kapcsolatos feladatokat a Hivatal azon
szervezeti egységei latiak el, amelyek feladatkérében a kért adat keletkezett.

2.2. A kbzérdek( adatok szolgéltatasara kijeldlt szervezeti egység vezetdje a kéreimet
haladektalanul kételes megvizsgélni teljesithetdség szempontjabél az alabbi kitételek
szerint:

a) a kért adat tekintetében adatkezel&nek minéstil-e,

b) az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

c) azigényelt adatok kbzérdek(, vagy kbzérdekbél nyilvanos adatnak minSsiinek-

e,
d) megtal&lhatok-e a honlapon,
e) az adatszolgaltatas teljesitésének van-e kéltségkihatasa.

2.3. Ha az igény eléterjesztésekor, vagy az eljaras barmely szakaszéban az allapithat6
meg, hogy az igényben szerepl8 adatokat, vagy azok egy részét nem a Hivatal kezeli,
az igény haladéktalanul 4ttételre kerll az illetékes szervhez az igényld egyidejl
ertesitése mellett. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem 4llapithaté meg, az
igénylét errél a Hivatal értesiti.

24. Ha az igénybél nem éllapfthaté meg a teljesitéshez szlkséges valamennyi
informécio, az igénylét nyilatkozattételre kell felhivni a hianyzé adatokra vonatkozoan.
Amennyiben az igényld nem tudja a kért adatot pontosan megjelsini, részére
segitséget kell nytjtani. Ha az igényld a felhivasban megadott hataridén belll nem
nyilatkozik, a szervezeti egység vezetsje a rendelkezésre 4ll6 adatok alapjan teljeslti
az igényt. Amennyiben a rendelkezésre 4ll6 adatok alapjan az igény a nyilatkozat
hianyaban nem teljesithet6, az igényt visszavontnak kell tekinteni, Errél az igénylét a
pontositasra iranyuld felhivasban figyelmeztetni kell.

3. Az adatszolgiltatas teljesitése

3.1. A kozérdek( adatigénylés teliesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani a

jogszabdlyi hatarid6 betartdsara, melynek érdekében az adatszolgaltatasban
kdzremikdddk egyméassal egylttm(ksdnek.
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* 3.2, A Hivatal az adatszolgaltatasra vonatkozéd megkeresésnek az igény tudomasdra
jutasét kévetd legrbvidebb id6n beldl, de legkésdbb az frdsos igény beérkezésétdl,
illetbleg a szoban elbterjesztett igany irasba foglalés4tdl szamitott 15 napon beltil tesz
eleget. Ha az adatigénylés jelents terjedeim0, illetve nagyszamu adatra vonatkozik,
vagy az adatigénylés teliesitése a kozfeladatot elldté szerv alaptevékenységének
ellatdsdhoz szlikséges munkaerforras aranytalan mérték( igénybevételével jar, a
hatéridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Errdl az igényl6t az igény
beérkezését kivetd 15 napon beltl tajékoztatni kell.

3.3. A sz6ban elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha:

a) az adatigényl6 az adatszolgakatas teljesitését sz6ban kérte;

b) az igényelt adat az Onkorményzat beszémoldiban, honlapjan vagy mas médon
jogszerien mar kdzzétételre kerlit (Amennyiben a k&zérdekdi, vagy
kézérdekbdl nyilvanos adat az Onkorméanyzat honlapjan mar kbzzétételre
kerlilt, a vdlaszban meg kell jelsIni a kért adatot tartalmazé nyilvanos forrast. A
kbzzététel azonban nem mentesiti a Hivatalt a valaszadasi kdtelezettség alél);

c) az igényeit adat az Onkorményzat munkatarsainak nevére, munkakdrére,
beosztaséra, hivatali elérhetéségére vonatkozik (az adatszolgéltatds soran
fokozott figyelmet kell forditani a kézérdekbéi nyilvanos adatnak min8silé
személyes adatok védelmére);

d) az igény az Onkorményzat feladat- és hataskorére, eljaraséra, a miikddését
szabalyoz6, valamint az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozd &ital&nos
tajékoztatassal teljesithets:

e) az adatigénylés arra iranyul, hogy egy Ugy folyamatban van-e (ebben az
esetben a szébeli tdjékoztatas nem terjedhet til e tény kozlésén).

Amennyiben a kbzérdek(i adat megismerése irdnti igényt széban nyuijtiak be, arrél
feliegyzést kell késziteni.

3.4. A Hivatal a kéreimeket az adatokba valé betekintés lehetévé tételével is
teljesitheti. A betekintésre — a vonatkoz6 adatvédelmi szabalyok betartdsaval - a
Hivatal hivatalos helyiségében, ugyfélfogadasi idében, az igénylével elbzetesen
egyeztetett iddpontban kerllhet sor. A személyes iratbetekintésrél jegyz6konyvet kell
felvenni. Betekintés esetén az igényls az adatokrol fellegyzést készithet, illetve az

adatokr6l mésolatot kérhet. Ennek megtorténtérdl az iratok kdzt felijegyzést kell
késziteni.

3.5. Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolési
médjatél figgetientl az igénylé mésolatot kaphat. Az adatot kezeld kézfeladatot ellatd
szerv az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmerait koltség mértékéig
terjedben - koliségtéritést allapithat meg, amelynek &sszegérél az igényl6t az igény
teljesitését megelbzben tajékoztatni kell. Az igényl6 a kapott tajékoztatés kézhezvételét
kévetd 30 napon belll nyilatkozik amél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas
megtételétdl az igényld nyilatkozatdnak az adatkezel6héz valé beérkezéséig terjedd
idStartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre ali6 hatridébe nem szamit bele.
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- Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezels &ltal megallapitott,
legalabb 15 napos hataridében kételes az adatkezels részére megfizetni.

3.6. Amennyiben a kbzérdekl adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal —
jogszabdly szerint - meg nem ismerhet8 adatot is tartalmaz, az igény teljesitése soran
a mésolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetienné kell tenni.

3.7. Az irasban elbterjesztett kdzérdek adatigénylés akkor teljesithetd, ha az igénylé
termeszetes személy megadja a nevét (nem természetes szemeély esetén a

megnevezesét), az elérhetdségét és megjelsli, hogy az adatigénylés teljesitését milyen
formaban, illetve médon kéri.

3.8. A Hivatal a kbzétett adatok megismerését szemeélyazonosité adatok kézléséhez
nem kétheti. Az elektronikusan kdzzétett kézérdekli adatokhoz t6rténd hozzaférés
biztositaséhoz személyes adat csak annyiban kezelhets, amennyiben az technikailag

elengedhetetienlil szlkséges, a személyes adatokat ezt kdvetden haladéktalanul
téréini kell,

3.9. Az igényldé személyes adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben az az igény
teliesitéséhez — az igénynek az Infotv. 29.§ (1a) bekezdésében meghatarozott
szempont alapjan val6 vizsgélatahoz, illetve az igény teljesitéséért — elengedhetetientl
szllkséges. Az igény teljesitését, illetSleg a 29.§ (1a) bekezdésben meghatarozott id6

elteltét, valamint a ktéltségek megfizetését kdvetsen az igényld személyes adatait
haladéktalanul t6rdini kell.

3.10. Az adatigénylésnek kdzérthetéen és az igénylé altal kivant formaban, illetve
médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban méar elektronikus formaban
nyilvanosségra hozték, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras
megjelblésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy
annak k&zérthett forméaban nem lehet eleget tenni.

3.11. Amennyiben az igényld az adatszolg4ltatas kivént médjat nem jeldite meg, az
igényt a Hivatal az dltala vélasztott, kbltségekre és egyéb szempontokra is figyelemmel
lévé médon és technikai eszkbzzel teljesiti.

3.12. Amennyiben az igényl6 az érintett adat kdzlésével kapcsolatosan olyan technikai
megoldast kivan igénybe venni, amely az adatkézlére nézve aranytalan kdltséggel

jana, az adatigénylésnek az igényl6 altal kért megoldastol eltéréen, mas kdzérthetd
formaban kell eleget tenni.

3.13. A kdzérdekd adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért,

mert a nem magyar anyanyelv( igényl5 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett
mas nyelven fogaimazta meg.
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' 3.14. A személyes &s a kdzérdekl adat Utkdzése esetén a személyes adatok
védelméhez val6 alapjogot &s a kézérdekl adatok megismeréséhez f(iz6d5 alapjogot
egymasra tekintettel kell értelmezni, és mindig a vizsgélt kérdés targyara figyelemmel
kell megallapitani e két alapjog hierarchidjat.

4. Az adatigénylés koltségei

4.1. Az adatszolgéltatas teljesitésével dsszefuggésben a Hivatal ksitségtéritést az
Infotv. és a k&zérdekl adat iranti igeny teljesitéséért megallapithat6 kéhségtérités

mértékérdl szbld 301/2016.(1X.30.) Korményrendelet rendelkezéseire figyelemmel
allapithat meg.

4.2. A kéltségtérités dsszegét a szabalyzat 5. szédmu mellékietét képezé ,Elszamold
iv'-en kell megéllapitani.

4.3. Az igény teljesitését a szervezeti egyseg vezetdje a Szabalyzat 4. szému
melléklete szerinti igénylélap eredeti példanyan, vagy az igényié Altal elbterjesztett
kérelmen a mésolt oldal, illetve darabszam feltintetésével igazolja.

4.4. A kdltségtérités dsszegét szamla alapjan &tutaléssal kell megfizetni. A szamila
kidllitasanak alapjéul a 4.3. pont szerinti kiegészitett igénylSlap, vagy az eldterjesztett
kérelem eredeti példénya, mint teljesitési igazolas szolgal.

5. A kérelem elutasitisa, jogorvosiat

5.1. Az adatigénylésnek az adatot kezeld kdzfeladatot ellatd szerv nem kételes eleget
tenni:

a) abban a részben, amelyben az azonos igényl6 altal egy éven beldll benyuijtott,
azonos adatkdrre irényulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos
adatkdrbe tartozé adatokban véltozas nem allt be;

b) ha az igénylé nem adja meg nevét (nem természetes személy igényls esetén
megnevezését), valamint azt az elérhetéséget, amelyen szémara az
adatigényléssel kapcsolatos béarmely tajékoztatas és értesités megadhato6.

5.2. Azon adatigénylés teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik, mely nincs a Hivatal
kezelésében, el kell utasitani. Az adatkezelének az adatigénylés megtagadasakor
tajékoztatni kell az igényl6t, hogy tudomésa szerint mely kbzfeladatot ellaté szerv
kezeli az igényelt kbzérdek( és kdzérdekbdl nyilvanos adatokat.

5.3. Az igény teljesitésének megtagadasar6l és annak indokairél — az igényl6t
megilleté jogorvoslati lehetéségekrdl val6 tdjékoztatassal egy(tt — az igény
beérkezését kovetd 15 napon belill a Hivatal irasban, vagy — amennyiben
elektronikus levelezési cim fel van tintetve — elektronikus levélben értesiti az igénylét.
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" 5.4. A kézérdek(l adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a
valasznak az Infotv. 31.§-ban meghatarozottak szerinti birésagi jogorvosiatra
vonatkozd tajékoztatést is tartaimaznia kell.

5.5 Az igényi6 a Szekszardi Jérasbirésdghoz (7100 Szekszéard, Augusz Imre utca 1-
3.) fordulhat jogorvoslatért:
a) a kdzérdek( adatok irdnti igény elutasitdsa esetén,
b) a kbzérdek( adatra vonatkozé igény teljesitésére nyitva 4ll6, vagy az
adatkezel6 altal meghosszabbitott hatarids eredménytelen eltelte esetén,

C) az adatigénylés teljesitéséért megéllapitott koltségiérités dsszegének
fellivizsgélata érdekében.

A megtagadas jogszer(iségét &és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés

teliesitéséért megallapitott kditségtérités Ssszegének megalapozottsagat az
adatkezelének kell bizonyitania.

5.6. A pert a megtagadéas kdzlésétdl, illetve ha a megkeresésre valasz nem érkezett,
a teljesitésre nyitva all6 hataridé eredmeénytelen elteltétsl, vagy a megfizetésre
vonatkozé hataridd lejartatél szamitott 30 napon belll lehet meginditani. Az eljaras
soron kiviili és illetékmentes.

6. Az adatigénylések nyilvantartasa

8.1. Az adatigénylésre vonatkozé kérelmeket iktatni kell a hatdlyos Iratkezelési
Szabdlyzatban foglaltaknak megfelelben és az 6. sz4myu mellskletben meghatarozott
formaban kell manuélisan vagy elektronikusan nyilvantartani.

6.2. Az adatkezelb a Hivatalhoz beérkezett, teljesitett adatigényiésekréi az Infotv. 29.

§ (1a) bekezdésében foglatt vizsgalat elvégzése céljabsl az adott &v januar 1-jétst
december 31-éig nyilvantartast vezet.

6.3. Az Infotv. 30.§ (3) bekezdés masodik fordulata alapjén az elutasitott kérelmekrél,
valamint az elutasitasok indokairél az adatkezeld nyilvantartast vezet, és az abban
foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajékoztatia a Nemzeti Adatvédelmi é&s
Informéciészabadsag Hat6sagot.

6.4. Az adatkdzlé az 6.3. pont szerinti nyilvantartas alapjan minden év januér 31-éig
gondoskodik az Infotv. 1. melléklet Ii. pontjidban foglalt tablazat 15. sora szerint az
elézd évben elutasitott kdzérdeki adatigénylésekre vonatkozé statisztika
elkészitésérdl, valamint a statisztikai adatok kbzzétételérdl. A statisztika elkészitését
s kbzzétételét kdvetden a nyilvantartas tériésre keril,
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IV. Fejezet: ZARO RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat el6irasainak érvényesilését a megyei fbjegyzé a belsd ellendr, a
szervezeti egységek vezetbi, valamint a kbzzétételi felelés Gtjan ellendrzi.

2. Jelen Szabdlyzat 2020. november 16. napjan |ép hatélyba.

3. Hatélyat veszti a Tolna Megyei Onkormanyzat F&jegyz6jének 4/2012. szdma
utasitasa a kbzérdekll adatok kdzzétételi szabalyzatérol.

4. A szervezeti egységek vezetdi kbtelesek gondoskodni arrél, hogy a Szabalyzatban
foglalt elbirasokat — a hatdlyba Iépéstdl szamitott 30 napon bellill — az érintett
munkatarsak megismerjék és annak tényét jelen Szabalyzat 7. szémd mellékletén
alairasukkal igazoljak.

Szekszard, 2020. november 13.

Fehérvari Tamas Dr. Baranyal Eszter

Tolna Megyei Onkorményzat Megyei fbjegyzb
Kézgyllésének elnbke

Féhr Gyorgy Orsés Istvan

Tolna Megyei Német Nemzetiségi Tolna Megyei Cigany
Onkormanyzat elnéke Nemzetiségl Onkormanyzat

elndke
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1. szémii melléklet

A Tolna Megyei Onkorményzat honlapjén kbzzétett
kozérdekd adatokrol

1. Szervezeti, személyzeti adatok

1.1. Kapcsolat, szervezel, veretdk

I. Ktzzétételt egység: Elérhetbségi adatok (az adatszolgaltatdsért a Hivatal felel)

Adat megnevezése

1. A k3zfeladatot ellitd szerv hivatalos neve,
székhelys, postai clme, telefon- és
telefaxazima, elektronikus lavéicime,
honlapja, tgyiclszoindlaténak elérhetbzcqei
A azervezeten belll illstékes Ogyfélkapceolat]
vezetd neve, elérhetSsége (telefonszdm,
faxszém, eolektronikus levélcim) és az
Ogyféifogadési rend

Il. Kizzétételi egység: A szervezeti struktira (az adatszoiydkatsért a Hivatal felel)

Adat megnevezése

Az Onkorményzat szervezetl felépitése a
szervezeli egységek megjeliiésével, az egyes
szervezeli egységek feladatal

fil. Kozzétételi egység: A szerv vezetdi (az adatazolgditatdsért a Hivatal felel)

[ Adat megnevezéae

A szerv vezetSinek nave, beosztisa, hivatall
slérhetdsége (telofon, telefax, elaktronlkus
levéicim)

Teostlleti szerv esstén a testlilet |6tszédma,
Ysszetétels, tagjainak neve, beoaztisa,
alérhetdsine |
Az sgyes szervezetl esgységek vezetSinek
neve, beoszidsa, hivatall elérhetSsége
{telefon, telafax, elekironikus levélcim)

Frissités Maglrzés | Megjegyzés
A vilttozésokat Az elbzé dllapot A kdzvetien elérés
kovetGen azonnal térlendd blztositdsédval
Frigsltés Megorzés Megjegyzés
A véltozdsokat Az el6z5 dllapot Elénréat biztositva a '
kdvetben azonnal tdrlendd szervezetl egységek
feladatalnak lelrdsat
tartaimazd
l dokumentumokhoz.
 Frissités Megtrzés Megiegyzés
A kbzvetien elérés
biztosltasdval
Az elekironikus levéicim
A viiltozésokat Az el6zb dllapot elérésének kizvetlen
kévetSen azonnal ttriendd biztositaséval.
Szervezeti egységenként
felsoroldsszerien.
Az elektronikus lavéicim
kbzvetlen elérdsének
biztosltésdval.

1.2. A Jelilaveit kbltséavetés! szervek

1. Kézzétételi egyséy: Az Onkorményzat irdnyltisa, feligyelets vagy ellendrzése alatt 4116, vagy alérendeltségében mikods mas
kisizfeladatot ellétd szervek az adatszoissitatdsért a Hivatal felel)

Adat megnevezése |

A szerv Iranyitésa, felligyelete vagy allent!r:uf:f;na'!.r
alatt 4lle, vagy alérendeitadgében mkads
méia kizfeladatot ollité szervek hivatalcs
neve (telles neve), székhelye, elérhetisage
{telefonszém, telefaxszdm, postacim,
elektronikus levélcim), Ogyfélszcigalatén

vagy koztnségkapcaolatdnak elérh=io=cg

(telefonszdm, telefaxaszdm, Ogyféifogads

helye, postacime), Ugyféifogaddsdnak rendje
honlapjdnak URL-je |

Frissltés Meg6rzés

Megjegyzés

A vittozdsokat
kévetdan azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartaséval

A szerv éftal alapitott
kbltségvaiési szerv adatait
kolon kdzzétételi egységben
kell kdzzétenni.

Az elsktronikus levéicim
kbzvetlen elérésének
biztosltaséval.

A honlap kijzvetlen elérésének
biztositéséval
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1.3, Gproglkods szervezetek

|. Kbzzététell egység: A szerv tdbbségi tulajdondban &ll6, iletve részvételével mikisds gazdilkods szervezetek (az
adatsm_lgimnérl a Hivatal folel)

| Adat megnevezése Frlsiltés—MegGmés | Megiegyzes
A gazddkodd szervezetek neve, székhelye,y A viltozdésokat Az el5zb dllapot 1 évig |
elérhetlsége (tolefon, telefax, postacim, kSvetSen azonnal archivumban
elektronikus levéicim), tevékenységi kore,| tartdséval
képviseldjének neve, a kbzfeladatot alléts szerv|
reszesedéaének mériéke |

14. Kbzalapitvénvok

I. Kézzététell egység: A szerv sital alapltott kézalapitvinyok (az adatm)_lgtlmisért a HIvahI_feIgl)

Adat megnevezése Frissités Megbrzés Megjegyzés

Azon kbzalapitvnyok neve, amelysket az | | Az alapitd okiratok kizvetien |
dnkorményzat alapltott, amalyek alapitol jogit elérhatbségének
& gyakorolja A valtozdsckat | Az elbzb dllapot 1 évig biztositassval.

e —— s . kbvetben azonnal |archivumban tartdséval
A fentiek szerintl kizalapltvanyok székhelye, o v

slérhetfsége (postacim, telefon, talefax,
| elektronikus levéicim, alapitd okirata

'A fentiek szerinti kdzalapitvnyok kezeld

szerve tagjainak felsorolésa
1.5. Lapof
I_. Kozzétételi egyedg: Lapok (;az adatszolgéltatdsért a Hivatal falel)
Adat megnevezése Frissités Meglrzés Megjegyzés
A kizfoladatot ellaté szerv &ltal alapitott lapok A viltozésokat Az olBzf dllapot 1 évig | Az elektronikus levélcim
neve, a szerkeaziség és kladd neve &s| kdvetSen azonnal archivumban kdzvetien elérésének
elérhetSedge, valamint a fészerkesztd neve tartdséval birtos(tésdval

I. Kézzétételi egység: Felettes, felugyeletl, tirvényesasgi ellandrzést vagy feligyeletet gyakork) szerv {az adatszolgaitatésért a
Hivatal felsl)

Adat megnevezése Friesftés Megéirzés Meglegyzés |
‘A szerv feiettes, Mietve fellgyelst] A valtozasokat |Az eldzd dliapot 1 évig| A honiap és az elektronikus |
szervének, hatdsigl dbntéssi tekintetéban a|  ktvetSen azonnal archivumban levélcim kdzvetlon aléréséneak
fellebbezés elbirdlésdra jogosult szervek, tartasdval biztosftasaval.

ennek hidnyéban a kozfeladatot ellété szerv
felett tdrvényességl  ellenrzést  vagy
fellgyeletet gyakorid szerv 1, pontban

mechatérozott adatal
1.7. Kéiftségvetésl szeryek
|. Kézzététell egyaéy: Koitsdgvetési azervek (az adatszolgéitatisért a Hivatal felal)

Adst megnevezése I Frissités | Megdrzés | Megjegyzés

A kozfeladatot ellité szerv 4ltal alapitott A jogszabidly, az alapité
kbltségvetésl szerv neve, székheslye, hatarozat, az alapfté okirat,
vezetSle, a koltségvetésl szervet alapitd A véltozéaokat Az elfizfi aliapot 1 mikodési
Jogszabdly megjeitlése, illetve azt alapité| kovetSen azonnal évig archivumban engedély kozvetlen
hatdrozat, a kbltségvetSsi szerv alapité tartdséval elérésének biztos(tdsdval.
okirata, miikidési engedélye
A kbltségvetés| szerv honlapjénak f A honlep kozvetlen
alérhetSsdége elérdsének biztos(tdsdval.
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2. Tevékenységre, mikddésre vonatkozé adatok

I. Kizzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, faladat- és hltﬂskdre_ (az adatszolgéltatdeért a Hivatal felel)

Adat megnevezése Frissltés Meglrzés Megjegyzés
A kbzfeladatot ellétd szerv feladatét, A jogszabalyok, kdzjogi
hatéskonét és alaptevékenységét szervezetszabdlyozd
meghatirozé, a szervre vonatkozd alapvetd eszk5zdk, valamint a
Jogezabdlyok, kizjogi szervezetszabdlycz6 szervezeti s mikddési
eszkidztk, valamint a szarvezet! és miikBdésl A viltozéaokat Az el6zl dllapot 1 évig | ezabdlyzat vagy Ogyrend, az
szabdlyzat vagy Ugyrend, az adaivédelmi és| kovetBen azonnal archivumban tarfiésdval adatvédelmi és biztonsagi
adatbiztonségl szabdlyzat hatdlyos és tefjes szabdlyzat hatélyos és teljes
szivege szdvegét tartaimazd onéllé
dokumentumok

L ) =Wrhetbscoének biztoskdséval,
A helyl Gnkorményzat 8nként véllalt feladatal  Negyedévente Az 8l6zb éllapot 1 évig | A feladatokat helyi nemzetiségi|
A feladatoknak helyi nemzetiség) archivumban tartéséval Snkormdnyzatok esetén az

| Snkorményzatok esetén az adott nemzetisén adott nemzetiség nyelvén is
nyeivén is mea kell jelenni meg kell jel=ntetni. |

Il. Kizzétételi og

ység: A hatedgi Ogyek intézésének rendjéve
szerint hetdségi Ogyekben hatéskdmel rendslkezd szervezeti soy::a felel)

Adat megnevezése

IAz éllamigazgatési, Snkorményzatl éa egyéb
hatésdgl Ugyekben Ugy-fejtdnként és eljérds
tipusonként a hatiskdrrel rendelkez8 szerv
megnevezése, hatdskdr gyakorifsdnak
étruhézédsa esetdn a ténylegasen efjars szerv
megnevezése, illetékessdgi terllete, az
Ggyintézéshez szOkséges dokumentumok,
okményok, eljdrési Illetékek (igazgatdsi
| szoigditatds| dijak) maghatdrozdsa

Az slapvets eljdrdsi szabélyok, az eljdrds
megindité irat benydjtésdnak médja (helye,
ideje), Ugyfélfogadés Idele, az (gyintdzés
hatérideje (alintézési, fellebbezési hatsrids), az
Ugyek Intézését segits Oitmutaték, az
lUgymenetra vonatkozd tdjékoztatds és az
Ugyintézéshez hasznétt letbithets
formanyomtatviinyok, az igénybe vehets|
elekironkus programok olérése,
iddpontfoglalds, az Ggytipusokhoz kapcaolédé
jogszabélyok jepyzéke, tijékoztutds az
Ugyfelet megilletd jogokrsl és az tgyfelet
tarheld kitalez=itsegeknb!

|ll. Kbzzétételi ngység: Kbzszolyéitatisok (az adatszolgéltataesrt valamennyi, kdzszolgéltatds! nydjto szervezetl egység felel)

Adat megnevezése

A kbzfeladatot ellété szerv &ltal nydjtott vagy
kdilteégvetésabdl inanszirozott
kiizezolgéltathsok m=anevezésa. tartaima

|A  ktzszolgltatésok  igénybevéteiének
rendjére  vonatkozd  t&]ékoztatds, &
kbzezolysitatéadrt fizetend dfj mértéke, az
abbdl adott kedvezmények

Frisgités

[ Meg6rzés

A véltozdsckat
kdvetSen azonnal

Friseftéa

A viltozdsokat
kévetGen azonnal

Az el626 ilapot
torlendd

| kapcsolatos adatok (az adatszolgdkatdsért valamennyi, sz Akr.

A kozzétételi agységen belll
lgycsoportonként
(Ogytipusonként) és eljdrds
tipusonként csoportositva.

" A formanyomtatvényok |

Meglrzés

Az eldzb dllapot
évig archivumban
tartéséval

let3ithetdségének
biztostésdval,
Az slektronlkus program
kdzvetlen glérésének
biztoaltésdval,

A jogszabélyok kizvetien
elérésének biztositdssval.

Megjegyzés

Amennyiben hosszabb
terjedeimaek, a
téjékoztatbsckat Bndlld
dokumentumban, azok,
valamint az
lgénybevételhez hasznilt
formanyomtatvényok
elérhetbségének
_biztositasdval.
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" IV. Kbizzététell egység: A szerv nyilvantartdsal (az adatszolgaltatdaért az adatbizist, vagy nyilvintartgst vezetd szervezeti egység

falel)

Adat megnevezéss I Frissités

| Megbrzés i

Megjegyzés

|A kzfeladatot oHdtS szerv 4ftal sajit  Avalozdsokat |Az el6zG dllapot 1 évig| Az dltaldnos kozzététel

fenntartasc adathézisok, ilistve| ktvetSen azonnal

| nylivantartisok leiré adatal (név, formatum,
2z adatkezelés célja, jogalapja, idStartama, az
érintettek kore, az adatok forrisa, kérdfives
adatfelvétel esetén & Kitbletien kérdslv), az
adatvédeimi nylivantartisba bejelentends
nylivéintartdsoknak a tSrvény szerinti azonosfté
adatal; a kofeladatot ellsté szerv &ftal —
alaptevékenysége keretében — gyGjtott &
feldolgozott adatok fajtdja, & hozzéférés madja,
a masolatkdszltés kbiisEqei

archivumban fartasaval

V. Kdzzététell agyssg: Nyilvanos kiadvanyok (az_ adatszolgéltatdsért a Hlvahl felel)

listdban csak az adatokat
tartalmazd jegyzéket kell
kézzétannl, azonban a
kdzadatkeress felé tériénd
adatszolgéiltatés sordn
minden egyes adatbdzisrdl,
illetve nylvéantartasrél
k0160 {elrd adatot kell |
késziteni az Adatbézisokat
meghatdrozé séma alapjan.

Adat megnevezése I Frissités Magérzés
‘A kbzfeladatot elété szerv nyiivanos
kladvényalnak cime, a hozzéférée médja, a
kladvény ingyenessége, illetve a kiitségtdrités Negyedévente Az 01626 dltapot 1 évig
. mértéke & ‘archivumban tartésdval.
A kuzfeladatot eliité szerv nyilvanos
kladvanyai téméajdnak lelrésa
— == 1 —
_VI. Kizzététell agysdg: Dontéshozatal, liések (az adatszolgéltatésért a Hivatal felel)
Adat megnevezése f Frissités Megbrzés
| A testileti szerv dontésel elSkészitésénok T
rendle, =az 4llampolgar  kSzrem(Okodés
(véleményezés) maodja, eljdrésl szabélyai, a : :
testOleti szerv Dldseinek nelya, ideje, (VDDA | overgor sy | s dllapot 1 évig
| nylivénosséga, dontésef, Clégének tartdssval

Jegyz8kBnyvel, lletve Osszefoglalsi; a
testlleti szerv aravazéséinak adatai, ha ezt
I_jgg_szabaly nem koriétozza ,

Megjegyzés
Amennyiben a honlaprél a
kiadvdny latbithets, a
kiadvény elérhetbssgének
blztositdadvai ]
Kladvényonként bontdsban.

Megjegyzés

Toébb helyszin esstén
Oiésenkénti bontasban.
Az Dlés jegyzSkonyve, illetve
Gaszefoglaldja
elérhatbségének
biztositdsdval.

A dontések elérhatbségének
biztosftassval.

VIl. Kbzzététell egysig: A szerv ddntései, koncepcitk, tervezetek, Javaslatok (az adatszolgéitatdeért a Hivata!, llletve a koncepeltk

esetén az adott szervezeti sgység falel)
Adat megnevezése [ Frissités

Magbrzés

Az  Infotv.  alapjidn  kiezéteendd  Torvény eitérs
jogszebdlyalkotdsra Irényulé koncepcick, rendelkazése
logszabdiytervezetek &z  kapcsol6dd hidnyéban a
dokumentumok benyujtas idpontjat
kdvetben azonnal

falel|

Adst megnevezése | Frissités

A kozfeladatot elitd szerv dMal Kit|  Folyamatosan
phly&zatok szakmal lefrdsa, azok eredményel
és indokolésuk

felel)

IX. Kbzzététell egység: Hirdetmények, vizsgélatok, sllenbrzések (az adatszolgaltatisért az azt

Az elbz0 dllapot
1 évig archivumban
tartdsdval

Megjegyzés
A kdzadatkeress felé triénd |
adatszolgéitatds sorén minder

egyes
jogazabdlytarvezetdl kikn
leiré adatot kell késziteni a
Jogszabdlytervezetekeat

meghatdrozd séma alapjén.

Vill. Kézzététell egység: Pélyszatok (az adatszolgéltatdsért valamenny| palyazat kilrdsdt kezdeményezé szervezeti egység

Adst megnevezése Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellét6 szerv &ltal kizzétett|  Folyamatosan

Legalébb 1 évig
archivumban

hirdetmények, kbzleményesk

__tartdsdval

Megtrzés Megjegyzés
Az ol6z dllapot1 | A kapcsolédt dokumentumok |
évig archivumban kdzvetlen elérhetSssgének
tartdsédval biztos(tédsdval.

kezdeményezb szervazet| egység

Megiegyzés
A hirdetmények, kdzlemények
kizvetlen elénésének
biztositésdval.
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' X, Kozzététell egysdg: Kozérdeki adatok igénylésa (az adetazolgéltatdeért valamennyi szervezeti ti egység felel)

Adat megnevezése

‘A kbzérdekd adatok megismerésére |
Irinyulé Igények Imtuoének rendje, az
ilotékes szervezeti egyséy

A kbzérdekd adatok n megllmalisére irdnyuld
igények tekintetében liletékes szervezsti
egység alérhetdsége (postacim,
telefonszéma, faxszdma, elaktronikus
levéicime), s ahol kieldlésre kerll az
adatvédeimi felelds, vagy az Informéclds
jcookkal fo:lakozé szemé!y neve -

A kbzfsladatot ellaté szerv tevékenységére
vonatkozé, jogszabdélyon alapuls statisztikal
adatgy jies eredminyel. IdSbell viltozdsok
A kizérdek( adatokkal kapcsolatos kitelezs |
statisztikal adatezolgéltatés adott szervrel
vonatkozd adatai

A kozfeladatot eliét6 szerv kezeldsében Ibvb
ktzérdek( adatok felhaeznéléséra,
hasznosltiséra vonatkozd iitalénos
szerz&dési feltételek

Azon kbzérdek( adatok hasznositéséra
Iriinyulé szerzGdések listdja, amelyekben a
ktizfeladatot ellétd szerv az egyk szerz8d6 6!

Frissités

Negyedévents

A valtozésokat
kévetben azonnal

Negyedévente

Adeat megnevezése

A Kozfeladatot ellstd szervie vonatkozo
killdnds kSzzététel! llata

‘A kozfeladatot ellitd szervre vonatkozé
egyed| k8zzététell lista

Friasités

A véltozasokat
kivetSen azonnal

3

Megbrzés |

Eldz4 liapot tiriendd

Megpgyzés

Az elektronikus levéicim
kozvetien elérésének
birtositasdval.

Az elbzd allapot 1 évig

archivumban
tartdséval

Xl. Kozzétételi egység: Kozzététall listdk (az adatszolgdltatésért valamennyi szervezetl egység felel)

Xil. Kbzzétateli egysdg: Kdzadatok g: Kdzadatok Gjrahasznoshtésa (az adatszolgéitatésért a Hivatal felel)

[ Adat megnevezése

| 1. A kozfeladatot ellété szerv kezelésében |

I6v, a kizadatok (jrahasznositéadrs! szolé
2012, &l LXIN.  thrvény  szerint
djrahasznosités célléra elérhets
kizadatok listdJa, valamint azok
| _rendelikezésra 4lid formétuma ]
Az 1. sor szerinti kézadatok

Ujrahasznositdsdra vonatkozé &ltalénos
szerz8dési foltétalek olektronikusan
szerkeszthetd véltozata

Az 1. sor szerinti kdzadatok Gjrahasznositds |
céljabdl 19riénd rendelkezésre bocsdtisaért |
fizetendd dijek ditaldnce jegyzéke

A kézadatok djrahasznositisardl e2éld

torvény szerinti jogorvos!ati tAjékoztatés

A kbzfeladatot elldtd azerv aital megkatott, a |
ktzadatok tjrahasznositasarol szok torvdny
szerint kotott kizarSlagos jogot biztositd

megéllapodésok szarzddd feleinak
megjeltisse, a kizérélagossag
ldStartaménak, targydnak, valamint a

megallapodés egyéb lényeges elemeinek
megjelblése

Frissités

A véiltozésokat
kOvetS 15 napon
beldl

A véltozAsokat |

kévets 15 napon
belal

A véltozdsokat

kovetd 15 napon
belal

A véltozdsokat

kdvetd 15 napon
belol

A véltozssokat

kisvetd 15 napon
belill

Megdrzés Mmm—|

A kbzzétételt elrendeld |

Az el8zb dilapot jogszabédly magnevezésével
triend6 63 slérhetbvé tételével,

A kdzzétételt elrendeld
|ogszabaly vagy egyéb aktus
magnevezésével, elérheibvé

tétalével.
Megbrzés Megjegyzés
Az 8)6z6 dllapot 1
évig archivumban
tartéséval
Az el6z8 allapot a
tdrlend6
Az eldzd allapot
torlendé
Az eldzb dllapot
torlendb
Az el5z8 Allapot '
torlends
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3. Gazdalkodési adatok

|. Kozzététell egység: Vizegalatok, ellendrzések listdja (az adatezoigéHatésért a Hivatal felel)
| A kbzfeladstot ellété szervnél végzett| A vizsgélatrisz6l6 | Az el6zd allapot 1

Megjegyzés

alaptevékenységgel kapcaolatos vizsgélatok, jelentés évig archivumban
ellenSrzések felsorolésa, nyilvénos megismerését taridsdval
megéllapltésai kovetSan
_— | haladéktalanul
2.2, K¢ltségvetdsek, beszamoltk
l. Kuzzgtétaii egység: Eves koltségvetések (az adatazolgéitatésért a Hivatal felel) -
Adat megnevezése Frissités Megbrzés
A ktizfaladatot ellaté szerv éves kiltssavatese] A valtozdsokat  |A kizzétélelt kovet 10
kdvetben azonnal évig

Evenkénti bontasban.

II. Kdzzétételi egység: Szamvitell beszdmolok (az adatszolgsliatdsért a Hivatal felel)

Adst megnevezése J Frissités ~ Megérzés Megiegyzés |
W kbzfeledatot elists szerv szamviteli tirvén;| A valtazdsokat A kdzzétételt kivets 10 Beszémolonként.
szernti beszémoléja vagy éves kilteégvetés: kovetSan azonnal évig
beszémoldja {
I Kazzétételi egyséy: A foglalkoztatoltak (a2 adatazoigétiatasért a Hivatal felel) ) _
| Adat megnevezése ] Frissités ' Megdrzés | Megjegyzés
A kbzfeladatot  ell&6  szervnal [
fogialkoztatottak létszima &3 személyl A kUidn jogszabélyban
Juttatisaira vonatkozd teszesitett adatok, imeghsatérozott ideig, o=
lletve dsszesiive a vezetdk és vezets | legalébb 1évig
tisztssgviselbk illetménye, munkabére &s  Negyedévente  |grchivumban tartssdval
| rendszeres juttatdeai, valamint koltségtéritése,
az egyéb alkalmazottaknak nydjtott juttatéacs
| fajidja &8 mértéke Ssszesitve
Il. Kbzzétételi cay=ig: Témaaatdsok (az adatszoioéitatdsért a Hivatal fele
Adat megnavezése Frissftés Meglrzés Megjegyzés
A kzfeladatot eliété szerv altal nyUftott, az - ]
llamhéztartdsrol s2816 t5rvény szerintl Témogatdsonként és
kiitségvetés] timogatasok # déntés meghozataldt | A kizzétételt kovels 5 kedvezményezetiekként
kedvezményezetijeinek nevére, a timogatds | kévets hatvanadik évig lsbontva. |
céljara, daszegére, tovibb4 a timogatési napig

program megvaldafidsl helyére vonatkozs

adatok, kivéve, ha a kbzzététel olbtt a

kéltségvetésl thmogatést visszavonjdk vagy
arrdl a kedvazményezett lsmond
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3.4, Szerzfdések
I. Kizzététell =oyseq: Szerzbdések (az adatszol; ditatasért a Hivatal fele])

Adat megnevezése Frissftés I Meglrzés Megjegyzés
Az gllamhaztartés pénzeszkozel ' | '
felhaszndldsdval, az dllamhéztartashoz tartozd A dbntés
vagyonnal tdrténé gazdslkodéssal daszefliggsd meghozatalat A kézzététeit kdvets 5
8tmillié forintot elérS vagy azt meghalads| kovetd hatvanadik évig
értéll drubeszerzésre, épitési beruhézdsra, napig
szolgditatas megrendelésre,
vagyonértékesliésre, vagyonhasznositdsra,
vagyon vagy vagyonl ériékl jog Atadsséra,
valemint koncessziéba adéisra vonatkezd
szerzldéaek megnevezése (tipusa), targya, a
szerzbdést koté felok neve, a szerzfdés
értéke, hatérozott iibre kbtitt szerz6dés
esetében annak [dtartama, valamint az
emiltett adatok viltoz4sai, a nemzetbiztonségl,
illetve honvédeimi érdekkel kdzvetlenl
tgezefllggd beszerzések adatal, és &
mindsitett adatok kivételével.

2.8, Koncesaridk
. Kizzététell =y:ég: Koncesszisk (az adatszoidltatdsért a Hivatal felel)

Adat megnevezsss Frissités | Megbizés Megjegyzés
|A konceasziérdl  sz6l6  torvényben Negyedévente | A k0idn jogezabélyban
meghatérozolt nylivinos adatok (pélyazatt meghatérozott ideig,
kilrésok, pdlyazék adatsi, sz elbiréidsrol de legaldbb 1 évig
kész(tett emiékeztetdk, pilyszat eredménya) archivumban

tartaséval
2:6. Eavéb kifizetések
1. Kbzzétételi egy=én: Egyeb kifizetések |az adatszolysitatdsért a Hivatal felel;

Adat megnevezése [ Frissités | Megbrzés Megiegyzés I
|A kbzfeladatot ellétd szerv altal nem | a |
alapfeladetal eliitdséra (igy kokndsen
egyesliist tidmogatdsédra, foglalkoztatolta A kilon jogszabalyban
szakmal és munkavailalél érdekképvise Negyedéventa meghatdrozoit
szervel sziméra, foglakoziatottjal, allétcltiari ideig, de legal&bb 1
oktatdsl, kulturélis, szocidlis &5 évig archfvumban
sporttevékenységét segits BZOrVEzE! tartdsdval
tamogatéséra, alapltivinyok éltal elatot
feladatokkal tsszefuggh kifizetésre) forditott,
6tmlilllé forintot meghaladé kifizetések N
I. Kdzzététell egyssg: Eurdpai Unib éital témogatott fejlesziések (az adatezoigaitatéasrt a Hivatai felel)
| Adat Frissltés Megdbrzés Megjegyzés
TEurépal Unié tdmogatasdval megval6suls Legalébb 1 évig A dokumentumok, a

feflesztések lefrdsa, az azokra vonatkozé Negyedévente archivumban szerz8dések, kiizvetien
szerzddések tartdsdval elérésdnek biztositisaval,
J.8. Kitzbeszerzés
J. Kbzzétételi agység: Kézbeszerzési Informaciok (az adatszolgéitatasért a Hivatal felel) .
[ Adat ] Frissités Megbrzés Megjegyzés
[ - B
| Kbzbeszerzésl Informéaciék: &ves terv, Negyedévente Legalébb 1 évig Az évea terv kizvetlen
Usszegzés az ajénlatok elbirdlisarsl, a archivumban elérésének biztositassdval.

megkStott szerz8désekrdl

tartdsdval
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2. szémd meliéklet

A Tolna Megyei Onkorményzat honlapjénak szerkezete

Cimel: Kezd6lap - Bemutatkozas, Fejlesztd megye, Rendezési tervek, Ertékeink, Palyazatok,

Kozgy(lés, Hivatal, Partnereink, Kozérdekil adatok (ezen beill a tematikus részletezést a rovatok
biztositjak).

A kezd6lap 16 cimel:
1. Bemutatkoz4s

2. Fejleszt6 megye
Alcimei:
- Torvényi véltozasok
- Tertletfejlesztés
- Vidékfejlesztés
- Koordinaciés és szakmai kapcsolatrendszer
- Partnerségi terv
- Projektlista
—  ltthon Toln&ban AROP palyazat

3. Rendezés! tervek: A megye terlletfejlesztéssel és terllet rendezéssel kapcsolatos informacicit
tartaimazza,

Alelmei:

- Megyei rendezési terv

- Szekszard MJV telepllésrendezési terve

- Telepulésrendezési tervek .

- Megyei telepllésfejlesztési programok, javaslatok

- Terlletfejlesztési programok, javaslatok

4, Ertékeink

Alcimei:

—  Tolna Megyei Ertékiar Bizottsag

- Védett természeti értékeink

- Védett miemiékeink

5. Pélyézatok

Alcimei:

- Klimavédelem Tolna megyében

- Tolna megyei foglalkoztatési paktum

- A Si6 viz! turisztikai fejlesztés

- Sib kerékpér turisztikai fejlesztés

- Tolna Megyei felzarkozas-politikal egyattmiiksdések

- Si6 vizi turisztikai kdzpont és kerékparat épltése
A helyi identitas és kohézib erbsitése

- FRIDGE
Megyei identitds erdsitése — Bonyhadi jaras

- Megyei identitas er6sitése — Dombovari jaras
Megyei identitas erfsitése — Bonyhdadi jaras

- Megyei identitas erésitése — Szekszardi és Tolnai jéras

- Megyei identitas erfisitése — Tamasi jaras

- Megyei identités erbsltése — Paksi jaras
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6. Kézgydiss
Alcimei

— Kdszonts
- Tisztségviselbk
Képviselbk

- Bizottsagok
- Hatélyos rendeletek
- Déntések
- Ulések

7. Hivatal
Alcimei;
—  ATolna Megyei Onkormanyzati Hivatal vezetsi
- Koztisztvisel6k
- Szervezeti egységek
- Szervezeti és Mikodési Szabalyzat
- Valasztasi informaciok
- Alldsajanlatok
— Kiadvanyok
- Tolna Megyei Klimairoda

8. Partnereink
Alcimei:
- Nemzetkdzi kapcsolatok
- Nemzetkdzi szervezetek
— Europe Direct
- Megyei Onkormanyzatok Orszagos Szdvetsége
- Tolna Megyei Nemzetiségi Onkormanyzatok
- Tolna Megyei Binmegel6zési Tanacs
—  TMFU Nonprofit Kft.
- Toln&ért Nonprofit Kdzhasznu Kit.

9. Ko&zérdekil adatok
Alcimel:

- Kozzétételi lista
- Kbézbeszerzések
—  ASZ jelentések
- Eves dsszefoglal6 jelentések
- Letdithetd nyomtatvanyok
- Archivum
- Kozérdek( adatok igénylése
- Szerzidések
- Birosdgi Qinokvélasztas
A kezdSlap bal oldali cimel:

Ein&ki kisztnt6: A Tolna Megyei Kdzgy(lés elndiének kdszonté sorai a megye polgaraihoz.
Hirek: Az Onkormanyzat aktualitdsait, kézleményeit tartalmazza.

Telepdiéseink: A megye véarosait, kdzségeit tartaimazza.

Galéridk: képek, videok

Eseménynaptdr

A D =



23
3. szamu mellékiet

Adatlap a Toina Megyei Onkorményzat honlapjéra szént dokumentumokré]

3. A dokumentum honlapon tartas&nak hatérideje, a javasolt cim, illetve rovat
(pl. palyAzatok, 20... év ............... hé ...... 151+ ) IO

osztilyvezet§ aldirisa

A dokumentum honlapra helyezését engedélyezem:

megyei féjeqyz6 aliirasa

Szekszard, 20... ..............
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4. sz4mi melléklet

IGENYBEJELENTO LAP KOZERDEK( ADATOK MEGISMERESERE

Az igényl5 személy vagy szervezet neve:

A kSzérdekil adat igénylésével kapcsolatos Informacisk: (a négyzetbe tett x jelle! kérjok az igényt
jelezni.)
A kozérdek( adatokat személyesen, csak az adatok megtekintésével
T kivdnom megismerni
[] személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
csak méasolat formajaban igénylem és a mésolat papir alapt iegyen
szamitdgépes adathordozé legyen
floppy legyen CD jegyen
(1 PenDrive legyen (kérelmez6 altal biztositott)
elekironikus levél legyen

A masolatot (papir és szamitégépes adathordozd) személyesen kivanom &tvenni
postai (ton kérem.

Az adatigénylés ligyintézéaét ellats hivatall szervezet t5iti kil

Akértadatok .............c..oeereennnn. példanyban kiadhaték.
Az adatszolgéitatas iddpontje: ...................cooev oo,
Adatot el6készits megnevezése: ............................

A felmerdit koltség dsszege: ................cvoveveeein..
Engedélyezés idépontja:.............coooevvneeennn
Engedélyezé alairasa:. .....................oooveevioo .

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhets, mig az adatszolgéltatis nem lett
teljesitve. Az adatszolgéltatist kivetSen ezt a részt le kell véagni és meg kell semmisitenil

Személyes adatok *
Levelezésicim: .............ooooviviiveii e

Telefonszam: ...............ccccceeeeeve e, E-mail el

Nyllatkozat

Alulirott igénylé nyilatkozom, hogy amennyiben az adatszolgéltatassal kapcsolatosan koltseg meral fel,
Ugy azt a Hivatal &ltal killitott sz&mla elienében megfizetem.

Kel. 20 . v _hd nap

igényl6 alairdsa

' Az igény teljesitését, illetbleg a koltségek megfizetését kdvetden az igényld altal megadott személyas
adatokat a Hivatal haladéktalanul torii.
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5. 8sz4ma meliéklet

Koltségvetési szerv

ELSZAMOLO v
a kdzérdekii adatszolgéitatishoz kapcsolédé
koitségtéritéshez

Kbzérdek( adat megismerésére irdnyulé kérelem benyiijtdja:
Kért kidzérdekl adat tartalma: ................cooocvivneeeeenne,

SZAMIAZASTI CIM: ......ceeeeee et
Az adatok meghatérozott szempontok szerinti elallitasat, csoportositasat végzé személy(ek) :

Koltségtérités dsszege:
1.) Azigényeit adatokat tartalmazé adathordozo koltsége: .. veemeeenvnene FL
2)) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az |gényI6 részére torténd kézbesltésének
koltsége: . .. Ft

3.) Az adatigénylés teljesitésével dsszefﬂggd munkaero-rafordltas koltsége:
a) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkatrak szama: ...... ...

b) Egy 6rdra esb illetmény: ............. Ft

¢) Megtéritendd illetmény ésszege: PR o

d ... % szocidlis hozzdjarulas (c. pont utan) T ~

e ... % munkaerd piaci jarulék (c. pont utan) srreseeeeennnenn FE

f) ctd+e) [OVR o |
4.) Kbltségtérités dsszesen (1+2+ 3f): UOPRRIR =

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti eldallitasdt, csoportositasat végzé személy(ek)
munkaidd réforditasat igazoiom.

v 200L L,
........... Ié"és
A koitségtéritds dsszegét kiszamitotta:
.................... y201.
......... alalrés

Amennyiben tbb, klidnbsz4 illetménnyel foglalkoztatott szemely végezte az adatok méasolasat, Ugy a
3. pontot személyenkent keli kidolgozni.
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7. sz4mi melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Tolna Megyei Onkorményzat Elndkének és a Tolna Megyei
Onkorményzat F5jegyzéjének

2020. november 01. napjatél hatalyos, a ,K8zérdekii adatok és kdzérdekbé! nylivénos
adatok kbzzétételének, tovabbé a kdzérdek{ adatok megismerésére irAnyulé kérelmek
intézésének rendjér6l sz616 Szabélyzatarél” c. egyittes utasitgsaban foglaltakat

megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam sorén koteles vagyok
betartatni.

I Név Feladat, | Datum | Aldiras
| ) hataskdr




