Egyszeri tobbség

Tolna Megyei Onkormanyzat Kézgyiilésének 2016. junius 24-i soros lilése 6.
szamu napirendi pontja

Javaslat a belfoldi és kilfoldi kikiildetésekrol sz6l6 szabalyzat jovahagyasara
Eléadé: Fehérvari Tamas, a Kozgydllés Elndke

Az elbterjesztést elézetesen targyalta a Jogi és Ugyrendi Bizottsag, valamint a
Pénzlgyi és Monitoring Bizottsag.

Tisztelt Kozgyiilés!

Az allamhaztartasi torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdésének c) pontja értelmében a koltségvetési
szerv vezet6je bels6 szabalyzatban rendezi a belfdldi és kulfoldi kikuldetések
elrendelésével és lebonyolitasaval, elszamolasaval kapcsolatos kérdéseket.

A Tolna Megyei Onkormanyzati Hivatalnal lefolytatott belsé ellenérzési
tapasztalatokrdl szolo 6sszefoglald belsé ellenérzési jelentést a Kozgylilés a 2016.
majus 13. napi soros (lésén targyalta. A Hivatalndl és az Onkormanyzatnal
lefolytatott belsé ellen6rzés a belfdldi és kulfoldi kiklldetések vonatkozasaban a
korabbi szabalyozas felllvizsgalatat, valamint egységes szabalyzat megalkotasat
javasolta.

A belsé ellenbrzési jelentés végrehajtasara készilt intézkedési terv teljesitése
érdekében az elbterjesztés mellékletét képezb szabalyzatot terjesztem a Kozgyllés
elé.

Kérem a Tisztelt Kdzgyllést, hogy az elbterjesztést megtargyalni és a hatarozati
javaslatot elfogadni sziveskedjék.

Hatarozati javaslat:

A Tolna Megyei Kozgyiilés .../2016. (VI.24.) kozgyililési
hatarozata a belfoldi és kiilfoldi kikuildetésekrol sz6lo
szabalyzat j6vahagyasarol

A Tolna Megyei Onkormanyzat Kézgy(llése a belféldi és
kulfoldi kikUldetésekrél szolé szabalyzatot a hatarozat
melléklete szerinti tartalommal jovahagyja.

Felelds: Fehérvari Tamas, a Kdzgydlés elndke
Hataridd: azonnal

Szekszard, 2016. junius 7.

Fehérvari Tamas
a Kozgyiilés elnoke



Szabalyzat
a belfoldi és kiilfoldi kikiildetésekrol

Az allamhéaztartasrol sz016 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
13. § (2) bekezdés c) pontjaban kapott felhatalmazéas alapjan, figyelemmel a személyi
jovedelemadordl szold 1995. évi CXVII. térvény rendelkezéseire, a belfoldi és kiilfoldi
kikiildetések elrendelésének, lebonyolitasanak és elszdmolasdnak szabalyait az aldbbiakban
hatarozom meg:

1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a hatdlya ald tartoz6 személyek belfoldi és kiilfoldi
kikiildetése elrendelésének, lebonyolitasanak és elszamolasanak szabalyait.

2. A Szabalyzat hatalya

2.1. A szabalyzat hatdlya kiterjed a Tolna Megyei Onkorminyzatra (a tovabbiakban:
Onkorményzat) és a Tolna Megyei Onkormanyzati Hivatalra (a tovabbiakban: Hivatal).
Az Onkormanyzat esetében a 2.2. pontban foglalt kivétellel - a Kozgyiilés
tisztségviseldire, tagjaira, kiilsé bizottsagi tagjaira, a Hivatal esetében a megyei
féjegyzore, a megyei aljegyzdre, valamint a Hivatallal koztisztviseldi jogviszonyban,
munkaviszonyban allo személyekre.

2.2. A Kozgyllés tisztségviseldl, a Kozgylilés tagjai és kiilsé bizottsadgi tagjai belfoldi
kikiildetésére a 3.1.-3.6. pontokban foglaltak nem alkalmazhatoak.

2.3. A szabalyzat alkalmazisaban kikiildetés: a munkaltato 4ltal elrendelt, a
munkaszerzOdésben rogzitett munkahelytdl eltéré helyen torténd munkavégzés,
orszaghataron beliilli ¢és hatdron tali egyiittmikodési megallapodason alapuld
cserekapcsolatban vald részvétel, szakmai konferencian, kiallitdson, tovabbképzésen
vald részvétel, tanulmanyut, palydzat utjan elnyert szakmai céli tovabbképzés,
0sztondij.

3. Belfoldi kikiildetés

3.1. A Hivatallal jogviszonyban &ll6 kozszolgélati tisztviselé €s munkavallalé belfoldi
kikiildetését a megyei fojegyz0, tavolléte esetén az aljegyzd engedélyezi €s igazolja
annak teljesitését.

3.2. A kikiildetésben 1év6 részére az €lelmezésével kapcsolatos tobbletkoltségei fedezetére a
kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités (napidij) jar.

3.3. A napidij mértéke a koltségvetési torvényben meghatarozott illetményalap egy
munkanapra es6 0sszegének 25%-a.

3.4. A napidij kiszamitasandl havonta huszonegy munkanapot lehet figyelembe venni és
annak Osszegét tiz forintra felkerekitve kell megallapitani. Nem szdmolhat6 el napidij,
ha a kikiildetésben toltott 1d6 a négy orat nem éri el. A napidij fele szdmolhato el, ha a
kikiildetésben toltott id6 a négy orat meghaladja, de a nyolc 6rat nem éri el.



3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Kikiildetés esetén a napidijon tilmenden a munkaltaté koteles a dolgozd szamara
megfizetni a kikiildetés soran felmeriild sziikséges ¢€s igazolt tobbletkoltségeit az
alabbiak szerint:

a) a kikiildetés idOtartama alatt felmeriilt szallaskoltséget, szdmla alapjdn, amennyiben a
szallaskoltség a reggelit tartalmazza, akkor a napidijat aranyosan csdkkenteni kell,

b) az utazasi koltséget

- sajat gépkocsi hasznalata esetén a személyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVIL
torvény (a tovabbiakban: Szja tv.) szerint, a gépkocsi lizemanyag-fogyasztasi normaja, a
NAV altal kozzétett lizemanyag ar €s a megtett Gt alapulvételével szamitott iizemanyag-
fogyasztasnak megfeleld Osszegben, valamint az Szja tv. szerint az amortizacid
ellentételezést szolgald Gsszeget,

- menetrend szerinti autobusz és vonat igénybevétele esetén a menetjegy ellenértékét,

- az autopalyadijat az autopalya matrica vasarlasat igazold szamla ellenében,

- komp igénybevételének dijat menetjegy leadasa ellenében,

- parkolojegy vasarlasa, parkoldsi dij fizetése esetén szdmla, vagy egyéb bizonylat
ellenében,

- minden egyéb utazassal Osszefiiggd koltséget, ami szamlaval, egyéb bizonylattal
igazolhato.

Kikiildetés esetén a kikiildetést elrendelo dont az alabbi, a kikiildetés soran felmeriilo
sziikséges €s igazolt tobbletkoltségek megfizetésérdl €s az elszamolds jovahagyasarol:
a) reprezentacios koltség, szdmla leadésa ellenében,

b) egyéb rendkiviili koltség, szamla leaddsa ellenében.

Az Onkorményzat iizemeltetésében 1évé személygépkocsi igénybevételével torténd
kikiildetést a személygépkocsi hasznalat engedélyezésével kell jovahagyni. Ebben az
esetben a kikiildottet az utazési koltség nem illeti meg, mert az utazédsi koltséget a
Hivatal fizeti a MOL Nyrt. altal a Hivatal nevére kiallitott szamla szerint.

Eljarasi szabalyok

a) A belfoldi kikiildetés elrendelése €s az elszdmolhatd koltségek jovahagyasa
kétpéldanyos, szigora szamadasu belfoldi kikiildetési rendelvényen torténik. A
kikiildetési rendelvény nyomtatvanyt a Pénziigyi Osztdly névre szdloan, aldiras
ellenében adja at a kikiildottnek, annak kérése alapjan, a kikiildetést megeldzden.

b) A kikiildott koteles a kikiildetési rendelvény kikiildetésre, személyes adatokra
vonatkozo6 részét kitdlteni és a kitdltott nyomtatvanyt a kikiildetés elrendelésére jogosult
megyei fojegyzdvel vagy aljegyzdvel alairatni.

c) A kikiildott a kikiildetést kovetd 8 napon beliil a kito1tott kikiildetési rendelvényt €s
az elszdmolni kivant szamlakat, bizonylatokat jovahagyas, érvényesités, utalvanyozas
céljabol koteles leadni a Pénziigyi Osztalyra.

d) A napidijat kikiildetési rendelvényen kell elszamolni.

e) A Pénziigyi Osztaly ellendrzi a leadott dokumentumokat, majd gondoskodik az
elszamolhat6 kikiildetési koltség érvényesitésérol €s utalvanyozasarol a gazdéalkodasi
szabalyzatban foglaltak szerint.

f) A kikildetési kiadas kifizetésére — a jovahagyast és utalvanyozast kovetéen — a
kikiildott folydszamlajara torténd atutalassal vagy készpénzben a Hazipénztarbol
keriilhet sor.

g) A kikiildott kikiildetési eloleget igényelhet a kikiildetés elrendelésekor. A kikiildetési
eloleget a kikiildetést elrendeld személy hagyja jova. A kikiildetési eldlegrél a



3.9.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

gazdalkodasi szabalyzatban foglalt bizonylatot kell kiallitani. A kikiildetési eldleg
kifizetése a Hazipénztarbol torténik, a kikiildetést megeldzden.

h) A kikiildetéssel kapcsolatos kiadasokat a KIRA rendszerben eldirtak szerint a
Pénziigyi Osztaly lejelenti a Magyar Allamkincstarnak.

A Kozgyiilés tisztségviseldi, a Kozgyilés tagjai, a kiilsd bizottsagi tagok belfoldi
kikiildetésére az alabbi eltérd szabalyokat kell alkalmazni:

a) A kikiildetés elrendelésére a Kozgylilés elndke jogosult.

b) A kozgylilés tagjai, kiils bizottsagi tagjai részére az onkormanyzat képviseletében
ellatott feladattal kapcsolatban felmeriilt koltségeket szdmla ellenében, sajat gépkocsi
hasznalata esetén, vagy menetrendszerinti jarat igénybevétele esetén belfoldi kikiildetési
rendelvény kiallitdsaval €és az Szja tv.-ben foglalt elszamolasi szabalyok alkalmazéasaval
lehet kifizetni. A kifizetést a Kozgytilés elndke engedélyezi.

c) A téarsadalmi megbizatast alelnokot, a Kozgytilés tagjait, a kiilsé bizottsagi tagokat
napidij nem illeti meg.

d) A Kozgylilés elnoke belfoldi kikiildetésének elrendelésére, amennyiben a
kikiildetéssel kapcsolatban az elndok koltségtéritést kivan elszdmolni, a gazdéalkodasi
szabalyzat szerint kotelezettségvallalasra jogosult alelnok vagy a megyei f6jegyzo
jogosult.

e) A foallasu alelnok kikiildetésének elrendelésére, amennyiben a féallasu alelnok a
kikiildetéssel kapcsolatban koltséget kivan elszdmolni a Kozgytilés elndke jogosult.

f) Hivatali személygépkocsi igénybevételével teljesitett utazas esetén a kikiildott az
utazassal kapcsolatos lizemanyag koltség megtéritésére nem jogosult, mert a felmeriild
iizemanyag-fogyasztast a Hivatal nevére sz6l6 szdmla alapjan a Szolgaltatonak (MOL
Nyrt.-nek a Hivatal kdzvetleniil fizeti meg.

4. Kiilfoldi kikiildetés

A kilfoldi kikiildetést a Kozgyiilés elndke esetében az egyéb munkaltatdoi jogkor
gyakorloja, a Kozgylilés alelndkei, tagjai, kiilsd bizottsagi tagjai esetében a Kozgylilés
elndke, a megyei fojegyz0 és a politikai munkatarsak esetében a Kozgylilés elndke, a
Hivatal kdzszolgalati tisztviseldi, munkavallaloi esetében a megyei f6jegyzo rendeli el.
A Kiiliigy1 tervben szerepld kikiildetések esetében az elnok kikiildetését a foéallasu
alelnok rendeli el.

A kikiildetést az utazas céljanak megjelolésével, azt megeldzden, irdsban, az erre a célra
rendszeresitett kiilfoldi kikiildetési rendelvényen kell elrendelni.

A kiilfoldi kikiildetés személygépkocsival, autobusszal, vastton torténd kiutazaskor az
orszaghatar atlépésével, repiilldgéppel torténd kiutazaskor a repiilogép felszalldsanak
idépontjaval kezdddik, mig hazautazdskor az orszaghatar atlépésének, illetve a
replilégép elhagyasanak idépontjaban ér véget.

Az indulasi hely és az orszaghatar, illetve repiilotér, valamint visszauton az orszadghatar
(replildtér) és az érkezési hely kozott a belfoldi kikiildetés szabalyai az irdnyaddak.

Az utazas modjat a kikiildetést elrendeld hatarozza meg.

A kiilfoldi kikiildetési rendelvényt a kikiildetés eldtt, a Pénziigyi Osztalyon kell
igényelni.



4.7. A kilfoldi kikiildetésre eldleg igényelhetd a kikiildetést megel6zden legalabb 5

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

4.15.
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munkanappal. A kikiildetési eldleg kifizetésére rendelvény alapjan kertilhet sor.

Az elbleg kifizetése abban a valutaban torténik, amely orszagban a kikiildott a kiilfoldi
kikiildetés alatt a leghosszabb iddtartamban tartozkodik. Az eldleg kifizetésére
egyebekben a gazdalkodasi szabalyzatban foglaltak az iranyaddak.

A Kikiildott kikiildetése idOtartama alatt felmeriilt koltségeinek megtéritésére a 4.10.
pontban foglaltaknak megfelelden jogosult.

A kikiildetés soran felmertiilo sziikséges €s igazolt koltségek a kovetkezdk figyelembe
vételével térithetOk meg:

a) a kilfoldi kikiildetés idotartama alatt felmeriilt szallaskoltség, szamla
alapjan,

b) az utazéds koltsége sajat gépkocsi hasznalata esetén a szamlaval igazolt lizemanyag
vasarlas szerint,

¢) menetrendszerinti jarat igénybevétele esetén a menetjegy ellenértéke szamla alapjan,
d) autopalyadij, komp igénybevételének dija menetjegy leaddsa mellett,

e) minden egyéb utazassal Osszefliggd koltség, ami szamlaval, egyéb bizonylattal
igazolhato,

c) reprezentacios koltség, szamla leadéasa esetén,

d) egyeb rendkiviili koltség, szamla leadasa esetén, amelynek felmeriilését a kikiildetést
elrendeld elfogadja €s elszamoléasat jovahagyja.

A baleset és poggyasz biztositast a kikiildetést elrendeld, az Onkormanyzat vagy a
Hivatal rendeli meg és kozvetlentil fizeti ki a szolgaltatonak.

A Kikiildott a kikiildetés iddtartamara, melyet a 4.3. pontban foglaltaknak megfeleléen
az orszaghatar atlépésének (repiilotér elhagydsanak) iddpontjatdol kezdddden, az
orszaghatar ismételt atlépésének (repiildgép elhagyasanak) idépontjaig kell szdmitani,
napidijra jogosult.

A napidij a Kikiildott étkezésére, egyeb személyes sziikségleteivel kapcsolatban
felmeriild kiadasai fedezetére szolgal.

A Kikiildottet megilletd napidij teljes 0sszegét a kikiildetés 4.3. pont szerint szamitott
idotartama alapjan, a kiilfoldi kikiildetésben toltott napok szama figyelembevételével
kell meghatarozni. A napidij teljes 6sszege azokra a napokra illeti meg a Kikiildottet,
amelyek esetében a kikiildetés id6tartama a napi 4 orat meghaladja. Ha a kiilfoldi
kikiildetés idGtartama egy nap esetében 4 ora vagy annal kevesebb, a Kikiildottet a
napidij 50 %-a illeti meg.

A Kikiildott a napidij igénybevételérdl lemondhat.

A napidij orszagonként megallapitott Gsszegét a szabalyzat 1. és 2. szamu melléklete
tartalmazza.

A napidijat annak az orszagnak a pénznemében kell kifizetni, amelybe a kikiildetés szol,
illetve tobb orszagot érintd kikiildetés esetén, amelyben a Kikiildott a leghosszabb ideig
tartozkodik, illetve amelyet a szabalyzat 1. illetve 2. szdmt melléklete tartalmaz.
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4.25.

A Kikiildott a hazaérkezés napjat kovetd 8 munkanapon beliill koteles a felvett
kikiildetési eldlegrdl elszdmolni. Az elszamoldsra az erre a célra rendszeresitett
kikiildetési rendelvény szolgal.

Az elszamolashoz a sziikséges szamlakat, bizonylatokat csatolni kell.

A Kikiildétt az elszamolas alapjan koteles a felvett eléleg szamlaval, bizonylattal el nem
szamolt Osszegét a kikiildd szervezet hazipénztaraba haladéktalanul visszafizetni. Az
elszamolds alapjan az eléleget meghaladdan felmeriilt koltséget a Kikiildottnek
haladéktalanul ki kell fizetni. A tobbletkoltség abban a pénznemben illeti meg a
Kikiildottet, amelyben az eldleget felvette, illetve nyilatkozata esetén a tobbletkdltség
forintban is kifizethetd.

Az elélegkeént felvett valuta atvaltasat a Kikiildottnek hivatalos — elsdsorban pénzintézet
altal kiallitott — bizonylattal kell igazolnia. Ennek hidnydban az atvaltas, és a mads
pénznemben teljesitett kiadas csak hazai pénzintézet hivatalos atvaltasi igazoldsa
alapjan szamolhat¢ el.

A napidijat az Szja tv.-nek megfeleld modon és mértékben személyi jovedelemado,
valamint nyugdijjarulék és egészségbiztositasi jarulékfizetési kotelezettség terheli.

A kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos kifizetések teljesitését az utalvanyozasra jogosultak
engedélyezik.

A kiilfoldi kikiildetési napidijat a KIRA rendszerben a Pénziigyi Osztaly jelenti le a
MAK felé. A kiilfoldi napidijat terhelé adot és egyéb kozterheket a kikiildott kovetkezd
illetményébdl, juttatasabol a Magyar Allamkincstar levonja.

A Kikiildott hazaérkezését kovetd 8 munkanapon beliil rovid jelentést, feljegyzést
koteles késziteni a kikiildetés céljanak teljesitésérdl, amit a kikiildetést elrendeldnek
koteles atadni.

12. Zar6 rendelkezések

Jelen Szabdalyzat 2016. julius 1. napjan 1ép hatalyba.

Szekszard, 2016. janius 24.

Fehérvari Tamas
a Kozgytilés elnoke

Zaradék:
A szabdlyzat kiadasaval a megyei f0jegyz6 egyetért.

dr. Gabor Ferenc
megyei fojegyzo



1. szamu melléklet

A Kozgyltilés tisztségviseldi, tagjai, delegaltjai, a kiilsé bizottsagi tagok, a megyei f0jegyzo és
az aljegyz0 kiilfoldi kikiildetése esetén fizetendd napidijakrol

Célorszag megnevezése Valuta Napidij 6sszege
Eurdpai Unid tagorszagai altaldban eurd (EUR) 50
Dénia dan korona (DKK) 371
Egyesiilt Kiralysag angol font (GBP) 33
Svédorszag svéd korona (SEK) 450
Egyéb ki nem emelt orszag USA-dollar 66
eur6 (EUR) 50

2. szamu melléklet

A Tolna Megyei Onkormanyzati Hivatal koztisztviseldi, munkavallaloi kiilfo1di kikiildetése
esetén fizetendd napidijakrol

Célorszag megnevezése Valuta Napidij dsszege
Eurdpai Unid tagorszagai altaldban eurd (EUR) 40
Dénia dan korona (DKK) 297
Egyesiilt Kiralysag angol font (GBP) 27
Svédorszag svéd korona (SEK) 359
Egyéb ki nem emelt orszag USA-dollar 53

eur6 (EUR) 40



