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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

TOLNA VÁRMEGYEI ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

KÖLTSÉGVETÉSI REFERENS
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Tolna Vármegye Önkormányzata, a Tolna Vármegyei 
Önkormányzati Hivatal és a vármegyei nemzetiségi önkormányzatok gazdálkodásával 
kapcsolatos költségvetési, pénzügyi és számviteli feladatok ellátása. Elemi költségvetés 
összeállítása, beszámoló és zárszámadás készítése, előirányzatok nyilvántartása és módosítása. 
Számlák érkeztetése, utalványozása. Főkönyvi könyvelés az ASP pénzügyi rendszer használatával, 
adatszolgáltatások készítése a Magyar Államkincstár felé. Önkormányzati vagyon 
nyilvántartásával kapcsolatos feladatok ellátása.

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

FEOR besorolás: 3614 Számviteli ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Közgazdaság/pénzügyi/elemzési

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Szekszárd

A munkavégzés pontos helye: 7100 Szekszárd, Szent István tér 11-13.

Álláshirdető szervezet bemutatása: A közszolgálati tisztviselők képesítéséről szóló 29/2012. 
(III.7.) Korm. rendelet alapján a munkakör betöltője által ellátandó feladatkörök: az 1. számú 
melléklet 19. pontjának megfelelő foglalkoztatással kapcsolatos pénzügyi és számviteli feladatkör.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A jogállásra, illetmények megállapítására és a juttatásokra a közszolgálati 
tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény rendelkezései, az Önkormányzat költségvetési 
rendelete, valamint a Közszolgálati Szabályzat és a közszolgálati tisztviselők juttatásairól szóló 
önkormányzati rendelet az irányadó. A betöltendő állással kapcsolatban tájékoztatást nyújt dr. 
Gerzsei Edit, jegyző. További információ megtalálható a https://www.tolnamegye.hu/ honlapon.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség
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- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Könyvelés és adózás, Pénzügyi/számviteli szakirányú végzettség, mérlegképes könyvelői 
végzettség

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 1

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- - államháztartási számvitelben szerzett legalább 1-3 éves tapasztalat

- -mérlegképes könyvelői szakképesítés

- -könyvelési, költségvetési gyakorlat az ASP rendszerben

- - adatszolgáltatási gyakorlat EBR42, ÖNEGM rendszerben

- -KIRA könyvelő program ismerete

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Adatkezelési nyilatkozat

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.11.10. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: Postai úton, a pályázatnak a Tolna Vármegyei Önkormányzati 
Hivatal címére történő megküldésével (7100 Szekszárd, Szent István tér 11-13.). Kérjük a 
borítékon feltüntetni a munkakör megnevezését: költségvetési referens. 

Elektronikus úton a fojegyzo@tolnamegye.hu e-mail címre.

Személyesen a 7100 Szekszárd, Szent István tér 11-13. I. emelet 119-es irodában, a jegyzői 
titkárságon.
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A pályázat elbírálásának módja: A munkáltató az érvényes pályázókat személyes interjúra 
behívhatja, majd dönt a munkakörre legalkalmasabb személyről. Minden pályázó a pályázat 
elbírálását követően értesítést kap az eredményről. A munkáltató fenntartja a jogot, hogy a 
pályázati eljárást eredménytelennek nyilvánítsa.

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.11.17. 00:00

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2026.01.05.

Publikálás tervezett időpontja: 2025.10.27.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


