A Tolna Megyei Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat Kézgyiilésének
6/2021. (V. 31.) hatarozata
a Tolna Megyei Onkormanyzattal kdzigazgatasi szerz6dés megkotése
targyaban

A Tolna Megyei Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat Kézgyilésének Elntkeként — a
veszeélyhelyzet kihirdetéséerdl és a veszélyhelyzeti intézkedések hatalybalépéseérdl
szolo 27/2021. (. 29.) Korm. rendelet 1. §-aban kihirdetett veszélyhelyzetre
figyelemmel a katasztréfavédelemrél és a hozza kapcsoloddé egyes torvények
modositasarol szolo 2011. évi CXXVIII. torvény 46. § (4) bekezdésében biztositott
jogkéromben eljarva — az alabbi hatarozatot hozom:

1.

A Tolna Megyei Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat Kozgyllésének a
nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. térvény 80. § (1) bekezdés
szerinti kotelezettsége teljesitése érdekében a Tolna Megyei Onkormanyzattal
2021. majus 15. napi hatallyal kotendé kozigazgatasi szerzédést a hatarozat
melléklete szerinti tartalommal jovahagyom.

A Tolna Megyei Onkormanyzattal korabban fennalldé — a Tolna Megyei
Onkormanyzat Kézgyilése 25/2015. (VI. 26.) kgy. hatarozataval és a Tolna
Megyei Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat 21/2015. (VI. 17.) Kkoy.
hatarozataval elfogadott — egylttm(ikddési megallapodas egyidejlileg, kozos
megegyezéssel torténd megszintetésével egyetértek.

Felelds: Orsoés Istvan, a Kdzgylilés elndke
Hataridé: értelemszeriien

Orsés Istvan
a Kozgyiilés elndke



A 6/2021. (V.31.) hatarozat melléklete

Kozigazgatasi szerzédés

mely 1étrejott egyrészrol Tolna Megyei Onkormanyzat

székhely: 7100 Szekszard, Szent Istvan tér 11-13.
adoszam: 15733287-1-17

torzskonyvi azonositd szam: 733283

képviseli: Fehérvari Tamas kozgyiilés elnoke

(a tovabbiakban: megyei 6nkormanyzat)

masrészrol Tolna Megyei Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat
székhely: 7100 Szekszard, Szent Istvan tér 11-13.
ad6szam: 16848384-1-17
torzskonyvi azonositd szdm: 661991
képviseli: Orsos Istvan elnok

(a tovabbiakban: nemzetiségi dnkormanyzat)

(egylittesen: Szerzddo felek)

kozott, a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80.
§ (2) bekezdés, valamint az allamhdaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban:
Aht.) 6/C. § (2) bekezdés b) pontja és az allamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasarol
rendelkezé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) alapjan az alabbiak
szerint:

.
A kozigazgatasi szerzodés célja

1. Az Njtv. 80. §-aban foglaltak szerint a telepiilési onkormanyzat, illetve az a hivatal,
amelyik a helyi nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti helyi Onkorményzat
onkorményzati hivatali feladatait ellatja, biztositja a helyi nemzetiségi Onkormanyzati
mikodés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovabba gondoskodik a
miukodeéssel kapcsolatos gazdalkodasi €s adminisztrativ feladatok ellatasarol.

2. Szerz6d6 felek az Njtv. 80. §-aban foglaltak érvényesiilése érdekében jelen kozigazgatasi
szerzOdésben rogzitik a nemzetiségi Onkormdnyzat milkddésének személyi és targyi
feltételeit, az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatokat, tovabba az egyiittmiikdésbdl fakado
jogosultsagokat és kotelezettségeket.

1.
A nemzetiségi onkormanyzat miikodéséhez sziikséges személyi és targyi feltételek
biztositasa

1. A megyei dnkormanyzat a nemzetiségi onkormanyzat részére elézetes egyeztetés alapjan
havonta igény szerint, de legalabb harminckét 6raban ingyenesen biztositja az onkormanyzati
feladat ellatasahoz sziikséges helyiséghasznalatot. A megyei Onkormanyzat a helyiség,



valamint a helyiség infrastrukturdjahoz kapcsolodo rezsikoltségeket €s fenntartasi koltségeket
viseli.

2. A megyei onkormanyzat a nemzetiségi Onkormanyzat feladatai ellatasdhoz sziikséges
irodahelyiséget a 7100 Szekszard, Hunyadi utca 4. szam alatti épiiletben, kiilon szerzé6désben
meghatarozott bérleti jogviszony keretében biztositja. Az irodahelyis€¢g miikddéséhez
sziikséges butorokat, valamint 1 db szamitdégépet, 1 db monitort, 1 db fénymasolot, 1 db
nyomtatot leltar alapjan rendelkezésre bocsat, illetve a nemzetiségi Onkormanyzat
hasznalataba ad.

3. A nemzetiségi dnkormanyzatot az irodahelyiséghez kapcsolddo flités, aramfogyasztas, viz-
€s szennyvizszolgaltatas, telefon- és internetszolgaltatds téritésmentesen illeti meg, ezek a
koltségek a megyei onkormanyzatot terhelik, e szolgaltatasok ellenértékének kifizetését a
megyei 6nkormanyzat az érvényben 1év6 szerz6dések alapjan teljesiti.

4. A hasznélatba adott irodahelyiség karbantartdsa, esetleges felujitasa - a bérleti szerzédésben
1évo feltételek figyelembe vételével - a megyei onkormanyzattal tortént elézetes egyeztetés
utan végezhetd, a nemzetiségi dnkormanyzat sajat koltségére.

5. A hasznalatba adott eszkozok (butorok, szamitogép) selejtezését a Tolna Megyei
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) végezheti, selejtezési szabalyzatdban
foglaltak szerint. A selejtezést a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke a megyei 6nkormanyzat
Kozgytlése elndkénél irasban kezdeményezheti.

6. A nemzetiségi Onkormanyzat az irodahelyiség és a hasznalatba adott eszk6zok hasznalatat
mas személynek, vagy szervezetnek nem engedheti at.

7. A felek ugy allapodnak meg, hogy a Tolna Megyei Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat
kozgylilési- illetve bizottsagi iiléseit a Hivatal Szekszard, Szent Istvan tér 11-13. szam alatti
épiilet 101. szamu tanacskozotermében tartja, ami egyben a nemzetiségi Onkormanyzat
sz€khelye. Ezen helyiség igénybevétele térit€ésmentesen torténik.

8. A nemzetiségi dnkormanyzat vallalja, hogy miikkddése soran az dnkormanyzat épiileteiben
folyd munkét nem zavarja, az épiilet rendjének megtartasarol gondoskodik

9. A nemzetiségi onkormanyzat a 2. és 7. pontban meghatarozott helyiségeket alapfeladatai
ellatasahoz sziikséges meértékben veheti igénybe, a haszndlt ingosadgokat a jo gazda
gondossagaval hasznélhatja.

10. A helyiségek és az ingdsagok hasznalatanak joga a nemzetiségi Onkormdanyzatot
megsziinéséig illeti meg. Megsziinés esetén a hasznélatba adott eszk6zok leltar alapjan torténd
visszaszolgaltatasar6l a nemzetiségi onkormanyzat elndke koteles gondoskodni.

11. A megyei Onkormanyzat Kozgytilése a Hivatal utjan biztositja a nemzetiségi
onkorméanyzat részére az Onkormanyzati miikodéshez sziikséges targyi €s személyi
feltételeket, szakmai segitséget nyujt, tovabba gondoskodik a milkodéssel kapcsolatos
gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatasarol, melynek keretében a Hivatal
ellatja:



a./ a nemzetiségi Onkormanyzat kozgyllési- illetve bizottsagi iiléseinek elokésztésével
kapcsolatos adminisztrativ, technikai feladatokat (meghivok, -eloterjesztések, hivatalos
levelezés elokészitése, postazasa, a kozgyiilési- illetve bizottsagi iilések jegyzokonyveinek
elkészitése, postazasa) a Hivatal kijelolt tigyintézoje altal;

b./ a kozgyilési- illetve bizottsagi tilések és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésével
kapcsolatos feladatokat, a dontéshozatalhoz sziikséges nyilvantartasi, sokszorositdsi ¢és
postazasi feladatokat a Hivatal kijelolt tigyintézoje altal;

c./ a nemzetiségi 6nkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatokat a Hivatal kijeldlt ligyintézdje Gitjan.

12. A 11. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo koltségeket — a testiileti tagok
és tisztségviselok telefonhasznalata kivételével - a megyei 6nkormanyzat viseli.

13. A nemzetiségi 6nkormanyzat kézgyiilési tagjainak és tisztségviseldinek telefonhasznalati
koltségeit a nemzetiségi Onkormanyzat viseli, e koltségek finanszirozasara a megyei
onkorményzat nem kdételezhetd.

14. A megyei onkormanyzat a 11. pontban meghatarozott feladatok ellatasat a Hivatal —
megyei féjegyzdje altal — kijelolt koztisztviseldje munkakdrében biztositja.

15. A két onkormanyzat kozotti kapcsolattartast a megyei f6jegyz6, vagy az altala irasban
megbizott személy segiti eld, akit a nemzetiségi onkormanyzat testiileti iiléseire a nemzetiségi
onkormanyzat elnokének meg kell hivni.

16. A megyei f6jegyz6 vagy — a megyei fojegyzével azonos képesitési eldirasoknak megfeleld
— megbizottja a megyei Onkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a
nemzetiségi Onkormanyzat kozgyllési- illetve bizottsagi ilésein és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel.

17. A nemzetiségi Onkorményzati képviseld vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével
kapcsolatos feladatok ellatasara a megyei féjegyz6 a Hivatal székhelyén — 7100 Szekszard,
Szent Istvan tér 11-13. szam alatt — biztositja a vagyonnyilatkozatok 6rzését.

18. A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasdval és ellendrzésével kapcsolatos feladatok
ellatasar6l a Tolna Megyei Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat Pénziigyi Bizottsaga
gondoskodik a nemzetiségi 6nkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzataban foglaltak
szerint.

19. A nemzetiségi onkormanyzat miikodésével Osszefliggd, a nemzetiségi onkormanyzathoz
érkez6, vagy a nemzetiségi dnkormanyzat altal kiadmanyozott iratok, levelek, dokumentumok
¢érkeztetése, iktatasa a Hivatal ligyiratkezelési szabalyzatiban foglaltaknak megfeleléen az
alabbiak szerint torténik:

- a kozvetleniil a Hivatalba érkezo leveleket, dokumentumokat a kijeldlt koztisztviseld
érkezteti, gondoskodik az iktatasarol, a levél iktatott példanyat megdrzi, a levél érkezésérdl a
nemzetiségi onkormanyzat elnokét értesiti, kérésére az iktatott levél masolatat eljuttatja a
nemzetiségi dnkormanyzat elnékéhez;

- a nemzetiségi onkormanyzathoz érkezé leveleket, dokumentumokat a nemzetiségi
onkormanyzat elndke - érkeztetés €s iktatas céljabol - a kézhezvételt kovetd 3 munkanapon
beliil eljuttatja a megyei f6jegyz06 altal kijelolt koztisztviselohoz; az eredeti példanyt a Hivatal
6rzi, mig a nemzetiségi dnkormanyzat elndke — igény esetén — a masolatot kezeli;



- az iktatott tigyiratok elintézésér6l a nemzetiségi onkormanyzat elndkével egyeztetve a
Hivatal kijeldlt koztisztviseldje gondoskodik;

- a nemzetiségi onkormanyzat leveleinek kiadmanyozasara, aldirasara a nemzetiségi
onkormanyzat elndke jogosult;

20. A megyei onkormanyzat a jelnyelv és a kommunikacids rendszer hasznalatat, a kotelezd
onkormanyzati feladatok ellatasat szolgaldé rendezvények megtartasaval kapcsolatos — jelen
kozigazgatasi szerzOdésben nem szabdlyozott - miikodési feltételeket a nemzetiségi
onkormanyzat kérésére biztositja.

21. A megyei Onkormanyzat hivatalos honlapjan tarhelyet biztosit a nemzetiségi
onkormanyzat részére a Kozérdekli adatok megjelentetésére vonatkozd kotelezettség
teljesitése céljabol. Az adatok, valamint a nemzetiségi Oonkormanyzat dokumentumainak
kezelése és feltoltése az elnok kotelezettsége.

M.
A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitése, tartalma,
hatarideje

1. A nemzetiségi dnkormanyzat elndke a kdltségvetési hatarozat és a koltségvetés tartalmaval
kapcsolatos elgondolésairol, elvarasairdl legkésobb a koltségvetés elkészitésére vonatkozo
hatarid6 lejérata el6tti 5. munkanapig tdjékoztatja a megyei fjegyzot vagy a Hivatal Pénziigyi
Osztalyanak vezetdjét.

2. A koltségvetési hatarozat tervezet és mellékletei elokészitésérdl a megyei fojegyzo
gondoskodik, a koltségvetés tervezetének elkészitése a Pénziigyi Osztaly feladata, a
koltségvetési eldterjesztést €s hatarozat tervezetet a megyei fojegyz6 megkiildi a nemzetiségi
onkorményzat elnokének.

3. A nemzetiségi Onkormanyzat elndke a hatarozat tervezettel kapcsolatos észrevételeirdl,
javaslatar6l 5 munkanapon belill értesiti a megyei fOjegyzO6t vagy a Hivatal Pénziigyi
Osztalyanak vezetdjét.

4. A Hivatal Pénziigyi Osztalyanak vezetdje haladéktalanul elvégzi a sziikséges korrekciokat,
valtoztatasokat €s a javitott tervezetet a megyei féjegyz0 ismételten megkiildi a nemzetiségi
onkormanyzat elnokének, aki egyetértés esetén az eldterjesztést alairja.

5. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatdrozatinak szerkezetére az Aht. és az Avr.
rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.

6. A Hivatal altal készitett koltségvetési elSterjesztést és a hatarozat tervezetét a nemzetiségi
onkormanyzat elnoke terjeszti a nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiilete elé.

7. A koltségvetési hatarozat-tervezet beterjesztésének hatarideje az Aht. rendelkezései szerint
meghatarozott idépont.

8. A Kozgytlés koltségvetésrol szold hatarozatanak kivonatat a jegyzOokonyv vezetésére
kijelolt koztisztviseld, a jegyzokonyv aldirasat kovetden atadja a Hivatal Pénziigyi Osztalya
vezetdjének.



9. Az elemi koltségvetést a Hivatal Pénziigyi Osztalyanak vezetdje késziti el, a koltségvetési
hatarozatban foglaltaknak megfelel6en a jogszabalyokban megadott hataridé betartasaval.

10. Az elemi koltségvetést a nemzetiségi onkormanyzat elndke hagyja jova, a jovahagyast az
elemi koltségvetés alairasaval igazolja.

11. Az elemi koltségvetés Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: MAK) részére torténd
leadasarol a Hivatal Pénziigyi Osztdlya gondoskodik a MAK 4altal megadott hataridd
betartasaval.

12. A megyei dnkormanyzat a nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetésére vonatkozéan nem
rendelkezik dontési jogosultsaggal.

13. A megyei 6nkormanyzat a nemzetiségi onkormanyzat hatarozatanak torvényességéért, a
bevételi és kiadasi eldiranyzatok megallapitasaért és teljesitéséért felelésséggel nem tartozik.

14. A nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért a megyel
onkormanyzat feleldsséggel nem tartozik.

V.
A koltségvetési eloiranyzatok modositasanak rendje és a koltségvetés végrehajtasa

1. Ha a nemzetiségi dnkormanyzat eredeti eldirdnyzatan feliil tobbletbevételt ér el, bevétel
kiesése van, illetve kiadasi, bevételi eldiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, abban az
esetben az Aht. 34. § -ban meghatarozottak szerint eléiranyzatot modosit, ahhoz médositja a
koltségvetésrdl szold hatarozatat, melyrél a nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiilete
donthet.

2 A koltségvetési eldiranyzatok tervezésénél és modositasandl a nemzetiségi onkormanyzat
altal szolgaltatott adatok €s informaciok tekintetében a feleldsség a nemzetiségi dnkormanyzat
elnokét terheli. A hataridék betartasara, egyéb gazdalkodasi és pénziigyi informaciok
szolgaltatasara vonatkozolag a felelosséget a megyei féjegyz6 viseli a szervezetén beliili
hataskori megoszlas szerint.

3. A koltségvetés végrehajtasaval osszefliggd adatszolgaltatasok, beszamolok elkészitésérdl a
Hivatal Pénziigyi Osztalya gondoskodik, a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen, a
jogszabalyban rogzitett vagy a MAK altal meghatirozott hataridék betartasaval. Az
adatszolgaltatasok, beszamolok korét és tartalmat jogszabalyok hatarozzak meg.

4. A nemzetiségi onkormanyzat kozgylilése elé beterjesztésre keriilé beszdmolok hatarozat
tervezeteit a Hivatal Pénziigyi Osztalya késziti el6 a jogszabalyokban foglalt hataridok
betartasaval, a testiileti iilések idopontjara figyelemmel; a tervezetet a megyei fojegyzd
megkiildi a nemzetiségi onkormanyzat elnokének, aki az -el6terjesztéssel kapcsolatos
észrevételérdl tajékoztatja a megyei fOjegyzot, ezt kovetden az eldkészités a nemzetiségi
onkormanyzat iiléseinek elokészitésére vonatkozd szabalyok szerint torténik.



V.
Koltségvetési informacio szolgaltatas rendje

1. A Hivatal az Aht. és az Avr. szerinti hataridSknek megfeleléen adatot szolgaltat az
allamhaztartas informacios rendszerébe.

2. Az 1. pont szerinti adatszolgaltatdshoz a nemzetiségi dnkormanyzat elndke a koltségvetési
hatarozatot és annak modositasait a képviseld-testiileti dontést kovetden haladéktalanul
megkiildi a Hivatal kijelolt tigyintézéje részére.

3. A nemzetiségi Onkormanyzat elndke a gazdalkodast érintd valamennyi dokumentumot
(pld.: szamla, szerz6dés, bankszamlakivonat, pénztarbizonylat, fizetési jegyzék, stb.)
haladéktalanul atadja a Hivatal kijelolt tigyintézéje részére.

4. A nemzetiségi Onkormanyzat elndke a gazdalkodast érinté valamennyi informacidt, adatot,
bizonylatot haladéktalanul koteles atadni a Hivatal kijel6lt igyintézdje részére a szabalyszerti
gazdalkodas érdekében. Szerzddd felek rogzitik, hogy az informacio, adat, bizonylat
nemzetiségi dnkorményzat elndke részérdl torténd hataridon tili atadasaért, vagy az atadas
elmulasztasaért a Hivatalt nem terheli felel6sség.

VI.
A koltségvetési gazdalkodas rendje

1. A nemzetiségi onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
Hivatal Pénziigyi Osztalya latja el.

2. A nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak ellenérzése a Hivatal belsd
ellendrzésének részét képezi, mely kockazatelemzésen alapul.

3. A kotelezettségvallalas rendje

- Kotelezettségvallalasra a koltségvetési év kiadasi eldiranyzata terhére, az eldirdnyzatot
terheld korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett
Osszegli eredeti vagy modositott kiadasi eldiranyzatok mértékeéig (szabad eldiranyzat) keriilhet
Sor.

- A targyévi koltségvetést és a targyévet kovetd évek elbiranyzatait terheld kotelezettséget
vallalni az Aht.-ban, valamint az Avr.-ben foglalt rendelkezések betartasaval lehet.

- A nemzetiségi dnkormanyzat nevében kotelezettségvallalasra a nemzetiségi dnkormanyzat
elndke vagy az altala felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati kozgytilési tag jogosult. A
nemzetiségi Onkormanyzat elndke javara szold kotelezettségvallalasra a nemzetiségi
onkormanyzat elnoke altal kijelolt nemzetiségi onkormanyzati kozgytilési tag jogosult.

- Kotelezettséget vallalni az Avr.-ben meghatérozott kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés
utén, a pénziigyi teljesitést megeldzden, irasban lehet.

- A 200.000 Ft feletti kotelezettségvallalasokat irasban lehet megtenni, a kotelezettségvallalas
irasba foglalasat a Hivatal kijelolt koztisztviseldje, vagy a nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
késziti eld.



- Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalasnak mindig irasban kell
megtorténnie. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan nem sziikséges elézetesen az irasbeli
kotelezettségvallalds az olyan kifizetések teljesitéséhez, amelyek

a) értéke a kettdszazezer forintot nem érik el,

b) a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi pénzértékben
vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy

¢) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek

mindsiil.

- Az irasbeli kotelezettségvallalds a Jegyzd altal, a Hivatal dllomanyaba tartoz6 megbizott
személy pénziigyi ellenjegyzése utan 1ép érvénybe.

- Az irasba foglalt kotelezettségvallalasokat iktatni kell, majd annak eredeti példanyait
ellenjegyzés céljabol a Hivatal Pénziigyi Osztalya részére kell atadni.

- A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd alairasat kovetden a kotelezettségvallaldsi
dokumentum 1 példanyat a Hivatal Pénziigyi Osztalyara kell atadni, nyilvantartasba vétel
céljabol, az atadasrodl az iktatott ligyiratot 6rz6 koztisztviseld gondoskodik.

- Az iradsba foglalds nélkiili kotelezettségvallaldsok nyilvantartdsba vétele a kifizetési
bizonylat alapjan torténik.

- A kotelezettségvallalasok nyilvantartdsat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvantartast a Hivatal koltségvetési ligyintézéje vezeti a gazdalkodasi szabalyzatban
foglaltaknak megfelelden.

4. Pénziigyi ellenjegyzés

- A nemzetiségi onkormanyzat kotelezettségvallaldsainak pénziigyi ellenjegyzésére a megyei
fojegyz0 altal felhatalmazott pénziigyi osztalyvezetd €s a megyei féjegyz6 altal felhatalmazott
pénziigyi szakképesitéssel rendelkezd koztisztviseld jogosult.

- A pénziigyi ellenjegyzdnek meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a sziikséges szabad eldiranyzat
rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett és varhatdéan befolyd bevétel biztositja a
fedezetet, a kifizetés idopontjaban a fedezet rendelkezésre all és a kotelezettségvallalas nem
sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

- A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

- A pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozéan be kell tartani az Aht. és az Avr. vonatkozd
rendelkezéseit.

5. Ervényesités

- Az érvényesitést a Hivatal megyei fojegyz6 altal irasban megbizott pénziigyi-szamviteli
szakképesitésli koztisztviseldje az Avr-ben meghatarozottak szerint végzi.

6. A teljesités igazolasa

- A teljesités igazoldsa soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni €s igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, 0sszegszertiségét. A teljesitést az igazolas datumanak és a
teljesités tényére torténd utalas megjelolésével, az arra jogosult személy aldirdsaval kell
igazolni. A teljesités igazolasanak az utalvanyozast és a kifizetést megel6z6en vagy azzal egy
iddben kell megtorténnie.

- Teljesités igazolasdra a nemzetiségi Onkormdnyzat elndke €és a kotelezettségvallalasra
felhatalmazott kozgytlési tag jogosult.



- A teljesités igazolasa az Aht. és az Avr. el6irasai szerint torténik.

7. Utalvanyozas

- A kiadasok ¢és bevételek utalvanyozdsara a nemzetiségi dnkormanyzat elndke és az altala
felhatalmazott kozgyiilési tag jogosult. A nemzetiségi onkormanyzat javara szolo kifizetések
utalvanyozasara a nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke és az altala felhatalmazott nemzetiségi
onkormanyzati kozgytlési tag jogosult.

- Az utalvanyozas az Aht. és az Avr. szabélyai szerint torténik.

8. Az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak részletes szabalyait az a Hivatallal
kozosen kiadott szabalyzat rogziti.

9. Az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasaval 0Osszefiiggd 0Osszeférhetetlenségi
szabalyok

- A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

- Az érvényesitd ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

- Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvdnyozasi és teljesités
igazolasara iranyulo feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk.
szerinti kozeli hozzatartozdja vagy maga javara latna el.

- A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az érvényesitésre €s
a teljesités igazolasra jogosult személyek nevérdl és alairas mintajarol a Hivatal nyilvantartast
vezet. A nyilvantartas vezetéséért a koltségvetési ligyintézo a felelds.

VII.
A nemzetiségi onkormanyzat szamlavezetése és pénzkezelése

1. A nemzetiségi Snkormanyzat 6nallé pénzforgalmi szamlat vezet a MAK-nal. A nemzetiségi
onkormanyzat pénzforgalmi szamldja felett rendelkezésre jogosultakrol a nemzetiségi
onkormanyzat képviseld-testiilete dont.

2. A szamlanyitas felel6ssége és koltségei a nemzetiségi dnkormanyzatot terhelik.

3. A nemzetiségi onkormanyzat részére a kozponti koltségvetésbdl biztositott miikddési €s
feladatalapu koltségvetési tamogatast a MAK utjan folyositjak.

4. A nemzetiségi Onkormdnyzat miikddésének dallami tdmogatdsdt a nemzetiségi
onkormanyzat a nemzetiségi célu eldiranyzatokbdl nyujtott tdmogatasok feltételrendszerérdl
és elszamolasanak rendjérdl szolo jogszabalyi rendelkezések szerint veszi igénybe.

5. A nemzetiségi onkormanyzat készpénzt kizarolag eléleg jogcimen sajat bankszamlajarol
vehet fel a szamlavezetd pénzintézet pénztarabol.

6. A nemzetiségi Onkormanyzat a hazi pénztar kezelésére vonatkozo szabalyokat a Tolna
Megyei Onkormanyzati Hivatal altal kiadott pénztarkezelési szabalyzatban rogziti.



7. A nemzetiségi Onkormanyzat készpénzellataisa a nemzetiségi Onkormanyzat
hazipénztarabol, a nemzetiségi onkormanyzat fizetési szamlaja terhére torténik. A nemzetiségi
onkormanyzat vallalja, hogy a felvett eldleggel 30 napon beliil szabalyos bizonylatok
benyujtasaval elszdmol annak érdekében, hogy a konyvelésben a tényleges kiadasokat
rogziteni lehessen. Az eldleggel valo elszamolésig ujabb eldleg nem vehetd fel.

8. Amennyiben a kifizetés a jogszabalyi eldirasok megszegésével torténik, ennek tényét a
bizonylaton fel kell tlintetni, az esetleges jogkdvetkezményekért a nemzetiségi dnkormanyzat
felel.

VIII.
Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

1. A Hivatal a nemzetiségi onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait elkiiloniilten
vezeti.

2. A torzskonyvi nyilvantartasba vételrdl a Hivatal Pénziigyi Osztalya gondoskodott.

3. A nemzetiségi 6nkormanyzat torzskonyvi nyilvantartasaban szereplé adatok valtozasaval
kapcsolatos bejelentést — a MAK felé - a Hivatal torzskonyvi nyilvantartasanak kezelésével
megbizott ligyintézéje latja el a nemzetiségi Onkormanyzat elndke altal biztositott
dokumentumok alapjan.

4. A nemzetiségi Onkormanyzat felhatalmazza a Hivatal kijelolt tigyintéz6jét, hogy az
allamhaztartas informacios rendszere keretében torténd adatszolgaltatas teljesitése érdekében
a MAK altal biztositott rendszerekbe elektronikus Gton adatot szolgaltasson.

5. A szolgaltatott adatok valodisagaért a nemzetiségi dnkormanyzat elndke a felelds.

6. A megyei Onkormanyzatot, tovabba a Hivatalt nem terheli feleldsség, ha az
adatszolgaltatasi kotelezettség elmaradasa a nemzetiségi Onkormanyzat miikodésének
hianyossaga miatt kovetkezett be.

7. A nemzetiségi Onkormanyzat adoszammal rendelkezik, a valtozasok bejelentésérdl a
Hivatal Pénziigyi Osztalya gondoskodott.

8. Az addészam valtozéasat eldidézd tervezett eseményekrdl, valtozasokrol a nemzetiségi
onkormanyzat elndke eldzetesen tdjékoztatja a Hivatal Pénziigyi Osztalyanak vezetdjét, a
sziikséges intézkedések megtétele céljabol.

9. Az addészémot érintd valtozasok kezdeményezése a Hivatal Pénziigyi Osztdlyanak a
feladata, melynek végrehajtasaért az osztalyvezeto felelds.

10. A nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak nyilvantartdsdhoz kapcsolodéan (pl.:
eszkozbeszerzés) a nemzetiségi Onkormanyzat elndke koteles atadni a sziikséges adatokat,
bizonylatokat. Szerz6d6 felek rogzitik, hogy az informacid, adat, bizonylat nemzetiségi
onkormanyzat elndke részérdl torténd hataridon tili dtadasaért, vagy az atadas elmulasztasaért
a Hivatalt nem terheli feleldsség.



11. A nemzetiségi onkormanyzat elndke koteles betartani a leltar készitésére és a leltarban
szerepld eszkozok, forrasok leltarozasara, értékelésére vonatkozo szabalyokat. A nemzetiségi
onkormanyzat elnoke koteles egyiittmiikodni a Hivatal kijeldlt tigyintézéjével a leltar
készitésére és a leltarban szerepld eszko6zok, forrasok leltarozéasara, értékelésére vonatkozo
szabalyok betartasa érdekében.

12. A nemzetiségi Onkormanyzat miikodése soran feleslegessé, hasznalhatatlanna valt
eszk6zok vonatkozasaban a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke koteles betartani a felesleges
vagyontargyak hasznositasara és selejtezésére vonatkozo eldirasokat. Szerzddo felek rogzitik,
hogy az informacié, adat, bizonylat nemzetiségi Onkormanyzat elndke részérdl torténd
hataridén tuli atadasaért, vagy az atadas elmulasztasaért a Hivatalt nem terheli felelGsség.

13. A nemzetiségi dnkormanyzat felel az éltala az allamhéztartas alrendszereibdl kapott nem
normativ, cél jellegli miikodési és fejlesztési tamogatasok kedvezményezettjeinek tdmogatési
adatainak kozzétételéért, valamint felel a torvényi eldirasok szerinti arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgéltatdis megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
tamogatas, vagyon vagy vagyoni értékli jog atadasdra vonatkozo adatainak, vonatkozé
jogszabdly szerinti kdzzétételéért.

14. A nemzetiségi Onkormdanyzat az 4ltala benytjtott palydzatok beaddsandl, pénziigyi
lebonyolitasanal és elszamolasanal sajat maga jar el. A Hivatal igény szerint segitséget nytjt.

15. A nemzetiségi onkormanyzat az Aht. 78. § (2) bekezdése alapjan likviditasi tervet készit.

IX.
Gazdalkodasi, szamviteli, egyéb teriiletek szabalyozasa

1. A megyei 6nkormanyzat a Hivatal kijelolt koztisztvisel6jén keresztiil biztositja, hogy a
nemzetiségi onkormanyzat elnoke részére megismerés céljabol — dokumentaltan, elektronikus
uton — tovabbitasra keriiljenek a nemzetiségi Onkormanyzatra és a Hivatalra vonatkoz6
kovetkezd szabalyzatok, illetve azok modositasai:

- Beszerzési szabalyzat,

- Gazdalkodasi rend,

- Szamviteli politika,

- Eszko6zok és forrasok értékelési szabalyzata,

- Pénzkezelési szabalyzat,

- Leltarozasi szabalyzat,

- Selejtezési €s hasznositasi szabalyzat,

- Kozérdekil adatok szolgaltatasaval kapcsolatos szabalyzat,

- Reprezentacios kiadasok szabalyzata,

- Utazasi koltségek elszamolasanak szabalyzata,

- Belso ellendrzési kézikonyv,

- Bels6 kontrollok szabalyzatai,

- Iratkezelési szabalyzat.

2. A szabalyzatok és moédositasaik megismerését és tudomasulvételét a szabalyzathoz csatolt
nyilatkozaton a nemzetiségi dnkormanyzat elndke alairasaval igazolja.
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X.
Belso kontrollrendszer és belso ellenorzés

1. A Hivatalnal a megyei f6jegyz6 felelésségi korébe tartozoan kialakitott és miikodtetett
belsé kontrollrendszer, ennek keretében a kontrollkdrnyezet fejlesztése, az integralt
kockazatkezelési rendszer, a kontrolltevékenységek, az informacidés ¢és kommunikacios
rendszer, tovabba a nyomon kovetési rendszer a nemzetiségi Onkormanyzatokra is
vonatkozik.

2. A nemzetiségi onkormanyzat bels6 ellendrzését a Hivatallal a belsé ellenérzési feladatok
ellatasara kotott megbizasi szerzddés alapjan a belsd ellendr végzi el. Belsd ellendrzésre a
kockazatelemzéssel alatamasztott éves belso ellendrzési tervben meghatarozottak szerint keriil
sor. A belso ellendrzés lefolytatasanak rendjét a megyei féjegyzoi intézkedésben elfogadott
Belso Ellendrzési Kézikonyv tartalmazza.

3. A megyei fOjegyzé javaslatdra, a nemzetiségi Onkorményzat elndkének egyetértését
kovetden keriilhet sor belsd ellendrzés lefolytatdsdra a nemzetiségi Onkormanyzat
vonatkozasdban. A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke is kezdeményezheti a belsd ellendrzés
lefolytatasat az ellendrzés témajanak megnevezésével.

XI.
A kozigazgatasi szerzodés idotartama

Jelen kozigazgatasi szerz6dés hatarozott iddre, a nemzetiségi dnkormanyzat megbizatasanak
id6tartamara szol, a nemzetiségi onkorméanyzat megsziinésével hatalyat veszti.

XII.
Adatvédelmi rendelkezések

1. Szerz6dd felek rogzitik, hogy jelen szerz6dés iddtartama alatt, valamint azt kovetden is
kolcsondsen betartjak a hatdlyos magyar és eurdpai unios adatvédelmi szabalyokat, ideértve
kiilonosen, de nem kizarolagosan az informacidés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXIIL torvény (,,Infotv.”), valamint a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolo Europai
Parlament és a Tanéacs (EU) 2016/679. szamt rendelet (,, GDPR”) rendelkezéseit.

2. Szerz6do felek rogzitik tovabba, hogy jelen szerzddéses egyiittmiikodés soran személyes
adatokat csak és kizardlag a jelen szerzddés teljesitéséhez sziikséges mértékben kezelnek.
Ezeket az adatokat bizalmasan kezelik, és csak azok szamara biztositanak ezekhez
hozzaférést, akik részére ez indokolt és szlikséges. Harmadik fél részére egyebekben ezeket az
adatokat nem adjak at, nem hozzak nyilvanossagra és nem teszik hozzaférhetove.
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X1,
Egyéb rendelkezések

1. Szerz6do felek kijelentik, hogy az éves koltségvetési beszamolod és az éves koltségvetési
terv elkészitése soran jelen szerzddésben rogzitett eljarasi rend szerint jarnak el, és az
elfogadott koltségvetés végrehajtdsa soran az egylittmiikodés szabalyait kolcsondsen
betartjak.

2. Szerzddd felek jelen kozigazgatasi szerzOdést sziikség szerint, altaldnos vagy id6kozi
valasztas esetén az alakulo iilést kdvetd 30 napon beliil feliilvizsgaljak és sziikség szerint
modositjak.

3. A megyei féjegyz6 a szerzédésre vonatkozd jogszabalyok valtozasa miatti modositasok
sziikségességét jelzi a megyei és a nemzetiségi onkormanyzatnak.

4. Jelen kozigazgatasi szerzOdésben nem szabélyozott kérdésekben a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény, az Njtv., valamint a Polgari
Torvénykonyvrol szol6 2013. évi V. torvény rendelkezései az iranyadoak.

5. Szerz6dd felek megallapodnak abban, hogy jelen kozigazgatdsi szerz6dés hatalyba
Iépésével egyidejlileg hatalyat veszti a kozottik 2015. jalius 1. napjatol hatalyos, Tolna
Megyei Onkormanyzat Kozgytilése altal a 25/2015. (V1. 26.) hatéarozattal, valamint a Tolna
Megyei Cigany Nemzetiségi Onkorméanyzat Kozgytilése 4ltal a 21/2015. (V1. 17.) hatéarozattal
elfogadott egyiittmiikodési megallapodas.

Jelen kézigazgatdsi szerzédést a Tolna Megyei Onkormdnyzat Kozgyiilése a 18/2021. (V.
31.) hatdrozatival, a Tolna Megyei Cigdny Nemzetiségi Onkormanyzat Kézgyiilése az
6/2021. (V. 31.) hatdrozatival elfogadta. Rendelkezéseit 2021. junius 1. napjdatol kell
alkalmazni.

Szekszard, 2021. majus 31.

Orsos Istvan Fehérvari Tamas
Tolna Megyei Cigany Nemzetiségi Tolna Megyei Onkormanyzat
Onkormanyzat Kézgytilésének Elnoke Kozgytilésének Elndke

Ellenjegyezte:

Losoncziné dr. Baranyai Eszter
megyei f6jegyz6
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