Szam: 1-7/2020.
KIVONAT

a Tolna Megyei Onkormanyzat Kézgyiilése
2020. februar 26-i soron kiviili iilésének jegyz6kényvébél

A Tolna Megyei Onkormanyzat Kézgyiilésének 17/2020. (Il.
26.) kozgyiilési hatarozata a ,,Rendezvényszervezés,
catering és eqyéb kapcsoléodo szolgaltatasok a TOP-5.3.2-
17-TL1-2018-00001, a TOP-5.3.2-17-TL1-2018-00002, a TOP-
5.3.2-17-TL1-2018-00003, TOP-5.3.2-17-TL1-2018-00004 és a
TOP-5.3.2-17-TL1-2018-00005 azonositészamu _projektek
keretében” targyu kozbeszerzési eljaras soran
alkalmazandé Eqgyedi Eljarasrend elfogadasarél

1. A Tolna Megyei Onkormanyzat Kozgyllése a
kozbeszerzésekrél szold 2015. évi CXLIII. térvény 29. § (1) és
(2) bekezdésére tekintettel a ,Rendezvényszervezés, catering
és egyéb kapcsol6dd szolgaltatas a TOP-5.3.2-17-TL1-2018-
00001, a TOP-5.3.2-17-TL1-2018-00002, a TOP-5.3.2-17-TL1-
2018-00003, TOP-5.3.2-17-TL1-2018-00004 és a TOP-5.3.2-
17-TL1-2018-00005 azonositészamu projektek keretében”
alkalmazanddé Egyedi Eljarasrend elnevezésli szabalyzatot a
hatarozat melléklete szerinti tartalommal elfogadja.

2. A Kozgyulés felhatalmazza EInokét, hogy a
.,Rendezvényszervezés, catering és egyéb kapcsolodo
szolgaltatas a TOP-5.3.2-17-TL1-2018-00001, a TOP-5.3.2-17-
TL1-2018-00002, a TOP-5.3.2-17-TL1-2018-00003, TOP-5.3.2-
17-TL1-2018-00004 eés a TOP-5.3.2-17-TL1-2018-00005
azonositészamu projektek keretében” alkalmazandd Egyedi
Eljarasrend elnevezésl szabalyzat végleges tartalmat az
ellenérzeést kovetben jovahagyija.

3. A Kozgylilés felkéri EIndkét, hogy az Egyedi Eljarasrend és a
hatalyos SZMSZ 6sszhangjanak felulvizsgalatardl, és szikség
esetén a teljes korl 6sszhang megteremtésérdl gondoskodjon.

Felelds: Fehérvari Tamas, a Kdzgylés elndke
Hatarid6: 2020.03.31.

k.m.f.

Fehérvari Tamas sk. dr. Gabor Ferenc sk.
a Koézgyiilés elnéke megyei féjegyz6

A kivonat hitelélil:

dr. Ritter Beata
Szekszard, 2020. marcius 10.



17/2020. (I1.26.) kgy. hatarozat melléklete

EGYEDI ELJARASREND

A “Rendezvényszervezés, catering és egyéb kapcsolodo szolgaltatasok a TOP-
5.3.2-17-TL1-2018-00001, a TOP-5.3.2-17-TL1-2018-00002, a TOP-5.3.2-17-
TL1-2018-00003, TOP-5.3.2-17-TL1-2018-00004, és a TOP-5.3.2-17-TL1-
2018-00005 azonositoszamii projektek keretében” targyu kizbeszerzési eljdards
vonatkozasaban
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l. AZ ELJARASREND HATALYA

.Az eljarasrend hatalya kiterjed a Tolna Megyei Onkormanyzat ajanlatkérd altal, az alabbi

projektek vonatkozasaban lefolytatandé ,,Rendezvényszervezés, catering és egyéb
kapcsolédé szolgaltatasok a TOP-5.3.2-17-TL1-2018-00001, a TOP-5.3.2-17-TL1-
2018-00002, a TOP-5.3.2-17-TL1-2018-00003, TOP-5.3.2-17-TL1-2018-00004, és a
TOP-5.3.2-17-TL1-2018-00005 azonositoszami projektek Kkeretében” targyu
kozbeszerzési eljarasara.

a) a TOP-5.3.2-17-TL1-2018-00001 azonositoszamt, ,,Megyei identitas erdsitése
Bonyhadi jaras” cimii projekt (Konzorciumvezetd: Tolna Megyei Onkormanyzat;
Konzorciumi Tag: Tolna Megyei Onkormanyzat Hivatal);

b) a TOP-5.3.2-17-TL1-2018-00002 azonositdoszamu, ,,Megyei identitas erésitése
Dombévari jaras” cimii projekt (Konzorciumvezetd: Tolna Megyei Onkorményzat;
Konzorciumi Tag: Tolna Megyei Onkorményzat Hivatal);

c) a TOP-5.3.2-17-TL1-2018-00003 azonositoszamu, ,,Megyei identitas erdsitése
Szekszardi és Tolnai jaras” cimli projekt (Konzorciumvezetd: Tolna Megyei
Onkormanyzat; Konzorciumi Tag: Tolna Megyei Onkorményzat Hivatal);

d) a TOP-5.3.2-17-TL1-2018-00004 azonositoszamt, ,,Megyei identitas erdsitése
Tamasi jaras” cimii projekt (Konzorciumvezetd: Tolna Megyei Onkormanyzat;
Konzorciumi Tag: Tolna Megyei Onkormanyzat Hivatal);

e) a TOP-5.3.2-17-TL1-2018-00005 azonositoszamu, ,,Megyei identitas erdsitése Paksi
jaras” cimii projekt (Konzorciumvezeté: Tolna Megyei Onkorményzat; Konzorciumi
Tag: Tolna Megyei Onkorményzat Hivatal).

A fenti projektek kapcsan a Tolna Megyei Onkormanyzat, mint konzorciumvezetd az
egyediili a Tamogatasi szerz6dés alapjan, aki — figyelemmel a tdmogatasi szerzédésben
szerepld feladatokra és ahhoz kapcsolodo koltségekre — a fenti szolgaltatasokat megrendeli.
Az Egyedi Eljarasrend el6irasait:

a) a Tolna Megyei Onkormanyzat

b) a kdzbeszerzési eljarasba bevont személyek

kotelesek betartani.

A targyi kozbeszerzési eljards — figyelemmel arra, hogy a Témogatasi szerzddés
modositasa valt sziikségessé a konzorciumi megallapodas modositasa és a koltségek
atcsoportositasa miatt — feltételes kdzbeszerzési eljarasként kertil lefolytatasra. Az 1.1. pont
ennek megfelelden keriilt mar meghatarozasra.

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban Kbt.) 27. § (1)
bekezdésének és a 1. pontban rogzitett projektek vonatkozasaban az eljaras elokészitése,
lefolytatasa, kiils6 vagy belsd ellendrzése feleldsségi rendjének meghatarozasa, az
Ajénlatkérd nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek
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felelosségi korének, a kozbeszerzési eljarasa dokumentalasi rendjének meghatarozéasa
érdekében az alabbi Egyedi Eljarasrendet fogadjak el.

A jelen Egyedi Eljarasrendben nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. és annak
végrehajtasara kiadott Kormanyrendeletek (kiilondsen a kozbeszerzési eljarasokban az
alkalmassag ¢és a kizar6 okok igazolasanak, valamint a kozbeszerzési miszaki leiras
meghatarozasanak modjarol szolo 321/2015. (X.30.) Korm. rendelet, a kozbeszerzési és
tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellendrzésének és kozzétételének szabalyairdl, a
hirdetmények mintdir6l és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai
Osszegezésrol szold 44/2015. (XI1.2.) MvM. rendelet, az elektronikus kozbeszerzés
részletes szabalyairdl szolo 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet), valamint a polgari
torvénykonyvrdl sz6l6 2013. évi V. torvény rendelkezései az irdnyadoak. A 2014-2020
programozasi iddszakban az egyes eurdpai unids alapokbol szdrmazd tdmogatisok
felhasznalasanak rendjérdl szolo 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendeletben vagy azt kdvetden
azonos targyban hatalyba 1€p6 végrehajtasi rendeletben szabalyozottakat is figyelembe kell
vennl.

1. AZ AJANLATKERO NEVEBEN ELJARO, AZ ELJARAS SORAN DONTEST HOZO
ILLETOLEG AZ ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK, SZERVEZETEK

A Kozbeszerzési Eljarast Ajanlatkérként a Tolna Megyei Onkormanyzat folytatja le..

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a dokumentacié elkészitése, az ajanlatok
értékelése soran €és az eljards mas szakaszdban az ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az
eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek megfeleld — a kozbeszerzés targya
szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi - szakértelemmel kell rendelkeznitik.

Kozbeszerzési és  beszerzési eljarasok  elOkészitésében, lebonyolitasdban  ¢és
dontéshozatalban kozremiikddnek:

a) Ajanlatkéré részérél a Tolna Megyei Onkormanyzat Kozgytilésének (tovabbiakban:
Kozgyiilés) Elnoke, illetve a Kozgyiilés (Dontéshozo)

b) biralobizottsag tagjai

C) akozbeszerzési eljaras teljes kori lebonyolitasara ajanlatkérd altal megbizott szervezet
(tovabbiakban: lebonyolito),

d) egyéb, az eljarasba bevont személy (adott esetben).

A kozbeszerzési eljards valamennyi szakaszaban (igy kiilondsen annak elOkészitése, a
felhivas €s a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése
soran) az ajanlatkérd nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyeknek megfeleld
- a kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi - szakértelemmel kell
rendelkeznilik. A kdzbeszerzési eljaras elokészitésébe bevont személyeket (tovabbiakban:
hivatal kijelolt munkatdrsai) az eljards meginditasardl valo dontéssel egyidejlileg a
Kozgytlés Elndke jeloli ki.

A Kozgytilés Elnoke jeldli ki a biralobizottsag (a tovabbiakban: Birdlobiztossag) tagjait a

Kbt. 27. §-anak (4) bekezdésében foglaltak alapjan. A kozbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkez6 biralobizottsagi tag személyérdl - annak eseti jellege miatt - az
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adott kozbeszerzési eljaras meginditasakor a Kozgytilés Elndke dont. A Birdlobizottsag
tagjait névre sz6ld megbizd levelekkel a kozbeszerzési eljards meginditasardl azzal
egyidejiileg a Kozgytilés Elndke értesiti.

A kozbeszerzési eljarasban részt vevd személyek kijeldlése és a szakértok megbizésa
esetén figyelemmel kell lenni a Kbt. 25. §-a szerint meghatarozott dsszeférhetetlenségi
szabalyokra. Az Osszeférhetetlenségi szabalyt az ajanlattevé 4ltal megnevezett
alvallalkozoéjara, illetve az alkalmassag igazolasaban részt vevé szervezetre is alkalmazni
kell.

Az eljarasba bevont személyeknek minden esetben irasbeli nyilatkozatot kell tennitik arrol,
hogy a Kozbeszerzési Torvényben meghatarozott Osszeférhetetlenség személyiikre
vonatkoztatva nem 4all fenn, tovabba, hogy az eljards sordn tudomasukra jutott
informaciokkal, adatokkal az ajanlattevéket nem segitik és az adatokat az eljaras befejezése
elott és azt kdvetden jogosulatlan személy tudomésara nem hozzak.

Az ajanlatok bontéasat kovetden (igy kiilondsen az ajanlattevok személyének megismerése
utén) az eljarasba bevont személyeknek az 6sszeférhetetlenségre vonatkozoan bejelentési
kotelezettsége all fenn.

A kozbeszerzési eljarasban részt vevd személyek az eljards folyaman titoktartasra
kotelesek, mely kotelezettségiiknek titoktartasi nyilatkozat formdjaban kotelesek eleget
tenni. Az ajanlati felhivas, illetve a kozbeszerzési dokumentum feltételeivel kapcsolatban
az ajanlattevokkel kiillon megbeszéléseket nem folytathatnak.

V. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARAS TERVEZESE, ELOKESZITESE, ILLETVE LEFOLYTATASA

A KOZBESZERZESI ELJARAS TERVEZESE

JON 4

. Ajanlatkérd, az éves kozbeszerzési tervében szerepelteti a targyi eljarast. Az éves

JON 14

kozbeszerzési terv eldkészitése, elfogadasa kapcsan Ajanlatkérd hatalyos kozbeszerzési
szabalyzata az iranyado.

5. AKOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE

5.1.

A kozbeszerzési eljaras (a tovabbiakban: eljaras) el6készitése keretében a hivatal kijelolt
munkatarsai feladatkorébe tartozik a megyei f6jegyzd kontrollja mellett:

a) a beszerzés targyanak, mennyiségének pontos meghatarozasa, javaslattétel az
alkalmassagi kdvetelmények és az értékelési szempontok megfogalmazasara,

b) sziikség esetén a megfeleld helyzet, illetve piacfelmérés, elézetes piaci konzultacio
elvégzése,

C) az eljarassal kapcsolatos feladatleiras, itemterv, miiszaki leiras elkészitése,
elkészittetése,

d) ezen adatoknak a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaval az ajanlatkérd altal megbizott
lebonyolit6 részére torténd tovabbitasa, valamint

e) az eljaras meginditasa el6tt sziikséges dontések meghozatalat segité eldterjesztések



elkészitése.

5.2.A kozbeszerzési eljards elOkészitése targyaban az 5.1. pontban meghatarozott feladatok
ellatasan tulmenden minden sziikséges feladat ellatasa, az eljarast megindito felhivas és a
kdzbeszerzési dokumentum jogszabalyi eldirasoknak — a hivatal kijelolt munkatarsa altal
biztositott informaciok alapjan - megfelel6 elkészitése a lebonyolité feladata.

5.3.A koOzbeszerzési eljaras meginditasahoz sziikséges anyagi fedezet rendelkezésre allasa
kapcsan a Kozgytlés Elndke jogosult nyilatkozni.

6. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa
6.1.A Megyei Kozgytilés hataskore:

a) a kozbeszerzési eljarast meginditd felhivas és kozbeszerzési dokumentumok
jovahagyasa a 272/2014 (X1.5.) Korm. rendelet szerinti ellendrzés eredménye alapjan;

b) az eljarast lezaré dontés meghozatala, sziikség esetén annak modositasa.
6.2.A Kozgytlés Elnokének hataskore:

a) a kozbeszerzés elokészitésére bevonandd hivatali munkatarsak kijelolése (megyei
f6jegyz6 egyetértésével);

b) birald bizottsag kijelolése; birald bizottsag elndkének kijeldlése;
¢) nyilatkozattétel az eljaras becsiilt értékérdl és a rendelkezésre allo fedezetr6l,

d) a kozbeszerzési eljarast meginditd felhivas és kozbeszerzési dokumentumok
jovéhagyasa a 272/2014 (XI.5.) Korm. rendelet szerinti ellenérzést megelézden az
ellendrzés inditasa érdekében,

e) a kdzbeszerzési eljarasban a kdzbensd dontés meghozatala az alabbiakban;
ea) az eljarast megindit6 felhivas visszavonasa [Kbt. 53. § (1) bekezdés]

eb) az ajanlattételi hataridé modositasa [Kbt. 52. § (4)-(5) bekezdés, Kbt. 56. § (4)
bekezdés]

ec) eldzetes vitarendezésre vonatkozo allaspont jovahagyasa, ezzel Osszefliggésben
hianypotlds elrendelése, eljarast meginditdé felhivas és egyéb kozbeszerzési
dokumentum modositasa [Kbt. 80. §],

ed) az eljarés felfiiggesztése [Kbt. 154. § (3) bekezdés],

ee) Kbt. 69.§ (4) bekezdés szerinti igazolds benyujtasra valo felkérést megelézden a
kdzbensd dontés meghozatala;

ef) az eljarast megindito felhivas, illetve kozbeszerzési dokumentumok modositasa
f) aszerzOdés alairasa, illetve a megkotott szerz6dés modositasanak alairasa [Kbt. 141. §].

6.3.A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa soran az alabbi feladatokat a hivatal kijel6lt munkatarsa
latja el a megyei f6jegyz0 irdnyitasa mellett:

a) a lebonyolitd vezet6jének értesitése a kozbeszerzési eljaras el6készitésének
sziikségességérdl, az eldkészités hataridejének kozlése, a megfelelé adatok és



informaciok atadasa
b) a szerz6dés alairasanak napjan, a lebonyolitd vezetdjének - a Kozbeszerzési Hatdsag
honlapjan valo6 publikalas céljabdl - torténé megkiildése,

C) a szerz6dés teljesitésének figyelemmel kisérése és a lebonyolito haladéktalan
tajékoztatasa a szerzodés esetleges modositasardl, és a szerzddés teljesitésérol.

6.4.A lebonyolit6 feladataihoz tartozik a megbizasi szerz0dés alapjan:

a) Kbt. és annak végrehajtasi rendeleteiben részletesen meghatarozott kozbeszerzési
eljarés eldkészitése €s tervezése, igy kiilonosen, de nem kizardlagosan:

aa) a palyazathoz kapcsolodo kozbeszerzési eljarasfajta meghatarozasa, a becsiilt érték
vizsgalata soran kozremiikodés biztositasa,

ab) az alkalmassagi kovetelmények és az értékelési szempontok megfogalmazasa a
hivatal kijelolt munkatarsai altal tett javaslat alapjan,

ac) a Biralo Bizottsag kijelolését kovetden az dsszeférhetetlenségi szabalyok vizsgélata
soran a kGzbeszerzési szakértelem biztositasa és annak dokumentalasa.

b) Kbt. és annak végrehajtasi rendeleteiben részletesen meghatarozott kdzbeszerzési
eljarés lefolytatdsa, igy kiilondsen, de nem kizérolagosan:

ba) a végleges miiszaki leirds rendelkezésre bocsatasat kovetden az eljarast meginditod
felhivas, kozbeszerzési dokumentumok (igy szerzddéstervezet, sziikséges
nyilatkozatmintdk) elkészitése és rendelkezésre bocsatasa,

bb) a kozbeszerzési eljaras meginditasahoz kapcsolodo eljarasi cselekmények
elvégzése, igy tobbek kozott Osszefoglald tdjékoztatas feltdltése, az eljarast
meginditd felhivas feladdsa/megkiildése (figyelemmel a folyamatba épitett
ellendrzés szabalyaira és a Kozbeszerzési Hatdsag felé teljesitendd tajékoztatasi
kotelezettségekre is),

bc) az ajanlattételi szakasz soran sziikséges kozbeszerzési vonatkozasu feladatok
elvégzése, ezt kdvetden az ajanlatok bontédsa, biralata és értékelése soran FAKSZ
feladatok teljesitése,

bd) a kozbeszerzési eljaras lezarasahoz kapcsolodd szakmai és adminisztracios
feladatok elvégzése,

be) az eljaras soran az ajanlatkérd, az ajanlattevok (igy elézetes vitarendezés) illetve az
ellenérzést végzo hatdsagok altal feltett kérdésekre torténd kozbeszerzés - jogi
természetli valaszok elkészitésében vald kozremiikodés, véleményezés,

bf) az eljarasi cselekmények adminisztralasa és a sziikséges egyéb kapcsolodo okiratok
megszerkesztése,

bg) a jogszabalyban meghatarozott elektronikus adatkezel6 rendszerekben (EHR, KBA,
EMIR) sziikséges dokumentumok hataridére torténd feltoltése, esetleges
hianypotlasok teljesitése.



7.
7.1
7.2

7.3
7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

8.1

¢) Kbt. és annak végrehajtasi rendeleteiben részletesen meghatarozott kdzbeszerzési
szerzOdések teljesitésével és modositasdval, valamint a kdzbeszerzésekre vonatkozo

jogszabalyokban az eljaras résztvevdit terheld egyéb kotelezettségek végrehajtasaval

illetve Oket illet6 jogosultsagok gyakorladsaval kapcsolatosan az ajanlatkérd oldalan
felmeriil feladatok ellatasa, igy kiilondsen, de nem kizarolagosan:

ca) szerzédésmodositasok kezelése, adatkozlések teljesitése, felmeriild jogorvoslati
eljarasokban képviselet biztositasa,

cb) az unios és nemzeti hatdosagok utdlagos ellendrzés keretében torténd vizsgalati
eljarasai soran szakmai kozremiikodés biztositasa.

A Biralobizottsag
A Biralobizottsag elndkét a Kozgytilés Elndke jeldli ki.

Biralobizottsag elndke Osszehivja és vezeti a Biralobizottsag {iléseit, képviseli a
Biralobizottsagot. A Biralobizottsag elnokét akadalyoztatisa esetén az altala irdsban
kijelolt biralobizottsagi tag helyettesiti.

A Biralobizottsag hatarozatképes, ha iilésén a tagok tobb mint fele jelen van.

A Biralobizottsag iilésére szold6 meghivot €s az iilés anyagait (kiilondsen az eljarast
megindité felhivés, szerz6dés és dokumentacid tervezetét) elektronikus uton kell
kézbesiteni a bizottsagi tilést megelézden lehetdség szerint legalabb 2 nappal.

Rendkiviili esetben a Biralobizottsag révid uton, azonnal is &sszehivhato. Rovid uton
torténd Osszehivas esetén az irdsbeliség mellézhetd, és barmilyen értesitési mod (telefon,
fax, e-mail, SMS, személyes kozlés, stb.) alkalmazhato.

A Biralobizottsag hatarozatait a jelenlévo tagok tobbségének szavazataval hozza meg
(egyszerii szO6tobbség).

A Biralobizottsag tiléseirdl - a Kbt. 27. § (4) bekezdésében foglaltaknak megfelelden -
jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyv elkészitésérdl a lebonyolitdo gondoskodik. A
jegyzOkonyvet a Biralobizottsag elndke és az altala kivalasztott hitelesito tag irja ala.

A Biralobizottsag feladata a jegyzOkonyvvel ellatott dontési javaslat készitése a Kbt. 69.§
(4) szerinti eljarasi cselekményt megel6z0 kozbensd dontéshez és az eljarast lezard
dontéshez. A dontési javaslatnak a dontésre jogosult elé terjesztése a Biralobizottsag
elnokének feladata.

V. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASI RENDJE

A koOzbeszerzési eljarast — annak elokészitésétdl az eljaras alapjan kotott szerzodés
teljesitéséig terjed6en — irasban, illetve a kdzbeszerzési eljaras elektronikus lefolytatasa
esetén a Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabdaly szerint elektronikusan kell
dokumentalni. Az eljaras(ok) megfelelé dokumentalasarol a hivatal kijeldlt munkatarsa,
illetve a lebonyolitd gondoskodik. Ajanlatkéré és a gazdasagi szereplék kozott a
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a Kbt.-ben vagy végrehajtasi rendeletében
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szabalyozott irasbeli kommunikacié elektronikus uton, az EKR rendelet szerinti,
Miniszterelnokség altal iizemeltetett kozponti kozbeszerzési nyilvantartds ¢és a
kozbeszerzési eljarasok elektronikus lebonyolitasat timogatd elektronikus kdzbeszerzési
rendszerben (a tovabbiakban: EKR) torténik, ha az EKR rendeletbdl mas nem kovetkezik.

A hivatal kijelolt munkatarsai kotelesek a becsiilt érték meghatarozasa céljabol a
kozbeszerzési eljarasait megeldzden kiilon vizsgalatot végezni és annak eredményét
dokumentélni. Az eljaras elokészitése soran az alabbi, a Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése
korébe tartozo nyilatkozatokra az elektronikus uton torténd kapcsolattartast nem kell
alkalmazni. A vizsgalat soran objektiv alapu méddszereket alkalmazhat.

Ilyen modszerek kiilondsen a Kbt. alapjan
a) a beszerzés targyara vonatkoz6 indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett
piackutatas,

c) igazsagiigyi szakértd igénybe vétele,
d) a Kozbeszerzési Hatosag altal kiadott arstatisztika,

e) az ajanlatkérd korabbi, hasonld targyra iranyul6 szerzddéseinek elemzése.

8.3. A lebonyolito— az ellendrzésre jogosult hozzaférése és az eljaras iratainak az EKR-ben valo
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elektronikus megdrzése érdekében —az eljaras elokészitése korében a Kbt. 28. § (2) és (4)
bekezdése alkalmazasa soran keletkezett iratokat, valamint az ajanlatok biralata és
értékelése soran keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszerili elektronikus masolatat
az EKR-be (kiilondsen birdlobizottsdgi jegyzOkonyvek, biralati lapok, értékelés
dokumentumai) is feltolti az adott eljaras dokumentumai kozé.

Az EKR-ben szerepld adatokat a kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval
kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol [Kbt. 37. § (2)
bekezdés], a szerzddés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a szerzddés teljesitésétol
szamitott legalabb 6t évig meg kell 6rizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati
eljaras indult, az iratokat annak — kdzigazgatasi per esetén a kozigazgatasi per — jogerds
befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megdrizni. Lebonyolité az eljaras befejezését
kovetden legkésdbb 15 munkanapon beliil iratjegyzékkel egylitt atadja az eljaras
valamennyi dokumentumat megorzésre az eljarasok a munkacsoportnak.

A kozbeszerzési eljaras iratanyagat Ajanlatkérd 6rzi meg a jogszabalyban el6irt hatariddig.

A Kozbeszerzési Hatosag, a Gazdasagi Versenyhivatal €s a jogszabalyban az adott eljaras
ellendrzésére feljogositott szerv, valamint jogorvoslati kérelem vagy hivatalboli
kezdeményezés benyljtasa esetén a Kdzbeszerzési Dontdbizottsag €s az eljard birdsag a
kozbeszerzési eljaras iratait az EKR-ben megtekintheti. Ajanlatkéré koteles a
Kozbeszerzési Hatésdg vagy jogszabdlyban feljogositott mas szerv kérésére a
kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokhoz elektronikus iton hozzaférést biztositani.

A Kbt. 43.§ szerinti adatok kozzététele Ajanlatkérd feladata a lebonyolitd tutjan, a
sziikséges informaciok atadasaval.



VI. FEJEZET: FELELOSSEGI REND

9.1. A kdzbeszerzési eljarasban az alabbi felelosségi rend az iranyado:

FELELOSSEGI KOR
MEGJELOLESE

FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR

Pénziigyi
szakértelem

Az eljaras el6készitése soran (hivatal Kijelolt munkatarsa):
— fizetési feltételek szabalyozasdban vald kozremiikodés,

— a kozbeszerzési eljards tartalmanak az egyedi tamogatas
felhasznaldsanak megfeleltetése,

— fedezetigazolas kiallitasanak elokészitése,

Az ajanlatok (jelentkezések) biralata soran (biralé bizottsagi tag,
adott esetben megbizdsi szerzodés alapjan):

— ellendrzi az ajanlatoknak az eldirt gazdasagi, pénziigyi alkalmassagi
feltételeknek valo megfelelését,

— gazdasagi, pénziigyi szempontbdl kozremiikddés az ajanlatokrol valod
dontési javaslat elkészitésében (pl.: fizetési, elszamolasi, pénziigyi
itemezési feltételeknek valdo megfeleldség),

— az eljards eredményhirdetését megelézden igazolja a sziikséges
fedezet rendelkezésre allasat,

— az eljaras eredményhirdetését megeldzden jelzi a fedezet hianyat.

Kozbeszerzés
targya szerinti
(miiszaki-
szakmai)
szakértelem

Az eljaras el6készitése soran (hivatal Kkijelolt munkatarsa):

— az adott kozbeszerzés becsiilt értékének  meghatarozasa
(egybeszamitas Kbt. 16. § és 19. § (3) bek.)

az elokészitett dokumentécio véleményezése,

a lebonyolité javaslata alapjan eldkészitett miiszaki tartalom
véleményezése,

Osszeallitja a miiszaki leirast,

javaslatot tesz a miiszaki-szakmai alkalmassagi feltételekre,

— a kiegészitd tajékoztatas esetén megvalaszolja a miiszaki, szakmai
kérdéseket.

Az ajanlatok (jelentkezések) biralata soran (biralé bizottsagi tag
adott esetben megbizdsi szerzddés alapjan):):

— ellendrzi az ajanlatoknak az eldirt miiszaki, szakmai alkalmassagi
feltételeknek valo megfelelését,




FELELOSSEGI KOR

FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR

MEGJELOLESE

— miiszaki szakmai szempontbol kozremiikddés az ajanlatokrol valo
dontési javaslat elkészitésében (pl.: miuszaki jellegli biralati
részszempont),

— ellendrzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok meglétét,
valamint azok tartalmat, kozremiikodés irasbeli  javaslat
elkészitésében az  ajanlatok  miszaki elbiralasaval  (pl.
érvényességével, hidnypotlasaval, nem egyértelmli tartalmanak
tisztazasaval, felvilagositas kéréssel, indokolaskérés
sziikségességével) kapcsolatosan a dontéshozonak.

Az eljaras elokészitése soran (Lebonyolité részérdél Kkijelolt

munkatars):

— az eljards kozbeszerzési iratanyagénak elkészitése, az iratanyag
egyeztetése,

— az eljaras kozbeszerzési iratanyaganak elékészitése,

— a kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak koordinalasa,

— fizetési feltételek szabalyozasa kozbeszerzeési szempontbol,

— ellendrzi, hogy a beszerzés targya nem tartozik-e kotelezOen a
kdzpontositott kozbeszerzés hatalya ala,

Kbzbeszerzési — megfogalmazza az alkalmassagi feltételeket a hivatal kijeldlt
szakértelem munkatarsai altal tett javaslat alapjan,

elkésziti a szerz6dés és a szerz6dés modositas tervezetét,

kozbeszerzés jogi kérdésekben allast foglal.

Az ajanlatok (jelentkezések) biralata soran (birald bizottsagi tag,
Lebonyolito részérol kijelolt munkatars):

ellenérzi az ajanlat keretében bekért dokumentumok meglétét,
valamint azok tartalmat, irasbeli javaslatot készit az ajanlatok
elbiralasaval (pl. érvényességével, hianypotlasaval, nem egyértelmii
tartalmanak tisztazasaval, felvilagositas kéréssel, indokolaskérés
sziikségességével) kapcsolatosan a dontéshozonak,

a szerz0dés megkotésének eldkészitése.

Jogi szakértelem

Az eljaras el6készitése soran (hivatal kijelolt munkatarsa):

véleményezi a kozbeszerzési eljaras alapjan kotendd szerzédés
tervezetét,




FELELOSSEGI KOR

. FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR
MEGJELOLESE

— jogi kérdésekben allast foglal.

Az ajanlatok biralata soran (biralé bizottsagi tag adott esetben
megbizasi szerzodés alapjin).):

— jogi kérdésekben allast foglal,

— javaslatot tesz a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotendd szerzodés
végleges valtozatara.

— javaslatot készit a Dontéshozo részére az ajanlatok érvényessé vagy

érvénytelenné nyilvanitasara, ajanlattevd kizarasara, az érvényes
Birilobizottsig ajanlatoknak az értékelési szempont szerinti értékelésére (a fentiekben
készitett javaslatot a Biralobizottsdg a pénziigyi, a kozbeszerzés
targya szerinti és a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd

személyekkel kozremiikodve teszi).

— arészére megfogalmazott feladatokkal kapcsolatban dontést hoz,
Dontéshozo

— szerz6dést kot.

VII. FEJEZET
EKR-REL KAPCSOLATOS RENDELKEZES

10.1.Az EKR-ben ajanlatkérd nevében superuseri jogosultsdggal, eljarassal kapcsolatos
jogosultsaggal, hozzaférési jogosultsdg - tovabbi személyeknek torténd - addséara
vonatkozo jogosultsaggal rendelkezd személy(eke)t a Kozgylilés elndke bizza meg.

10.2. Lebonyolité az EKR rendszerben az eljards vonatkozasaban a Kozgyllés elnoke altal
kijelolt személyeknek olvasasi jogosultsagot biztosit.

VIIl. ZARO RENDELKEZESEK

11.1 Jelen eljarasrendben nem szabdlyozott kérdésekben a Kbt. eldirasait kell megfelelden
alkalmazni.

11.2. Jelen eljarasrend a Kozgyiilés altali elfogadassal 1ép hatalyba.



