A Tolna Megyei Onkormanyzat
14/2009. (VI. 26.) 6nkormanyzati rendelete
a Tolna Megyei Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél
sz616 10/2003. (IV. 22.) 6nkormanyzati rendeletének moédositasarol

A Tolna Megyei Onkormanyzat Kézgyilése a helyi énkormanyzatokrdl szolé 1990.
évi LXV. torvény 16. § (1) bekezdésének felhatalmazasa alapjan az alabbi rendeletet
alkotja:

1.§

A Tolna Megyei Onkormanyzat Szervezeti és Mikddési Szabalyzatarol szold
10/2003. (IV.22.) 6nkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 13.§. (2)-(5)
bekezdései az alabbiak szerint médosulnak:

» (2) A megvalasztott képvisel6k (a tovabbiakban: a Kozgyilés tagjai) eskut vagy
fogadalmat tesznek. Az esku és fogadalom szdvegét a Megyei Valasztasi Bizottsag
elnoke olvassa fel.

Az eskii és fogadalom szdvege: , En ........ esklszdm, hogy hazamhoz, a Magyar
Koztarsasaghoz hi leszek; az Alkotmanyt a tobbi jogszaballyal egyutt megtartom és
megtartatom; a tudomasomra jutott titkot megbérzdm; megyei képviselbi
tisztségembdl eredd feladataimat Tolna Megye fejlodésének elbmozditasa és az
Alkotmany érvényestlése érdekében lelkiismeretesen teljesitem.

(A megvalasztott onkormanyzati tisztségvisel6 meggy6z6dése szerint)

Isten engem ugy segéljen!”

(3) Az esku — és fogadalomtételrél a Kdzgydilés tagjai okmanyt irnak ala.

(4) Az alakuld ulésrél tavollévé Kozgydlési tagok a kozgyillés kovetkezd uUlésén,
illetve az akadaly megszinését kovetden tesznek eskut vagy fogadalmat.

(5) A Kozgyulés tagja az esku vagy fogadalom letételéig és az okmany alairasaig —
az alakulé Ulés megtartasaval szikségszeriien egyutt jard feladatok kivételével —
nem vehet részt a kdzgyillés munkajaban.”

2. §
A Rendelet 59.§ (3) bekezdése az alabbiak szerint médosul:

» 99.§ (3) A bizottsagok nem képvisel6 tagjai (a tovabbiakban: kuls6 bizottsagi tag)
megvalasztasukat kovetéen a kozgyllés el6tt eskit vagy fogadalmat tesznek,
melyr6l okmanyt irnak ala. Az esku vagy fogadalom letételéig a kulsé bizottsagi tag
bizottsagi tagsagbdl eredd jogait nem gyakorolhatja.”
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3.8
(1) A Rendelet 70.§ (5) bekezdése az alabbi e. ponttal egészul ki:
» 10.§ (5) e. Ellatasi Csoport”
(2) A Rendelet 70.§ (8) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés lép:

» 10.§ (8) Az osztalyok vezetését az osztalyvezetdk, az lgazgatasi és Beruhazasi
Osztaly vezetéset a Megyei Aljegyz6, a Belsd Ellenérzési Csoport valamint az
Ellatasi Csoport vezetését pedig csoportvezet6 latja el. Az osztalyvezetdket és a
csoportvezetbket a Kozgyilés Elnokének egyetértésével a Megyei Fojegyzd bizza
meg, aki a vezetdi megbizast kdvetden tajékoztatja a Kdzgyilést. Az EIndki Kabinet
tagjai politikai tanacsadok, akiket a Kozgyulés EInOke nevez ki.”

4§

A Rendelet Az Onkormanyzati Hivatal szervezetérél és tigyrendjérél szolo 8. szamu
melléklete helyébe jelen rendelet melléklete 1ép.

5.§
(1) Jelen rendelet 2009. julius 1. napjan Iép hatalyba.
(2) Jelen rendelet mellékletének VI. pont Vegyes rendelkezések fécime 1. A

Hivatal szakagazati besorolasa (2009. december 31-ig) cim alatt szerepld
rendelkezések 2010. januar 1. napjaval hatalyukat vesztik.

dr. Puskas Imre dr. Bartos Georgina
a Kozgyiilés elnoke megyei féjegyz6

Zaradék:
Ezen rendelet 2009. junius honap 26. nap kihirdetésre kerult.

Szekszard, 2009. junius 26.

dr. Bartos Georgina
megyei féjegyz6



Melléklet
A Tolna Megyei Onkormanyzat 10/2003. (IV. 22.)
onkormanyzati rendeletének
8. sz. melléklete

Az Onkormanyzati Hivatal szervezete és iigyrendje

Altalanos rendelkezések

1.) A hivatal megnevezése: "Tolna Megyei Onkormanyzati Hivatal”

2.) A hivatal székhelye: Szekszard

3.) A hivatal postacime:

7100 Szekszard, Szent Istvan tér 11-13.

4.) A hivatal 6nall6 koltségvetési szerv, ezért jogi személyiséggel rendelkezik.

5.) A hivatal vezet6je a megyei f6jegyz0, akit - szilkség szerint - altalanos helyettesitési
jogkorrel a megyei aljegyz6 helyettesit.

6.) A hivatal kdzszolgalati alkalmazottait és munkavallaloit - a politikai tanacsadok
kivételével - a f6jegyz6 nevezi ki €s gyakorolja veluk szemben a munkaltatoi jogokat
azzal a korlatozassal, hogy
- a kinevezéshez, felmentéshez,

— a vezetbi megbizashoz, illetve annak visszavonasahoz, valamint

— jutalmazashoz - a Kozgyilés elndke altal meghatarozott korben - a Kozgydilés
elndkének egyetértése sziikséges.

A hivatal politikai tanacsadoi (EInoki Kabinet tagjai) felett a munkaltatoi jogokat a

Kbézgyilés elndke gyakorolja.

7.) A f6jegyz6 a Il. fejezet 2.) pontjaban felsorolt szervezeti egységek vezetdire
ruhazza at az alabbi munkaltatoi jogokat kézvetlen beosztottaik tekintetében:
- 3 napot meg nem haladé szabadsag engedélyezése,
- a hivatalbdl valé napkdzbeni eltdvozas engedélyezése,
- a megyeén belulli kikuldetés engedélyezése,
- teljesitményértékeléssel kapcsolatos feladatok.
8.) A hivatal feladata:
- a Megyei Onkormanyzat és szervei zavartalan miikddésének biztositasa,
- a Kobzgyllés, a bizottsagok és a tisztségvisel6k dontései szakmai
el6készitése, valamint e dontések végrehajtasanak szervezése és ellenérzése.

Il.
A hivatal szervezete

1.) A hivatal engedélyezett létszama: 70 f6, amely 3 f6 politikai tanacsadot és 15 fé
munkavallalot is magaban foglal.

2.) Az egységes hivatal az alabbi bels6 szervezeti tagozddasu:
- Igazgatasi és Beruhazasi Osztaly,
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- Pénzlgyi és Intézményfenntarté Osztaly,
- Elndki Kabinet,

- Belsb Ellenérzési Csoport,

- Ellatasi Csoport,

3.) Az osztalyokat - a Kozgyllés elndke egyetértésével - a f6jegyz6 altal kinevezett
osztalyvezeték vezetik.
Az osztalyvezetd munkajat osztalyvezet6-helyettesek seqitik.
Az osztalyok - szlkség szerint - csoportokra tagozddhatnak. Az osztalyon beldli
csoportok élén csoportvezetdk allhatnak.
Az osztaly, illetve csoporttagozédas nem érinti a hivatal szervezeti egységét.

4.) Az egységes hivatalon belll, koézvetlenil a megyei f6jegyzének alarendelve
mikodik a Belsé Ellenérzési Csoport, valamint az Ellatasi Csoport melyeket a
megyei fbjegyz6 altal (a Kozgyllés elndkének egyetértésével) kinevezett
csoportvezeték vezetnek. A csoportvezetbket a csoportban dolgozd beosztottak
tekintetében megilletik mindazon jogok és terhelik mindazon kotelezettségek,
melyek az osztalyvezetbket az osztalyukon dolgozé alkalmazottak tekintetében
megilletik illetdleg terhelik. A belsé ellenérzési csoportvezetd osztalyvezetd-
helyettesi megbizatassal rendelkez6 koztisztvisel.

5.) Az lgazgatasi és Beruhazasi Osztalyt az aljegyz6 vezeti. Az aljegyz6t az
Igazgatasi és Beruhazasi Osztalyon dolgozé beosztottak tekintetében megilletik
mindazon jogok és terhelik mindazon kotelezettségek, melyek az
osztalyvezetbket az osztalyukon dolgozé alkalmazottak vonatkozasaban
megilletik illetéleg terhelik.

6.) A Hivatal bevonasaval latja el a Megyei Onkormanyzat az eurdpai unios
palyazatok benyujtasaval és ezen tamogatasok felhasznalasaval kapcsolatos
feladatait. E targykorben a hivatal szervezeti egységei kozotti feladatmegosztast
és a felelésség rendjét a Kozgyillés elndke és a megye féjegyz6 egylttes
utasitasban szabalyozza.

7.) A megyei f6jegyz6 altal adomanyozhat6 szakmai tanacsadoi cimek szama 2 (f6).

M.
A hivatal iranyitasa és vezetése

A kozgyiilés elnoke

A hivatal iranyitasa a Kozgyllés elnokének — akadalyoztatasa esetén alelnOkenek -
feladata. Az elnoki iranyitas jogositvanyait és formait az Otv., valamint az SZMSZ
vonatkozo rendelkezései tartalmazzak.
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A megyei fojeqyzo

1.) A hivatal vezet6je a megyei f6jegyz6, aki dsszehangolja és szervezi a hivatal
munkajat, amelyért szakmailag felel6s, tovabba képviseli a hivatalt. A f6jegyz6
részletes feladat- és hataskorét az SZMSZ 7. sz. melléklete tartalmazza.

2.) A megyei fOjegyzét - tavollétében, valamint akadalyoztatéasa esetén - a megyei
aljegyz6 helyettesiti. A megyei aljegyzé feladatait 6nallé munkakdrben, vagy osztaly
vezetésével egyltt is ellathatja.

Az osztalyvezetok

1.) Az osztaly - mint a hivatal bels6 szervezeti egysége - élén osztalyvezet6 all, aki
gondoskodik az osztaly hataskorébe tartozé feladatok szinvonalas szakmai
ellatasarol.

A Pénzugyi és Intézményfenntartdé Osztaly osztalyvezet6- helyetteseinek egyike
kdzvetlenlil gondoskodik és felel a Megyei Onkormanyzat fenntartdsaban mikédé
oktatasi, nevelési, mivel6dési, kozgyljteményi, egészségugyi, szocialis, gyermek-
és ifjusagvédelmi, turisztikai intézmények fenntartdsaval kapcsolatos — az
onkormanyzati hivatalt érint6 — teenddk, valamint a muivel6dési, oktatasi,
egészseégugyi és szocialpolitikai feladatok szinvonalas szakmai ellatasarol.

Az Igazgatasi és Beruhazasi Osztaly osztalyvezetd-helyettese kozvetlendl
gondoskodik és felel a megyei Onkormanyzat illetve az Onkormanyzati hivatal
feladat — és hataskorébe tartozé miszaki és informatikai feladatainak szinvonalas
szakmai ellatasarol.

2.) Az osztalyvezet6 f6bb feladatai:

- meghatarozza, ellendrzi és felugyeli az iranyitasa ala tartozé kdzszolgalati
alkalmazottak munkajat,

- munkakori leirasba foglalja beosztottai feladatait, gondoskodik annak
naprakészsegeéroél,

- beszamol a Kozgyllés elnokének, alelnokeinek, a f6jegyzonek az osztaly
munkajarol,

- részt vesz a Kozgyiléseken, valamint vezetdi értekezleteken,

- szukség szerint munkamegbeszélést tart az osztaly alkalmazottai részére,

— ugyintézére szignalja az osztalyra érkezd ugyiratokat,

- gyakorolja a raruhazott alairasi jogkort,

- javaslatot tesz beosztottai kinevezési, felmentési, athelyezési, jutalmazasi,
kitintetési, fegyelmi és kartéritési ugyében,

- kozremlkodik az osztaly megfelel6 személyi és targyi feltételeinek
kialakitasaban,

- egyuttmdkodik a hivatal mas osztalyaival,

- kapcsolatot tart az osztaly szerint érintett megyei dnkormanyzati intézmeény
(gazdalkodo szervezet) vezetdjével.



Csoportvezetok

1. A belsd ellenérzési csoportvezetd (a vonatkozé jogszabalyi rendelkezéseknek
€és szakmai szabalyoknak megfeleléen) gondoskodik a belsd ellenbrzési
tevékenység megszervezésérdl és lebonyolitasarol, ellatia a vonatkozo
jogszabalyi rendelkezésekben a belsé ellenbérzési vezetd feladataként
meghatarozott tevékenységeket.

2. Az Ellatasi Csoport vezetdje gondoskodik a csoport részére meghatarozott
feladatok megszervezésérdl, elvégzésérdl.

IV.

A hivatal szervezeti egységeinek feladatai

lgazgatasi és Beruhazasi Osztaly

Joqi és Szervezési feladatok:

— A Jogi és Ugyrendi Bizottsdg munkajanak segitése, adminisztracidjanak ellatasa,
kozrem(Ukodés az elbkészitd és végrehajto tevékenységben.

— A Teruletfejlesztési Tanacsnok munkajanak segitése, adminisztraciojanak ellatasa.

— A kozgyllések elbkészitése, adminisztracidja, rendeletek és hatarozatok
nyilvantartasa.

— A Kobzgylilés Szervezeti és MUkddési Szabalyzatanak, a Hivatal ugyrendjének
elbkészitése.

— Rendelet-tervezetek el6készitése, rendeletek idészerliségének és hatalyosultsa-
ganak figyelemmel kisérése.

— Egyittmdkodési megallapodasok, alapitvanyok, kdzalapitvanyok tarsulasok
kialakitasanak el6készitése.

— Eseti onkormanyzati tajékoztatd kiadvanyok szerkesztése, kiadasa.

— Tolna Megyei Onkormanyzat Kozldnyének szerkesztése.

— Hivatali értekezletek adminisztraciojanak ellatasa.

— Orszaggyulési, helyi 6nkormanyzati, kisebbségi Onkormanyzati valasztasok
szervezése.

— Orszagos és megyei népszavazas elékészitése, lebonyolitasa.

— Megyei kbzgyilés hataskorébe tartozo valasztassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

— A megyei 6nkormanyzat szerzédéseinek elékészitése.

— Jogi képviselet ellatasa.

— Jogszabalytervezetek vélemeényezésének koordinalasa.

— A birésagi UInokvalasztasok elbkészitése.

— Jogi segitségnyujtas a Kozgydlés tagjai, az intézményvezetdk részére.

— A megyei cimer, zaszl6 hasznalataval kapcsolatos engedélyezés elbkészitése.

— A Megyei Onkormanyzatot érinté oroklési kdvetelések behajtasaval kapcsolatos
ugyek el6készitese.
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— A kozérdekl adatok megismerésével, az allamhaztartasi informaciék koérébe
tartoz6 adatszolgaltatasi, kozzétételi, adatkezelési feladatok ellatasaval
kapcsolatban meghatarozott feladatok ellatasa.

— A Tolna Megyei Terlileti Cigany Kisebbségi Onkormanyzat munkajanak segitése,
adminisztracidjanak ellatasa, kozremikodés az elbkészitd és végrehajtd
tevékenységben,

— A Teriileti Kisebbségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzatainak
elbkészitése.

Titkarsaqi feladatok:

- A Kozgyllés tisztségvisel6i, valamint a megyei f6jegyz6 tevékenységével
kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa.

- A tisztségvisel6kkel, a hivatal koztisztviselbivel és a megyei fenntartasu
intézmények vezetbivel kapcsolatos személyzeti munka.

- Koztisztviseldi, képvisel6i vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos adminisztrativ
teenddk ellatasa.

- Gépkocsivezetdok biztositasa a tisztségviselOk, a fojegyzd, valamint a hivatali
koztisztvisel6k munkavégzéséhez.

- Hivatali értekezletek szervezeése.

- |ktatasi, irattdrozasi feladatok ellatasa.

Miszaki és Informatikai feladatok:

—A megye épitett kdrnyezeti elemeinek alakitasaval és védelmével, tovabba a
terllet- és telepulésfejlesztéssel kapcsolatos egyes feladatait a megyei f6épitész
kozremikodésével latja el, a 9/1998. (IV. 3.) KTM rendelet és a munkakori leirasok
alapjan,

—A megyei épitészeti és miemlékvédelmi érdekek képviselete a regionalis és
orszagos szervezeteknél,

—A megyei dnkormanyzati intézmények épuletallomanyanak figyelemmel kisérése, a
beruhazasi és felujitasi igények felllvizsgalata, javaslat azok elfogadasara. A
kozgyulés altal elfogadott beruhazasi és felujitasi igények megvaldsitasahoz:

- programterv és koltségbecslés készittetése,
- forrasszerz6 palyazatokhoz tervek készittetése és a palyazatok
el6készitése, benyujtasa,
kivitelez6i versenyeztetés lebonyolitasa,
feldjitasi munkaknal a miszaki ellen6rzeési feladatok ellatasa,
cimzett tamogatasu beruhazasoknal tervpalyazatok bonyolitasa és
kozremikodeés a beruhazasi folyamat minden szakaszaban,
- kozbeszerzési eljarasban az eljaras elbkészitése szakérték bevonasaval a
bizottsag munkajanak segitése.

—Részvétel a korzeti jellegii kdzizemi kdzszolgaltatdsok megszervezésében, a
megyei Onkormanyzati kozszolgaltatdo vallalatok munkajanak iranyitasaban,
szakmai fellgyeletlk ellatasa (vizellatas, csatornazas, temetkezés, kéményseprés,
telepulési folyékony hulladék).

—Koézremlikodés a terlleti, miszaki infrastruktura fejlesztés-, fenntartas és
uzemeltetés koordinacios feladatainak ellatasaban, foként a

- kozlekedés,
- posta és tavkozlés,



- vizgazdalkodas, vizrendezés, vizellatas, szennyviz-elvezetés és kezelés,
- energiaellatas,
- hulladékgazdalkodas terén.
— Részvétel a térség természetvédelmi koordinacios feladatainak ellatasaban,
— Az intézményi tliz-, munka-, és balesetvédelmi feladatok ellatasa,
—Az oOnkormanyzati informatikai feladatok (Uzemeltetés, fenntartas, fejlesztés és
karbantartas) TEIR miikddtetése és az ezzel kapcsolatos informacidszolgaltatas,
—Az informaciés tarsadalom-, és gazdasagfejlesztési program , ezen belll a
kormanyzati alprogramra valé felkészulés biztositasa,
—A nagysebességi, koltséghatékony kormanyzati adathalézat elérhetéségének
biztositasa,
—A magyar minisztériumok és a kozigazgatas intézményei, az allampolgarok kozotti
elektronikus kapcsolat, az elektronikus uton torténé Ugyintézés és tajékozodasi
lehet6ségek korének bévitése.

Teruletfejlesztési, kornyezetvédelmi feladatok:

— Az Integracios, Teruletfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsag munkajanak
segitése, adminisztracidjanak ellatasa. Kozremikodés az elbkészitd és vegrehajto
tevékenységben.

— TerUlletfejlesztéssel kapcsolatos koordinacios és manageri feladatok.

— Terlletfejlesztési, kornyezetvédelmi-, és vidékfejlesztési célu  pénziugyi
tamogatasok, palyazatok el6készitése, véleményezése amennyiben a Tolna Megyei
Onkormanyzat tevékenységével kapcsolatos.

— Egyuttmlikoédés a terlletfejlesztési, kornyezetvédelmi-, és vidékfejlesztési
feladatokat ellato szervezetekkel.

— Terulet-, vidék- és agrarfejlesztési koncepcidk, programok el6készitésében vald
kozrem(kodés, a Tolna Megyei Kozgyllés elé terjesztés szakmai elbkészitése,
valamint a programok végrehajtasanak figyelemmel kisérése.

— Koézremilkddés a Tolna Megyei Onkormanyzat kdrnyezetvédelmi programjanak
korszerUsitésében.

— A vélemény-nyilvanitds szakmai el6készitése telepulési Onkormanyzati
kornyezetvédelmi programokrol.

- A telepulési onkormanyzatok kornyezetvédelmi rendelettervezetei
véleményezésének elbkészitése.

— Telepulési Onkormanyzati kornyezetvédelmi tarsulasok létrehozasara iranyuld
javaslattétel szakmai el6készitése.

— Koézremikodés a kistérségi mezbgazdasagi fejlesztési feladatok
0sszehangolasaban.

— Kobzremiikddés megyei agrarférumok szervezésében.

Kapcsolattartas a megyei agrarszervezetekkel.

Agrarintegracios tanacsadas és mikodési feltételeinek a megszervezése.

- Uj projektjavaslatok  kidolgozasa, lehetséges  szereplék  felkutatasa,
programmenedzselés.

— A Megyei Onkormanyzat palyazati rendszeréhez tartozé palyazatok szakmai
kontrollja az EU-s palyazati programoknak valé megfeleltetés szempontjabdl. A fenti
témaval kapcsolatos  kOrnyezetvédelmi  hatastanulmanyok  elkészitésének
megszervezese.



— Agraragazati struktura valtasnak a megszervezése az EU-csatlakozas
feltételrendszerének figyelembevételével.

— Koordindlja a kornyezetvédelem és a teruletfejlesztés teruletén a megyén belll
régios kapcsolatokat, és a szakmai szervezetek tevékenységet.

— Teruleti Informaciés Rendszer kidolgozasa, a tarsadalom, a gazdasag és a
kornyezet teruleti jellemzdinek és valtozasanak figyelemmel kisérése.

— Kulén megallapodasba foglaltak szerint ellatia a Tolna Megyei Terlletfejlesztési
Tanacs mikodésével 6sszefuggd adminisztrativ, Ugyviteli feladatokat.

Integraciods, kiulkapcsolati feladatok:

— Az EU Magyarorszagot, kulonos tekintettel a régiét érinté informacidinak gyujtése,
népszerisitése.

— Az EU tamogatasi alapokkal kapcsolatos anyagok rendszerezése, tajékoztatd
anyagok készitése, informacidszolgaltatas, felvilagositas.

— Nemzetkozi egyuttmikodés az EU regionalis szervezeteiben: Eurdpai Régiok
Gydlése, Duna Menti Tartomanyok Munkakozossége, Eurdpai Bortermelé Régiok
Gydlése, a kolcsonds elénydk hasznositasa.

— Bel-, és kulfoldi palyazati lehet6ségek felderitése, figyelemmel kisérése, az
informaciok feldolgozasa és tovabbitasa.

— A megyei Kozgyllés altal elfogadott kilkapcsolati terv alapjan a
partnerkapcsolatokat érint6 feladatok végrehajtasa.

— A partnerkapcsolatok irasbeli dokumentacidja, telefonon térténd Ggyintézése.

— A Kozgyulés tisztségviseldi hivatali utjainak elbkészitése, bonyolitasa.

— A Kkulfoldi delegaciok fogadasanak el6készitése, bonyolitasa.

— Kapcsolattartds nagykovetségekkel, kilonds tekintettel a partnermegyék
nagykovetségeivel.

— Kapcsolattartdas mas  Eurdpai  Uniés informacid  szolgaltatast végzé
intézmeényekkel, halozat épités.

— Az Unios tajékoztatd tevékenység koordinalasa, a megyei Europe Direkt - Europai
Informaciés Pont mikddtetése.

— Kozvélemény-felkészitési feladatok ellatasa az Unids tagsagot kdvetben.

— Informacidszolgaltatas az Eurdpai Uniorol.

— Keépzések szervezése kiulonbdzé célcsoportok szamara.

— Konferenciak, tajékoztatd programok, tapasztalatcserék szervezése a megye
kilonb6z6 telepulésein.

— Palyazatfigyel6 rendszer mikodtetése, projektekbe torténé bekapcsolodas
Osztonzése, segitségnyujtas palyazatok elkészitéséhez.

Pénziigyi és Intézményfenntartdé Osztaly

Koltségvetési feladatok:

— A Pénzugyi, valamint a Gazdasagi és Mezbgazdasagi Bizottsag munkajanak
segitése, adminisztracidjanak ellatasa, kézremikddés az elbkészité és vegrehajtd
tevékenységben

— A Megyei Onkormanyzat kéltségvetési koncepcidjanak el6készitése, a koncepcié
Osszeallitasaval kapcsolatos feladatok koordinalasa.
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— A Megyei Onkormanyzat koltségvetési rendeletének el6készitése, a koltségvetés
Osszeadllitasaval kapcsolatos feladatok koordinalasa, egyeztetési feladatok
el6készitése, megszervezése, informacio gyujtése.

— A Kkoltségvetéssel  osszefiggé  informacié  szolgaltatasi  kotelezettség
megszervezése, az adatok ellen6érzése, feldolgozasa, Osszesitése, az
adatszolgaltatas teljesitése.

— A Kkoltségvetési rendelet moédositasanak elékészitésével kapcsolatos feladatok
végrehajtasa.

— Egyéb pénzugyi kihatassal jar6 rendelet tervezetek elbkészitése.

— Az Onkormanyzati Hivatal operativ gazdalkodasi feladatainak ellatasa.

— A szamviteli informaciés rendszer kialakitdsa, milkddtetése, a szamviteli
nyilvantartasok vezetése.

— Az Onkormanyzati Hivatal adézassal kapcsolatos feladatainak ellatasa.

— Az Onkormanyzati Hivatallal d&sszefiggh, a kozpontositott bérszamfejtési
rendszeren belll a kifizetére haruld feladatok ellatasa.

— A koltségvetési rendelet végrehajtasaval 6sszefiggd pénzugyi feladatok ellatasa.

— Az Onkormanyzati Hivatal év végi, évkozi koltségvetési beszamolodinak elkészitése,
a mérlegvalddisag biztositasa.

— A megyei 6nkormanyzat és intézmeényei éves és évkozi beszamoldja elkészitésének
koordinalasa, a beszamoldk ellenérzése, atvétele, feldolgozasa, Osszesitése, az
informacio szolgaltatasi kotelezettség teljesitése.

— [Egyéb informacio és statisztikai adatszolgaltatas teljesitése.

A hitel felvételek el6készitése.

A kotelezettség-vallalasok figyelemmel kisérése, nyilvantartasa

Testlleti dontések el6készitéséhez sziikséges Osszesitd, elemz6, értékel6 anyagok,
elbterjesztések elkészitése.

— Az intézmények pénzellatasa.

— A pénzugyi kihatassal jaro, koltségvetést érintd elbterjesztések, kotelezettség-
vallalasok el6ézetes véleményezése.

— Az intézmények szamviteli munkajanak segitése, a pénzigyi informacids rendszer
mikodéseének koordinalasa.

— A megyei 6nkormanyzat vagyoni helyzetének felmérése, figyelemmel kisérése, az
informacios bazis rendszeres karbantartasa.

— Afejlesztési és vagyongazdalkodasi stratégia kialakitasa.

— Palyazati anyagok, szakmai koncepciok elékészitése.

— A beruhazasok, rekonstrukcidk, felujitasok koordinaldsa — az Igazgatasi és
Beruhazasi Osztaly kézremikdodésével - pénzigyi bonyolitasa.

— A vagyonhasznositasi tervben foglaltak szerinti vagyonhasznositas.

— Kozremikddés a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaban, a piaci szférak
mukodéseének figyelemmel kisérése, vallalkozasi és befektetési javaslatok készitése.
— Gazdasagi tarsasagokban mikod6é megyei Onkormanyzati vagyon tulajdonosi
iranyitasaval 6sszefliggé gazdasagi feladatok koordinalasa és az ezzel kapcsolatos

operativ feladatok végzése.

— A Gazdasagi és Mezb6gazdasagi Bizottsag  munkajanak  segitése,
adminisztraciojanak ellatasa, kozremikodés az elbkészitd és végrehajtd
tevékenységben.

— Beruhazas-statisztikai adatszolgaltatas teljesitése.
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— Az ingatlan vagyon kataszter folyamatos vezetése, az adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitése.

— A palyazati forrassal megvalosuld beruhazasok analitikus nyilvantartasa, a
zarszamadasi feladatok keretében a pénzigyi adatszolgaltatas teljesitése.

— Az ingatlan vagyonleltar elkészitése.

— Az oOnkormanyzati ingatlan vagyonnal Osszefuggd szerz6dések nyilvantartasa,
pénzugyi szempontbadl torténd véleményezése.

— A vagyongazdalkodast érint6 rendelet-tervezetek elékészitése.

— Az dnkormanyzati vagyont érint6 testuleti eléterjesztések elékészitése, a Kozgyllés
dontéseinek végrehajtasa.

— A kozérdekl adatok megismerésével, az allamhaztartasi informaciok koérébe
tartozd adatszolgaltatasi, kozzétételi, adatkezelési feladatok ellatasaval
kapcsolatban meghatarozott feladatok ellatasa.

— A terlleti kisebbségi 6nkormanyzatok gazdalkodasi feladatainak ellatasa.

Az Osztaly f6bb, intézményfenntartassal kapcsolatos altalanos feladatai:

— A megyei fenntartasu oktatasi, nevelési, mivel6dési, kozgyljteményi, egészseg-
ugyi, szocialis, gyermek- és ifjusagvédelmi, turisztikai intézmények fenntartasaval
kapcsolatos teend6k elvégzése.

— Kozremikodés a megyei mivel6dési, egészségugyi és szocialis, gyermekvédelmi
koncepcié kimunkalasaban, végrehajtasaban.

— A Mdavelbdési és Kisebbségi Bizottsag, a Szocidlis és Egészségugyi Bizottsag,
valamint a [fjusagi és Sport Bizottsag munkajanak segitése, adminisztraciéjanak
ellatasa, kozremlkodés az elbkészit és vegrehajto tevékenységben.

— Tudomanypolitikai dontések elékészitésében vald kozremikodés.

— Kozremikodés az intézmeények pénzellatasaban, a beruhazasi és felujitasi feladatok
meghatarozasaban és végrehajtasanak lebonyolitasaban.

— Intézményvezet6i palyaztatas elOkészitése és az elbirdlasban valé szakmai
kozremukodeés.

— Statisztikai adatszolgaltatas, feldolgozas, informatikai bazis mikddtetése.

— A nemzetiségi és kisebbségi feladatok el6készitése, végrehajtasa, segitségnyujtas a
kisebbségi onkormanyzatok részere.

— A megyében él6 kisebbségek helyzetének figyelemmel kisérése.

— Kapcsolattartas a kisebbségek orszagos, megyei szervezeteivel.

— Kapcsolattartas tarsadalmi (civil) szervezetekkel.

Mivel6dési, oktatasi és kisebbséqi feladatok:

— Kobzremiikddés az oktatasi nevelési intézmények képzési profiljainak kialakitasaban,
fejlesztésében.

— Kobzeépfoku beiskolazas és fellebbezési eljaras koordinalasa.

— Erettségi és képesitd vizsgak megyei szervezése.

— Nevel6otthonok, gyogypedagogiai intézetek fenntartdi iranyitasa, ellenérzése.

— Megyei kulturalis feladatok hatékony ellatasanak elésegitése.

— Megyei ifjusagpolitikai feladatok ellatasa.

— Megyei 6sztondij-rendszerek kezelése.

— Etnikai, nemzetiségi mivel6dési tevékenység segitése.
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— Megyei kitlintet6 dijak elékészitésével kapcsolatos feladatok végzése.

— Kodzremikddés a megyei nemzetkdzi szakagi kapcsolatok bonyolitasaban.

— Kodzremikddés a megyei testnevelési és sportszervezési feladatok ellatasaban.

— Erettségi és képesité vizsgak megyei szervezésének elésegitése.

— Jovahagyasra el6késziti a kozoktatasi intézmény szervezeti és muikodési
szabalyzatat, hazirendjét, minéségiranyitasi programjat valamint nevelési illetleg
pedagogiai (pedagogiai-mulvelédési) programjat.

— A Tolna Megyei Tertileti Német Kisebbségi Onkormanyzat munkajanak segitése,
adminisztracidjanak ellatasa, kozremlkodés az elbkészitdé és végrehajtd
tevékenységben.

Egészséqilqyi és szocialpolitikai feladatok:

— Egészségugyi és szocialis szakmai el6készitd, koordinald feladatok végzése.

— Megyei szocialpolitikai feladatok ellatasa.

— Megyei fenntartasu koérhazak, szocialis intézmények fenntartdéi iranyitasa,
ellendrzése.

— Gondoskodas a szakositott szocialis szolgaltatasok teruleti 0sszehangolasarol.

— Megyei egészségugyi és szocialis intézményeket érint panaszlevelek kivizsgalasa,
a szukséges intézkedések megtétele.

— Moadszertani feladatot ellaté szocialis intézmény mikddtetése.

— Kapcsolattartdas a fogyatékosok érdekvédelmi szervezeteivel, segitségnyujtas az
érdekvédelmi feladatok ellatasahoz.

— A szocidlis intézményekben fizetendé személyi téritési dijakkal kapcsolatos
fellebbezések elintézése, illetve a személyi téritési dij megallapitasa, amennyiben az
ellatott azt rendszeres havi jovedelmébdl nem tudja megfizetni.

— A megyén kivll laké személyek szocialis intézményekben torténé elhelyezése,
engedélyezésének elbkészitése.

— Jovahagyasra el6késziti a szocialis intézmények szervezeti és muikodési
szabalyzatat, hazirendjét és szakmai programijat.

— Elkésziti a szocidlis agazatra vonatkozd cimzett tdmogatasokra benyujtandd
palyazatokat, valamint egyéb palyazatokat.

— Javaslatot tesz — a jogszabalyban nevesitett szervek véleményének kikérése mellett
— az egyes szocialis intézményekben élok allapotanak felulvizsgalatat végzé szakértdi
bizottsag tagjaira, valamint részt vesz a bizottsag munkajaban.

— Elkésziti a megyei szocialis szolgaltatastervezési koncepciét és gondoskodik
aktualizalasarol.

— Jbévahagyasra elOkésziti a telepulési Onkormanyzatok szolgaltatastervezési
koncepciojat.

—Ellatia a kirekesztés elleni kuzdelemmel kapcsolatos, megyei szintl szakmai
koordinalasi feladatokat, a szegénység mérséklését célzd programok,
szolgaltatasok biztositasaval segiti az esélyegyenl6ség megteremtéseét.

—Szakmailag iranyitja, 0Osszefogja, koordinalja a szocialpolitikai kerekasztal
tevékenységét.



13

EInoki Kabinet

A Kabinet fébb feladatai: a Megyei Kozgylés elnoke munkajanak segitése.

Sajtomunka vonatkozasaban:

—kapcsolattartas az orszagos lapokkal, a regionalis, illetve helyi médiaval, valamint az
orszagos hataskorl szervek sajtoosztalyaival,

—el6zetes tajékoztatas a Tolna Megyei Onkormanyzat sajtonyilvanossagra szamot tartd
rendezvényeirdl, hattéranyagok eljuttatasa a lapok, radiok, televiziok szerkesztosége-
ibe,

—sajtofigyelés: a rendelkezésre allé orszagos, illetve helyi lapok sajtészemléje, az
onkormanyzatot érint6 cikkek archivalasa,

— a Kozgyilés elndke sajtonyilatkozatainak megszervezése, segitségnyujtas ezek

el6készitésében.

— amegyei onkormanyzat média szerz6déseibél adddo feladatok végrehajtasa.

Human terulet vonatkozasaban:

—a Megyenap szakmai el6készitése és lebonyolitasa,

—a Megyei Kozgyillés elndkének kulturalis programjaival kapcsolatos szervezési
teenddk végzése,

- a megyei donkormanyzat kulkapcsolatainak koordinalasa,

- a civil tarsadalmi szervezetekt6l érkez6 tamogatasi kérelmek dontésre vald
elbkészitése, a tamogatasi szerz6dések elkészitése és az elszamolasokkal
kapcsolatos feladatok elvégzése,

A megyei szintli szervezetekkel, egyhazakkal, partokkal valé kapcsolattartas
vonatkozasaban:

—kapcsolattartas a Tolna megyében miikddé torténelmi egyhazakkal,
- kapcsolattartas a Tolna megyében mikodd parlamenti partokkal,
- kapcsolattartas civil tarsadalmi szervezetekkel,

Bels6 Ellenodrzési Csoport

- A folyamatba épitett, elbzetes és utdlagos vezetdi ellenbrzési rendszer
kiépitésének, mikodésének és a jogszabalyoknak, valamint a szabalyzatoknak
valé megfelel6ségének vizsgalata.

- A pénzugyi iranyitasi és ellen6rzési rendszerek mikodése gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességenek értékelése.

- A rendelkezésre allé eréforrasokkal valé gazdalkodas, a vagyonmegoévas és -
gyarapitas, valamint az elszamolasok megbizhatosaganak ellendrzése.

- A vonatkozé jogszabalyi rendelkezésekben foglaltaknak és a szakmai
szabalyoknak megfelel6en a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasok
és ajanlasok megfogalmazasa, valamint elemzések és értékelések készitése az
ellen6rzott koltségvetési szerv vezetdje szamara a mikodés eredmeényességének
novelése, a folyamatba épitett el6zetes és utdlagos vezetdi ellendrzés, valamint a
bels6 ellendrzési rendszerek javitasa, tovabbfejlesztése erdekében.

- A sziukséges beavatkozasra vonatkozé ajanlasok és javaslatok megfogalmazasa a
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kockazati tényez6k, hianyossagok megszintetése, kikliszobolése érdekében.

- Az ellendrzési jelentések és intézkedési tervek alapjan megtett intézkedések
nyomon kovetése.

- A vonatkoz6 jogszabalyi rendelkezések és a szakmai szabalyok alapjan a
megbizhatdsagi ellenérzések elvégzése.

- Az ellendrzési feladatokkal kapcsolatos részletes szabalyozast a Megyei Kozgyulés
altal jovahagyott Bels6é Ellenérzési Szabalyzat, valamint a megyei f6jegyz6 altal
jovahagyott Belsd Ellenérzési Kézikonyv tartalmazza.

Ellatasi Csoport

- Az Onkormanyzati Hivatal —vagyonhasznéalati kérébe utalt ingatlanok
épliletgondnoksagi, lizemeltetési, fenntartasi, karbantartasi, éplilet és berendezés
felujitasi feladatainak ellatasa,

- A Kbzgyililés és bizottsagai lilésével 6sszefliggd, valamint az eqgyéb rendezvények
elb6készitésével kapcsolatos reprezentacios, szervezési feladatok,

- Az d6nkormanyzat tulajdonaban |évé ingatlanokban ingyenes hasznalati joggal
elhelyezett hivatalok, szervezetek részére éplletiizemeltetéssel G6sszefiiggd
szerzédésben régzitett szolgaltatasok nyujtasa, a felmeriil6 kiadasok megfizetése
ellenében,

- Az dnkormanyzati hivatal vagyonhasznalati kbrébe utalt ingatlanaiban lévé szabad
kapacitasok bérbeadassal torténé hasznositasa,

- Nyomdai szolgaltatasok, sokszorosito miikbdtetése,

- A megyei 6nkormanyzat udil6inek lizemeltetése, Udliltetési feladatok,

- Portaszolgalat, hazmesteri teendék ellatasa.

Védelmi Iroda

- A Tolna Megyei Védelmi Iroda a Tolna Megyei Kozgyllés elndkének kdzvetlen
iranyitasaval mikodd onallo szervezet, amely ellatja az elndk hataskorébe tartozo
védelmi igazgatasi feladatok tervezését, szervezését, koordinalasat, tovabba a
Tolna Megyei Védelmi Bizottsag miukodésével kapcsolatos titkarsagi teendbket, a
személyi és testlleti dontések el6készitését, illetve kézrem(ikddik a végrehajtas
megszervezésében és ellenbrzésében.

- Az Iroda szervezete:

- irodavezetd,
- védelmi tgyintézé,
- titkarn6-adminisztrator.

- A Tolna Megyei Védelmi Iroda (Védelmi Bizottsag titkarsaga) részletes mikodési
rendjét az Iroda Szervezeti és MUkodési Szabalyzata tartalmazza.
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V.

A hivatal miikodése

Munkarend

A hivatal alkalmazottainak munkaideje heti 40 6ra. A hivatali munkaidé:
- hétfétél csutdrtokig 07.30 oratdl 16.00 oraig,

- pénteken 07.30 ératdl 13.30 éraig

tart, amely magaban foglalja az ebédidét is.

Ugyfélfogadas rendje

1.) A Kozgyllés elndke, alelndkei, f6jegyz6je és a hivatal alkalmazottai az alabbiak
szerint tartanak Ugyfélfogadast:

—a Kozgyilés elndke és alelndkei:
minden hénap elsé hétféjén 13.00 ératol 16.00 oéraig,

—a megyei f6jegyzd: hétfén 09.00 6ratol 13.00 éraig,

—a hivatal alkalmazottai: hétfén 09.00 oratdl 13.00 oraig,
szerdan 13.00 6ratél 16.00 oraig.

2.) A Kozgyllés tagjait, az orszaggyllési képviseldket, a politikai partok vezetdit,
valamint a nemzeti és etnikai kisebbségek onkormanyzatainak vezet6it barmikor,
munkaiddben, soron kivil, a telepllési 6nkormanyzatok vezetdit, alkalmazottait, az
onkormanyzati intézmények vezet6it ugyfélfogadasi idén kivll is - lehetbleg el6re
egyeztetett idépontban - fogadni kell.

Postabontas, szignalas, iktatas

1.) A Megyei Onkormanyzat és a Megyei Onkormanyzat Hivatala cimére érkez6
kildemeények bontasa a kozponti iktatoban torténik. A postabontast kovetéen a
kildeményeket — a Kozgydlilés tisztségviselbinek szdldak kivételével — a megyei
f0jegyz6 szignalja.

2.) A szignalas altalaban osztalyokra, majd az osztalyvezet6k altal Ugyintézbkre
torténik.

3.) A postabontasnal és szignalasnal torekedni kell arra, hogy lehetdleg minden Ugyirat
az érkezeés napjan, de legkésébb az azt kovetd munkanapon iktatasra keruljon.

4.) Az elnOki ugyiratok és az onkormanyzati hivatali Ugyiratok iktatdsa a kozponti
iktatas keretében az altalanos ugyirat-kezelési szabalyok szerint torténik.

5.) A kuldemények tovabbitasat a kdzponti iktatd végzi. A napi kildeményeket 13.00
oraig lehet atadni a kdzponti iktatonak.
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A kiadmanyozas rendje

1.) A Kdzgyilés elndke kiadmanyozza:

a koztarsasagi elnokhoz,

az Orszaggyulés elnokéhez,

- a miniszterelndkh6z, miniszterekhez és az orszagos hataskorl szervek
vezetbihez,

a Dél-Dunantuli Regionalis Kozigazgatasi Hivatal vezetdjéhez,

a megyei onkormanyzatok elndkeihez,

a helyi onkormanyzatok polgarmestereihez, kuldend6 elbterjesztéseket,
jelentéseket, informaciokat, atiratokat, nagyobb jelentéségb elvi anyagokat,
elemzéseket, 6sszegzéseket,

- onkormanyzati intézményekhez nagyobb jelent6segil ugyekben.

2.) Af6jeqyz6 kiadmanyozza:

- Onkormanyzati Minisztériumhoz,

- a minisztériumokhoz és orszagos hataskor( szervekhez,

- a hataskorébe tartozd, illetve a hataskorébe atengedett Ugyekben a Dél-
Dunantuli Regionalis Kdzigazgatasi Hivatalhoz,

- megyei 6nkormanyzatok féjegyzéihez,

- a helyi 6nkormanyzatok jegyz6ihez kildendé eléterjesztéseket, jelentéseket,
informaciokat, atiratokat, valamint az o©nkormanyzati hivatal mikddésével
kapcsolatos anyagokat,

- onkormanyzati intézményekhez fontosabb tigyekben.

3.) Az osztalyvezeték kiadmanyozzak:

- centralis alarendeltségl szervhez,

- onkormanyzati intézményekhez, tarsszervekhez,

- telepllési 6nkormanyzatokhoz kildendd kdzbensé intézkedést tartalmazo
iratokat, megkereséseket.

4.) A belsé ellenérzeési csoportvezetd kiadmanyozza:

- az Onkormanyzati hivatal szervezeti egységei részére megkuldott belsd
ellendrzési tevékenységgel 6sszefliggd iratokat,

- a megyei fenntartasu intézmeények feligyeleti jellegl ellenérzésével kapcsolatos
iratokat, megkereséseket.

5.) Kiadmanyozasi jogosultsag sajatos szabalyai:

A részletes szabalyokat a Belsé Ellenérzési Kézikonyv tartalmazza.
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Bélyegzok leirasa, hasznalata

1.) A ,Tolna Megyei Onkormanyzat Kdzgyilésének EIndke, Szekszard", a ,Tolna
Megyei Onkormanyzat Kdzgyilésének Alelndke, Szekszard”, a ,Tolna Megyei
Onkormanyzat Féjegyzéje, Szekszard", valamint a ,Tolna Megyei Onkormanyzat
Aljegyz6je, Szekszard” feliratu korbélyegz6k hasznalatara a Kozgyllés elndke,
illetve alelndkei, a f6jegyz6, valamint az aljegyz6 jogosult. Ugyanez vonatkozik az
elnoki, alelnoki, féjegyzbi és aljegyzdi fejbélyegzdk hasznalatara is.

2.) A Hivatal szervezeti egységei a "Tolna Megyei Onkormanyzati Hivatal, Szekszard"
korbélyegzét és ugyanilyen elnevezésli, postacimmel is ellatott fejbélyegzét
hasznalnak a kiadmanyozasra vonatkoz6 szabalyok szerint.

3.) A megye torténelmi cimerét abrazold bélyegz6t a Kozgyilés elndke, tavollétében a
féjegyz6 engedélyével lehet felhasznaini.

4.) A bélyegz6 hasznalataval megbizott alkalmazott kdteles biztositani, hogy azt csak
az arra illetékes hasznalhassa.

Munkaértekezletek rendje

1.) A Kozgyilés elndke az alkalmazottak részére szikség szerint, de legalabb évente
két alkalommal munkaértekezletet tart.

2.) Az elndk, az alelnokdk és a fojegyz6 bevonasaval az osztalyvezetbk részére
szukseg szerint, de legalabb havonta munkaértekezletet tart.

3.) A féjegyz6 minden héten - altalaban keddi napon - az osztalyvezeték részére
munkamegbeszélést tart.

4.) Az osztalyvezet6k az osztalyok dolgozoi részére, a Csoportvezetdk pedig a Csoport
részére ugyancsak szikség szerint, de legaldbb havonta tartanak
munkamegbeszélést. A munkamegbeszélésre a f6jegyz6t meg kell hivni.

5.) Az osztalyok kozotti és az osztalyokon bellli informaciotovabbitas és kapcsolat-
tartas formait az osztalyvezeték maguk allapitiak meg, a legkevésbé hierarchizalt és
minél szélesebb informacidaramlas biztositasara torekedve.

Gépkocsik igénybevétele

A hivatali munkavégzéshez rendelkezésre allé gépjarmivek igénylésének,
hasznalatanak részletes szabalyait kulon f6jegyzdi utasitas tartalmazza.

Nyomdai szolgaltatas igénybevétele

1.) A hivatal hazinyomdai munkakra vonatkoz6 megrendeléseit a Ellatasi Csoport
biztositja.

2.) Nyomdai megrendelésre alairasi joggal az elnok, alelndkok, féjegyz6 és az
osztalyvezeték rendelkeznek.
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3.) A takarékossag kovetelménye, a megrendelések idébeni leadasa, az olcsébb
nyomdatechnikai megoldasra iranyuld torekvés a hivatal minden alkalmazottjatél
elvart magatartas.

Tolna Megye Onkormanyzatanak Kézlonye

1.) Tolna Megyei Onkormanyzat Kézlonyét a Tolna Megyei Kézldnyt szilkség szerint,
de legalabb negyedévenként meg kell jelentetni.

2.) A kozlony tartalmazza a Kozgyllés rendeleteit, hatarozatait, valamint a Megyei
Onkormanyzattal kapcsolatos fontosabb tajékoztatokat, kozleményeket.

3.) A kozlony szerkesztéséért a hivatal Igazgatasi és Beruhazasi Osztalya, kiadasaért
a megyei féjegyz6 a felelbs.

VL.

Vegyes rendelkezések

A Tolna Megyei Onkormanyzati Hivatal eredeti Alapité Okirata elfogadasanak kelte:
2000. oktéber 25.

Az Alapitd Okiratot a Tolna Megyei Onkormanyzat Kézgyiilése 80/2000. (X. 25.) Kgy.
hatarozataval fogadta el.

A Tolna Megyei Onkormanyzat Kozgytilése az Alapitd Okiratot az 53/2004. (VI. 30.)
Kgy. hatarozataval, a 20/2005. (IV. 19.) Kgy. hatarozataval, illetve a 120/2006. (XII.
15.)Kgy., 135/2007. (XIl.21.) Kgy hatarozataval, 23/2009. (1ll.27.) Kgy hatarozataval
mddositotta.

I. A Hivatal szakagazati besorolasa (2009. december 31-ig.):

841105 Helyi nkormanyzatok, valamint tobbcélu kistérségi tarsulasok
igazgatasi tevékenysége

A Hivatal alaptevékenységébe tartozé feladatok:

751153 Onkormanyzatok és tdbbcélu kistérségi tarsulasok igazgatasi
tevékenysége

751175 Orszaggydlési képviselbvalasztassal kapcsolatos feladatok
végrehajtasa

751186 Onkormanyzati képviselbvalasztassal kapcsolatos feladatok
végrehajtasa

751922 Onkormanyzatok, valamint tdbbcélu kistérségi tarsulasok elszamolasai

751966 Onkormanyzatok, valamint tébbcélu kistérségi tarsulasok feladatra nem

tervezhet elszamolasa

551315 Diakotthoni, kollégiumi szallashely nyujtas

551326 Diakotthoni, kollégiumi szallashely nyujtas sajatos nevelési igényl
gyermekek, tanulok szamara

801126 Sajatos nevelési igényl gyermekek dvodai nevelése
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801214 Altalanos iskolai, nappali rendszer(i nevelés, oktatas

801225 Sajatos nevelési igényl tanulok nappali rendszerd, altalanos iskolai
nevelése, oktatasa

802144 Nappali rendszerl gimnaziumi nevelés, oktatas

802177 Nappali rendszer( szakkozépiskolai nevelés, oktatas

802241 Nappali rendszerl szakképesités megszervezésére felkészitd iskolai
oktatas

802252 Sajatos nevelési igényl tanuldk nappali rendszerl, szakképesités

megszerzésére felkészit6 iskolai oktatasa

805212 Pedagdgiai szakszolgalat

805410 Pedagdgiai szakmai szolgaltatas
851121 Aktiv fekvBbeteg ellatas

853136 Gyermek- és ifjusagvédelem feladatai

853147 Nevel6otthoni és nevelbintézeti ellatas

853169 Fogyatékosok apolé-gondozé otthonaiban torténd ellatas
850370 Apolé-gondozé otthoni és rehabilitacids intézményi ellatas
921617 Szinhazi tevékenység

923127 Kézmdivel&dési konyvtari tevékenység

923215 Muzeumi tevékenység
923314 Levéltari tevékenység

Alaptevékenységbe tartozo feladatok forrasai:

intézményi mikodési bevétel;

illetékbevétel;

atengedett kozponti addé (normativ személyi jovedelemado bevétel);
normativ allami hozzajarulas;

fejlesztési célu allami hozzajarulas;

egyéb allami hozzajarulas;

tamogatas értéki bevételek;

allamhaztartason kivulrél atvett pénzeszko6zok;
felhalmozasi és tékejellegli bevételek;
tamogatasi kdlcsonok visszatérulése;

hitelek.

Feladatmutatok megnevezése:

A Tolna Megyei Onkormanyzati Hivatal tevékenységéhez feladatmutaté nem
rendelheté.

1.

A Hivatal szakagazati besorolasa (2010. januar 1-jétél alkalmazando):

841105 Helyi 6nkormanyzatok, valamint tdbbcélu kistérségi tarsulasok
igazgatasi tevékenysége (szakagazat)

A Hivatal alaptevékenységébe tartozo feladatok:
841112-1 Onkormanyzati jogalkotas

841114-1 Orszaggydlési képviselbvalasztashoz kapcsolodo tevekenysegek
841115-1 Onkormanyzati képviselbvalasztashoz kapcsolodo tevékenységek
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841116-1 Orszagos, telepiilési és teriileti kisebbségi 6nkormanyzati
valasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

841117-1 Eurdpai parlamenti képviselbvalasztashoz kapcsolodo
tevékenységek

841118-1 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolodo tevékenységek

841125-1 Terlileti kisebbségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

841126-1 Onkorményzatok és tébbcélu kistérségi tarsulasok igazgatasi
tevékenysége

559011-1 Kollégiumi szallashelynyujtas kbzoktatasban tanulok szamara

552001-1 Udiil6i szallashely szolgaltatas

581400-1 Folydirat, idészaki kiadvany kiadasa

682001-1 Lakdingatlan bérbeadasa, lizemeltetése

682002-1 Nem lakoingatlan bérbeadasa, lizemeltetése

683200-1 Ingatlankezelés

811000-1 Epitményiizemeltetés

821900-1 Fénymasolas, egyeéb irodai szolgaltatas

841401-1 Onkorméanyzatok kbzbeszerzési eljarasainak lebonyolitasaval
Osszefliggd szolgaltatasok

841901-1 Onkorméanyzatok,  valamint  tébbcélu  kistérségi  tarsulasok
elszamolasai

841902-1 Kbzponti kbltségvetési befizetések

842152-1 Nemzetkdzi oktatasi egylittmiikédés

842153-1 Nemzetkdzi kulturalis egylittmikodeés

842155-1 Onkormanyzatok m. n. s. nemzetkézi kapcsolatai

842160-1 Nemzetkdzi szervezetekben valo részvetel

842206-1 Honvédelmi felkészités (komplex védelem)

851012-1 Sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelése, ellatasa

852000-1 Alapfoku  oktatas intézmeényeinek,  programjainak  komplex
tdamogatasa

852012-1 Sajatos nevelési igényl altalanos iskolai tanuldk nappali rendszer
nevelése, oktatasa (1-4. évfolyam)

852021-1 Altaldnos iskolai tanuldk nappali rendszerii nevelés, oktatasa (5-8.
évfolyam)

852022-1 Sajatos nevelési igényl altalanos iskolai tanuldk nappali rendszeri
nevelése, oktatasa (5-8. évfolyam)

852023-1 Nemzeti és etnikai kisebbségi tanulok nappali rendszerii altalanos
iskolai nevelése, oktatasa (5-8. évfolyam)

853000-1 Kbzépfoku oktatas intezményeinek, programjainak komplex
tdamogatasa

853111-1 Nappali rendszerii gimnaziumi oktatas (9-12/13. évfolyam)

853112-1 Sajatos nevelési igényli tanuldk nappali rendszerii gimnaziumi
Oktatasa (9-12/13. évfolyam)

853113-1 Nemzeti és etnikai kisebbséegi tanulok nappali rendszerii gimnaziumi
Oktatasa (9-12/13. évfolyam)

853121-1 Nappali rendszerti, szakkbzépiskolai oktatas (9-12/13. évfolyam)

853131-1 Nappali rendszerii szakiskolai oktatas (9-10. évfolyam)

853132-1 Sajatos nevelési igényli tanulok nappali rendszerli szakiskolai
Oktatasa (9-10. evfolyam)

8563211-1 Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszeri
Szakmai elméleti oktatas a szakképzési évfolyamokon
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853212-1 Sajatos nevelési igényli tanuldk szakképesités megszerzésére
felkészit6 nappali rendszerii szakmai elméleti oktatasa a
Szakképzési évfolyamokon

853221-1 Szakképesites megszerzésére felkészité nappali rendszeri
Szakmai gyakorlati oktatas a szakképzési évfolyamokon

853222-1 Sajatos nevelési igényl tanulok szakképesités megszerzésére
felkészit6 nappali rendszerii szakmai gyakorlati oktatasa a
Szakképzési évfolyamokon

855921-1 Nappali rendszerti iskolai oktatasban részt vevé tanulok kollegiumi,
externatusi nevelése

855922-1 Nappali rendszer(i iskolai oktatasban résztvevs sajatos nevelési
igényli tanuldk kollégiumi, externatusi nevelése

855923-1 Nappali rendszerii iskolai oktatasban részt vevé nemzeti és etnikai
kisebbségi tanulok kollégiumi, externatusi nevelése

856000-1 Oktatast kiegészitd tevekenységek komplex tamogatasa

856011-1 Pedagogiai szakszolgaltato tevékenység

856012-1 Korai fejlesztés, gondozas

856013-1 Fejleszté felkészités

856020-1 Pedagdgiai szakmai szolgaltatasok

856091-1 Szakképzési és felnbttképzési tamogatasok

860000-1 Egészséqligy intézményeinek, programjainak komplex fejlesztési
tamogatasa

861000-1 Fekvbbeteg-ellatas komplex fejlesztési tamogatasa

861001-1 Fekvbbetegek aktiv ellatasa

861002-1 Fekvibetegek kronikus ellatasa

862000-1 Jarobeteg-ellatas, fogorvosi ellatas komplex fejlesztési tamogatasa

862220-1 Egynapos sebészeti ellatas (egynapos beavatkozas)

862211-1 Jardbetegek gyogyité szakellatasa

862212-1 Jarobetegek rehabilitacios szakellatasa

862213-1 Jarobetegek gyogyitd gondozasa

870000-1 Bentlakasos szocialis ellatasok intézményeinek, programjainak
komplex tamogatasa

872000-1 Pszichiatriai betegek bentlakasos szocialis ellatasanak komplex
tamogatasa

872001-1 Pszichiatriai betegek tartos ellatasa

872002-1 Szenvedélybetegek tartds ellatasa

872006-1 Szenvedélybetegek rehabilitacios ellatasa

873000-1 Id6sek, fogyatékossaggal €l6k bentlakasos szocialis ellatasanak
komplex tamogatasa

873011-1 Id6skoruak tartés bentlakasos szocialis ellatasa

873013-1 Demens betegek bentlakasos ellatasa

873019-1 Idbskoruak bentlakasos egyéb szocialis ellatasa (emeltszinti
ellatas)

873021-1 Fogyatekossaggal él6k tartds bentlakasos ellatasa

873023-1 Fogyatéekossaggal él6k rehabilitacios célu lakootthoni ellatasa

873024-1 Fogyatekossaggal élék rehabilitacios bentlakasos ellatasa

879012-1 Gyermekotthoni ellatas

879013-1 Specialis gyermekotthoni ellatas

879014-1 Kilbnleges gyermekotthoni ellatas

879016-1 Neveldsziilénél elhelyezettek ellatasa
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879031-1 Hajléktalanok tartés bentlakasos szocialis ellatasa

889206-1 Terlileti gyermekvédelmi szakszolgaltatas

889935-1 Otthonteremtési tamogatas

889943-1 Munkaltatok altal nyujtott lakastamogatasok

890214-1 A fiatalok tarsadalmi részvételét seqité programok, tamogatasok

890216-1 Onkormaényzati ifjusagi kezdeményezések és programok, valamint
tamogatasuk

890222-1 Id6sligyi 6nkormanyzati kezdeményezések, programok, valamint
tdamogatasuk

890301-1 Civil szervezetek miikbdési tamogatasa

890302-1 Civil szervezetek program- és egyéb tamogatasa

890431-1 Szocialis foglalkoztatas munka-rehabilitacio keretében

890432-1 Szocialis foglalkoztatas fejlesztb-felkészitd foglalkoztatas keretében

890442-1 Kézhasznu foglalkoztatas

890502-1 Kérnyezetvedelmi csoportok tevekenysegének tamogatasa

890503-1 Nemzeti és etnikai kisebbségi intézmények fenntartasanak és
fejlesztésének tamogatasa

890504-1 Nemzeti és  etnikai  kisebbségek  kbzbsségi,  kulturalis
tevékenységeének tamogatasa

890506-1 Egyhazak k6zbsségi és hitéleti tevékenyseégéenek tamogatasa

890509-1 Egyéb m.n.s. kb6zbsseégqi, tarsadalmi tevékenysegek tamogatasa

890602-1 Szakmai érdekképviseleti tevékenység tamogatasa

890603-1 Szakszervezeti tevékenység tamogatasa

890609-1 Egyéb érdekképviseleti tevekenység tamogatasa

900113-1 Kbészinhazak tevékenysége

900400-1 Kulturalis miisorok, rendezvények, kiallitasok szervezése

910123-1 Kbnyvtari szolgaltatasok

910131-1 Levéltari allomany gyarapitasa, kezelése és védelme

910201-1 Muzeumi gydjteményi tevékenyseg

910203-1 Muzeumi kiéllitasi tevékenység

910501-1 K6zmlivelbdési tevékenysegek és tamogatasuk

9105602-1 Kézmdiivelédési intézmények, kbz6sségi szinterek miikbdtetése

931102-1 Sportlétesitmények miikddtetése és fejlesztése

931201-1 Versenysport-tevékenység és tamogatasa

931202-1 Utanpotlas-nevelési tevekenység és tamogatasa

931203-1 Fogyatékossaggal €l6k versenysport tevékenysége és tamogatasa

931204-1 Iskolai, diaksport-tevékenyseég és tamogatasa

931205-1 Fogyatékossaggal él6k iskolai, diaksport-tevékenysége és
tdamogatasa

931301-1 Szabadiddsport- (rekreacios sport-) tevékenység és tamogatasa

931302-1 Fogyatékossaggal ¢€l6k szabadidbsport- (rekreaciés  sport-)
tevékenysége és tamogatasa

931901-1 Sportszbvetségek és szabalyozé testiletek  mikédésének
tamogatasa

931903-1 Mashova nem sorolhat6 egyeb sporttamogatas

949900-1 M. n. s. egyéb kbzbsséegqi, tarsadalmi tevékenyseg
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Kiegészité tevékenység (2010. januar 1-jétél alkalmazando):

682001-2 Lakoingatlan bérbeadasa, lizemeltetése

682002-2 Nem lakoingatlan bérbeadasa, lizemeltetése

683200-2 Ingatlankezelés

811000-2 Epitményiizemeltetés

821900-2 Fénymasolas, egyeéb irodai szolgaltatas

841401-2 Onkorméanyzatok kbzbeszerzési eljarasainak lebonyolitaséaval
Osszefliggd szolgaltatasok

900400-2 Kulturalis miisorok, rendezvények, kiallitasok szervezése

9105601-2 Kézmdlivelédési tevékenységek és tamagatasuk

A Tolna Megyei Onkormanyzati Hivatal koltségvetésének végrehajtasara szolgalo
szamlaszam:

11746005-15414007-00000000

A pénzlgyi, gazdasagi tevékenyseget ellato szemelyek gazdalkodassal kapcsolatos
feladatait a Tolna Megyei Onkormanyzati Hivatal Gazdasagi Szervezetének
Ugyrendje tartalmazza.

A koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos kulonleges elbirasok:

A Tolna Megyei Onkorméanyzati Hivatal koltségvetésének részét képezi az
onkormanyzat altal kozvetlenul ellatott valamennyi feladat, illetve a mas szervezetek
utjan ellatott tevékenységek tamogatasa. A koltségvetés tervezése és végrehajtasa
soran a jogszabalyi el6irasok mellett mindenkor figyelembe kell venni a Kozgyulés
hatarozatait és a Kdzgytlilés elndkének dontéseit.

A szervezeti egységek vezetbjének azon jogositvanyai, amelynek koérében a

koltségvetési szerv képviselbjeként jarhat el: -

VIL.

Zaro rendelkezések

1.) A hivatal Ugyrendje a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat mellékletét képezi,
melynek naprakész allapotban tartasarol a megyei féjegyzé gondoskodik.

2.) Az ugyrend melléklete:
a.) A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jar6 munkakorok feltintetése.
b.) A hivatal szervezeti felépitésének sémaja.



a. melléklet

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél sz6l6 2007. évi CLII. torvény 3.
§-ban meghatarozottak alapjan a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jard
munkakorok a hivatalban a kdvetkezok:

Kotelezettséget

Vagyonnyilatkozat-

bekezdésének c) pontja

meaallapité ioaszabalvhel Munkakor tételi kotelezettség
gaflapito jog yhely gyakorisaga
2007. évi CLIl. tv. 3. § (1) Féieqvzd 1 év
bekezdésének b) pontja Jegy
2007. évi CLIl. tv. 3. § (1) Alieavzé 1 év
bekezdésének b) pontja 1egy
Pénzlgyi és Intézményfenntartd
2007. évi CLIl. tv. 3. § (1) osztalyvezetd 1 év
bekezdésének b) pontja (féosztalyvezetb-helyettesi
besorolasu koztisztviseld)
Pénzlgyi és Intézményfenntartd
2007. évi CLIL tv. 3.§ (1) | OS#aly Penzigyi reszlegének ,
. o2 \ osztalyvezet6-helyettese 1év
bekezdésének b) pontja - g
(osztalyvezetbi besorolasu
koztisztviseld)
Pénzugyi és Intézményfenntartd
2007, v CLIL v 3.8 (1) | O L ee 26v
bekezdésének d) pontja Y o-nelyetiese
(osztalyvezet6i besorolasu
koztisztviseld)
lgazgatasi és Beruhazasi
2007. évi CLIl. tv. 3. § (1) osztalyvezet6-helyettes 1 év
bekezdésének b) pontja (osztalyvezet6i besorolasu
koztisztviseld)
2007. évi CLIl. tv. 3. § (1) o e . . .
bekezdésének d) pontia Politikai (f6)tanacsado 2 év
2007. éviCLIl. tv. 3. § (1) | Kozbeszerzésben kozremikodo 1 év
bekezdésének b) pontja jogi Ugyintézé
2007. évi CLIl. tv. 3. § (1) _ e e e .
bekezdésének c) pontia Koltségvetési ugyintéz6 2 ev
2007. évi CLIl. tv. 3. § (1) . f e g .
bekezdésének c) pontia Vagyongazdalkodasi Uugyintéz6 2 ev
2007. évi CLIl. tv. 3. § (1) e e .
bekezdésének a) pontja Oktatasi Ugyintéz6 5 eév
2007. évi CLIl. tv. 3. § (1) el e, .
bekezdésének a) pontja Szocialpolitikai tugyintéz6 5 év
2007. évi CLIl. tv. 3. § (1) Belsé ellendr 2 &v
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Indokolas

A Tolna Megyei Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak jelen
el6éterjesztés keretében torténd modositasa tobb okbdl valt szikségessé.

A Rendelet tervezet 1.§- 2.§-ai a Kozgyllési tagok, kulsé bizottsagi tagok
eskutételére vonatkozd uj szabalyokat tartalmazzak. A korabbi szabalyozastol
eltéréen a képvisel6k lelkiismereti meggybz6désuktél fuiggben eskit vagy fogadalmat
tesznek, melyr6l okmanyt irnak ala. A képvisel6i eskure vonatkozo szabalyokat
korabban az Otv. 32.§-a tartalmazta, anélkiil azonban, hogy magat az eski szévegét
meghatarozta volna. E hianyt pétolja egyrészt az 1994. évi LXIV. tv. (Pttv.), melynek
melléklete meghatarozza az esku/fogadalom pontos szévegét, masrészt a helyi
onkormanyzat képvisel6k jogallasanak egyes kérdéseirdl szold 2000. évi XCVI. tv.,
mely immar egyértelmUien elbirja, hogy a kdzgydlési képvisel6 az alakuld Ulésen — a
polgarmesterre iranyado szabalyok szerint — eskut vagy fogadalmat tesz.

A Rendelet moédositas tovabbi rendelkezéseit a Tolna Megyei Onkormanyzat
GAMESZ 2009. junius 30-an torténé megszintetése, illetve az Onkormanyzati
Hivatalba julius 1. napjaval torténé integralasa alapozza meg. 2009. julius 1-jével az
eddig a GAMESZ keretében foglalkoztatott valamennyi kdzalkalmazott az
Onkormanyzat Hivatal munkavallalojava valik. A teljes jogutddlas folytan a GAMESZ
feladatait a jovében a hivatalon belll létrejové Ellatasi Csoport latia majd el. E
csoport Onallo szervezeti egységként, kozvetlenul a F&jegyz6nek alarendelten
mikodik majd. A hivatal engedélyezett Iétszama 55 f6rél 70 fére bovil, az alabbi
bontasban:

55 f6 kdztisztviseld (melybdl 3 f6 politikai tanacsado)

15 f6 munkavallalé (melybél 11 f6 volt GAMESZ kozalkalmazott és 4 f6 hatarozott
idére — TISZK projekt — alkalmazott munkavallald).

A Rendelet tervezetben foglalt tovabbi moédositdas az Onkorméanyzati Hivatal
szakagazati besorolasanak 2010. januar 1. napjatol alkalmazandd uj szabalyainak
bevezetése. Ezen besorolast 2009. szeptember 30. kell elvégezni valamennyi
Onkormanyzati intézmény esetében.



