A TOLNA MEGYEI ONKORMANYZAT
KOZBESZERZESI SZABALYZATA
[Egységes szerkezetben a 127/2010. (X11.10.) kbzgydlési hatarozattal
elfogadott médositasokkal.]

A Tolna Megyei Onkormanyzat Kdzgyiilése a kdzbeszerzésekrdl szold 2003. évi
CXXIX. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 6. § (1) bekezdésében foglalt kotelezettsége
teljesitése érdekében, a kdzbeszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatasanak,
belsé ellen6rzésének felelésségi rendjérdl, a nevében eljard, illetbleg az eljarasba
bevont személyek, illetdleg szervezetek felel6sségi korérél, a kdzbeszerzési eljaras
dokumentalasanak rendjérdl az alabbi Kozbeszerzési Szabalyzatot (a tovabbiakban
KSZ.) alkotja:

l. fejezet
A kozbeszerzésekkel kapcsolatos k6zos szabalyok
1. A KSZ. hatalya

1.1 A KSZ. eldirasait — a IV. fejezetben foglaltak kivételével — a Tolna Megyei
Onkormanyzat mint ajanlatkéré altal lefolytatandé kozbeszerzési eljarasok
esetében kell alkalmazni.

1.2 A KSZ. elbirasait:

-a Tolna Megyei Onkorményzat Kézgylilésének (a tovabbiakban: Kézgylilés)
tagjai,

- a Kézgyllés kbzbeszerzési biralobizottsaganak tagjai,

- a Kézgyllés elnbke, alelnbkei,

- a Tolna Megyei Onkorményzati Hivatal kbztisztviseldi és munkavallaloi,

-a kbézbeszerzési eljarasba bevont O6&nkorméanyzati intézményi dolgozok,
valamint

- a kbzbeszerzési eljarasba bevont mas személy és szervezet — az 1.3. pontban
foglaltakra figyelemmel —

kételes alkalmazni.

1.3 A kozbeszerzési eljarasba polgari jogi szerz6déssel bevont tanacsadd, szakértd
stb. személy vagy szervezet kotelezettségeit a szerzédésben — a KSZ.
szabalyaival ©sszhangban — kell régziteni. Ervényes szerzédés ennek
hianyaban nem kéthetd.

2. Alapelvek

.
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2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

3.1.

4.1.

4.2.

4.3.

A kozbeszerzési eljarasban — ideértve a szerz6dés megkodtését is — a Tolna
Megyei Onkormanyzat mint ajanlatkéré koteles biztositani a verseny tisztasagat
és nyilvanossagat.

A Tolna Megyei Onkormanyzatnal lefolytatott kozbeszerzési eljarasokban
esélyegyenldéséget és egyenld banasmodot kell biztositani az ajanlattevék
szamara.

Az Eurdpai Unidban letelepedett ajanlattevik és a kdzdsségi aruk szamara
nemzeti elbanast kell nyujtani a Tolna Megyei Onkormanyzatnal lefolytatott
kozbeszerzési eljarasokban. Az Eurdpai Union kivil letelepedett ajanlattevék és
a nem kozosseégi aruk szamara nemzeti elbanast a kdzbeszerzési eljarasban a
Magyar Koztarsasagnak és az Eurdpai Kozosségnek a kdzbeszerzések terén
fennalld nemzetkdzi kotelezettségeivel 6sszhangban kell nyujtani.

A KSZ. hatalya ala tartozd beszerzések megvalositasa soran torekedni kell a
kornyezetvédelmi szempontok figyelembevételére.

3.Ertelmezd rendelkezések

A KSZ.-ben szereplé minden, a Kbt.-ben is rogzitett, kbzbeszerzési eljarassal
Osszefuggd meghatarozas és fogalom a Kbt.-ben alkalmazott és értelmezett
meghatarozasnak, illetve fogalomnak megfeleléen értendé.

4. Az ajanlatkéro nevében eljaré és az eljarasba bevont személyekkel,
szervezetekkel kapcsolatos k6zos szabalyok

A kozbeszerzési eljaras el6készitésébe és lebonyolitasaba - a Kbt. szerinti
Osszeférhetetlenség esetét kivéve - be kell vonni:

a) a Tolna Megyei Onkormanyzati Hivatal koézbeszerzési, jogi, pénziigyi,
tovabba a beszerzés targyanak megfelelé szakértelemmel rendelkezd
koztisztviselbit,

b) Eurdpai Uniébdl szarmazd forrasbol tdmogatott kdzbeszerzési eljarasok
esetében a projekt lebonyolitdsaban kézremikddd (vezetd) projektmenedzsert,
c) ha a kodzbeszerzési eljaras a megyei onkormanyzat valamely intézményét
érinti, ugy az érintett intézmeény vezetdjét,

d) klls6 tanacsadd, szakért6 személyt vagy szervezetet a 4.3. pontban
meghatarozott esetekben.

Klils6 tanacsadd, szakérté személy vagy szervezet bevonasakor a
kozbeszerzési eljaras el6készitésével és lebonyolitasaval kapcsolatos egyes
feladatokat a tanacsado, szakértd személy vagy szervezet veheti at a
szerz6désben meghatarozottak szerint.

Kllsé tanacsadd, szakérté személy vagy szervezet bevonasara a kodvetkezd
esetekben kerilhet sor, ha:



4.4.

4.5.

4.6.

a) a Kbt. vagy mas jogszabaly kotelezdve teszi,

b) a biralobizottsag tagjai vagy a 4.1. a) pont alapjan az eljarasba bevont
kéztisztviselbk nem rendelkeznek az adott kbzbeszerzési eljaras
lebonyolitasahoz, el6készitéséhez — a Kbt. 8. § (1) bekezdésében
foglaltaknak - megfelelé szakértelemmel, igy kilbnésen a kbzbeszerzés
targya szerinti vagy kézbeszerzési szakértelemmel,?

c) ha az eljaras elbkészitése, a dokumentacid elkészitése, az eljaras
lebonyolitdsa — specidlis szaktudas szikségessége miatt - a feladat
jellegébdl addéddan csak kilsé szakértd, tanacsadd bevonasaval
biztosithato,

d) kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos jogorvoslat benyujtasa miatt
indokolt.

Klls6é tanacsado, szakérté személy vagy szervezet bevonasardl a megyei
féjegyz6 javaslata alapjan az ajanlatkéré nevében eljaré testllet vagy személy
intézkedik.

A Kozgyllés a Kbt. 8. §-anak (3) bekezdésében foglaltak alapjan a
biralobizottsagot (a tovabbiakban: Biralobizottsag) kulon kézgydlési hatarozattal
hozza létre.

A Birélobizottsag éllandé és eseti tagokbdl all.>

A Biralébizottsag eseti tagjai kdozé kell valasztani:

a) Eurdpai Unidbdl szarmazoé forrasbol tamogatott kdzbeszerzési eljarasok
esetében a projekt lebonyolitdsaban kézremikddd (vezetd) projektmenedzsert,
b) ha a kdzbeszerzési eljaras a megyei dnkormanyzat valamely intézményét
érinti, ugy az érintett intézmeény vezetdjét,

c) a 4.3. pontban meghatarozott esetekben kilsé tanacsadd, szakérté személyt
vagy szervezet képviseldjét.

A Biralobizottsag eseti tagjait nem kell név szerint megnevezni a
Biralobizottsagot megvalaszté kdzgydlési hatarozatban.

A Biralobizottsag tagjait névre sz6l6 megbizd levelekkel a kdzbeszerzési
eljaras meginditasarél azzal egyidejlileg a Kozgyulés elndke értesiti.

A 4.1. a) pontban meghatéarozott kéztisztviselbket a kbzbeszerzési eljaras
meginditasat kévetéen a megyei f6jegyz6 jeldli ki. Az eljarasba bevont
kéztisztviselbk a megyei fbjegyz6 utasitasainak megfeleléen ellatiak a
kévetkezb feladatokat:

— a kobzbeszerzési eljaras lefolytatasahoz sziikséges kéltségvetési

fedezet rendelkezésre allasanak ellenérzése,

— az bsszeférhetetlenségi nyilatkozatok elbkészitése,

— a Kklsé tanacsado, szakérté személy, szervezet eljarasba bevonasarol

valo intézkedés elbkészitése,

2
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4.7.

5.3.

5.4.

— A KSZ. Ill. és V. fejezetében, az ott meghatarozottak szerint egyes
eljarasi cselekmények elbkészitése, illetve elvégzése,

— a Biralobizottsag lléseinek megszervezése, a Biralobizottsag lléseivel
kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasa,

— az eljaréas lezarasaval kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasa, a
Szerzddeés alairasra térténd elbkészitése

— a szerzbdés teljesitésével bsszefliggd Kbt. szerinti kételezettségek
teljesitése.

Az ajanlatkéré6 nevében eljar6 és az eljarasba bevont személyekre és
szervezetekre vonatkozd, a Kbt. 10. §-aba foglalt 0Osszeférhetetlenségi
szabalyok betartasaért, illetve az altaluk tett irasbeli nyilatkozatok
ellen6rzéséért a Kozgyilés elndke, a Kdzgyllés elndke mint az ajanlatkéré
nevében eljaré személy tekintetében a megyei f6jegyzé felelbs.

5. Az ajanlatkérd nevében eljaré testilet, személy feladatai

. A kodzoOsségi értékhatart elér6 vagy meghaladd kdzbeszerzések esetén az

ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit a Kozgyllés, a kdzosségi értékhatart el
nem érd kdzbeszerzések esetén pedig atruhazott hataskoérben a Kozgyllés
elndke gyakorolja. A Kdzgyillés a hataskorét mindsitett tobbséggel elfogadott
hatarozataval a Kozgyilés elndkére ruhazhatja at.

. Az ajanlatkéré nevében eljaro testllet feladata kilondsen:

- elrendeli a kbzbeszerzési eljaras meginditasat,

- dont kllsé tanacsado, szakértdé személy vagy szervezet igénybevételének
szukségessegérdl,

- jovahagyja az ajanlati, részvételi, ajanlattételi felhivas, a dokumentacio,
illetve versenyparbeszéd esetén az ismertet tartalmat,

- elrendeli a hirdetménynek a Kozbeszerzések Tanacsa (Titkarsaga) altal
torténd leellenbrzéseét,

- megallapitja, hogy mely ajanlatok érvénytelenek,

- megallapitja, hogy mely ajanlattevéket kell az eljarasbdl kizarni,

- dont az eljaras eredményérdél, és felhatalmazza elndkét az eredmény
kihirdetésére, illetve a lefolytatott eljaras alapjan a szerzdés
megkotéseére,

- felhatalmazza elndkét jogorvoslati eljaras esetén az ajanlatkérét képviselé
szemely kijelolésére és meghatalmazasara.

A Kozgyllés dontését a Biralobizottsag elndke altal elbterjesztettek alapjan
minGsitett tdbbséggel elfogadott hatarozattal hozza meg. A hatarozat
végrehajtasaért a Kozgylulés elndke felelbs.

Az ajanlatkérd nevében eljaré személy feladata kulondsen:
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6.1.

6.2.

6.3.
6.4.

- elrendeli a kbzbeszerzési eljaras meginditasat,

- dont kulsé tanacsadd, szakérté személy vagy szervezet igénybevételének
szukségessegérdl,

- jovahagyja az ajanlati, részvételi, ajanlattételi felhivas, a dokumentacio,
illetve versenyparbeszéd esetén az ismertetd tartalmat,

- a felhivas kodzvetlen megklldése esetén [Kbt. 251. § (2) bek.] dont az
ajanlattevok személyérdl,

- elrendeli a hirdetménynek a Kozbeszerzések Tanacsa (Titkarsaga) altal
torténd leellenbrzéseét,

- megallapitja, hogy mely ajanlatok érvénytelenek,

- megallapitja, hogy mely ajanlatteviket kell az eljarasbal kizarni,

- dont az eljaras eredményérdl, kihirdeti az eredményt, alairja a szerzédést,

- jogorvoslati eljaras esetén kijeldli az ajanlatkérét képvisel6 személyt,
meghatalmazast ad szamara.

. A felhivas kdzvetlen megkuldése esetén [Kbt. 251. § (2) bek.] az ajanlattevék

kivalasztasanak elvei:
- amennyiben van ra lehetéség Tolna megyei székhelyld kis- és
kozépvallalkozasokat kell ajanlattételre felhivni;
- nem lehet ajanlattevd az, aki a Tolna Megyei Onkormanyzat korabbi
kozbeszerzési eljarasa soran az ajanlati kotottség ideje alatt ajanlatat
visszavonta vagy a szerz6déskotés az érdekkorében felmerilt okbol
hiusult meg;
- nem lehet ajanlattevé az, aki a Tolna Megyei Onkormanyzattal
szemben szerz6désszegést kovetett el.

6. A Biralébizottsag miikodése és feladatai

A Biraldbizottsag elndkét a biralobizottsagi tagokat megvalaszté kozgydlési
hatarozatot kdvet6 elsd Ulésén a Biraldbizottsag valasztja meg sajat tagjai kozul
a jelenlévé tagok tobbségének szavazataval.

Biralobizottsag elndke dsszehivja és vezeti a Biralobizottsag Uléseit, képviseli a
Biralobizottsagot. A Biraldbizottsag elndkét akadalyoztatasa esetén az altala
irasban kijeldlt biraldbizottsagi tag helyettesiti.

A Biralébizottsag hatarozatképes, ha Glésén a tagok tobb mint fele jelen van.

Amennyiben Biralobizottsag tagja a megyei O6nkormanyzat valamely
intézményének vezetdje, akadalyoztatasa esetén meghatalmazast adhat az
tlésen, tartés akadalyoztatasa esetén a kbzbeszerzési eljaras meghatarozott
Szakaszaban térténé helyettesitésére. Helyettesitésre csak olyan személy
hatalmazhaté meg, aki az intézményvezetével azonos kéltségvetési szerv
alkalmazasaban all és nem allnak fel vele szemben a Kbt. 10. §-aba foglalt
Osszeférhetetlenségi okok. A helyettesitésre adott meghatalmazas csak teljes
jogkérti lehet.”
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6.5. A Biralobizottsag ulésére szdél6 meghivot és az Ulés anyagait (kulondésen az
ajanlati felhivas, dokumentacio illetve a biralati lap tervezetét) lehetéség szerint
elektronikus uton kell kézbesiteni a bizottsagi ulést megel6zben legalabb 2
nappal. Amennyiben a meghivd és az Ulés anyagai elektronikus uton nem
kézbesithet6k (pl. Uzemzavar esetén, illetve ha a bizottsagi tag részére nem all
rendelkezésre az elektronikus kommunikaciohoz szukséges informatikai
eszkdz), a meghivot és a bizottsagi Ulés anyagait postai uton, papir alapu
dokumentumként a bizottsagi Ulést megeldézben legaldbb 2 nappal kell
megkuldeni az érintett bizottsagi tag részére.

6.6. Rendkivlli esetben a Biralobizottsag révid uton, azonnal is 6sszehivhato. Rovid
uton torténd Osszehivas esetén az irasbeliség mell6zhetd, és barmilyen
értesitési mod (telefon, fax, e-mail, SMS, személyes kozlés, stb.) alkalmazhaté.

6.7. A Biralébizottsag hatarozatait a jelenlévé tagok tdbbségének szavazataval
hozza meg (egyszerl szétdbbség).

6.8. A Biralobizottsag lléseir6l — a Kbt. 8. § (3) bekezdésében foglaltaknak
megfelelben — jegyzékdnyvet kell késziteni, amelynek — az eljarast lezaro
dbntés esetében — részét képezik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai. A
Jjegyz6kdnyv elkészitésérdl a 4.1. a) pont alapjan az eljarasba bevont jogi
szakértelemmel rendelkezé kéztisztvisel6 gondoskodik. A jegyzbékbnyvet a
Biralobizottsag elnbke és a megyei féjeqyzé (akadalyozatasa esetén a megyei
aljegyz6) irja ala.®

6.9. A Biralobizottsag feladata az irasbeli szakvélemény, valamint dontési javaslat
készitése a dontésre jogosult részére,
Klléndsen:
- javaslatot tesz az eljaras fajtajara,
- javaslatot tesz az ajanlati, részvételi, ajanlattételi felhivas, a
dokumentacio, illetve versenyparbeszéd esetén az ismertetd tartalmara,
- javaslatot tehet a hirdetménynek a Kozbeszerzések Tanacsa
(Titkarsaga) altal torténd leellenérzésre,
- kbzremikodik az értékelési eljaras lefolytatasaban,
- javaslatot tesz az ajanlattevd kizarasara,
- javaslatot tesz az ajanlat érvénytelenségére,
- irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljaras
eredményére vonatkozoan.

6.10.Az irasbeli szakvélemény és a dontési javaslat tervezetének elkészitése a 4.1.
a) pont alapjan az eljarasba bevont, beszerzés targya szerinti szakértelemmel
rendelkez6 koztisztviselbnek, amennyiben pedig tanacsado, szakértd
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7.1.

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

igénybevételére kerul sor, az eljarasba bevont tanacsadd, szakeért6 feladata és
feleléssége. A dontési javaslatnak a dontésre jogosult elé terjesztése a
Biralobizottsag elndkének feladata.’

7. Tanacsado, szakérto

Az eljarasba bevont tanacsado vagy szakérté személy vagy szervezet feladata:
kozremikddés a Biraldbizottsag munkajaban,
szakvélemény tervezet, dontési javaslattervezet készitése a Biraldbizottsag
szamara,
az eljarast lezaré dontést meghozé személy vagy szervezet szikség szerinti
tajékoztatasa,
hivatalos kdzbeszerzési tanacsadd bevonasa esetén a tanacsado feladata
kozbeszerzési eljaras Kbt. el6irasainak megfelel6 lebonyolitasa.

8. A kozbeszerzési eljaras dokumentalasa

A kozbeszerzési eljarast — annak el6készitésétél az eljaras alapjan kotott
szerzédés teljesitéséig terjedéen — irasban, a Tolna Megyei Onkormanyzati
Hivatal Iratkezelési Szabalyzataban foglalt iratkezelési szabalyoknak
megfeleléen kell dokumentalni. A kdzbeszerzési eljarasok dokumentalasa
teljes korl, annak minden elemére és részfolyamatara kiterjed.

A koOzbeszerzési eljarasokhoz kapcsolédd iratokat — kozbeszerzési
eljarasonként kulon f6szamon — az lIgazgatasi és Beruhazasi Osztaly
kdzbeszerzési feladatokkal megbizott koztisztviselbje vezeti. Amennyiben a
kozbeszerzési eljarasba tanacsadoé vagy szakérté személy, szervezet kerdl
bevonasra, és az eredeti iratok (vagy azok egy része) a tanacsadd vagy a
szakért6 személynél, szervezetnél is megdrzésre kerulhetnek, gondoskodni
kell arrdl, hogy azokbdl haladéktalanul egy masolati példany kertljon a Tolna
Megyei Onkormanyzati Hivatalnal iktatott eljaras dokumentacidjaba.

A kbzbeszerzési eljarasokrél évenkeénti és targyankénti bontasban naprakész
nyilvantartast kell vezetni.

A Kbt. 7. §-dban meghatarozott, a kdzbeszerzési eljarasok dokumentalasaval
és az iratok meg6rzésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért a megyei
féjegyzob felelbs.

A kozbeszerzési eljarasba polgari jogi szerz6déssel bevonni tervezett
tanacsadoval, szakértbvel szemben a dokumentalasi és iratmeg6rzési
kotelezettség teljesitésébdl adddo feladataikat, az eljarassal 6sszefliggésben
keletkezett dokumentumok atadasanak eljarasi rendjét a vellUk kotott
szerz6désben kell kikdtni. A szerz6dések ennek megfelel6 elbkészitésért a
megyei féjegyz6 felelds.
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9.1.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

9. A kozbeszerzési eljaras nyilvanossaga

A Kbt. 17/C. §-aban meghatarozott feladatok ellatasarol a 4.1. a) pont alapjan
az eljarasba bevont jogi szakértelemmel rendelkezé kéztisztvisel6 kételes
gondoskodni.®

Il. fejezet

A kozbeszerzések és a kozbeszerzési eljarasok
tervezése és eldkészitése

A kozbeszerzési eljarasok el6készitése az éves koltségvetés tervezésével
egyidejlleg, azzal szerves dsszefliggésben kezdédik. Az elékészités soran az
adott kozbeszerzés targyanak és mennyiségének meghatarozasa, a
kapcsolodo helyzet-, illetéleg piacfelmérés és a kozbeszerzés becsllt
ertékének felmérése épitési beruhazas, informatikai arubeszerzés vagy
szolgaltatas-megrendelés esetén az lgazgatasi és Beruhazasi Osztaly, egyéb
beszerzések esetén pedig a Pénzlgyi és Intézményfenntarté Osztaly feladata.
A becslult érték felmérése barmilyen médszerrel torténhet, amely alatamasztja
a beszerzés koltségét, és nem sérti a kdzbeszerzési eljaras alapelveit. E
pontban foglaltakat értelemszeriien alkalmazni kell abban az esetben is, ha
kozbeszerzés el6készitése az éves koltségvetés elfogadasat kodvetden valik
szukségesseé.

A tervezett kdzbeszerzési eljarasok becsllt értékének felmérése alapjan az
Igazgatasi és Beruhazasi Osztaly el6késziti az éves dsszesitett kozbeszerzési
tervre vonatkozo kozgyllési elGterjesztést. Az éves Osszesitett kozbeszerzési
tervnek tartalmaznia kell a kozbeszerzési eljarasok inditasanak és
befejezésének tervezett idépontjat, valamint a lefolytatandd eljaras fajtajat
figyelemmel a Kbt. 40. §-aban foglaltakra.

Az éves Osszesitett kdzbeszerzési tervre vonatkozd elbterjesztésnek a
targyévi koltségvetés elkészitésével egyidejlileg, illetve az éves Osszesitett
kozbeszerzési terv moddositasat tartalmazo elbterjesztésnek a moédositas
szukségesseégenek felmerilését kovetben torténd elkészitése az lgazgatasi és
Beruhazasi Osztaly feladata.

Az éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet a Kozgyllés elndke terjeszti
jovahagyas céljabol — a Kbt. 5. § (1) bekezdésében foglalt hataridé
figyelembevételével — a Kozgyllés elé. A kdzbeszerzési terv mddositasanak
jovahagyasardl is a Kozgyllés dont vagy az erre vonatkozé 6nallé hatarozat
formajaban vagy a felmerilt beszerzési igényrdl valé kdzgydlési dontéssel
egyidejlleg.

A kozbeszerzési terv legalabb 6t évig torténé megbrzésérdl — az iratkezelési
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10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

szabalyoknak megfeleléen — a megyei féjegyz6 gondoskodik, a
Kbzbeszerzések Tanacsa vagy mas illetékes szerv kérése alapjan
megkuldésérél a megyei f6jegyz6 intézkedik.

A Kozgyillés a koltségvetési év kezdetét kovetben donthet elbzetes
Osszesitett tajékoztatd elkészitésérdl és kozzeétételérdl a Kbt. 42. § (1)
bekezdés a) és b) pontjainak, illetve a Kbt. 42. § (2) bekezdésének megfelelé
beszerzései vonatkozasaban.

Amennyiben a Kozgyillés el6zetes Osszesitett tajekoztatd kozzétételérdl dont
a Kbt. 42. § (2) bekezdésének megfeleld épitési beruhazas vonatkozasaban, a
tajékoztatot a tervezett épitési beruhazas megvalodsitasara vonatkozé dontést
kovetben kell elkésziteni.

Az elbzetes Osszesitett tajékoztatohoz kapcsoldédd feladatok ellatasara 10.3.
pontban foglaltak iranyaddak.

A Kozgyilés elndke hagyja jova az ajanlatkéré éves beszerzéseirdl a Kbt. 16.
§ (1) bekezdésében meghatarozott hatariddig elkészitendd éves statisztikai
Osszegezest.

10.10. Az e fejezet szerinti dokumentumok, hirdetmények jogszabalyoknak megfelel

11.1.

11.2.

formaban valé és hatarid6ben torténd elkészitéséért, kozzétételéért a
Kdzgyilés elndke felelbs.

lll. fejezet
A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa

Az ajanlatkéré nevében eljaré testulet vagy személy az éves 0Osszesitett
kdzbeszerzési tervben foglaltak szerint, illetve a kdzbeszerzési eljaras
lebonyolitasanak felmerllésekor haladéktalanul elrendeli a kdzbeszerzési
eljaras meginditasat. Az eljaras meginditast kovetéen a 10.1. pontban
foglaltak megfelel6 alkalmazasaval a 4.1. a) pont alapjan az eljarasba bevont,
beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé kéztisztvisel
meghatarozza a kozbeszerzés becsult értékét. A becsult érték felmérését
régziteni kell a kdzbeszerzési eljaras iratai kdzott.?

A becsult érték felmérését kovetben a kdzbeszerzési eljaras menetére —
szukség szerint a kdzbeszerzési tanacsadd bevonasaval — a Biralébizottsag
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd tagja, vagy a 4.1. a) pont alapjan
az eljarasba bevont jogi szakértelemmel rendelkez6 kéztisztviselb részletes
Utemtervet készit. Az dtemterv célja, hogy a Kbt.-ben meghatarozott
hataridékre figyelemmel kijeldlje a kdzbeszerzési eljaras cselekményeinek
idépontjat a szerzédéskotés tervezett idépontjaig bezarolag.™

11-t6l
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11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

A felhivas, hirdetmény el6készitéséért és kozzétételéért a 4.1. a) pont alapjan
az eljarasba bevont, beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé
kéztisztviselb, a jogi szakértelemmel rendelkez6 kéztisztviseld, valamint a
Biralobizottsag kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 tagja felel.
Amennyiben kozbeszerzési tanacsadd igénybevételére kerll sor, az
elékészitésrdl és a kdzzétételrdl a tanacsadd gondoskodik.™

A felhivas, hirdetmény tartalmanak a meghatarozasa — a jogszabalyi eldirasok
figyelembevételével- a Biraldbizottsag javaslata alapjan torténik. A felhivast,
hirdetményt a Biralébizottsag &altal meghatarozott tartalommal — szikség
esetén javitott formaban — haladéktalanul a dontésre jogosult személy,
illetbleg testllet elé kell terjeszteni jovahagyas céljabdl. E kotelezettség
teljesitéséért a Biralobizottsag elndke felel. A jovahagyast a dontésre jogosult
testulet hatarozati formaban hozza meg, a dontésre jogosult személy pedig
~Jovahagyom” megszdvegezéssel alairasaval latja el a felhivast, valamint
ezek — szUkség szerint — a tanacsado részére megkuldendd példanyat.

A jovahagyott felhivasnak a SzerkesztObizottsag, az ajanlattevék illetve a
kozbeszerzési tanacsadd részére torténé megkuldésérél a Biraldbizottsag
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 tagja, akadalyoztatdsa esetén a
4.1. a) pont alapjan az elg’érésba bevont jogi szakértelemmel rendelkezd
kéztisztviselé gondoskodik.’

A Kozbeszerzések Tanacsa (Titkarsaga) hianypotlasi felhivasa esetén a
kOzbeszerzési tanacsado, illetbleg a Biralobizottsag kodzbeszerzési
szakértelemmel rendelkezé tagja a hianypétlasi felhivasban foglaltaknak
megfeleléen a hirdetményt atdolgozza, és a Kozgyllés elndkének
jovahagyasat kovetéen, haladéktalanul megklldi a Szerkesztébizottsag
részére.

A hirdetmény kozzététele nélklli targyalasos eljaras megkezdése napjan a
kozbeszerzési tanacsadod, ennek hianyaban a Biralobizottsag kézbeszerzési
szakértelemmel rendelkezé tagja gondoskodik a 11.4. pont szerint
meghatarozott modon jovahagyott ajanlattételi felhivas Kozbeszerzési
Dontébizottsagnak valé megkuldésérdl, tovabba az ajanlattételre felhivni
kivant szervezetekrdl, illetve a targyalasos eljaras alkalmazasat megalapozé
korulményekrdl szold tajékoztatas Kozbeszerzési Dontbbizottsaghoz vald
benyujtasardl.

A kozbeszerzési eljarasban valo részvételt a felhivas ajanlati biztositék
adasahoz is kotheti. Az ajanlati biztositék dsszege legfeljebb a kdzbeszerzési
erték 10%-aig terjedhet, mértékét az ajanlattevék esélyegyenléségének
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biztositasara figyelemmel az ajanlat ajanlati kotottség ideje alatt torténd
visszavonasabodl vagy a szerz6déskotésnek az ajanlattevé érdekkorében
felmerilt okbdl torténé meghiusulasa miatt elérelathatdlag felmertlé veszteség
mértékére tekintettel kell megallapitani. A felhivast ugy kell megfogalmazni,
hogy a nyertes ajanlattevé altal nyujtott biztositék a kozbeszerzési eljaras
alapjan megkotott szerzddést biztositd mellékkotelezettséggé valjon. A
biztositék az ajanlattevé valasztasa szerint teljesithet6 az el6irt
pénzosszegnek a Tolna Megyei Onkormanyzat bankszamlajara torténd
befizetésével, bankgarancia biztositasaval vagy biztositasi szerz6dés alapjan
kiallitott - készfizetd kezességvallalast tartalmazé - kotelezvénnyel. A befizetés
helyét, illetéleg a Tolna Megyei Onkormanyzat bankszamlaszamat, tovabba a
befizetés igazolasanak modjat a felhivasban meg kell hatarozni. Az ajanlati
biztositék szabalyozasara egyebekben a Kbt. 59. §-dban foglaltak az
iranyadoak.

11.9. A dokumentacio rendelkezésre bocsatasa, a kiegészito tajékoztatast igényl6,
illetve a konzultacion elhangzé kérdésekre adandd valaszok irasban torténd
rogzitése és ajanlattevok, részvételre jelentkezOk részére torténé megkuldése
a 4.1. a) pont alapjan az eljarasba bevont, beszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkezé kéztisztviseld, illetbleg a kdzbeszerzési tanacsado
feladata. Az ajanlattevék részére megadott kiegészitdé tajékoztatas illetve a
konzultacién elhangzd kérdésekre adott valaszok tartalmarol a Biraldbizottsag
legkdzelebbi lilésén tajékoztatast kell adni.™

11.10.A dokumentacio, illetve annak ellenértéke visszajuttatdsara — a Kbt-ben
meghatarozott esetekben — a Biraldbizottsag pénzigyi szakértelemmel
rendelkez6 tagja, illetve a 4.1. a) pont alapjan az eljarasba bevont, beszerzés
targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 kéztisztvisels, illetbleg a
kdzbeszerzési tanacsado tesz intézkedéseket.

11.11. Az ajanlatok, részvételi jelentkezések személyesen torténd beadasa esetén az
atvevd, illetve a kdzbeszerzési tanacsado atvételi elismervényt allit ki, mely
tartalmazza az atado, atvevé nevét, az ajanlat, részvételi jelentkezés atadas-
atvételének id6pontjat (év, hd, nap, 6ra, perc). Az atvevé az atvételrdél az
elismervény atadasaval haladéktalanul tdjékoztatja a megyei f6jegyzét.

11.12.A barmely mddon érkezett ajanlatokat, részvételi jelentkezéseket az
ajanlattételi, részvételi hataridd lejartdig a megadott hivatali helyiségben,
zarhatdo helyen 6rzi az Igazgatasi és Beruhéazasi Osztaly kbzbeszerzeési
feladatokkal megbizott kéztisztviselbje, kdzbeszerzési tanacsadd bevonasa
esetén a megbizasi szerz6dés ettdl eltérden is rendelkezhet."
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11.13.

11.14.

11.15.

11.16.

11.17.

11.18.

Az ajanlatok, részvételi jelentkezések bontasat az ajanlattételi, részvételi
hatarid6 lejartanak id6pontjaban — a Kbt.-ben meghatarozott személyek
jelenlétében — lehetbség szerint a 4.1. a) pont alapjan az eljarasba bevont,
beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 kéztisztvisel és a jogi
Szakértelemmel rendelkezé kéztisztviseld kezdi meg, és folytatja le és végzik
el a Kbt. 79. § (5) bekezdésében meghatarozott feladatokat. Amennyiben
kozbeszerzési tanacsado igénybevételére kerll sor, a bontasi eljaras
lefolytatdsa a tanacsadd feladata, a Kbt. 79. § (5) bekezdésében
meghatarozott feladatokat a 4.1. a) pont alapjan az eljarasba bevont jogi
szakértelemmel rendelkezé kdztisztvisel6 bevonasaval végzi el. A torvény altal
szabalyozott személyek részére a meghivok elkildése a 4.1. a) pont alapjan
az eljarasba bevont jogi szakértelemmel rendelkezé kéztisztvisels feladata.™®

Az ajanlatok, részvételi jelentkezések felbontasardl és ismertetésérdl a
jegyz6konyv elkészitése és ajanlattevd, illetve részvételre jelentkez6k részére
torténé igazolhaté atadasa, megklldése a 4.1. a) pont alapjan az eljarasba
bevont jogi szakértelemmel rendelkez6 kéztisztviselbnek, illetbleg a
kdzbeszerzési tanacsadénak a feladata."’

A bontasi jegyz6kdonyv az ajanlattevék, részvételre jelentkez6k szamanal
eggyel tobb eredeti példanyban készil, melyet a Biraldbizottsag bontast
lefolytatd tagjai kézjegyukkel Ilatnak el. Amennyiben az ajanlatkérd
kozbeszerzési tanacsaddét vesz igénybe, a bontasi jegyzOkdnyvet a
kOzbeszerzési tanacsado és a 4.1. a) pont alapjan az eljarasba bevont jogi
szakértelemmel rendelkezé kéztisztviseld |atja el kézjegyével.'

A bontasi jegyz6konyvben — melynek mellékletét képezi a jelenléti iv —
rogziteni kell a bontaskor ismertetésre kerulé adatokat.

Az ajanlatok, részvételi jelentkezések elbiralasahoz szukséges szakvélemény
szakmai elOkészitését a 4.1. a) pontban meghatarozott személyek,
amennyiben pedig kdzbeszerzési tanacsadod igénybevételére is sor kerll, a
tanacsadd végzi. A szakvélemény és a dontési javaslat elkészitése a
Biralobizottsag feladata.

Hianypétlas elrendelését a Biralobizottsag elndke vagy a kozbeszerzési
tanacsadod kezdeményezi a Kozgyllés elndkénél. A hianypdtlast a Kozgyllés
elndke a Kbt. 83. §-aban foglaltakra figyelemmel irasban rendeli el. A
hianypotlasrol a Biralobizottsag legkdzelebbi Glésén a Biraldbizottsag elndke
vagy a tanacsado a Biraldbizottsag tagjai részére tajékoztatast ad.
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11.19. A Biralébizottsag elndke vagy a tanacsadod a szakvélemény el6készitése
soran kezdeményezi a Kobzgyllés elndkénél az esetleges kdzbensd
intézkedések megtételét:

Klléndsen:
- a szamitasi hiba javitasat,
- a felvilagositas kéreést,
- a kirivéan alacsonynak értékelt ellenszolgaltatasrdl, az ajanlati elemek
valds helyzetérdl, teljesithetéségeérdl vald érdeklédést.
A kozbensé intézkedésrél a Biralobizottsag legkdzelebbi Ulésén a Biraldbizottsag
elndke vagy a koOzbeszerzési tanacsadé a Biraldbizottsag tagjai részére
tajékoztatast ad.

11.20. A hianypdtiasi felhivasra, illetve egyéb intézkedésre érkezett iratok, valaszok
vizsgalatara a 11.17. és 1.18. pontokban el6irt médon kell eljarni.

11.21.Targyalasos eljaras esetén a targyalas(oka)t a 4.1. a) pont alapjan az
eliarasba bevont, beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé
kéztisztviseld, illetve az eljarasba bevont kilsé tanacsadd, szakérté személy
vagy szervezet képviselbje vezeti a felhivasban meghatarozott médon és
szabalyokkal. Versenyparbeszéd alkalmazasa esetén a konzultacio(ka)t a 4.1.
a) pont alapjan az eljarasba bevont, beszerzés targya szerinti szakértelemmel
rendelkezé kéztisztviseld, illetve kulsé tanacsadod, szakérté személy vagy
szervezet képvisel6je folytatia le. A jegyzbkonyv(ek) elkészitéséért —
amennyiben az a szerz6dése alapjan nem a tanacsadd, illetve a szakértd
feladata — a 4.1. a) pont alapjan az eljarasba bevont jogi szakértelemmel
rendelkm?gzc’i kéztisztviselé a felelés. A jegyz6konyv(ek)et az ajanlattevok is
alairjak.

11.22.A 4.1. a) pont alapjan az eljarasba bevont, beszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkez6 kéztisztvisels a végleges ajanlatot a Biralobizottsag
elé terjeszti. A Biralobizottsag dontési javaslatahoz csatolni kell az irasbeli
szakvéleményt és a tagok indokolassal ellatott biralati lapjait.?

11.23.A Biralébizottsag dontési javaslatat a kozosségi értékhatart eléré vagy
meghaladd kodzbeszerzési eljaras esetében — amennyiben a hataskorét a
Kbozgyllés nem ruhazta at elndkére — elbterjesztés és hatarozati javaslat
formajaban a Kozgydlilés rendes vagy soron kivili Ulésén vitatja meg.

11.24. Az elbterjesztés és a hatarozati javaslat elkészitése a 4.1. a) pont alapjan az
eliarasba bevont, beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé
kéztisztvisel6 feladata a jogi szakértelemmel rendelkezé kéztisztviseld
bevonasaval.?'
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11.25. A Kdzgyilés a dontését — mindsitett tobbséggel — az elbterjesztett javaslat
elfogadasaval, médositasaval, ujra targyalasaval hatarozat formajaban hozza
meg, melynek tartalmaznia kell:

- az eljaras eredményének, eredménytelenségének megallapitasat
indokolassal egyutt;

- érvénytelen ajanlatok, kizart ajanlattevék megallapitdsat indokolassal
egyutt;

- nyertes ajanlattevd nevét, székhelyét, ellenszolgaltatasanak 6sszegét;

- esetlegesen a kovetkezd legkedvezdbb ajanlattevd nevét, székhelyét,
ellenszolgaltatasanak dsszegét;

- eredményhirdetés idépontjat, a kihirdetésért felelés személyként a
Kdzgyulés elndket;

- az eredmeényhirdetés soran ismertetend6 irasbeli 6sszegezés tartalmat;

- szerz6déskotés idoépontjat, a szerzédés alairasaért felelés személyként
a Kozgyllés elnokét és a megyei f6jegyz6t.

11.26. Az eredményt az ajanlati felhivasban meghatarozott idépontban (illetve a Kbt-
ben szabalyozottak szerint korabbi vagy késébbi idépontban) a Kozgyllés
elndke vagy az altala ezzel a feladattal megbizott személy, illetéleg a
kozbeszerzési tanacsadd hirdeti ki.

11.27.Az irasbeli 6sszegezésnek az ajanlattevék, a részvételre jelentkezbk részére
az eredményhirdetésen, illetve azt kdvetben a torvényi hataridén belul tortéend
igazolhaté atadasa, illetéleg megkuldése a 4.1. a) pont alapjan az eljarasba
bevont jogi szakértelemmel rendelkez6 kéztisztviselbének, illetbleg a
kdzbeszerzési tanacsadénak a feladata.?

11.28. A tajékoztatd kozzététele a 4.1. a) pont alapjan az eljarasba bevont jogi
Szakértelemmel rendelkezé kéztisztviselbnek, illetbleg a kozbeszerzési
tanacsadé feladatat képezi.?®

11.29. El6zetes vitarendezési kérelemmel kapcsolatos allaspontot a kdzbeszerzési
tanacsado, ennek hianyaban a Biraldbizottsag kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkez6 tagja késziti el6 és a Kozgyllés elndkének jovahagyasat kdvetben
kuldi meg az ajanlatkéréknek [Kbt. 96/A. § (3) bekezdésel].

11.30. A nyertes ajanlat jellemzéirél torténd tajékoztatds megadasat a 4.1. a) pont
alapjan az eljarasba bevont, beszerzés targya szerinti szakértelemmel
rendelkezé koéztisztviseld, illetbleg a kdzbeszerzési tanacsado késziti el és a
Kézgygjés elndkének jévahagyasat kdvetben kildi meg az ajanlatkérének (Kbt.
97.8).
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11.31.Az ajanlati biztositék visszafizetése érdekében a Biraldbizottsag pénzigyi
szakértelemmel rendelkez6 tagja intézkedik.

11.32. A szerz6dés alairasra alkalmas allapotban vald elkészitéséért a 4.1. a) pont
alapjan az eljarasba bevont jogi szakértelemmel rendelkezé kéztisztviselé felel.
A szerz6dést a megyei dnkormanyzat képviseletében a Kozgyllés elndke irja
ala és a megyei f6jegyz6 ellenjegyzésével latja el.?

IV. fejezet
Konzorciumi egyuttmiikodés, tarsulasi megallapodas

12.1. A konzorciumi egylttmikodésben, vagy tarsulasban megvalosulo
arubeszerzés, szolgaltatas, vagy épitési beruhazas kozbeszerzési eljarasa
soran a tarsulasi, vagy konzorciumi megallapodasban foglalt eseti
el6irasoknak megfelel6en kell eljarni.

V. fejezet
A kozbeszerzések ellendrzése

13.1. A szerz6dés moddositasanak illetve teljesitésének napjan a 4.1. a) pont alapjan
az eljarasba bevont, beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd
kéztisztviselé koteles irasban értesiteni a Biralobizottsdag kdzbeszerzési
szakértelemmel rendelkez6 tagjat, akadalyoztatdsa esetén a 4.1. a) pont
alapjan az eljarasba bevont jogi szakértelemmel rendelkezé kéztisztviselst a
szerz6dés modositasanak, teljesitésének tényeérdl és tartalmarol. A szerzédés
teljesitésérdl, médositasarol szolo6 tajékoztatd elkészitése, az ezzel dsszefuggd,
a Kbt. 307. §-aban rogzitett egyéb feladatok ellatasa a 4.1. a) pont alapjan az
eljarasba bevont jogi szakértelemmel rendelkez6 kéztisztviselGnek, illetbleg a
kdzbeszerzési tanacsadonak a feladata.®

13.2.Az ajanlatkéré egyes kozbeszerzési eljarasait a megyei féjegyz6 azok
folyamataban jogosult és koteles ellendrizni.
VL. fejezet

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslat
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14.1.A Kozbeszerzési Dontbbizottsagnal inditott jogorvoslati eljaras soran az
észrevétel elkészitésérdl és az iratok hataridében valé megkuldésérél - szikség
esetén kdzbeszerzési tanacsado igénybevétele utjan — a Kozgyllés elndke altal
kijelolt (az ajanlatkérét képvisel§) személy gondoskodik.

14.2.Az 5.1. pontban meghatarozott hataskori rendelkezéseknek megfeleléen a
Kdzgydlés, illetve a Kozgyllés elndke dont — a megyei féjegyz6 javaslatara — a
folyamatban |évé kdzbeszerzési eljaras felflUggesztésérdl, a szerzédés
megkotésének elhalasztasardl a Kozbeszerzési DoOntdbizottsag érdemi
hatarozatdnak meghozatalaig. Az errél szélé értesitésnek a Kdzbeszerzési
Dontébizottsaghoz valé megkuldésérél a megyei féjegyzd gondoskodik.

14.3.Az 5.1. pontban meghatarozott hataskoéri rendelkezéseknek megfeleléen a
megyei f6jegyz6 javaslatara a Kozgydlés, illetve a Kozgyllés elndke dont —
szikség szerint koOzbeszerzési tanacsadd igénybevétele dtjagn - a
Kbdzbeszerzési Dontébizottsagnak 6nallé jogorvoslattal tamadhatdé végzése
ellen benyujtandd jogorvoslatrol, vagy az ugy érdemében hozott hatarozata
keresettel torténd birdsagi felllvizsgalatanak kezdeményezésérél, a jogorvoslati
kérelem és a keresetlevél tartalmarél.

14.4.A jogorvoslati kérelem, illetve a keresetlevél hataridében torténd benyujtasa
irant a megyei f6jegyzé intézkedik.

VII. fejezet
Az Eurépai Bizottsag eljarasa

15.1. Az Eurdpai Bizottsagnak a jogsértésrél szolo értesitésére és annak orvoslasara
vonatkozo felhivasara a jelzett jogsértéssel kapcsolatos tajékoztatast a megyei
féjegyz6 javaslatara - szikség szerint kdzbeszerzési tanacsado igénybevétele
utjan — a Kozgyllés, az egyedi hatarozattal atruhazott hataskor esetén a
Kdzgyillés elndke hagyja jova. A tajékoztatas jovahagyasa soran figyelemmel
kell lenni arra, hogy a tajékoztatast Kbt. 373. § (2) bekezdésében
meghatarozottak hataridén belul koteles az ajanlatkér6 megklldeni a
Kdzbeszerzések Tanacsa részére.

VIII. fejezet
Zaro rendelkezések

16.1. E szabalyzat rendelkezéseit a Kbt., valamint annak felhatalmazasa alapjan
alkotott jogszabalyokkal 6sszhangban kell alkalmazni.

16.2. E szabalyzat 2010. oktéber 1-jén Iép hatalyba, hatalybalépésével egyidejileg
hatalyat veszti a Tolna Megyei Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabélyzatat
jovahagydé 101/2004. (XII.14.) szamu kdzgydlési hatarozat, valamint az azt
moédositd 13/2006. (11.21.) szamu, 67/2007. (VI.27.) szamu, 72/2008. (VI1.27.)
szamu, 118/2008. (XI.28.) szamu és 41/2009. (IV.24.) szamu kozgydlési



hatarozat.

16.3. E szabalyzat rendelkezéseit hatalybalépését kdvetbéen a folyamatban lévé
kdzbeszerzési eljarasokban is alkalmazni kell, kivéve, ha a rendelkezésnek a
folyamatban 1évé kdzbeszerzési eljarasokban torténd alkalmazasat a Kbt.
vagy a kdzbeszerzési eljarasokra vonatkozdé mas jogszabaly kizarja.

16.4. A Kozgylles felhatalmazza a megyei f6jegyz6t, hogy jelen szabalyzatot a Tolna
Megyei Onkormanyzat hivatalos honlapjan (www.tolnamegye.hu) k6zzétegye.

Zaradek: )
A Tolna Megyei Kozgyllés a Tolna Megyei Onkormanyzat Kozbeszerzési
Szabalyzatat a 78/2010. (X1.16.) kdzgydlési hatarozataval hagyta jova.

Szekszard, 2010. szeptember 29.

dr. Puskas Imre
Kdzgyulés elndke

Az egységes szerkezetbe foglalt szoveg hitelédl:

Szekszard, 2010. december 15.

dr. Bartos Georgina
megyei féjegyz6



