A TOLNA MEGYEI ONKORMANYZAT
KOZBESZERZES! SZABALYZATA

A Tolna Megyei Onkormanyzat Kozgyllése a kozbeszerzésekrdl szélé 2003, évi
CXXIX. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 6. § (1) bekezdésében foglalt kételezettsége
teljesitése erdekében, a kozbeszerzési eljarasok eldkészitésenek, lefolytatasanak,
belst ellenbrzésének felelbssegi rendjerdl, a neveben eljaro, illetdleg az eljarasba
bevont személyek, illetbleg szervezetek felelosségi korerdl, a kGzbeszerzeési eljaras
dokumentalasanak rendjérol az aldbbi Kozbeszerzesi Szabalyzatot (a tovabbiakban
KSZ.) alkotja:

1.1

1.2

1.3

21:

l. fejezet
A kdzbeszerzésekkel kapcsolatos kézts szabalyok
1. A KSZ. hatalya

A KSZ. elbirasait — a IV. fejezetben foglaltak kivételével — a Tolna Megyei
Onkorméanyzat mint ajaniatkérd altal |efolytatandd kézbeszerzési eljarasok
esetében kell alkalmazni.

A KSZ. elbirasait

-a Tolna Megyei Onkormanyzat Kézgyllésének (a tovabbiakban: Kozgylilés)
tagjai,

- a Kozgyllés elntke, alelndkei,

-a Tolna Megyei Onkormanyzati Hivatal koztisztviseldi és munkavallaldi,

-a kozbeszerzési eljarasba bevont Onkormanyzati intézmenyi dolgozok,
valamint

- a kbzbeszerzési eljarasba bevont mas szemely és szervezet — az 1.3. pontban
foglaltakra figyelemmel —

kételes alkalmazni.

A kozbeszerzesi eljarasba polgari jogi szerzédéssel bevont tanacsadod, szakértd
stb. személy vagy szervezet kotelezettseégeit a szerzddesben — a KSZ
szabalyaival o©sszhangban - kell rogziteni. Ervenyes szerzddés ennek
hianyaban nem kéthetd.

2. Alapelvek

A kozbeszerzesi eljarasban — ideértve a szerzodes megkoteseét is — a Tolna
Megyei Onkormanyzat mint ajaniatkérd koteles biztositani a verseny tisztasagat
és nyilvanossagat.

22 A Tolna Megyei Onkormanyzatnal lefolytatott kozbeszerzési eljarasokban

esélyegyenléséget és egyenlé banasmodot kell biztositani az ajanlattevok
szamara.



2.3

2.4

3.1

4.1.
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4.3

Az Eurdpai Unidban letelepedett ajaniattevok es a koGzosségi aruk szamara
nemzeti elbanast kell nydjtani a Tolna Megyei Onkorméanyzatnal lefolytatott
kdzbeszerzési eljarasokban. Az Eurdpai Unidn kivll letelepedett ajaniattevik és
a nem kozosségl aruk szamara nemzeti elbanast a kbzbeszerzési eljarasban a
Magyar Koztarsasagnak és az Eurdpai Kozosségnek a kozbeszerzések teren
fennalld nemzetkodzi kotelezettségeivel 6sszhangban kell nyujtani.

A KSZ. hatalya ala tartozo beszerzések megvalositasa soran torekedni kell a
kérnyezetvédelmi szempontok figyelembevételére.

3.Ertelmez6 rendelkezések

A KSZ.-ben szereplé minden, a Kbt.-ben is rogzitett, k6zbeszerzesi eljarassal
Gsszeflggd meghatdrozas és fogalom a Kbt-ben alkalmazott és ertelmezett
meghatarozasnak, illetve fogalomnak megfelelben ertendd.

4. Az ajanlatkérd nevében eljaré és az eljarasba bevont személyekkel,
szervezetekkel kapcsolatos kdzts szabalyok

A kbzbeszerzési eljaras eldkeszitésébe és lebonyolitasaba - az Kbt szerinti
tsszeférhetetlenség esetét kivéve - be kell vonni:

a) a Tolna Megyei Onkormanyzati Hivatal kdzbeszerzési, jogi, pénzigyi,
tovabba a beszerzés targyanak megfeleid szakértelemmel rendelkezo
koztisztviseloit,

b) Eurdpai Unidbdl szarmazoé forrasbédl tamogatott kozbeszerzési eljarasok
esetében a projekt lebonyolitdsaban kozremiukodd (vezetd) projektmenedzsert,
c) ha a kdzbeszerzési eljardas a megyei 6nkormanyzat valamely intézményét
érinti, Ugy az érintett intézmény vezetdjét,

d) kulsé tanacsado, szakértd szemelyt vagy szervezetet a 4.3, pontban
meghatarozott esetekben.

Kulsé tanacsadd, szakértd szemeély vagy szervezet bevonasakor a
kézbeszerzési eljaras elbkészitésével es lebonyolitasaval kapcsolatos egyes
feladatokat a tanacsad6, szakeéritd személy vagy szervezet veheti at a
szerzodésben meghatarozottak szerint.

Kalst tanacsadd, szakertd szemeély vagy szervezet bevonasara a kovetkezo
esetekben kerulhet sor, ha:

a) a Kbt. vagy mas jogszabaly kételezove teszi,

b) a biralobizottsag tagjai nem rendelkeznek az adott kdzbeszerzesi eljaras
lebonyolitasahoz, elbkészitéséhez — a Kbt 8. § (1) bekezdésében
foglaltaknak - megfeleld szakértelemmel, igy kllondsen a kdzbeszerzes
targya szerinti vagy kézbeszerzesi szakertelemmel,

c) ha az eligras eldkészitése, a dokumentacid elkészitése, az eljaras
lebonyolitasa — specidlis szaktudas szuksegesseége miatt - a feladat
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4.5.

4.6.

4.7

jellegébtl adoddéan csak kllsé szakertd, tanacsadd bevonasaval
biztosithato,
d) kézbeszerzési eljarassal kapcsolatos jogorvosiat benydjtasa miatt
indokolt,
Kulsd tanacsadd, szakertd szemeély vagy szervezet bevonasardl a megyei
fojegyzd javaslata alapjan az ajanlatkerd nevében eljard testllet vagy szemely
intezkedik.

A Kozgylles a Kbt B8, §-anak (3) bekezdesében foglaltak alapjan a
biralébizottsagot (a tovabbiakban: Biralébizottsag) kulon kézgyllesi hatarozattal
hozza letre.

A Biralobizottsag allandd tagjai megvalasztasanal figyelemmel kell lenni arra,
hogy a 4.1. a) pontban meghatarozott szakértelmekkel a biralobizottsagi
tagoknak rendelkezni kell.

A Biralobizottsag eseti tagjai koze kell valasztani:

a) Eurdpai Uniobodl szarmazd forrasbdl tamogatott kozbeszerzeési eljarasok
esetében a projekt lebonyolitasaban kézremikodo (vezetd) projektmenedzsert,
b) ha a kdzbeszerzési eljaras a megyei 6nkormanyzat valamely intézmenyét
érinti, ugy az érintett intézmeny vezetdjét,

c) a 4.3. pontban meghatarozotit esetekben kilsd tanacsado, szakertd szemelyt
vagy szervezet kepviselgjét.

A Biraldbizottsag eseti tagjait nem kell név szerint megnevezni a
Biralébizottsagot megvalaszto kozgyllesi hatarozatban.

A Biralobizottsag tagjait névre szdld megbizé levelekkel a kdzbeszerzési
eljaras meginditasarol azzal egyidejlleg a Kozgyulés elnoke értesiti.

A 4.1, a) pontban meghatarozott szemeélyek a megyei fojegyzd utasitasainak
megfelelden ellatjak a kdvetkezd feladatokat:

— a kozbeszerzeési eljaras lefolytatasahoz szlkseges kdltsegvetési fedezet
rendelkezésre allasanak ellendrzése,

~ az usszeférhetetlenségi nyilatkozatok eldkészitese,

-~ a kulsd tanacsado, szakértd szemeély, szervezet eljarasba bevonasarol
vald intézkedes elbkészitese,

-~ a Biralébizottsag Uléseinek megszervezése, a Biralobizottsag uléseivel
kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasa,

- @z eljaras lezarasaval kapcsolatos adminisziracidos feladatok ellatasa, a
szerzddés alairasra torteno eldkészitése

- a szerzbdés teljesitésével Osszefuggd Kbt szerinti kotelezettsegek
teljesitése.

Az ajaniatkérd nevében eljaré és az eljarasba bevont szemelyekre es

szervezetekre vonatkozo, a Kbt 10. §-aba foglalt dsszeférhetetlensegi
szabalyok betartdsaért, illetive az altaluk tett irasbeli nyilatkozatok
ellendrzéseert a Kozgyllés elntke, a Kozgyulés elnbke mint az ajanlatkerd
nevében eljard személy tekintetében a megyei fjegyzs felelds

5. Az ajanlatkérd nevében eljard testilet, személy feladatai
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5.2

5.3.

54.

5.5.

A kozosségi ertekhatart eléré vagy meghaladd kozbeszerzések esetén az
ajanlatkerd jogait és kotelezettségeit a Kozgyllés, a kozdsségi értékhatart el
nem erd kozbeszerzések esetén pedig atruhazott hataskorben a Kozgyllés
elndke gyakorolja. A Kozgyllés a hataskorét mindsitett tobbségge! elfogadott
hatarozataval a Kozgylles elntkére ruhazhatja at.

Az ajanlatkérd nevében eljard testllet feladata kilonosen:

- elrendeli a kbzbeszerzési eljaras meginditasat,

- dont kulsd tanacsado, szakertd személy vagy szervezet igénybevételének
szuksegességerol,

- jovahagyja az ajanlati, részvételi, ajaniattételi felhivas, a dokumentacio,
illetve versenyparbeszéd esetén az ismertetd tartaimat,

- elrendeli a hirdetménynek a Kézbeszerzések Tanacsa (Titkarsaga) altal
torténé leellendrzését,

- megallapitja, hogy mely ajaniatok ervenytelenek,

- megallapitja, hogy mely ajanlatteviket kell az eljarasbaél kizami,

- ddnt az eljaras eredmenyérdl, és felhatalmazza elndkét az eredmény
kihirdetésere, illetve a lefolytatott eljaras alapjan a szerztdés
megkotesere,

- felhataimazza elnokét jogorvoslati eljaras esetén az ajanlatkérot képviseld
szemely kijelGlésere és meghatalmazasara.

A Kozgyules dontését a Biralobizottsag elntke altal elbterjesztettek alapjan
mindsitett tobbséggel elfogadott hatarozattal hozza meg. A hatarozat
végrehajtasaert a Kézgyules eintke felelds.

Az ajanlatkeérd neveben eljaré szemely feladata kulonosen:

- elrendeli a kdzbeszerzesi eljaras meginditasat,

- dont kulso tanacsado, szakertd szemely vagy szervezet igénybevételének
szukségessegerol,

- jovahagyja az ajanlati, reszveteli, ajanlattételi felhivas, a dokumentacio,
illetve versenyparbeszéd esetén az ismertetd tartalmat,

- a felhivas kozvetlen megkuldese esetén [Kbt. 251. § (2) bek.] dont az
ajanlattevok szemelyérdl,

- elrendeli a hirdetmeénynek a Kozbeszerzések Tanacsa (Titkarsaga) altal
torténd leellendrzéseét,

- megallapitja, hogy mely ajanlatok ervenytelenek,

- megallapitia, hogy mely ajanlatteviket kell az eljarasbol kizarni,

- dont az eljaras eredményérdl, kihirdeti az eredmeényt, alairja a szerzédést,

- jogorvoslati eljaras esetén kijeloli az ajanlatkertt képviseld személyt,
meghataimazast ad szamara.

A felnhivas kozvetlen megkuldése esetén [Kbt. 251. § (2) bek.] az ajaniattevik
kivalasztasanak elvei:
- amennyiben van ra lehetéség Tolna megyei székhelyl kis- és
kozépvallalkozasokat kell ajanlattételre felhivni,
- nem lehet ajaniattevd az, aki a Tolna Megyei Onkormanyzat korabbi
kozbeszerzesi eljarasa soran az gjanlati kotottség ideje alatt ajaniatat
visszavonta vagy a szerzodéskétés az eérdekkorében felmertlt okbol
hiusult meg;



- nem lehet ajanlattevd az, aki a Tolna Megyei Onkormanyzattal
szemben szerzddesszegést kovetett el

6. A Biralébizottsag mikddése és feladatai

A Biralobizottsag elndkét a birdldbizottsagi tagokat megvalasztd kodzgydlési
hatarozatot kévetd elsd Ulésén a Biralobizottsag valasztja meg sajat tagjai kézul
a jelenlevd tagok tobbségének szavazataval.

Biralobizottsag elntke ¢sszehivja és vezeti a Birdlobizottsag Gléseit, képviseli a
Biralébizottsagot. A Biralobizotisag elntkét akadalyoztatasa esetén az altala
irdsban kijeldlt biralobizottsagi tag helyettesiti,

A Biralobizottsag hatarozatképes, ha Glésén a tagok tobb mint fele jelen van.

A Biralobizottsag tagja akadalyoztatasa esetén meghataimazast adhat az
Ulesen, tartds akadalyoztatasa eseten a kdzbeszerzési eljdras meghatarozott
szakaszaban torténd helyettesitésére. Helyettesitésre csak olyan személy
hataimazhaté meg, aki az akadalyozott biraldbizottsagi taggal egyenértékl
kbzbeszerzesi, vagy jogi, vagy pénzlgyi, vagy a kozbeszerzes targya szerinti
szakértelemmel rendelkezik, a biralobizottsagi taggal azonos szervezet
alkalmazasaban all és nem allnak fel vele szemben a Kbt. 10. §-aba foglalt
Gsszeférhetetlenségi okok. A helyettesitésre adott meghatalmazas csak teljes
jogkért lehet.

A Biralobizottsag Ulésére szOold meghivot és az Glés anyagait (kulondsen az
ajaniati felhivas, dokumentacio illetve a biralati lap tervezeteét) lehetdseg szerint
elektronikus Uton kell kézbesiteni a bizottsagi ulést megelbzden legalabb 2
nappal. Amennyiben a meghivo és az Ulés anyagai elektronikus uton nem
kézbesithettk (pl. Gzemzavar esetén, illetve ha a bizottsagi tag részére nem ail
rendelkezésre az elektronikus kommunikaciéhoz szukséges informatikai
eszkoz), a meghivot és a bizottsagi Ulés anyagait postai uton, papir alapu
dokumentumként a bizottsagi Glést megeldézden legalabb 2 nappal kell
megklldeni az érintett bizottsagi tag reszére.

Rendkivili esetben a Biraldbizottsag révid Uton, azonnal is 6sszehivhato. Rovid
Uton torténd Osszehivas esetén az irasbeliség mellbzhetd, és barmilyen
értesitési mod (telefon, fax, e-mail, SMS, személyes kdzlés, stb.) alkalmazhatd.

A Biraldbizotisag hatérozatait a jelenlévd tagok tObbsegének szavazataval
hozza meg (egyszeru szotobbseg).

A Biralébizottsag Gléseirl — a Kbt. 8. § (3) bekezdéseben foglaltaknak
megfelelden — jegyzOkonyvet kell késziteni, amelynek — az eljarast lezard
déntés esetében — részét képezik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai. A
jegyzékonyv elkészitésérdl a Biralobizottsag jogi szakertelemmel rendelkezé
tagja gondoskodik. A jegyztkonyvet a Biralobizottsag elntke és Biralobizottsag
jogi szakértelemmel rendelkez0 tagja irja ala.

A jegyzbékonyvet a megyei fojegyzo ellenjegyzi.



§. A Biralobizottsag feladata az irasbeli szakvélemény, valamint dontési javaslat
készitése a dontésre jogosult részere,
Kllénosen:
- javaslatot tesz az eljaras fajtajara,
- javaslatot tesz az ajanlati, részvételi ajaniattételi felhivas, a
dokumentacio, illetve versenyparbeszéd esetén az ismertetd tartalmara,
- javaslatot tehet a hirdetménynek a Kozbeszerzések Tanacsa
(Titkarsaga) altal tortend leellendrzésre,
- kbzremukodik az értékelési eljaras lefolytatasaban,
- javaslatot tesz az ajanlattevd kizarasara,
- javaslatot tesz az ajaniat érvénytelenségere,
- firasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljaras
eredményere vonatkozoan.

10. Az irasbeli szakvélemeny és a dontési javaslat tervezetének elkészitése a
Biralobizottsag beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezb tagjanak,
amennyiben pedig tanacsadd, szakerid igénybevetelére kerll sor, az eljarasba
bevont tanacsado, szakéntd feladata és feleléssége. A dontési javaslatnak a
déntesre jogosult ele terjesztése a Biralobizottsag elndkenek feladata.

[
Tanacsadd, szakértd

7.1. Az eljarasba bevont tanacsado vagy szakértd szemeély vagy szervezet feladata:

- koézremlkodés a Biralobizottsag munkajaban,

- szakveélemény tervezet, dontesi javaslattervezet keszitése a Biralobizottsag
szamara,

- az eljarast lezard dontést meghozd szemeély vagy szervezet szlkseg szerinti
tajekoztatasa,

- hivatalos ktzbeszerzési tanacsadd bevonasa eseten a tanacsadd feladata
kézbeszerzési eljaras Kbt eldirasainak megfeleld lebonyolitasa.

8. A ktzbeszerzési eljaras dokumentalasa

8.1 A kozbeszerzési eljarast — annak elbkeszitesétdl az eljaras alapjan kotott
szerzddés teljesitéséig terjedden — irasban, a Tolna Megyei Onkormanyzati
Hivatal Iratkezelési Szabdlyzataban foglalt iratkezelési szabalyoknak
megfelelden kell dokumentalni. A kézbeszerzési eljarasok dokumentalasa
teljes kord, annak minden elemére és részfolyamatara kiterjed.

82 A kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsolédd iratokat — kozbeszerzesi
eljarasonként kilon fészamon - az lgazgatasi és Beruhdzasi Osztaly
kozbeszerzési feladatokkal megbizott koztisztviseldje vezeti. Amennyiben a
kozbeszerzesi eljarasba tanacsadd vagy szakérté szemeély, szervezet kerl
bevonasra, es az eredeti iratok (vagy azok egy része) a tanacsado vagy a
szakertd szemeélynél, szervezetnél is megdrzésre kerllhetnek, gondoskodni
kell arrél, hogy azokbdl haladéktalanul egy masolati példany keraljén a Tolna
Megyei Onkormanyzati Hivatainal iktatott eljaras dokumentéacidjaba.



83 A kozbeszerzési eljarasokrdl évenkénti és targyankénti bontasban naprakész
nyilvantartast kell vezetni.

8.4 A Kbt 7. §aban meghatarozott, a kézbeszerzesi eljarasok dokumentalasaval
és az iratok megbrzésével kapcsolatos feladatok vegrehajtasaért a megyei
féjegyzo felelds.

85 A koOzbeszerzési eljardsba polgari jogi szerzédéssel bevonni tervezett
tanacsaddval, szakértdvel szemben a dokumentalasi és iratmegdbrzési
kotelezettseg teljesitésébdl adodo feladataikat, az eljarassal 6sszefuggésben
keletkezett dokumentumok atadasanak eljarasi rendjét a vellk kotott
szerzddésben kell kikotni. A szerzddeések ennek megfelelé eldkészitésért a
megyei fojegyzo felelds.

9. A kbzbeszerzési eljaras nyilvanossaga

9.1. A Kbt. 17/C, §-aban meghatarozott feladatok ellatasardl Biralobizottsag
jogi szakeértelemmel rendelkezo tagja kételes gondoskodni.

Il. fejezet

10. A kbzbeszerzések és a kbzbeszerzési eljarasok
tervezése és elbkészitése

10.1. A kOzbeszerzési eljarasok elbkeszitese az éves koltsegvetés tervezésével
egyidejlleg, azzal szerves dsszefluggesben kezdbdik. Az elokeszités soran az
adott koOzbeszerzés targydnak es mennyiségének meghatarozasa, a
kapcsolédd helyzet-, illetdleg piacfelmérés és a koOzbeszerzés becsult
értékének felmérése épitési beruhdzas, informatikai arubeszerzés vagy
szolgéltatas-megrendelés esetén az lgazgatasi és Beruhazasi Osztaly, egyéb
beszerzések esetén pedig a Penzugyi es Intézmenyfenntarté Osztaly feladata.
A becsult érték felmerése barmilyen modszerrel tértenhet, amely alatamasztja
a beszerzés koltségét, és nem serti a kbzbeszerzesi eljaras alapelveit. E
pontban foglaitakat értelemszerien alkalmazni kell abban az esetben is, ha
kozbeszerzés elokeszitése az éves koltsegvetés elfogadasat kovetden vélik
szuksegesseé.

10.2. A tervezett kdzbeszerzési eljarasok becsllt értékenek felmérése alapjan az
Igazgatasi és Beruhazasi Osztaly eldkesziti az éves 6sszesitett kozbeszerzési
tervre vonatkozd kdzgylilési eidterjesziést. Az éves dsszesitett kdzbeszerzési
tervnek tartaimaznia kell a kozbeszerzési eljarasok Inditasanak és
befejezésenek tervezett iddpontjat, valamint a lefolytatandd eljaras fajtajat
figyelemmel a Kbt. 40. §-aban foglaitakra.

10.3. Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervre vonatkozd elbterjesztésnek a
targyévi koltségvetés elkészitesevel egyidejlleg, illetve az éves Osszesitett
kozbeszerzési terv modositasat tartalmazé elbterjesztésnek a modositas
szukségessegének felmerulését kovetden torténd elkészitése az lgazgatasi és



10.4.

10.5.

106.

10.7.

10.8.

10.9.

Beruhazasi Osztaly feladata.

Az éves Osszesitett kozbeszerzesi tervet a Kozgyllés elnbke terjeszti
jovahagyas célijabél — a Kbt. 5 § (1) bekezdéseében foglalt hataridd
figyelembevételével — a Kozgyllés elé. A kozbeszerzeési terv modositasanak
jovahagyasardl is a Kozgydlés dont vagy az erre vonatkozd onallé hatarozat
formajaban vagy a felmerllt beszerzési igényrdl vald kozgyllési dontéssel

egyidejlleg.

A kbzbeszerzési terv legaldbb 6t evig torténd megbrzésérdl — az iratkezelési
szabalyoknak megfeleléen - a megyei fGjegyzd gondoskodik, a
Kozbeszerzések Tanacsa vagy mas illetekes szerv kérése alapjan
megkuldéserdl a megyei fojegyzo intézkedik.

A Kozgyllés a koltségvetesi év kezdetét kovetben donthet elbzetes
Osszesitett tajékoztatd elkészitéseérdl és kozzétételérdl a Kbt 42 § (1)
bekezdés a) és b) pontjainak, illetve a Kbt. 42, § (2) bekezdésének megfeleld
beszerzései vonatkozasaban.

Amennyiben a Kozgyllés elbzetes osszesitett tajekoztatd kozzétetelerdl dont
a Kbt. 42, § (2) bekezdesenek megfeleld epitési beruhazas vonatkozasaban, a
tajekoztatot a tervezett epitési beruhazas megvalositasara vonatkozo dontést
kovetden kell elkésziteni.

Az elbzetes Osszesitett tajékoztatdhoz kapcsolodd feladatok ellatasara 10.3.
pontban foglaltak iranyadoak.

A Kézgylles eintke hagyja jova az ajanlatkerd eves beszerzeéseirdl a Kbt. 16.
§ (1) bekezdésében meghatarozott hatariddig elkészitendd éves statisztikai
dsszegezést.

10.10. Az e fejezet szerinti dokumentumok, hirdetmények jogszabalyoknak megfeleld

11.1.

11.2

formaban valé és hatdriddben torténd elkészitéséeért, kozzétételéért a
Kozgylilés elndke felelds.

Ill. fejezet
1. A kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa

Az ajanlatkéré nevében eljaré testllet vagy személy az éves oOsszesitett
kozbeszerzési tervben foglaltak szerint, illetve a kozbeszerzési eljaras
lebonyolitdsdnak felmertlésekor haladéktalanul elrendeli a kozbeszerzesi
eljaras meginditasat. Az eljdras meginditast kovetéen a 10.1. pontban
foglaltak megfelelé alkalmazasaval a Biralobizottsdg kozbeszerzés targya
szerinti szakértelemmel rendelkezd tagja meghatarozza a koOzbeszerzes
becsult értékét. A becsllt érték felmeérését rogziteni kell a kozbeszerzesi
eljaras iratai k6zott.

A becsllt érték felmérését kovetben a kozbeszerzési eljgras menetere —
szUkség szerint a kézbeszerzési tanacsadd bevonasaval — a Biralobizottsag



11.3.

11.4.

11.6.

11.6.

11.7.

11.8.

kGzbeszerzési vagy jogi szakertelemmel rendelkezo tagja részletes GUtemtervet
készit. Az utemterv célja, hogy a Kbt-ben meghatarozott hatariddkre
figyelemmel kijeldlie a koézbeszerzési eljards cselekményeinek iddpontjat a
szerzbdeskotes tervezett idopontjaig bezarolag.

A felhivas, hirdetmény eltkésziteséenr és kdzzeteteléert a Biraldbizottsagnak
a beszerzés targya szerinti tagja, a jogi szakerielemmel rendelkezd tagja,
valamint a kGzbeszerzesi szakertelemmel rendelkez6 tagja felel. Amennyiben
kOzbeszerzési tanacsadé igénybevételére kerul sor, az elOkészitésrdl és a
kozzétételrdl a tanacsado gondoskodik.

A felhivas, hirdetmény tartalimanak a meghatarozasa — a jogszabalyi elbirasok
figyelembevételével- a Biraldbizottsag javasiata alapjan torténik. A felhivast,
hirdetményt a Biralobizottsag &altal meghatarozott tartalommal — szikség
eseten javitott formaban - haladéktalanul a doéntésre jogosult szemely,
illetbleg testulet elé kell terjeszteni jovahagyas ceéljabol. E kotelezettség
teljesiteséert a Biralobizottsag eindke felel. A jovahagyast a dontesre jogosult
testllet hatarozati formaban hozza meg, a dontésre jogosult szemeély pedig
Jovahagyom® megszovegezéssel alairgsaval latja el a felhivast, valamint
ezek — szUkség szerint — a tanacsado részére megkuldendd példanyat.

A jovahagyott felhivasnak a SzerkesztObizottsag, az ajanlattevok illetve a
ktzbeszerzési tanacsadd részere toriend megkuldeserol a Biralobizotisag
kozbeszerzesi szakértelemmel rendelkezt tagja, akadalyoztatasa esetén jogi
szakértelemmel rendelkezo tagja gondoskodik.

A Kozbeszerzések Tanacsa (Titkarsaga) hianypotlasi felhivasa eseten a
kézbeszerzési tanacsadd, illetdleg a Biralobizotisag kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezd tagja a hianypdétiasi felhivasban foglaltaknak
megfeleléen a hirdetményt atdolgozza, és a Kozgylles einokenek
jovahagyasat kovetben, haladéktalanul megklldi a SzerkesztObizottsag
reszere.

A hirdetmény kdzzététele nélklli targyalasos eljaras megkezdese napjan a
kozbeszerzési tanacsado, ennek hianyaban a Biralobizottsag kozbeszerzesi
szakértelemmel rendelkezé tagja gondoskodik a 114 pont szerint
meghatarozott moédon jovahagyott ajaniattételi felhivas Kozbeszerzési
Déntdbizottsagnak vald megkildésérdl, tovabba az ajaniattételre felhivni
kivant szervezetekrdl, illetve a targyalasos eljaras alkalmazasat megalapozo
korulmeényekrél szdéld tajékoztatas Kozbeszerzési Dontdbizottsaghoz vald
benyujtasaral.

A kbzbeszerzési eljarasban valo reszvetelt a felhivas sjanlati biztositek
adasahoz is kotheti. Az ajanlati biztositék O0sszege legfeljebb a kozbeszerzesi
érték 10%-dig terjedhet, mértékét az ajanlattevok esélyegyenidségének
biztositasara figyelemmel az ajanlat ajanlati kotottség ideje alatt tortend
visszavonasabol vagy a szerzOdéskotésnek az agjanlattevd érdekkoréeben
felmerilt okbdl torténd meghidsulasa miatt eldrelathatolag felmeruld veszteseg
mértekére tekintettel kell megallapitani. A felhivast ugy kell megfogalmazni,
hogy a nyertes ajaniattevd altal nyujtott biztositék a kozbeszerzési eljaras
alapjan megkotott szerzodést biztositd mellékkotelezettségge valjon. A



11.9.

11.10.

11.11.

11.12.

11.13.

11.14.

biztositék az agjanlattevdé valasztasa szerint teljesithetd az eldint
pénzosszegnek a Tolna Megyei Onkormanyzat bankszamidjara torténd
befizetésével, bankgarancia biztositasaval vagy biztositasi szerztdés alapjan
kiallitott - keszfizetd kezessegvallalast tartaimazo - kotelezvennyel. A befizetes
helyét, illetdleg a Tolna Megyei Onkormanyzat bankszamlaszamat, tovabba a
befizetés igazolasanak modjat a felhivasban meg kell hatarozni. Az ajanlati
biztositék szabalyozasara egyebekben a Kbt 59 §-aban foglaltak az
irdnyadoak.

A dokumentéacid rendelkezesre bocsatasa, a kiegészitd tajekoztatast igenyld,
illetve a konzultacion elhangzd kerdesekre adandd valaszok irasban torténd
rogzitése és ajanlattevik, részvételre jelentkezdk reszére torténd megkulldése
a Biralobizottsagnak a beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd
tagja, illetéleg a kozbeszerzési tanacsadd feladata. Az ajaniattevok részeére
megadott kiegészitd tajékoztatas illetve a konzultacion elhangzd kerdésekre
adott valaszok tartalmardl a Biralobizottsag legkozelebbi Glésén tajekoztatast
kell adni.

A dokumentacio, illetve annak ellenértéke visszajuttatdsara — a Kbt-ben
meghatarozott esetekben — a Biralobizottsag pénzlugyi, illetve a beszerzés
targya szerinti szakértelemmel rendelkezé tagja, illetdleg a kozbeszerzesi
tanacsado tesz intézkedéseket.

Az ajanlatok, részvételi jelentkezések személyesen tortéend beadéasa eseten az
atvevd, illetve a kbzbeszerzési tanacsado atvételi elismervényt allit ki, mely
tartalmazza az atado, atvevd nevét, az gjaniat, részvételi jelentkezés atadas-
atvételének idépontjat (év, hé, nap, ora, perc). Az atvevd az atvetelrdl az
elismervény atadasaval haladéktalanul tajékoztatja a megyei féjegyzot.

A barmely mobdon érkezett ajanlatokat, részvételi jelentkezéseket az
ajanlattételi, részvételi hataridd lejartaig a megadott hivatali helyiségben,
zarhatd helyen &rzi a Csoport kézbeszerzes targya szerinti szakértelemmel
rendelkezé tagja, kozbeszerzési tanacsadd bevonasa esetén a megbizasi
szerzbdes ettdl eltérden is rendelkezhet.

Az ajanlatok, részvételi jelentkezések bontasat az ajaniattételi, részveteli
hataridé lejartanak idépontjaban — a Kbt-ben meghatarozott személyek
jelenlétében — lehetdség szerint a Biralobizotisag beszerzes targya szerinti és
jogi szakértelemmel rendelkezd tagja kezdi meg, és folytatja le és végzik el a
Kbt. 79. § (5) bekezdésében meghatarozott feladatokat. Amennyiben
ktzbeszerzési tanacsadd igénybevételére kertl sor, a bontasi eljaras
lefolytatdasa a tanacsadd feladata, a Kbt 79. § (5) bekezdéseben
meghatérozott feladatokat a Biralobizottsag jogi szakértelemmel rendelkezd
tagja bevonasaval végzi el. A torvény altal szabalyozott személyek részére a
meghivok elkildése a Biraldbizottsag jogi szakértelemmel rendelkezd
tagjanak a feladata.

Az ajanlatok, részvételi jelentkezések felbontasardl és ismertetésérdl a
jegyzékonyv elkészitése és ajanlattevd, illetve részvételre jelentkezok részére
torténé igazolhatd atadasa, megkuidése a Biralobizottsag jogi szakertelemmel
rendelkezd tagjanak, illetdleg a kozbeszerzési tanacsadonak a feladata.



11.15.A bontasi jegyzbkbnyv az ajanlattevok, részvetelre jelentkezdk szamanal
eqggyel tobb eredeti példanyban készil, melyet a Birdlébizottsag bontast
lefolytaté tagjai kézjegylkkel latnak el Amennyiben az ajanlatkérd
kbzbeszerzési tanacsaddt wvesz igénybe, a bontasi jegyzdkonyvet a
kdzbeszerzési tanacsado es a Biralébizotisag jogi szakértelemmel rendelkezé
tagja latja el kézjegyével.

11.16. A bontasi jegyzOkonyvben — melynek mellekletet képezi a jelenléti iv —
régziteni kell a bontaskor ismertetésre keruld adatokat.

11.17. Az ajaniatok, részvételi jelentkezések elbiralasahoz szikséges szakvélemeény
szakmai elOkészitesét a 4.1. a) pontban meghatarozott szemelyek,
amennyiben pedig kdzbeszerzési tanacsadd igénybevetelére is sor kerll, a
tanacsadd vegzi. A szakvelemény és a dontési javaslat elkészitése a
Biralobizottsag feladata.

11.18. Hianypotlas elrendeléesét a Biralobizottsdg elndke vagy a kozbeszerzési
tanacsado kezdeményezi a Kozgyllés eindkénél. A hianypotlast a Kozgyulés
eincke a Kbt. 83. §-aban foglaltakra figyelemmel irasban rendeli el. A
hianypotiasrol a Birélobizotisag legkdzelebbi Ulésén a Biralobizottsag elnoke
vagy a tanacsado a Biralobizottsag tagjai részere tajékoztatast ad.

11.19. A Biralobizottsag elndke vagy a tanacsadd a szakvelemény elbkészitese
soran kezdeményezi a Kozgyulés elntkénel az esetleges kozbensd
intézkedesek megtételét:

Klulénésen:

- a szamitasi hiba javitasat,

- a felvilagositas kerést,

- a kirivoan alacsonynak ertékelt ellenszolgaltatasrol, az ajaniati elemek
valos helyzetérdl, teljesithetdségeérdl vald érdeklodest.

A kozbensd intézkedésrél a Biralobizottsag |egkdzelebbi Ulésén a

Biralobizottsag elndke vagy a kozbeszerzési tanacsadod a Biralobizottsag tagjai

részére tajekoztatast ad.

11.20. A hianypaotiasi felhivasra, illetve egyéb intézkedésre érkezett iratok, valaszok
vizsgélatara a 11.17. és 1.18. pontokban eldirt médon kell eljarni.

11.21. Targyalasos eljaras esetén a targyalas(oka)t a Biralébizottsagnak a beszerzes
targya szerinti szakeértelemmel rendelkezd tagja, illetve az eljarasba bevont
kilsd tanacsadd, szakértd személy vagy szervezet keépviselbje vezeti a
felhivasban meghatarozott modon &s szabalyokkal. Versenyparbeszéd
alkalmazasa esetén a konzultacio(ka)t a Biralobizottsagnak a beszerzés targya
szerinti szakértelemmel rendelkezd tagja, illetve kulsG tanacsado, szakértd
személy vagy szervezet kepviselgje folytatia le. A jegyzdkonyv(ek)
elkészitéséért — amennyiben az a szerzbdése alapjan nem a tanacsado, illetve
a szakertd feladata — Biraldbizottsag jogi szakertelemmel rendelkezd tagja
felelds. A jegyztkonyv(ek)et az ajanlattevok is alairjak.

11.22 A Biralobizottsag beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezt tagja a
végleges ajanliatot a Biralobizottsag ele terjeszti. A Biraldbizottsag a dontési



javaslatahoz csatoini kell az irasbeli szakvéleményt és a tagok indokolassal
ellatott biralati lapjait.

11.23. A Biralobizottsag dontési javaslatat a kozossegi értékhatart elerd vagy
meghaladd kézbeszerzési eljaras esetében — amennyiben a hataskoret a
Kozgyllés nem ruhazta at elndkére — elOterjesztes és hatarozati javaslat
formajaban a Koézgyllés rendes vagy soron kivili Ulésen vitatja meg.

11.24. Az elbterjesztés és a hatarozati javaslat elkeszitése a Biralobizottsag
beszerzes targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 tagjanak a feladata a jogi
szakértelemmel rendelkezé tag bevonasaval.

11.25. A Kozgyllés a dontését — mindsitett tébbséggel — az elbterjesztett javaslat
elfogadaséaval, modositasaval, Ujra targyalasaval hatarozat formajaban hozza
meg, melynek tartalmaznia kell:

- az eljaras eredményének, eredménytelenségenek megallapitasat
indokolassal egyitt;

- ervénytelen ajaniatok, kizart ajanlattevbk megallapitasat indokolassal
egyltt,

- nyertes ajaniattevd nevét, székhelyét, ellenszolgaitatasanak Gsszeget;

- esetlegesen a kovetkezd legkedvezdbb ajaniattevd nevet, székhelyet,
ellenszolgaltatasanak dsszeget;

- eredményhirdetés idopontjat, a kihirdetésért felelés szemeélyként a
Kozgylles elnoket;

- az eredmenyhirdetes soran ismertetendd irasbeli 6sszegezés tartalmat;

- szerzOdéskotés idopontjat, a szerzddés alairasaert felelds személykent
a Kozgyllés elnoket és a megyei fdjegyzdt,

11.26. Az eredményt az ajaniati felhivasban meghatérozott idépontban (illetve a Kbt-
ben szabalyozottak szerint korabbi vagy késobbi idopontban) a Kozgyulés
elncke vagy az &ltala ezzel a feladattal megbizott személy, illetdleg a
kézbeszerzési tanacsadod hirdeti ki.

11.27. Az irasbeli 6sszegezésnek az ajanlatievik, a reészvételre jelentkezbk részére
az eredményhirdetésen, illetve azt kévetben a torvényi hataridén beldl tértend
igazolhatd atadasa, illetleg megkUldése a Biraldbizottsag jogi szakertelemmel
rendelkezd tagjanak, illetdleg a kozbeszerzesi tanacsadonak a feladata.

11.28. A tajékoztatd kozzétetele a Birdlobizottsag jogi szakértelemmel rendelkezd
tagjanak, illetéleg a kozbeszerzési tanacsado feladatat kepezi,

11.29. El6zetes vitarendezési kérelemmel kapcsolatos allaspontot a kézbeszerzesi
tanacsadd, ennek hianyaban a Biralobizottsag kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkezd tagja késziti eld és a Kozgyllés elndkének jovahagyasat kovetden
kuldi meg az ajanlatkérdknek [Kbt. 96/A. § (3) bekezdése].

11.30.A nyertes ajanlat jellemzoirdl torténd tajékoztatas megadasat a
Biralébizottsagnak a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd
tagja, illetbleg a kozbeszerzesi tanacsadod késziti eld és a Kozgyllés elntkének
jovahagyasat kévetben kuldi meg az ajanlatkertinek (Kbt. 97. §).



11.31. Az gjanlati biztositék visszafizetéese érdekében a Biradlobizottsag penzugyi
szakértelemmel rendelkezd tagja intézkedik.

11.32.A szerzbdés alairasra alkaimas allapotban vald elkészitéséert a
Biraldbizottsag jogi szakertelemmel rendelkezé tagja felel. A szerzddést a
megyei 6nkormanyzat képviseletében a Kdzgyules elndke irja ala es a megyei
fojegyztd ellenjegyzésevel 1atja el.

IV. fejezet
Konzorciumi egyilttmakddés, tarsulasi megallapodas

121. A konzorciumi egyuttmlikodésben, wvagy tarsuldasban megvaldsuld
arubeszerzés, szolgaltatas, vagy épitési beruhazas kozbeszerzési eljarasa
soran a tarsulasi, vagy konzorciumi megallapodasban foglalt eseti elbirasoknak
megfeleléen kell eljarni.

V. fejezet
A ktzbeszerzések ellendrzése

13.1. A szerzbdés modositasanak illetve teljesitésének napjan a Biralébizottsag
kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé tagja koteles irasban
ériesiteni a Biralébizottsag koOzbeszerzési, akadalyoztatasa esetén jogi
szakértelemmel rendelkezd tagjat a szerzGdés modositasanak, teljesitésének
tényérdl és tartalmardl, A szerzbdes teljesitésérdl, modositasarél szolo
tajékoztato elkeszitése, az ezzel Osszeflggd, a Kbt. 307. §-aban rogzitett egyéb
feladatok ellatasa a Biralobizottsag jogi szakertelemmel rendelkezd tagjanak,
illetbleg a kozbeszerzési tanacsaddnak a feladata.

13.2. Az ajanlatkéerd egyes kozbeszerzési eljardsait a megyei fojegyzé azok
folyamataban jogosult és kételes ellendrizni.

V. fejezet

A ktzbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslat

14.1.A Koézbeszerzési Dontdbizottsagnal inditott jogorvoslati eljaras soran az
észrevétel elkeszitésérdl és az iratok hatariddben valé megkldéserd| - szlkseg
esetén kozbeszerzési tanacsado igénybevétele Utjan — a Kozgydiles eintke altal
kijelolt (az ajanlatkérét képviseld) szemeély gondoskodik.

14.2.Az 5.1. pontban meghatarozott hataskodri rendelkezéseknek megfeleléen a
Kézgydles, illetve a Kézgylles elntke dént — a megyei féjegyzd javaslatara — a
folyamatban lévé kozbeszerzési eljaras felfUggesztésérdl, a szerzbdés
megkotésének elhalasztasardl a Kozbeszerzési Dontbbizottsag eérdemi
hatarozatdnak meghozataldig. Az errdl sz6id eértesitésnek a Kozbeszerzesi



Déntdbizottsaghoz vald megkuldésérdl a megyei fojegyzd gondoskodik.

143 Az 5.1. pontban meghatarozott hataskori rendelkezeseknek megfelelden a
megyei fojegyzs javaslatara a Kozgyllés, illetve a Kozgylles elntke dont —
szUkseég szerint kozbeszerzési tanacsadd igénybevétele dfjan - a
Kozbeszerzési Dontobizottsagnak ©nallé jogorvoslattal tdmadhaté vegzése
ellen benyljtandd jogorvosiatrol, vagy az gy erdemeben hozott hatarozata
keresettel torténd birosagi felllvizsgalatanak kezdeményezésérdl, a jogarvoslati
kerelem és a keresetlevél tartalmaral.

14.4 A jogorvosiati kérelem, illetve a keresetlevél hataridében torténd benyljtasa
irant a megyei fojegyzd intézkedik.

VIl fejezet
Az Eurdépai Bizottsag eljarasa

15.1. Az Eurdpai Bizottsagnak a jogsértésrol szolo értesitésére és annak orvoslasara
vonatkozo felhivasara a jelzett jogsértéssel kapcsolatos tajékoztatast a megyei
féjegyzd javaslatara - szlkseg szerint kdzbeszerzési tanacsadd igénybevétele
utian — a Kozgydles, az egyedi hatarozattal atruhazott hataskér esetén a
Kézgyllés eincke hagyja jova. A tajékoztatas jovahagyasa soran figyelemmel
kell lenni arra, hogy a tajékoztatast Kbt 373. § (2) bekezdésében
meghatarozottak hataridén belll koteles az ajaniatkéré megklideni a
Kozbeszerzések Tanacsa részére.

VIl fejezet
Zard rendelkezések

16.1. E szabalyzat rendelkezéseit a Kbt,, valamint annak felhatalmazasa alapjan
alkotott jogszabalyokkal 0sszhangban kell alkalmazni.

16.2. E szabdlyzat 2010. oktéber 1-jén Iép hatalyba, hatélybalépésével egyidejileg
hatalyat veszti a Tolna Megyei Onkormanyzat K&zbeszerzési Szabalyzatat
jovahagyd 101/2004. (Xil.14.) szamu kdézgydlési hatarozat, valamint az azt
modosité 13/2006. (11.21.) szamu, 67/2007. (V1.27.) szamu, 72/2008. (V1.27.)
szamu, 118/2008. (X1.28.) szamu és 41/2009. (IV.24.) szamu kozgydlési
hatarozat.

16.3. E szabalyzat rendelkezéseit hatalybalépését kdvetben a folyamatban |&vo
kozbeszerzesi eljarasokban is alkalmazni kell, kiveve, ha a rendelkezésnek a
folyamatban levd kdzbeszerzési eljarasokban torténd alkalmazasat a Kbt. vagy
a kozbeszerzeési eljrasokra vonatkozd mas jogszabaly kizarja.

16.4. A Kézgyllés felnatalmazza a megyei féjegyz6t, hogy jelen szabalyzatot a Tolna
Megyei Onkorményzat hivatalos honlapjan ( www tolnameaye.hu) kézzétegye.



Zaradek:

A Tolna Megyei Koézgyllés a Tolna Megyei Onkorményzat Kozbeszerzési
Szabalyzatat a 78/2010. (1X.16.) kézgydlési hatarozataval hagyta jova.

Szekszard, 2010. szeptember 29.




