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Az elbterjesztést el6zetesen targyalta valamennyi bizottsag
Tisztelt Kozgyiilés!

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX. torvény ( a
tovabbiakban : Moétv.) 2013. januar 1-jén hatalyba lépett 81.§ (3) bekezdésének f.,
pontja szerint a jegyz6/féjegyz6 évente beszamol a Kozgyllésnek a Hivatal
tevékenységérél. Ezen torvényi elbirasnak eleget téve jelen elbterjesztés keretében
kerll bemutatdsra a Tolna Megyei Onkormanyzati Hivatal 2013. évben végzett
munkaja.

A Motv. 84.§.-a értelmében a Kdzgyllés az dnkormanyzat mikoddésével, valamint a
Kbdzgyilés elndke vagy a féjegyz6 feladat- és hataskorébe tartozd ugyek dontésre
valé el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara Hivatalt hoz
létre. A Hivatal kozrem(kodik az 6nkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami
szervekkel torténd egylttmikdodésének oOsszehangolasaban. A Hivatal mikodési
kOltségeit az allam — az adott évi kdzponti koltségvetésrdl szélé torvényben
meghatarozott mértékben, és a Hivatal altal ellatott feladatokkal aranyban —
finanszirozza.

A Hivatal hivatalos elnevezését a Motv. 84.8.(2) bekezdése alapjan az 6nkormanyzat
szervezeti és mikodeési szabalyzataban fel kell tintetni. Ennek megfeleléen a Tolna
Megyei Onkormanyzat Szervezeti és Mikddési Szabalyzatarol szolé 3/2011. (11.18.)
onkormanyzati rendeletének 68 .§. (1) bekezdése tartalmazza, hogy a Kozgyilés ,,
Tolna Megyei Onkormanyzati Hivatal” elnevezéssel egységes hivatalt hoz létre. A
Hivatal 6nallé koltségvetési szerv, jogi személyiséggel rendelkezik. A Hivatal a Tolna
Megyei Onkormanyzat szerve, Alapitd Okiratat a Kdzgyllés 2000. oktober 25-én
80/2000. ( X.25.) Kgy. hatarozataval fogadta el.

A Hivatal elsédleges feladata a megyei Onkormanyzat és szervei zavartalan
mikodésének biztositasa, tovabba a Kozgyilés, a bizottsagok és a tisztségviseldk
dontései szakmai el6készitése, valamint e dontések végrehajtasanak szervezése és
ellendrzése. Az Onkormanyzat a Hivatal bevonasaval latja el az eurdpai unios és
hazai palyazatok benyujtasaval és az elnyert tdmogatasok felhasznalasaval
kapcsolatos feladatait is.

A Hivatal iranyitdé szerve a Kozgyllés. A Kozgyllés elndke a Kozgyllés dontései
szerint és sajat onkormanyzati jogkorében iranyitja a Hivatalt. A Hivatal vezetéje a
megyei f6jegyz6, aki Osszehangolja és szervezi a Hivatal munkajat, amelyért
szakmailag felel6s, tovabba képviseli a Hivatalt.



A Megyei Onkormanyzat feladatainak 2012. januar 1-jei valtozasabdl kdvetkezéen a
Hivatal feladatkdre és létszama jelentbsen megvaltozott. A korabban megyei
fenntartasu intézményekkel 6sszefliggd szakmai feladatok megszintek, illetve a
jogutdd szervezetek vették at azok ellatasat. A Hivatal engedélyezett 1étszama
jelenleg 20 f6, mely az EIndki Kabinetet alkotd politikai tanacsadét is magaban
foglalja. Az el6terjesztés készitésekor a betdltott allashelyek szama 19 6.

2013. évben a Hivatal személyi és targyi feltételei megfeleléek voltak a
feladatellatdshoz. A rendelkezésre 4&ll6 berendezések, technikai felszerelések,
eszk6zOk, a Hivatal dolgozdinak elhelyezése j6 hatteret adtak a nyugodt és
felel6sséggel jar6 munkavégzéshez. Biztositottak voltak azok az informatikai,
szamitastechnikai, ugyviteli eszk6zok, szoftverek, a szélessavu internet kapcsolat,
bels6 halozat amelyek nélkulozhetetlenek a Hivatalra harul6 feladatok teljesitéséhez.

Az egységes Hivatal az alabbi bels6 szervezeti tagozédasu:
. Jogi és Titkarsagi Osztaly,

2. Pénzigyi Osztaly,

3. Teruletfejlesztési Osztaly,

4. EInoki Kabinet.

-

A Hivatal bels6é szervezeti egységei nem jogi személyek. Az osztalyokat — a
Kbdzgyllés elndkének egyetértésével — a megyei fbjegyz6 altal kinevezett
osztalyvezetdk vezetik.

Az EInoki Kabinet alapvetd rendeltetése a Kozgyllés elnOke munkajanak segitése. A
Kabinet munkatarsai politikai tanacsadd besorolasu koztisztvisel6k, akik felett a
munkaltatoi jogokat a Kozgylés elndke gyakorolja.

Az elbterjesztés tovabbi részében kerllnek részletesen bemutatdsra a fentebb
felsorolt szervezeti egységek altal az idei esztendbben ellatott feladatok.

1. Jogi és Titkarsagi Osztaly
A Jogi és Titkarsagi Osztaly a Tolna Megyei Onkormanyzati Hivatal SzMSz-ében
rogzitettek szerint a jogi, valasztasi, kozbeszerzési, szervezési, kulkapcsolati,

kornyezetvédelmi, informatikai és titkarsagi feladatok ellatasanak a f6 letéteményese.

Személyi feltételek

Az osztalyon targyévben 3 koztisztviseld (jogi Ugyintézd, kornyezetvédelmi és
nemzetkdzi referens, informatikus), 2 titkarné (elnOkségi és fojegyz6i) és
munkaszerz6dés keretében egy hivatalsegéd-gépkocsivezetd latta és latja el a
hivatali SzMsz V. fejezetében meghatarozott feladatokat. Az osztalyt a megyei
aljegyz6 vezeti.A Jogi és Titkarsagi Osztaly feladatkorét érintéen 2013-ban I1ényeges
modositasokra nem kerult sor, az osztalyon dolgozdé kollégak munkateruletikon
kivétel nélkll tdbb éves gyakorlattal és tapasztalattal rendelkeznek, igy a megfelelé
szinvonalu és zokkenémentes munka személyi feltételei adottak voltak.

Az osztaly szerteagazd tevékenyseégi korébdl — a teljesség igénye nélkul — az alabbi
feladatok érdemelnek kulon emlitést, egyuttal rovid kitekintést is adva a 2013-as



évben a Jogi és Titkarsagi Osztalyon elvégzett azon munkakrél, amelyek a
.,megszokott” vagy ,hétkdznapi” kereteket meghaladtak.

A terileti tervezéssel 6sszefliggd tevékenységek

Elsé helyen a terlleti tervezés folyamatat szikséges kiemelni, mint 2013-ban a
Hivatal életét leginkabb meghatarozo tevékenységet, amely alapfeladatként ugyan a
Teruletfejlesztési Osztaly profilja, de Iényégében Hivatalunk minden munkatarsara
valamilyen formaban feladatot ré. E vonalon a Jogi és Titkarsagi Osztaly — szoros
koordinacioban mindkét tarsosztdly munkatarsaival — elsGsorban a partnerség
keretébe tartoz6 egyuttmikddési megallapodasok elékészitésében, a felmerlld jogi
feladatok ellatasaban, (pl.: jogszabalytervezetek és mas tervezési dokumentumok
véleményezése, jogszabalyvaltozasok értelmezése, szerz6dések szerkesztése), a
tarsadalmasitashoz kapcsoldédo jogi, szerevezeési és informatikai (honlap tartalom,
interaktiv felllet biztositasa) tevékenységek elvégzésében kapott fészerepet.

Az AROP-1.2.11/A projekt el6készitése, kidolgozasa és megvaldsitasa is
tamaszkodott és tamaszkodik a Jogi és Titkarsagi Osztaly munkatarsaira, sokszor a
szlken vett munkakori feladatokon tul is.

Kozgylléssel kapcsolatos feladatok

2013-ban, jelen (december 20-i) Ulést nem szamolva, a Kozgyllés 5 Ulést tartott,
melyek mindegyike esetében a kapcsolddd elbterjesztések elkészitése, az Ulések
lebonyolitasa, tovabba jegyzékonyvek, illetve a Kozgyllés altal hozott rendeletek
Tolna Megyei Kormanyhivatal felé torténé megkuldése az SzMSz-ben és a
vonatkoz6é jogszabalyokban foglalt rendelkezések szerint tortént. A Megyei
Kozgyllés altal hozott rendeletek és hatarozatok, illetve az Ulések meghivéi és
jegyzékonyvei a Megyei Onkormanyzat honlapjan elérhetéek. A Tolna Megyei
Kozlonybdl jelen ulésig 3 szam jelent meg targyévben. Az on-line megjelené
kiadvany a Megyei Onkorméanyzat honlapjan érhetd el.

Kulkapcsolatok

A Megyei Onkormanyzat nemzetkozi tevékenysége targyévben Alba megyével,
Main-Tauber jarassal, Bautzen jarassal és Szecsuan tartomannyal volt szamottevé.
A nemzetkozi kapcsolatok alakulasardl évente kilon el6terjesztés szamol be, ezért
az ezzel dsszefliggd hivatali feladatokrol azon elbterjesztés nyuijt teljesebb képet.
Egy rendezvény az idei évben azonban kiemelend6: Alba megye szervezésében
zajlott le 2013. marcius 28-30. kdzott Gyulafehérvaron a ,Szocialis integracio és
gazdasag. Regionalis modellek — eurdpai bevalt gyakorlatok” cimi unios
konferencia. A konferencian rdvid kitekintést adtunk a megyei onkormanyzat Uj
szerepkorérdl és fejlesztési  elképzeléseinkrél. (A konferencian bemutatott
prezentaciot a Jogi és Titkarsagi Osztaly, a Teruletfejlesztési Osztaly és a szekszardi
Kék Madar Alapitvany készitette.)



Informatikai feladatok

Az informatika tertletén harom olyan feladatkér jelentkezett targyévben, amelyek a
mindennapi Ugyvitelhez szikséges tevékenységeken tulmutatnak. Egyrészt az Uj
honlap készitésével (profil és tartalom) kapcsolatos koordinaciés, adatszolgaltatasi
és véleményezési feladatok elvégzése kapott hangsulyt. Masrészt visszatérd
feladatokat jelentett egész évben az épuleten bellli egységes haldzati rendszerek
mikodtetése és megosztasa az infrastrukturat hasznalé szervezetek kozott. A
folyamatos atszervezéseknek kdszonhetben végleges megoldas (szervezetenként
kulén rendszerek, halézatok) jelenleg még nincs e targyban. Harmadrészt Uj
kihivasokkal szembeslilt hivatalunk az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus
informaciobiztonsagardl szolé 2013. évi L. torvény és az év végére varhato
végrehajtasi rendeleteiben el6irt informaciobiztonsagi elbirasok tejesitésével
Osszefuggésben. Hivatkozott jogszabalyokban foglalt el6irasok teljesitése (pl.
professzionalis informacidbiztonsagi szabalyzat készitése, informaciés rendszerek
biztonsagi osztalyba sorolasa, folyamatos kockazatelemzés) a 2014-es évre var, de
ezen feladatok megnyugtatdé modon torténd rendezése csak kulsdé partner
bevonasaval képzelhetd el.

Eqgyéb feladatok

A kodzszolgalati tisztvisel6k tovabbképzéseérdl szold 273/2012. (1X.28) Korm. rendelet
szerint a tovabbképzés 2013. évtdl a kozszolgalati tisztviselbk részére a
kdzigazgatas minden szintjén kotelez6. Az uj tovabbképzési rendszerrel kapcsolatos
koordinacios és adminisztrativ feladatok — az orszagos utemezésnek megfeleléen —
az év masodik felétél kerultek fékuszba.

Iratkezelési tevékenységlnket és iktatasi rendszerinket 2013 novemberében a
Megyei Levéltar megvizsgalta. Az ellendérzés eredményeképpen Iényeges
valtoztatasokra nincs szlkség, és a tervek szerint jovére megtorténhet az 1990 és
1998 kozotti maradando értékl iratok atadasa a Levéltar részére, egyuttal a mar
lejart 6rzési idejl iratok selejtezése.

Targyév 6szétél immar mindkét terlleti nemzetiségi 6nkormanyzat (cigany és német)
esetében a Jogi és Titkarsagi Osztaly kijelolt Ggyintézéje latja el a nemzetiségek
jogairol széld6 2011. évi CLXXIX. toérvényben, valamint a nemzetiségi
onkormanyzatokkal kotott egyuttmikodési megallapodasokban rogzitett elékészitési,
végrehaijtasi és adminisztrativ feladatokat.

2013 szeptemberétdl hatvanyozottan jelentkezik az Osztaly életében a 2014-ben
esedékes 4 valasztas ( orszaggydlési, EU-parlamenti, dnkormanyzati és nemzetiségi
onkormanyzati ) el6készitéséhez és Ilebonyolitasahoz kothetd jogi, oktatasi,
informatikai és logisztikai feladatellatas. A Terlleti Valasztasi Iroda tagjai és az
Osztaly munkatarsai kozotti jelentds atfedésre tekintettel elmondhatd, hogy ez év
O0szétdl a valasztasi feladatok hatarozzak meg dontéen a Jogi és Titkarsagi Osztaly
munkajat.



2. Pénziigyi Osztaly

A Pénziigyi Osztaly a Tolna Megyei Onkormanyzati Hivatal szervezeti egységeként a
koltségvetés tervezésével, moédositasaval, veégrehajtasaval, az Onkormanyzat
vagyonaval kapcsolatos dontés el6készitd, valamint a pénzugyi, szamviteli és
informacios rendszer mikodésével, az operativ gazdalkodassal, az dnkormanyzat és
a Hivatal mikoddésével, a vagyongazdalkodassal és a Kozgyllések dontéseivel
Osszefuggd végrehajtasi feladatokat latott el.

A Tolna Megyei Onkormanyzat és a Tolna Megyei Cigany Nemzetiségi
Onkormanyzat, illetve a Tolna Megyei Német Nemzetiségi Onkormanyzat kdzott
létrejott megallapodas alapjan a Pénzlgyi Osztaly a két terlleti nemzetiséqi
onkormanyzat pénzugyi, gazdalkodasi, adatszolgaltatasi feladatait is ellatta.

2012. januar 1-jétél az onkormanyzat, a Hivatal és a két terlleti nemzetiséqi
onkormanyzat gazdalkodasa jogszabalyvaltozas kovetkeztében elkllondlt. Ez a
valtozas a nyilvantartasok és adatszolgaltatasok szamanak ndvekedését okozta.

Személyi feltételek alakulasa, munkamegosztas

A gazdalkodasi feladatok ellatasahoz a személyi feltételek 2013. évben biztositottak
voltak. Az osztaly létszama 5 f6. Az Onkormanyzati feladatvaltozast kovetbéen —
figyelembe véve az dsszeférhetetlenségi kdvetelményeket is - kialakult az osztalyon
beliul a feladatmegosztas uj strukturaja. A Pénzlgyi Osztaly az Ugyrendjében
foglaltak szerint teljesitette kotelezettségeit.

Az osztalyvezetd — a vezetdi, iranyitasi, kapcsolattartasi, beszamolasi feladatai
mellett — dontéselbkészitéssel, koltségvetés-, beszamolo készitéssel, szabalyzatok
elbkészitésével Osszefuggd, valamint pénzugyi ellenjegyzéi, érvényesitdi és operativ
gazdalkodasi feladatokat latott el.

Egy kozszolgalati tisztvisel6 a négy szervezet elkulonitett f6konyvi konyvelését
vezette, havi, negyedéves, féléves, éves adatszolgaltatasi és beszamold készitési
feladatokat latott el, emellett gondoskodott a kdnyvviteli mérleg alatdmasztasahoz
sziikséges dokumentumok elkészitésérél, a MAK és NAV felé teljesitend
adatszolgaltatasokrol.

Az osztaly masik dolgozéja a munkaugyi nyilvantartasokkal, dokumentumokkal,
adatszolgaltatasokkal, juttatasokkal kapcsolatos havi szamfejtési, jelentési, egyéb
adokoteles kifizetésekkel 6sszefliggd jelentési kotelezettséget latott el, végrehajtotta
a peénztarellenéri feladatokat. Emellett leltar el6készitési és leltarozasi
kotelezettséget teljesitett, tovabba helyszini ellenérzéseken vett részt.

Az osztaly harmadik dolgozdja operativ gazdalkodasi feladatokat teljesitett. Ellatta a
pénztarak - 3 db - pénztarosi feladatait, vagyongazdalkodassal,
vagyonnyilvantartassal, értékcsokkenés  elszamolassal, vagyonkataszterrel
kapcsolatos rendszeres kotelezettséget teljesitett, biztositassal, lakastamogatassal
kapcsolatos Ugyeket intézett, helyettesitette az osztalyvezet6t, gyakorolta a pénzigyi
ellenjegyzési, érvényesitési kotelezettséget. Szeptember 1-jét6l f6 feladata a
projektmenedzseri tevékenyseég teljesitése lett.



Az osztaly negyedik dolgozoja a hivatal ugyiratkezelési, iktatasi, irattarozasi feladatait
végezte, a postai kuldemények kihozatala, atvétele, feladasa és egyéb titkarsagi
feladatokat teljesitése is feladatkorébe tartozott, tovabba ellatta a képviselbi
vagyonnyilatkozatok megtételével kapcsolatos adminisztrativ feladatokat.

A feladatellatas tarqyi feltételeinek alakulasa

Az osztalyon a feladatellatas targyi feltételei megfelel6ek voltak. Az elektronikus
ugyintézés, az internet haszndlata az adatszolgaltatasok esetében Aaltalanos
kdvetelménnyé valt. A Magyar Allamkincstar és a NAV felé is elektronikus
adatszolgaltatasi kotelezettség allt fenn minden esetben. Az elektronikus
adatszolgaltatas mellett a Magyar Allamkincstarhoz papir alapon is teljesiteni kellett
valamennyi adatszolgaltatast.

A Pénzligyi Osztaly 2013. évben teljesitett feladatai

A Pénzugyi Osztaly f6 feladatat jelentette 2013-ban az dnkormanyzat, a Hivatal és a
két  teruleti nemzetiségi onkormanyzat  koltségvetési koncepciojanak,
koltségvetésének elkészitése, a négy szervezet elemi koltségvetésének
Osszedllitasa, a  koltségvetési  rendelettervezetek és a  koltségvetési
hatarozattervezetek elkészitése, a koltségvetési rendelet és hatarozatok
moédositasanak elkészitése, a 2012. évi éves beszamoldk Osszeallitasa és leadasa,
a 2013. |. félévi beszamolok elkészitése, leadasa a Magyar Allamkincstarnak, a
gazdalkodas |. félévi és a haromnegyed éves helyzetérdl szolo tajékoztatok, illetve a
nemzetiségi Onkormanyzatok esetében beszamolok elkészitése a Kozgyillések
szamara. Emellett negyedévente koltségvetési jelentés és mérlegjelentés, julius
honaptdl havonta pénzforgalmi jelentés és f6konyvi kivonatot készitésével tett eleget
az osztaly a jogszabalyon alapuld6 — az emlitett négy szervezetet terhel6 —
adatszolgaltatasi kotelezettségnek.

A kozpontositott illetményszamfejtéshez kapcsoldoddéan a Pénzigyi Osztaly a helyben
szamfejtett személyi juttatasok, munkaba jaras, bérlet téritése, cafetéria juttatas,
egyéb add és jarulék koteles kifizetések esetében havi szamfejtési és
adatszolgaltatasi feladatokat teljesitett.

Az osztadly feladata volt a Hivatal kdzszolgalati tisztvisel6inek, Ugykezelbinek és
munkavallaléjanak munkalgyi adatainak, dokumentumainak, kezelése, elkészitése
és a kapcsolodé — havonta rendszeresen teljesitendé - adatszolgaltatasok pl. a
tavolléti jelentések, valtozas bejelentések elkészitése, kodzszolgalati statisztikai
adatgydjtés teljesitése, valamint szukség szerint a munkatigyi okmanyok leadasa.

Az operativ gazdalkodasi feladatok keretében az osztaly vezetbje és egyik
munkatarsa ellatta a szerz6dések, megrendelések pénzigyi ellenjegyzési és az
utalvanyok érvényesitéi feladatait.

Az osztaly gondoskodott a beérkezd szamlak ellen6rzésérél, a szlkséges
teljesitésigazolasok elkészitésérdl, a szamlak kiegyenlitésérdl és nyilvantartasarol,
valamint a személyi és egyéb kifizetések, tdmogatasok bizonylatolasarol, az
utalvanyrendeletek elkészitésérél és elektronikus vagy papir alapu atutalasok
végrehajtasaral.



Az osztaly harom hazipénztart mikodtetett, illetve gondoskodott a pénzkezelés
elkUldnitett nyilvantartasardl, bizonylatolasardl, pénztarjelentés vezetésrdl, a
szukséges készpénz rendelkezésre allasardl, felvételérdl, valamint a pénztarellendri
kotelezettseég teljesitéseérdl.

Az osztaly feladatkdrében gondoskodott a mar felsorolt négy szervezet elkilonitett
szamviteli, fokonyvi és analitikus nyilvantartasi rendszereinek kialakitasaral,
folyamatos vezetésérél, a sziUkséges szabalyzatok aktualizalasardl, a vagyon —
eszk6zok, gépek, berendezések - analitikus nyilvantartasarol, a vagyonkataszter
vezetésérd6l és a kapcsoldodd adatszolgaltatas teljesitésérdl, a 2012. évi
vagyonkimutatas Kozgydlés elé terjesztésérdl.

Az osztély eleget tett az adobevallasok elkészitésével, elektronikus benyujtasaval,
illetve a Tolna Megyei Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat esetében a levont adok és
jarulékok, a szocidlis hozzajarulasi ado, a kifizetét terheld6 add befizetésével
kapcsolatos kotelezettségeknek is.

A 2013. évben uj feladat volt a kdzszolgalati tisztvisel6k kotelezd tovabbképzésével
kapcsolatos ugyintézési feladatok végrehajtasa, valamint a
teljesitménykdvetelmények  elektronikus  rendszerben torténd rogzitése,
meghatarozasa.

A felsorolt feladatokhoz kapcsolédéan 2013. évben a megyei kozgyllés és a
nemzetiségi Onkormanyzatok testlletei szamara 34 kozgyllési elbterjesztést
készitett a Pénzlgyi Osztaly. A megyei kdzgyllés bizottsagainak Ulésén, valamint a
két megyei nemzetiségi 6nkormanyzat bizottsagi, illetve testlleti Glésein - a pénzigyi
targyu el6terjesztések targyalasakor - az osztaly két munkatarsa megosztva vett
részt.

A Pénzugyi Osztaly segitette az év folyaman a Pénzugyi és Monitoring Bizottsag
munkajat. A Pénzugyi és Monitoring Bizottsag 2013. szeptember végéig 4 ulést
tartott, amelyeken 58 db hatarozatot hozott. Az osztdly egyik munkatarsa
gondoskodott a bizottsagi Ulések el6készitésér6l, a bizottsag tagjainak
tajékoztatasardl, a meghivdo elkészitésérél, az elGterjesztések részbeni
elkészitésérdl, illetve Osszegydljtésérél, a bizottsag atruhazott hataskodrben hozott
dontéseihez kapcsolodo elbterjesztések rendelkezésre allasarol, a bizottsagi Ulés
jegyzékonyvének elkészitésérél, a jegyz6konyv megkuldésérél a Tolna Megyei
Kormanyhivatalnak, az adminisztrativ és egyéb szervezési feladatok teljesitésérél.

A pénzugyi, gazdalkodasi feladatok teljesitése, illetve végrehajtasa rendszeres és
jogszabalyon alapuld hataridék betartasahoz kotott. A kisebb kotelezettségeket nem
szamolva 2013. évben 155 db adatszolgaltatast teljesitettiink a Magyar Allamkincstar
és a NAV felé.

Rendszeresen részt vett az osztaly egyik munkatarsa a Tolna Megyei
Teruletfejlesztési Tanacstol atvett szerz6déses allomany helyszini ellenérzésében.

A Pénzugyi Osztdly gondoskodott az elszamolasi kotelezettséggel biztositott
tamogatasok felhasznalasanak elkulonitett nyilvantartasarél, a felhasznalas szerinti



elszamolasok elkészitésérdl és benyujtasardl, a tamogatasi szerzédésekhez
szukséges dokumentumok beszerzésérdl, elbkészitésérdl.

Az osztaly végezte az onkormanyzat, a Hivatal feladatellatasahoz, mikodéséhez
kapcsolodo beszerzések egy részét, megrendelésekrél, a mikodéssel 6sszefiuggd
szerzO6dések elbkészitésérdl, kezelésérdl, az igénybevett szolgaltatasok
folyamatossaganak pénzugyi feltételeirél gondoskodott.

Az osztaly feladatat képezte az Onkormanyzat, a Hivatal és a teriileti nemzetiségi
onkormanyzatok szerz6déseinek pénzigyi szempontok szerinti véleményezése,
elb6készitése, javitasais.

Bekapcsolédott az osztaly az AROP palyazat elkészitésébe, dsszedllitotta a projekt
kOltségvetését, részletes indokolasat, pénzugyi Utemezését, egyéb pénzugyi
adattartalmu Urlapjait. Szeptember 1-jétél a pénzlgyi osztaly munkatarsa latja el a
projektmenedzseri feladatokat, beleértve a kifizetési kérelmek Osszedllitasat és
egyéb adminisztrativ és szervezési feladatokat. Kozremikodott az osztaly az ajanlati
felhivasok pénzlgyi részeinek elkészitésében, véleményezésében.

A Tolna Megyei Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat kozfoglalkoztatasra iranyuld
palyazatabol adodo havi elszamolasi, tamogatasigénylési, add és jarulék befizetési
kotelezettségnek is az osztaly tett eleget.

A korabban, munkaltatéi lakasépitéshez és vasarlashoz nyujtott kdlcsdndk tdbb szaz
ugyfelének eseti Ugyeit is az osztadly egyik dolgozoja intézte, nyilatkozatok
elb6készitésére, atadasara, jelzalog torlésére kerllt sor, az Ugyfelek, tamogatottak
kérelme alapjan.

Az osztaly adminisztrativ feladatokat ellatdé dolgozoja végezte — mas hivatali
munkatarsakkal megosztva - a postai kuldemények érkeztetését, feladasat, a
kildemények postarol torténé atvételét, kiszallitasat. Ellatta az iktatassal,
ugyiratkezeléssel, irattarozassal, ugyiratok atadasaval, elektronikus levelezéssel
kapcsolatos feladatokat. Gondoskodott a keépvisel6i vagyonnyilatkozatokkal
kapcsolatos adminisztrativ feladatok végrehajtasarél. A szik kapacitasokra
figyelemmel betegség, szabadsag esetén rendszeresen helyettesitési feladatokat
latott el az elndki és a f6jegyz6i titkarsagon. Az osztaly munkatarsa gondoskodott a
jogutod szervezetek altal kikért — 2012-ben 264 db, 2013-ban 32 db — Ugyiratok
irattarban tortén6é megkeresésérdl és dokumentalt atadasarél.

Az osztaly munkajanak kils6 szervek altal torténo ellenérzése

A Pénzligyi Osztaly munkajat a zarszamadas és az egyszerUsitett beszamold
vizsgalataval a konyvvizsgald, az oOnkormanyzat altal nyujtott tamogatasok
kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasanak vizsgalataval a belsé ellenér, a
jogutdéd szervezetnek atadott, a Varmegyehaza Kkorszerlsitésével 0Osszefuggd
europai unios projekt 2008-2011. évi pénzugyi dokumentumainak két alkalommal
torténd helyszini vizsgalataval a kozremikodé szervezet ellendrizte ebben az évben.
Az ellendrzések kisebb hianyossagokon kivll szabalytalansagot nem allapitottak
meg.



3. Teruletfejlesztési Osztaly

A 2012. szeptember 1-jét6l felallitott TerUletfejlesztési Osztaly létszama 2013.
oktéber 1-jétél a korabbi 5 férol — egy kolléga tavozasa miatt - 4 fére valtozott.

Az Osztalyon folyd munka a megyei Onkormanyzatra harulé terlletfejlesztési,
vidékfejlesztési, terlletrendezési és koordinacids feladatok széles korét dleli fel,
melyet az Osztaly dolgozéi a Hivatal egyéb szervezeti egységeivel szoros
egyuttmikodésben lat el. A Teruletfejlesztési Osztaly tagja a megyei féépitész is.

Tervezési feladatok:

A Teruletfejlesztési Osztaly a tervezésbe bevont mas szervezetekkel egyutt 2012.
novemberére elkészitette Tolna megye helyzetértékelését, melyet a Kdzgyulés 2012.
november 30 -i Ulésén fogadott el. Ez a szakmai anyag alapozta meg a Tolna Megyei
Teruletfejlesztési Koncepcid elkészitését. A Kozgyllés ugyanezen az Ulésen
tajékoztatast kapott a terlletfejlesztési koncepcid készitésének javaslattevd
fazisaban elvégzett tervezési feladatokrdl is.

A Nemzetgazdasagi Minisztérium és a Nemzetgazdasagi Tervezési Hivatal
iranymutatasa, valamint a kapcsol6do jogszabalyok figyelembevételével az Osztaly
elkészitette a koncepcié elsé tervez4i valtozatat, amely munkaanyagnak,
vitaanyagnak tekinthet6. A Kozgyllés altal mar korabban elfogadott Partnerségi
Tervben meghatarozasra kerlltek azon érintettek, akiket kézvetlenll vontunk be a
megyei koncepcié elkészitésébe, a tervezési munkaba. A koncepcio készitésében
kozvetlen szakmai partnerink - a helyzetértékeléshez hasonléan - a Dél-Dunantuli
Regionalis Fejlesztési Ugynékség Tervezési csoportja volt.

A tervezési munka soran a TerUletfejlesztési Osztaly a helyzetértékelésre alapozva a
minisztériumi Utmutatast figyelembe véve meghatarozta, elkészitette Tolna megye
jovéképére és célrendszerére vonatkozo javaslatait, melyeket a meghatarozott
atfogd célok mentén szervezett  szakmai konzultaciés  forumokon
(Gazdasagdfejlesztési szakmai konzultacids forum 2013. januar 23., Humanerdéforras-
fejlesztési szakmai konzultacios forum 2013. januar 24. , Vidékfejlesztési szakmai
konzultaciés forum 2013. januar 25., Dombaovari kistérségi forum 2013. marcius 20.
és 2013. november 14., Paksi kistérségi forum 2013. marcius 21., Szekszardi
kistérségi forum 2013. marcius 28., Tamasi kistérségi forum 2013. aprilis 18.,
Bonyhadi kistérségi forum 2013. november 21.) egyeztetett a Partnerségi Tervben
meghatarozott tervezési munkaba kodzvetlenul bevont szereplékkel. A forumokon és
az azt kovetd idészakban beérkezé javaslatokat, véleményeket figyelembe véve az
Osztaly dolgozdéi atdolgoztak, kiegészitették a tervezetet a résztvevok érdemi
javaslataival.

Az Osztaly munkatarsai véleményezték a megyei tervezéssel parhuzamosan futo
orszagos tervezéshez kapcsolddd koncepciokat, stratégiakat (OTrT; Nemzeti
Fejlesztés 2020, Orszagos Fejlesztési és Terlletfejlesztési Koncepcid; Nemzeti
Kbdzlekedési Stratégia; Nemzeti Vidékfejlesztési Stratégia; Nemzeti Vizstratégia),
valamint az agazati operativ programok 1.0-as és 2.0-as és 3.0-as tervezdi
valtozatait, elésegitve az orszagos tervezés hatékonysagat és a megyei érdekek,
fejlesztési igények minél szélesebb korben torténd érvényesitését.
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Az év teljes id6szakaban tobb Tolna Megyei Teruletfejlesztési Konzultacidos Férumot
tartottunk, amely Szekszard Megyei Jogu Varos tervezett fejlesztéseinek és a Tolna
megyei fejlesztési elképzeléseknek az 6sszehangolasat, egymasra épulését kivanja
szolgélni. Osszesen 11 hatarozat szilletett a megtartott négy Tolna Megyei
Teruletfejlesztési Konzultaciés Forum tlésén.

Az Osztaly feladatat képezi a Terlletfejlesztési és Koordinacios Bizottsag
munkajanak segitése, adminisztracidjanak ellatasa, valamint a hozott dontések
végrehajtasaban torténd kdzremikodeés.

A Terlletfejlesztési Osztaly késziti a Kozgyillés és a targykor szerint érintett
Bizottsag elé keruld teruletfejlesztési targyu elbterjesztéseket.

Ellen6rzési feladatok

A Teruletfejlesztési Osztaly feladatai kdzé tartozik a korabbi Tolna Megyei
Terlletfejlesztési Tanacs altal megitélt TEKI, LEKI és CEDE tamogatasok
tamogatasi szerzddéseinek kezelése. Az év els felében dsszesen 343 db palyazat
kerlilt lezarasra, melyrél a Tolna Megyei Onkormanyzat Pénziigyi és Monitoring
Bizottsaga dontott a Kozgydlés altal atruhazott hataskoérben. Az év teljes
idészakaban tobb mint 700 palyazat lezarasa tortént meg. Valamennyi esetben a
palyazatok lezarasat helyszini zaro ellenbérzés elbézte meg, amely munkaban a
Hivatalbol 6sszességében 5 6 vett részt.

F&épitészi feladatok ellatasa

A megyei f6épitész az ezen tevékenységet szabalyozd vonatkozd jogszabalyok,
valamint az ennek alapjan készitett részletes munkakoéri leirasa alapjan latja el
feladatait. Ennek része a hagyomanyos f6épitészi feladatok ellatasa, illetve a
Teruletfejlesztési Osztaly munkajanak segitése is.

Az Uj megyei féépitész 2012. junius 01-t6l latja el munkajat. Fé feladata volt a
készulbé Tolna Megyei Terlletfejlesztési Koncepciéban megjelené megyei fejlesztési
igények, elképzelések érvényre jutatasa a készuld OTrT. térvényben, valamint e
jogszabaly észrevételezése a kulonb6zb egyeztetési fazisokban. A megyei féépitész
véleményezte tovabba a telepllések benyujtott szerkezeti terveinek mddositasait,
vizsgalata az dsszhangot a Tolna Megyei Teruletrendezési Tervvel, a rendelettel és
a hatarozatokkal egyarant. Ezen tulmenbéen egyéb tervek véleményezése,
tanacsadas is a feladatai kdzé tartozott.

Teleplilésrendezési tervek véleményezése

2012-ben 15 telepllés modositotta rendezési tervét, 2013-ban eddig 11 kérelem
érkezett. Ezek némelyike csak egy, de volt amely 28 moddositast tartalmazott. A
dokumentaciok attekintése, a helyszini bejarasok, a tébb fordulés egyeztetések és az
irasbeli véleményezés jellemezte a munkat. A f6épitész a kotelezd szerkezeti
0sszhang vizsgalatan tul a szabalyozashoz is kdzremikodott észrevételezésekkel,
els6sorban a megye épitett, taj- és kdrnyezeti értékeinek megovasat, védelmét szem
el6tt tartva
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Tervek, épités engedélyezési dokumentaciok véleményezése

A telepiilések a Helyi Epitési Szabalyzataikban vagy egyéb &nkormanyzati
rendeleteikben rogzitett mdédon kérhetik a megyei f6épitész allasfoglalasat az
illeszkedés és az épitészeti minéség tekintetében egyedi éplletek esetében is, de
tervez6i megkeresésre is adhato ki szakvélemény.

2012-ben 7, 2013-ban 10 ilyen fé6épitészi vélemény kerllt megklldésre a beérkezett
igények alapjan. Az allasfoglalasok kiadasa soran a telepllés egységes képének
megdrzése, az épitett kornyezetbe, illetve a tajba illesztés szempontjai voltak az
els6dlegesek az épitészeti minéségen tul.

Kbézrem(ikédés szakmai csoportokban

A féépitész a Terlleti Allami F6épitészi Tervtanacsban felkért szakértdként vett
részt, els6sorban a miemlékek felujitasaval kapcsolatos véleményezésben. A
kulonb6z6é szakmai szervezetekben, igy az Orszagos F&épitészeti Kollégiumban és
az Urbanisztikai Tarsasagban képviselte szakmai szempontbdl a megyét.

Szakmai végzettségébdl és ismereteib6l adodoan elsésorban az épitett és
természeti  kornyezettel (tajképvédelem, kornyezetvédelem) valamint a
vizgazdalkodassal, és részben az infrastrukturaval kapcsolatos témak referenseként
segitette a Teruletfejlesztési Osztaly munkajat.

Az elbterjesztésben leirtak alapjan kérem a Tisztelt Kozgyllést az alabbi hatarozati
javaslat elfogadasara.

Hatarozati javaslat:

A Tolna Megyei Kozgyitlés .../2013. (XII. 20.)
kozgyiilési hatarozata a Tolna Megyei
Onkormanyzati Hivatal 2013. évi
tevékenyséqérol sz6lé beszamolé targyaban:

A Tolna Megyei Onkormanyzat Kézgy(lése a Tolna
Megyei Onkormanyzati  Hivatal 2013. évi
tevékenységérdl szold beszamoldt megtargyalta, az
abban foglaltakat elfogadja.

Szekszard, 2013. december 6.

dr. Bartos Georgina
megyei féjegyz6



