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A Tolna Megyei Onkormanyzat
Kbzbeszerzési Szabélyzata

A Tolna Megyei Onkormanyzat Kozgyllése a kozbeszerzésekrél sz6l6 2015. évi
CXLIII. torvény 27. § (1) bekezdésében foglalt kdtelezettsége teljesitése érdekében
az aldbbi Kozbeszerzési Szabalyzatot alkotja:

l. Fejezet
Bevezet 6 rendelkezések

1. A szabalyzat célja

1.1. A kozbeszerzési szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) megalkotasanak célja
a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27.
§ (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a Tolna Megyei Onkormanyzat,
mint ajanlatkéré (a tovabbiakban: ajanlatkérd) altal a Kbt. és a végrehajtasa
targyaban kiadott jogszabalyokkal 6sszhangban meghatarozni:

a)

b)

d)

az ajanlatkéré altal lefolytatand6 kdzbeszerzési eljarasok elékészitésének,
lefolytatdsanak, belsé ellenérzésének rendjét, az eljardsha bevont
szemelyek, és az eljaras soran dontést hozo személyek és testiletek
felel6ésségi korét,

az ajanlatkéré6 nevében eljaro, illetbleg az eljarasba bevont személyeket,
illetleg szervezeteket, helyettesitésik szabalyait,

a kdzbeszerzési eljarasok dokumentalasi, illetve az eljarasok nyilvanossaga
biztositdsanak rendjét,

a kozbeszerzési eljaras soran hozott dontésekért felelés személyt,
személyeket, illetéleg testileteket.

2. A szabalyzat hatalya

2.1. A Kozbeszerzési Szabdlyzat hatdlya a Tolna Megyei Onkormanyzat altal
lefolytatand6, a Kbt. hatélya ala tartozo6 eljarasokra terjed ki.

2.2.

A Szabdlyzat el6irasait:

a)

b)
c)
d)
e)

a Tolna Megyei Onkormanyzat Kozgyilésének (a tovabbiakban: Kozgytilés)
tagjai,

a Kozgydllés kdzbeszerzési birdlobizottsaganak tagjai,

a Kozgydlés elndke, alelndkei,

a Tolna Megyei Onkormanyzati Hivatal koztisztvisel6i és munkavallali,
a kdzbeszerzési eljarasba bevont mas szemely és szervezet

koteles alkalmazni.



2.3.

2.4.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

A Tolna Megyei Onkormanyzati Hivatal altal lefolytatand6, a Kbt. hatalya ala
tartozé eljardsokra vonatkozé szabalyokat kilon féjegyz6i utasitas hatarozza
meg.

A kodzbeszerzési eljarasba polgari jogi szerzédéssel bevont szaktanacsado,
szakért6 stb. személy vagy szervezet kotelezettségeit a szerz6désben — a
Szabalyzat rendelkezéseivel 6sszhangban — kell rogziteni. Ervényes szerzédés
ennek hianyaban nem kotheto.

. Fejezet

Az ajanlatkér 6 neveében eljard, az eljaras soran dontést hozé ille  tdéleg az
eljarasba
bevont személyek, szervezetek

Az uniés értékhatart elér6 vagy meghaladd kozbeszerzések esetén az
ajanlatkéré jogait és kotelezettségeit a Kozgydlés, az unids értékhatart el nem
éré kozbeszerzések esetén pedig atruhazott hatdskérben a Kozgyllés elndke
gyakorolja.

A kozbeszerzési eljards valamennyi szakaszaban ( igy kulondésen annak
elékészitese, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése soran) az ajanlatkéré nevében eljaro, illetéleg
az eljarasba bevont személyeknek megfelel§ — a kozbeszerzés targya szerinti,
kozbeszerzési, jogi és pénzigyi — szakértelemmel kell rendelkezniik. A
kozbeszerzési eljarasba bevont kdztisztvisel6k munkacsoportjat (tovabbiakban:
munkacsoport) az eljaras meginditasarél valé dontéssel egyidejileg a megyei
f6jegyz6 jeldli ki.

Kilsé szakertd személy vagy szervezet illetve felel6s akkreditélt kozbeszerzési
szaktanacsadd kozbeszerzési eljarasba torténd bevonasa - a Kbt. 27. § (3)
bekezdésében foglalt esetet kiveve — a Kozgyllés elnbkének dontéseétdl fligg.
Amennyiben az eljarashoz szikséges szakértelem a Hivatalon belil nem
biztosithaté megfeleléen, igénybevételik kotelezb.

A Kozgydlés elntke jeldli ki a biralobizottsag (a tovabbiakban: Biralobiztossag)
tagjait a Kbt. 27. §-dnak (4) bekezdésében foglaltak alapjan. A kdzbeszerzés
targya szerinti szakértelemmel rendelkez® biralébizottsagi tag személyéerél —
annak eseti jellege miatt - az adott kdzbeszerzési eljards meginditasakor a
Kdzgydlés elndke dont. A Biralobizottsag tagjait névre sz0l6 megbizo levelekkel
a kozbeszerzési eljards meginditdsardl azzal egyidejlileg a Kozgydlés elndke
ertesiti.

A kozbeszerzési eljarasban részt vevé személyek kijelolése és a szakértdk
megbizasa esetén figyelemmel kell lenni a Kbt. 25. §-a szerint meghatarozott
Osszeférhetetlenségi szabalyokra. Az Osszeférhetetlenségi szabélyt az
ajanlattevdé altal megnevezett alvallalkozéjara, illetve az alkalmassag
igazoladsaban részt vevd szervezetre is alkalmazni kell.

Az eljarasba bevont személyeknek minden esetben irasbeli nyilatkozatot kell
tennitk arrdl, hogy a Kozbeszerzési Toérvényben meghatarozott
O0sszeférhetetlenség személylkre vonatkoztatva nem all fenn, tovabba, hogy az
eljards soran tudomasukra jutott informacidkkal, adatokkal az ajanlattevéket



3.7.

3.8.

nem segitik és az adatokat az eljaras befejezése elbtt és azt kovetben
jogosulatlan személy tudomasara nem hozzak.

Az ajanlatok bontasat kovetéen ( igy kulondsen az ajanlattevék személyének
megismerése utan) az eljarasba bevont szemeélyeknek az
0sszeférhetetlenségre vonatkozéan bejelentési kotelezettsége all fenn.

A kozbeszerzési eljarasban részt vevd személyek az eljaras folyaman
titoktartasra kotelesek, mely kotelezettségiknek titoktartasi nyilatkozat
formajaban kotelesek eleget tenni. Az ajanlati felhivas, az ajanlattételi felhivas,
a részvételi felhivas, illetve a kozbeszerzési dokumentum feltételeivel
kapcsolatban az ajanlattevékkel kiilon megbeszeéléseket nem folytathatnak.

[l. Fejezet
A kdzbeszerzési eljardsok tervezése, el 6készitése, illetve lefolytatasa

4. A kdzbeszerzési eljarasok tervezése

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

Az Onkormanyzat minden évben éves dsszesitett kozbeszerzési tervet készit.
A Kozgyllés altal meghatarozott prioritasokat figyelembe véve a tervezett
kozbeszerzéseket oly modon kell meghatarozni, hogy az éves koltségvetés
elfogadasat  kovetéen a  kozbeszerzési  eljarasok  kell6  idében
megindulhassanak.

Az éves 0sszesitett kbzbeszerzési tervnek tartalmaznia kell a kézbeszerzés
targyat, a tervezett eljarastipus megnevezését illetve az eljards meginditasanak
tervezett idépontjat. Az éves Osszesitett kdzbeszerzési tervben szerepeltetni
kell a tobb évre athuzédd épitési beruhdzasokat, tovabba a tdbb évre
vonatkozo szolgaltatasokat.

Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervre vonatkoz6 el6terjesztésnek az
elkészitése a tervezett kozbeszerzési eljarasok osztalyonként torténé
felmérését kovetéen a Tolna Megyei Onkormanyzati Hivatal kozbeszerzési
feladatokkal megbizott kdztisztvisel6jének feladata.

Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet a Kozgyllés elndke terjeszti
jovahagyas céljabdl a Kozgydlés elé.

4.5. Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet, a koltségvetési év elején, legkésébb

4.6.

marcius 31. napjaig el kell késziteni, és az Onkormanyzat honlapjan kézzé kell
tenni.

Indokolt esetet kivéve, csak az éves koltségvetésben meghatarozott és
szilkséges fedezettel bird beszerzés targyaban indithaté meg a kdzbeszerzési
eljaras.

4.7. A kdzbeszerzési tervet elére nem lathaté okbdl elballt beszerzési igény esetén

modositani kell. A modositast indokolni sziikséges. A modositas elékészitésére,
el6terjesztésére és elfogadasara a kbzbeszerzési tervre vonatkozé szabalyokat
kell alkalmazni.

4.8. A kozbeszerzési terv legaldbb 6t évig torténd — az iratkezelési szabalyokban

foglaltaknak megfelelé — megbrzésérél, valamint a Kbzbeszerzési Hatosag vagy
mas, a jogszabalyokban az ajanlatkéré ellen6rzésére feljogositott szerv



4.9.

kérésére torténd megkuldésérdl a megyei féjegyzé gondoskodik.

A Kozgydlés a koltségvetési ev kezdetét kdvetbéen donthet elézetes tajekoztatd
elkészitésérél és kozzétételéer6l a Kbt. 38. §-aban meghatarozottak
figyelembevétele mellett. Az elbzetes tdjekoztatohoz kapcsolédd feladatok
ellataséara a 4.3. pontban foglaltak iranyadoak.

4.10. A Kozgyllées elnbke hagyja jova a kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények

feladasanak, ellenérzésének és kozzétételének szabdlyairdl, a hirdetmények
mintair6l és egyes tartalmi elemeirél, valamint az éves statisztikai
O0sszegezésrdl sz6lé 44/2015 (XI.2.) MvM rendelet 40. § (1) bekezdésében
meghatarozott hataridéig elkészitendd éves statisztikai 0sszegzéest a 17.
mellékletben meghatédrozott minta alapulvétele mellett.

5. A kdzbeszerzési eljarasok el 6készitése

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

A kbzbeszerzési eljarasok (a tovabbiakban: eljaras) elékészitése keretében a
munkacsoport feladatkdrébe tartozik a megyei f6jegyz6 kontrollja mellett:

a) a beszerzés targyanak, mennyiségének pontos meghatarozasa,

b) szikség esetén a megfelel6 helyzet, illetve piacfelmérés, elézetes piaci
konzultacié elvégzése,

c) az eljarassal kapcsolatos feladatleiras, utemterv, muiszaki leiras
elkészitése, elkészittetése,

d) ezen adatoknak a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaval az ajanlatkéré
altal megbizott szervezet részére térténd tovabbitasa, valamint

e) az eljaras meginditasa el6tt szikséges dontések meghozatalat segit6
el6terjesztések elkészitése.

A kozbeszerzési eljaras el6készitése targyaban az 5.1. pontban meghatarozott
feladatok ellatasan tdalmenéen minden szikséges feladat ellatasa, az
ajanlati/ajanlattételi felhivas és a kozbeszerzési dokumentum jogszabalyi
eléirasoknak megfeleld elkészitése, a kozbeszerzési eljarasok teljes kori
lebonyolitdsa — beleértve a kdzpontositott kbzbeszerzési eljarasokat is — az
ajanlatkéré altal megbizott szervezet ( tovabbiakban: megbizott szervezet)
feladata.

A kozbeszerzési eljaras meginditdsanak feltétele a szilkséges anyagi fedezet
rendelkezésre allasa. Az ajanlati felhivast, illetéleg a részvételi felhivast,
ajanlattételi felhivast tartalmazo hirdetményt csak akkor lehet kbzzétenni, vagy
a felkért ajanlattevék részére megkuldeni, ha biztositott a szerzédeés
teljesitéséhez szilkséges anyagi fedezet vagy megfelel6 biztositék van arra,
hogy a teljesités id6épontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all.

Amennyiben a kozbeszerzési eljaras meginditasat megel6zéen a szilkséges
mertékli pénzugyi fedezet nem all rendelkezésre a Kozgyllés hataskorébe
tartozik a pénzigyi fedezet biztositdsarél sz6l6 dontés meghozatala.

A Kkozbeszerzési eljaras meginditasanak tovabbi feltétele a szerzédeés
megkotéséhez esetlegesen szilkséges jogerds hatdsagi engedélyek megléte.



6. A kOzbeszerzési eljarasok lefolytatasa

6.1. Az unios értékhatart eléré vagy meghalado kézbeszerzések

6.1.1. A Kozgydllés hataskore:

a)

b)

f)
g)

h)

)

k)

az eldterjesztd javaslatara, a Kozgydlés a forras biztositasarél rendelkezd
hatarozataban donthet az eljaras meginditasaral,

ha a kdzbeszerzési eljaras targya hitelfelvétel, az eljaras meginditasatél az
eljarast lezaré dontés meghozataladig — a kézbensé dontéseket kiveve —
valamennyi dontés meghozatala a Kézgydlés hataskorébe tartozik,

a szukséges meértékl pénzugyi fedezettel rendelkezé eljarasok esetén dont
az eljarast megindit6 hirdetmény és a kodzbeszerzési dokumentumok
elfogadasarol, annak esetleges modositasarol,

a Kbt. 114. 8§ (9) bekezdése, valamint a Kbt. 115. §-a szerinti hirdetmény
kozzététele nélkili eljaras esetén az eljards meginditasaval egyidejileg
dont a meghivandoé ajanlattevék személyerél,

targyalasos eljaras esetén a harom f6bdl allé targyald bizottsag tagjainak
személyérél dont,

felhatalmazza elnokét az eljards soran az an. kézbensé eljarasi dontés
meghozatalara, melyrél a Kozgydlést a soron kévetkez6 Ulésen tajékoztatja,

dont a megkotott szerz6dés mobdositasardl, amennyiben a modositas
tovabbi pénzlgyi kotelezettség vallalast jelent,

amennyiben a nyertes ajanlattevé ajanlataban megjeldlt ellenszolgaltatas
mértéke a rendelkezésre allé pénzigyi fedezet 6sszegét meghaladja, dont
a pénzugyi fedezet biztositasaral,

ko6zos ajanlatkérés esetén a Kbt. el6irasainak megfeleléen egyuttmikodési
megallapodas megkotéserdl dont,

konzorciumi  egyuttmikodés keretében megvaldsuldé kdzbeszerzések
esetében a jelen szabalyzattdl eltéré6 rendelkezések alkalmazasarol a
konzorciumi egyuttmikoédési megallapodas elfogadasakor dont,

a szlikséges mertékl pénzigyi fedezettel rendelkezd eljarasok esetén
meghozza az eljarast lezaré dontést.

ka) A kozbeszerzési eljaras lezarasa — a versenysemlegesség biztositasa, az

Uzleti, illetve az ajanlattevdi érdekek tiszteletben tartdsa érdekében — zart
Ulés kb) keretében torténik, az eljarasrol készilt Osszegzésnek, az
ajanlattevék részeére tortené megkuildését kdvetéen lehet nyilvanossagra
hozni az eljaras soran keletkezett — tzleti titkot nem tartalmazo — adatokat
és informacidkat. Az eljarast lezar6 dontésre vonatkozé elbterjesztésnek
tartalmaznia kell a zart Glésre vonatkozé javaslatot és annak indokait. A
Kdzgyllés név szerinti szavazassal dont.

kc) A Kozgyllés dontéshozatalanak dokumentaldsa soran biztositani kell,

hogy az egyes testileti tagok dontése, javaslata személy szerint
beazonosithato legyen.

kd) A dontés alapjan készllt dokumentumokat — beleértve az eljaras alapjan



létrejott szerz6déseket is — a Kdzgydlés elndke, akadalyoztatdsa esetén
az altala felhatalmazott személy irja ala.

6.1.2. A Kozgyllés elnbkének hataskore:

a) amennyiben a szikséges mértekl pénzigyi fedezet rendelkezésre all és a
Kozgyllés jovahagyta az éves Osszesitett kozbeszerzési tervben vagy a
koltségvetési rendeletében, a Kozgyllés elndke értékhatarra tekintet nélkl
dont a k6zbeszerzési eljaras meginditasarol,

b) a Biralobizottsag tagjainak kijeloléserdl egyedi hatarozataval dont.

6.2. Az uni6s értékhatart el nem éré kdzbeszerzések
6.2.1. a Kdzgyllés elndkének hataskore:

a) a szikséges meérteki pénzigyi fedezettel rendelkezé eljarasok esetén dont
az eljarast megindité hirdetmény és a kodzbeszerzési dokumentumok
elfogadasarol, annak esetleges modositasarol,

b) Biralébizottsag tagjainak kijelolésérél egyedi hatarozataval dont,

c) a Kbt. 114. § (9) bekezdése, valamint a Kbt. 115. §-a szerinti hirdetmény
kozzététele nélkili eljaras esetén az eljards meginditasaval egyidejileg
dont a meghivandd ajanlattevék szemelyérél,

d) targyalasos eljaras esetén dont a harom fébél allo targyald bizottsag
tagjainak szemelyérél,

e) meghozza a kozbeszerzési eljarasok felfolytatdsaval az ajanlatkérd altal
megbizott szervezet véleménye alapjan az eljaras soran az un. kdzbensé
eljarasi dontéseket az alabbiak vonatkozasaban:

ea) a kétszakaszos eljaras elsé, részvételi szakaszanak lezarasa,

eb) az eljarast megindité felhivas médositasa, visszavonasa [Kbt. 55. § , Kbt.
53. 8 (1) bekezdés],

ec) az ajanlattételi, részvételi hataridd6 moédositasa [Kbt. 52. § (4)-(5)
bekezdés, Kbt. 56. 8§ (4) bekezdés],

ed)elézetes vitarendezésre vonatkozd éallaspont jovahagyasa, ezzel 6ssze-
fluggésben hianypaotlas elrendelése, eljarast megindito felhivas és egyéb
koézbeszerzési dokumentum médositasa [Kbt. 80. §],

ee) az eljaras felfliggesztése [Kbt. 154. § (3) bekezdés],

ef) ajanlatok érvénytelensége, ajanlattevék kizarasa a Kbt. 73. 8 és 74. §-a
alapjan, [tovabba a 72. § (4) bekezdés]

eg) ajanlatok elbiralasarol készitett irasbeli dsszegezés modositasa a Kbt. 79.
8§ (4)-(5) bekezdése alapjan,

eh) szerz6déskotés idépontjdnak modositdsa a Kbt. 131. § (6) bekezdése
alapjan, tekintettel a Kbt. 131. § (5) és (8) bekezdésére.

f) dont a megkotott szerz6dés modositasardl, amennyiben a moédositas
tovabbi pénzigyi kotelezettség vallalast az ajanlatkérd szamara nem jelent
[Kbt. 141. §];



6.3.

6.4.

9)

A

ko6z0s ajanlatkérés esetén a Kbt. el6irasainak megfeleléen egyuttmikodési
megallapodast a jelen Koézbeszerzési Szabalyzatban meghatarozott
hataskori eléirasok biztositdsaval megkati.

kozbeszerzési eljaras lefolytathsa soran az alabbi feladatokat a

munkacsoport latja el a megyei f6jegyz6 iranyitdsa mellett:

a)

b)

a megbizott szervezet vezetbjenek értesitése a kozbeszerzési eljaras
elékészitésének szilkségességérél, az el6készités hataridejének kozlése, a
megfelel6 adatok és informaciok atadasa

a szerz8dés aldirasdnak napjan, a megbizott szervezet vezetéjének — a
Kdzbeszerzési Hatdésag honlapjan valdé publikalas céljabdl — torténd
megkuldése,

a szerz6dés teljesitésének figyelemmel kisérése és a megbizott szervezet

haladéktalan tdjékoztatdsa a szerz6dés esetleges modositaséarol, és a
szerzddes teljesitéserél.

A megbizott szervezet feladataihoz tartozik:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

g)

h)

)

K)

1)

az ajanlatkéréi igényeknek és a jogszabalyi rendelkezéseknek megfelel
eljarasok tipusanak meghatarozasa

az eljarast meginditdo felhivasok tervezetének elkészitése, ezt koévetd
kozzététele, vagy az ajanlattevéknek torténd kozvetlen megkuildése,

a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése, ajanlattevék rendelkezésére
bocsatasa, modositasok atvezetése

az ajanlattevék tajékoztatasa, a konzultacio és a helyszini szemle (helyszini
bejaras) megszervezése,

az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok elkészitése,

az ajanlatok &atvételének és bontasanak el6készitése, ajanlatkérd altal
kijelolt személyek és szervezetek meghivasa a bontasra, a beérkezett
ajanlatok bontasan valé részvétel, jegyz6konyv elkészitése és megkuildése,

az ajanlatok formai és tartalmi szempontbdl torténd értekelése, hianypaotlas,
felvilhgositds és indokolas-kérés tervezetének elkészitése, azok
ajanlattevék felé torténd megkuldése,

a szakmai biralobizottsdg munkajaban valé kozremikodés, a munka
eredmeényérdl szolo jegyz6konyv elkészitése és megkuldése,

az eljarasok eredményérdl szo6lo tajékoztatok kozzététele a Kozbeszerzési
Ertesitében, Europai Unio Hivatalos Lapjaban és ajanlattevék értesitése az
eljardsok eredményérél, az eljarasok torvényben elbirt 6sszegzésének
elkészitése és megkildése minden ajanlattevd részére;

adott esetben a szerz6dés moddositasarél sz6l6 hirdetmények elkészitése
és kozzététele;

A kozbeszerzési eljardsok soran kivalasztott nyertes ajanlattevékkel
kétendd szerzdédeéstervezetek elkészitése ajanlatkérd iranymutatasai
alapjan;

A koézbeszerzeési eljarasok lefolytatasaval kapcsolatban felmerils, az



irAnyitd hatésag, a kozremikodod szervezet, a kozbeszerzések ellenbrzését
vegz6 szervezet, valamint a kdzbeszerzeési felugyeleti szervek felé torténd
adatszolgaltatas megfelel6 médon torténd teljesitése;

Ve

m) A lezarult kozbeszerzési eljaras teljes dokumentacidjanak, a hozza
kapcsolod6 teljes levelezésnek tartalomjegyzékkel torténé atadasa
ajanlatkéré részere;

n) A kodzbeszerzési eljarasok lefolytatasa, valamint a kdzbeszerzési eljarasok
eredmeényekeént kotott szerzddéesek esetleges modositasaival kapcsolatos
eljarasok soran az EMIR rendszer kezelése, a sziikséges dokumentumok
feltdltéese.

0) az éves statisztikai 6sszegezéshez sziikséges adatok biztositasa,
p) jelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

7. Az ajanlatok, részvételi jelentkezések beadasadra  és a bontdsra vonatkozé
kulon szabalyok

7.1

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

Az ajanlatok, részvételi jelentkezések személyesen torténd beadasa esetén az
atvevd atvételi elismervényt allit ki, mely tartalmazza az atado, atvevd nevét, az
ajanlat, részvételi jelentkezés atadas-atvételének idépontjat (év, ho, nap, ora,
perc). Az é&tvevé az é&tvételrd6l az elismervény atadasaval haladéktalanul
tajékoztatja a megyei f6jegyz6t.

A béarmely modon érkezett ajanlatokat, részvételi jelentkezéseket az
ajanlattételi, részvételi hatarid6 lejartaig a megadott hivatali helyiségben,
zarhaté helyen 6rzi a Tolna Megyei Onkormanyzati Hivatal kdzbeszerzési
feladatokkal megbizott koztisztviselbje.

Az ajanlatok, részvételi jelentkezések bontasat az ajanlattételi, részvétel
hataridé lejartanak idépontjaban, a bontasi eljaras lefolytatasa a megbizott
szervezet feladata, a Kbt. 68. 8§-aban meghatarozott feladatokat a
munkacsoport jogi szakértelemmel rendelkezd koztisztviseldjének bevonasaval
végzi el. A torvény altal szabalyozott személyek részére a meghivok elkildése
a megbizott szervezet feladata.

Az ajanlatok, részvételi jelentkezések felbontasardl és ismertetésérél a
jegyzbkonyv elkészitése és ajanlattevd, illetve részvételre jelentkez6k részére
torténd igazolhatd atadasa, megkildése a megbizott szervezet feladata.

A bontasi jegyz6konyv egy eredeti példanyban készil, melyet a megbizott
szervezet €s a munkacsoport jogi szakértelemmel rendelkezé koéztisztviseldje,
valamint, amennyiben a bontdson részt vesz, a jelen 1évd ajanlattevék
kézjegyukkel latnak el. Amennyiben a bontasi eljarason Biraldbizottsagi tag is
részt vesz, a bontasi jegyzékonyvet 6 is ellatjia kézjegyével. A bontasi
jegyzdkonyv az eredetivel mindenben megegyez6 masolati példanya az 6sszes
ajanlattevének, illetve részvételre jelentkezének legkésébb a bontastdl
szamitott 6t napon belll megkuldésre keril. A bontasi jegyzékényv megkuldése



7.6.

a megbizott szervezet feladata.

A bontési jegyz6kdnyvben — melynek mellékletét képezi a jelenléti iv — rbgziteni
kell a bontaskor ismertetésre kertlé adatokat.

8. A Biralbbizottsag

8.1.

8.2.

8.3.
8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

A Biraldbizottsag elndkét a biralobizottsagi tagokat megvalasztasat kdvetd elsé
Ulésén a Biralobizottsag valasztja meg sajat tagjai kozul a jelenléevé tagok
tobbségének szavazataval.

Biralébizottsag elndke 6sszehivja és vezeti a Biraldbizottsag uléseit, képviseli a
Biralobizottsagot. A Biraldbizottsag elntkét akadalyoztatdsa esetén az altala
irasban kijeldlt birdlobizottsagi tag helyettesiti.

A Biralébizottsdg hatarozatképes, ha tlésén a tagok tobb mint fele jelen van.

A Biralobizottsag ulésére sz0l6 meghivét és az Ulés anyagait (kilondsen az
ajanlati, részvételi, ajanlattételi felhivas, dokumentacio illetve a biralati lap
tervezetét) lehetéség szerint elektronikus uton kell kézbesiteni a bizottsagi tlést
megel6zéen legalabb 2 nappal. Amennyiben a meghivé és az Ulés anyagai
elektronikus Gton nem kézbesitheték (pl. Uzemzavar esetén, illetve ha a
bizottsagi tag részére nem all rendelkezésre az elektronikus kommunikacidhoz
szilkséges informatikai eszk6z), a meghivot és a bizottsagi tlés anyagait postai
aton, papir alapt dokumentumként a bizottsagi Ulést megel6zéen legaldbb 2
nappal kell megkildeni az érintett bizottsagi tag részére.

Rendkiviili esetben a Biraldbizottsag roévid uton, azonnal is dsszehivhato. Révid
Gton torténdé Osszehivas esetén az irdsbeliseg mell6zhetd, és barmilyen
ertesitési mod (telefon, fax, e-mail, SMS, személyes kozlés, stb.) alkalmazhato.

A Biralobizottsag hatarozatait a jelenlévd tagok tobbségének szavazataval
hozza meg (egyszerl sz6tobbség).

A Biraldbizottsag Uléseir6l — a Kbt. 27. § (4) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen — jegyzékonyvet kell késziteni, amelynek — az eljarast lezaré
dontés esetében — részét képezhetik a tagok indokolassal ellatott birélati lapjai.
A jegyzékonyv elkészitésérdl a megbizott szervezet gondoskodik. A
jegyzékodnyvet a Biralébizottsag elndke és az altala kivalasztott hitelesité tag
irja ala.

A Biralobizottsag feladata a jegyzdékonyvvel ellatott dontési javaslat készitése
az eljarast lezar6 dontést meghozo testilet részére. A dontési javaslatnak a
dontésre jogosult elé terjesztése a Biralobizottsag elndkének feladata.

9. Az eljarasok bels 6 ellen érzése

9.1.

Az ajanlatkérd egyes kozbeszerzési eljarasait a megyei f6jegyzé azok



folyamatdban jogosult és koteles ellendrizni.

9.2. A kozbeszerzési eljarasok belsé ellenérzésére a Tolna Megyei Onkormanyzati
Hivatalra vonatkozo belsé ellenérzési szabalyzatban foglaltak az iranyadok.

V. Fejezet
A kozbeszerzési eljarasok dokumentélasi rendje

10.1.E szabalyzat Ill. fejezete szerint elkészilt kozbeszerzési terv nyilvanos. A
kozbeszerzési tervet az O©Onkormanyzat honlapjan - az esetleges
modositasokkal egyitt — k6zzé kell tenni, és biztositani kell, hogy legalabb 5
evig folyamatosan elérheté legyen. A kozzétételr6l a megyei f6jegyzé
gondoskodik.

10.2. Az egyes eljarasok lefolytatasaval kapcsolatban felmertlé valamennyi
adminisztraciés kotelezettség a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaval
megbizott szervezet feladata.

10.3. Az eljaras soran valamennyi dokumentumot irasban kell elkésziteni, és az
egyes eljarasi cselekményeket a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen irasban
kell régziteni.

10.4. Az egyes kozbeszerzési eljarasok Kbt-ben és egyéb jogszabalyokban el6irt
dokumentaldséarol, szabdlyszer( lefolytatdsarél, az eljaras eredményének
kozlesérél, kozzetételérél és a szerz6dés megkotésre tortend elbkészitéserdl,
valamint a kodzbeszerzési eljaras soran felmerilé valamennyi hirdetmény
kozzétételerdl (az ajanlatkérd koltségen) a kozbeszerzési eljarasok
lebonyolitdsaval megbizott szervezet kételes gondoskodni.

10.5. Az ajanlatkérd koteles honlapjan tértené kozzeététel utjan a Kbt-ben elbirt
nyilvanossagot, tjékoztatast biztositani.

10.6. Megbizott szervezet feladata a beszerzések elektronikus, nyilt, atlathato és
megkulonboztetést6l mentes lebonyolitAsa érdekében, hogy minden az
eljarashoz kapcsolodé dokumentumot elektronikus adathordozon az ajanlatkéré
szervezet rendelkezésére bocséssa.

V. Fejezet

Az eljarasba bevont személyek, az eljaras soran don  tést hozo
személyek és testiletek felel 6sségi kore

11.1. Az éves kozbeszerzési terv, valamint az éves statisztikai 6sszegzés a Kbt-ben
foglalt hataridére torténd elkészitéséért és tovabbitasaért a megyei f6jegyz6 a
felelés.

11.2. Az eljarasok el6készitesének és lefolytatasanak szabalyszerliségéeért, illetve
jogszerlségéért, azok adminisztralasdért és a szerz6dés teljesitésérél szélo
hirdetmény kozzétételéért, a Kbt. altal elbirt publikacios kotelezettség
teljesitéséért a kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasdval megbizott szervezet
vezetbje a felelbs.



11.3.Az eljardsok el6készitése soran az 5.1. pontban foglalt feladatok ellatasaeért,
illetve az eljaras soran keletkezett és a koOzbeszerzési eljarasok
lebonyolitdsaval megbizott szervezet altal &tadott iratok megdrzéséert, a
nyilvanossag biztositasaért az ajanlatkerd altal megbizott szervezet vezetdje és
a megyei f6jegyz6 a felelbs.

11.4.Az eljaras soran hozott testileti dontésekért — beleértve az eljarast lezaro
dontést is — a Kozgyllés, egyéni dontésekért a Kozgydlés elndke felel.

11.5.A Kbt. rendelkezéseinek mell6zésével lefolytatott eljarasokért a Kozgyiles,
illetve a Kozgydlés elndke a felelds.

11.6.Az eljarasok alapjan megkotott szerz6dések szabalyszer( teljesitéseeért, illetve
modositasanak jogszerliségéért a Kozgyllés elnbke és a megyei f6jegyzé a
felelés.

V1. Fejezet
Zaro rendelkezések

12.1.Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. el6irasait, valamint
az ajanlatkérd belsé szabdlyzataiban foglalt eljarasi rendet kell megfeleléen
alkalmazni.

12.2.E szabalyzat 2016. marcius 1.-jén Iép hatalyba, hatalybalépésével egyidejlileg
hatalyat veszti a Tolna Megyei Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabalyzatat
elfogad6 19/2012. (IV.26.) kozgyllési hatarozat, valamint az azt maddositd
10/2013. (11.15.) szamu kézgydlési hatarozat.

12.3.E szabalyzat rendelkezéseit hatalybalépését kovetéen a folyamatban 1évé
kozbeszerzési eljarasokban is alkalmazni kell, kivéve, ha a rendelkezésnek a
folyamatban 1évé kdzbeszerzési eljarasokban torténé alkalmazasat a Kbt. vagy
a kdzbeszerzési eljarasokra vonatkozé mas jogszabaly kizarja.

Zaradék: )
A Tolna Megyei Kozgyllés a Tolna Megyei Onkormanyzat Kozbeszerzési
Szabdlyzatat a 5/2016. (11.12.) kézgydlési hatarozataval hagyta jova.

Szekszard, 2016. marcius 1.
Fehérvari Tamas
a Kozgydlés elndke



