Szam: 2-18/2010.

KIVONAT

a Tolna Megyei Onkormanyzat Kézgyiilése 2010. december 10-i
lilesének jegyz6kényveébol

A Tolna Megyei Kozgyitlés 124/2010. (XIl. 10.) kozgyiilési
hatarozata a Tolna Meqgyei Onkormanyzat Kozgyiilése
irAnyitasa ala tartozo koltségvetési szervek évkozi és éves
elemi koltségvetési beszamoldja feluilvizsgalatarol:

1. A Tolna Megyei Onkormanyzat Kozgylilése az iranyitasa
ala tartoz6 koltségvetési szervek részére a beszamolok
bekuldési hataridejét és a felllvizsgalat id6pontjat az
alabbiak szerint hatarozza meg:

a.) évkozi  (féléves) elemi Kkoltségvetési beszamolo:
targyév julius 22-31. kozatt,

b.) éves elemi koltségvetési beszamolo: targyévet kovetd
ev februar 20-28. kozott.

2. A Kozgyllés az iranyitasa ala tartozé koltségvetési
szervek részére, az elemi Kkoltségvetési beszamold
(féléves beszamold) és a zarszamadas elkészitéséhez
kialakitott szempontrendszert, a beszamolodval
kapcsolatos tartalmi és formai kdvetelményeket a
hatarozat 1. szamu mellékletében foglaltak szerint hagyja
jéva.

3. A Kozgyllés az iranyitasa ala tartozé koltségvetési
szervek részére az éves elemi koltségvetési beszamolo
szoveges indokolasanak, a szakmai feladatok és a
kOltségvetés teljesitésére vonatkoz6é  értékelésének
tartalmi és formai kdvetelményeit a hatarozat 2. szamu
mellékletében foglaltak szerint hatarozza meg.

4. A Kozgyillés az iranyitasa ala tartozé koltségvetési
szervek vezet6i részére elbirja, hogy az éves elemi
koltségvetési beszamol6é keretében szamoljanak be a
belsé ellendrzés mikodtetésérdl, illetve az allamhaztartas
mikodési  rendjérél  szolé 292/2009. (X1l 19.)
Korm.rendelet 21. szamu melléklete szerint értékeljék a
bels6 kontrollok mikodeését. Az értékelést az éves elemi
koltségvetési beszamolora vonatkozé hatarid6
betartasaval kuldjék meg az iranyité szervnek.



5. A Kodzgyilés elrendeli az iranyitasa ala tartozo koltségvetési
szervek részére az évkozi és az éves elemi koltségvetési
beszamold kdzpontilag eldirt nyomtatvanyain tulmenéen a
3. szamu mellékletben meghatarozott adatszolgaltatas
teljesitését.

6. A kozgyllés felhatalmazza a kozgylés elndkét, hogy

- meghatarozza az aktualis elemi koltségvetési
beszamolé intézményenkénti leadasanak konkrét
hataridejét,

- kiadja az éves elemi Kkoltségvetési beszamold
elkészitésével kapcsolatos részletes utmutatot, a
szOveges indokolasanak, valamint az iranyité szerv
hataskorében elrendelt adatszolgaltatas teljesitésének
részletes utmutatojat, drlapjait, mellékleteit a
Pénzugyminisztérium zarszamadasra vonatkozo
tajékoztatojanak, valamint a Kozgyllés hatarozataban
foglaltak figyelembevételével.

Felelds: az 1-5. pontban foglaltak teljesitéséért a koltségvetési
szervek vezetdi;
a 6. pontban foglaltakért dr. Puskas Imre, a Kozgyllés
elndke
Hatarid6: az 1-5. pontokban foglaltak esetében értelem szerint;
a 6. pont tekintetében junius 30-a a féléves
beszamold, és targyévet kovetd év januar 31. az
éves beszamolo tekintetében.

k.m.f.t.

dr. Puskas Imre sk. dr. Bartos Georgina sk.
a Kozgyiilés elndke megyei fojegyz6

A kivonat hiteléiil:

Ististekker Lidia



1. szamu melléklet

Az elemi koltségvetési beszamoldéhoz (féléves, haromnegyed éves, éves) és a

zarszamadashoz kapcsolddé adatszolgaltatas elkészitéséhez szikséges

szempontrendszer, tartalmi és formai kovetelmények

. Az adatszolgaltatas elkészitéséhez szlikséges szempontrendszer

A beszamoldéban kimutatott adatoknak a valésagban is megtalalhatéaknak,
bizonylattal igazolhat6aknak kell lennitk.

A beszamol6 elkészitése és az azt megalapozd kdnyvvezetés soran a
szamviteli alapelveket eérvényesiteni kell, az allamhaztartds szervezetei
beszamolasi és koényvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szold
249/2000. (XIl. 24.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) foglaltak
figyelembevételével.

A beszamol6 elkészitését ugy kell megszervezni, hogy a Kozgyllés
hatarozataban, illetve a jogszabalyokban megadott leadasi hataridére a
beszamold és a zarszamadas teljes korlen elkészithetd legyen.

A beszamolé elkészitésért kijeldlt felelés személy koteles a beszamold tartalmi
és formai kdvetelményeit megismerni, a beszamolé elkészitésére vonatkozo
iranyitd szerv, a Kozgyllés elndke, vagy a megyei f6jegyzd rendelkezéseit
megismerni és az abban foglaltakat figyelembe venni.

A beszamoldéban kozolt adatokat a fékonyvi konyvelés zarasat kovetden
elkészitett f6kdnyvi kivonatnak és leltarnak kell alatamasztania.

Biztositani kell az egyez6séget az dnkormanyzat altal jovahagyott mddositott
koltségvetési rendelet kiemelt eléiranyzataival.

Biztositani kell az egyezdséget az 6nkormanyzati finanszirozas teljesitési
adataival.

Biztositani kell az egyezdséget a kdzpontositott illetményszamfejtés adataival.
Biztositani kell az egyez6séget a céljellegl elbiranyzatok elbiranyzataival.
Biztositani kell az egyez6séget az ingatlankataszter adataival.

Biztositani kell az egyez6séget az intézmény analitikus nyilvantartasai, a
fékonyvi konyvelés és a beszamol6 adatai kozott.

A beszamolét a MAK altal meghatarozott elektronikus feldolgozasi, ellenérzési
rendszer alkalmazasaval kell rogziteni, ellendrizni és leadni, valamint papir
alapon a Kozgyilés elndkének felhivasa alapjan, az abban foglal példanyban
kell a Tolna Megyei Onkormanyzati Hivatalhoz leadni.

A normativ  allami tamogatas elszamolasanak alapjat képezdo
mutatdoszamokrol, a normativ kotott felhasznalasu tamogatasok és a
kézpontositott allami tamogatasok felhasznalasar6l a megyei f6jegyz6
felhivasaban foglaltak szerinti tartalommal el kell szamolni, a kapcsol6do
dokumentumokat be kell nyujtani.

A Vagyonkimutatas elkészitéséhez szikséges adatokat a Kozgyllés
elndkének felhivasaban foglalt tartalommal kell szolgaltatni.



. Tartalmi és formai kdvetelmények

— Az elemi koltségvetési beszamolot féléves beszamolos esetén junius 30-ai, a
haromnegyed éves beszamolot szeptember 30-ai, az éves beszamolodt
december 31-ei fordulonappal kell elkésziteni.

— Az éves elemi koltségvetési beszamoldét és a féléves beszamoldt az
allamhaztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl sz6ld 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.)
és a Nemzetgazdasagi Minisztérium honlapjan kozzétett kdzpontilag elbirt
nyomtatvany formaban és tartalommal kell elkésziteni és benyuijtani.

— A Nemzetgazdasagi Minisztérium honlapjan kozzétett kinyomtathatd
nyomtatvany helyettesitheté elektronikus adathordozé segitségével eldallitott
és kinyomtatott nyomtatvanyokkal.

— Az onkormanyzat iranyitasa ala tartozé Onkormanyzati intézmények a C/
Onkormanyzati intézményi éves elemi koltségvetési beszamold elnevezésii
beszamolé-garnitura drlapjai, illetve az Urlapoknak megfelel6 tartalmu és
szerkezetl, szamitastechnikai uton eléallitott és kinyomtatott lapok
felhasznalasaval tesznek eleget a beszamold készitési kotelezettséguknek. A
féléves beszamolo esetén az egyszerisitett tartalmu garnitara alkalmazando.

— A Kkitoltott és kinyomtatott nyomtatvanyokat, beszamolé garniturat a szerv
vezetbje és a beszamold elkészitéseért felelds, kijeldlt személy koteles alairni.
A boritdon a beszamolod elkészitésért felelés személy mérlegképes kdnyvelbi
regisztraciés szamat, vagy konyvvizsgalo esetén a kamarai tagsagi szamat is
fel kell tintetni.

— Az elemi koltségvetési beszamoldét a MAK altal elsirt adatszolgaltatasi és
ellendrzési rendszerben kell rogziteni, feldolgozni, ellendrizni és szikség
esetén javitani. Az adatszolgaltatast elektronikusan és papir alapon is
teljesiteni kell.

— Az onalléan mikod6 és gazdalkodd koltségvetési szerv éves és féléves
beszamoldja a sajat és a hozza rendelt 6nalldan miikddd koltségvetési szerv
adatait 0sszevontan tartalmazza. A zarszamadasi rendelet elkészitéséhez
annak szerkezete szerint megbontott adatokat az o©Onalléan mikodé
koltségvetési szervre elkulonitetten is be kell mutatni.

— Az (rlapok kitoltésekor a Nemzetgazdasagi Miniszter altal kiadott
tajékoztatoban foglalt formai és tartalmi kovetelményeket kell teljesiteni.

— A koltségvetési szervnek a konyvvezetését, analitikus nyilvantartasat ugy kell
kialakitania, hogy a garnitira minden adata a nyilvantartasok alapjan |,
ellenérizhet6 médon kitolthetd legyen.

— A beszamolonak minden a koltségvetési évben bekoOvetkezett gazdasagi
esemény pénzforgalomra, eszkdzokre, forrasokra gyakorolt hatasat
tartalmaznia kell.

— A beszamoldnak teljesnek, az abban foglalt adatoknak valosnak kell lennie.

— Biztositani kell a bankszamlakivonatokkal, pénztaregyenleggel a nyité és zard
pénzkészlet egyezségeét.

— A folytonossag elvét érvényesiteni kell, a nyitd és az el6z6 évi zaré adatoknak
— jogszabaly eltérd rendelkezése hianyaban - egyeznie kell. A szamviteli
politikaban, értékelésben bekovetkezett valtozasokat az évek kozotti
O0sszehasonlithatosag érdekében be kell mutatni.

— A mérleg tételeit leltarral kell alatamasztani.



— A mérlegtételek értékelését a hatalyos szamviteli elbirasok, a szamviteli
politika és az intézmény értékelési szabalyzataban foglaltak alapjan kell
elvégezni.

— A beszamolo elkészitésekor a hatalyos jogszabalyi el6irasok betartasaval kell
eljarni.



2. szamu melléklet

Az éves elemi koltségvetési beszamol6 szoveges indokolasa,
valamint a szakmai teljesités értékelés tartalmi és
formai kdvetelményei

A szdveges beszamolot rovid, tomor megfogalmazasban, az alabbiakban megha-
tarozott szerkezeti felépitésben, a szamszaki adatok elemzéshez elengedhetetle-
nul szukséges mertékl felhasznalasaval kell elkésziteni.

A beszamol¢ felépitésében a kdvetkezd sorrendet kell kovetni:

az intézmény pénzugyi helyzetének dsszefoglald értékelése;

a szakmai feladatellatas alakulasanak altalanos értékelése;

a f6 feladat (feladatok) teljesitésének értékelése, a feladatokban az év so-
ran bekovetkezett esetleges valtozasok Iényegének ismertetése, feladat-,
ellatottsagi, teljesitmény mutatok alakulasanak bemutatasa;

a koltségvetés bevételei teljesitésének értékelése, a tervezett eredeti és a
modositott eléiranyzathoz viszonyitva, forrascsoportonként részletezve;

az intézmény palyazatainak bemutatasa;

a koltségvetés mikodési kiadasai teljesitésének értékelése a tervezett
eredeti és a modositott el6iranyzathoz viszonyitva, ezen belll a mikodési
kiadasokat befolyasolo fobb tényez6k ismertetésével;

a szemelyi kiadasok teljesitésének elemzeése, értékelése, ezen belll ki-
emelten az atlagkereset valtozasanak, és az illetmény valtozasanak bemu-
tatasa, a személyi kiadasokat befolyasolé tényezék, pl.: foglalkoztattak
szama, illetmények, potlékok alakulasa bemutatasa;

a dologi kiadasok teljesitésének elemzése, értekelése, ezen belul kiemel-
ten az Uzemeltetési kiadasok teljesitésének ismertetése, az arvaltozasok
hatasanak bemutatasa, a dologi kiadasokat befolyasolé egyéb tényezdk
ismertetése;

ellatottak juttatasai teljesitésének értékelése, a kifizetések fébb dsszetevé-
inek, jogcimeinek bemutatasa;

a felujitasi, beruhazasi kiadasok, feladatok ismertetése, értékelése;

a lefolytatott kozbeszerzési eljarasok rovid osszefoglalasa;

az eurdpai unios forrasokkal megvalosuld projektek ismertetése, a teljesi-
tett kifizetések és az igénybevett, elszamolt tdmogatasok bemutatasa;

a vagyoni helyzet alakulasanak elemzése, a mérlegtételek valtozasanak
bemutatasa, a valtozast el6idéz6 okok ismertetése;

az el6z6 évi pénzmaradvany felhasznalasanak bemutatasa;

a targyévi pénzmaradvany alakulasat meghatarozo, befolyasold tényezék
ismertetése, a targyeévi és az el6z6 évi maradvany osszehasonlitd elemzeé-
se, ertékelése, a valtozas tartalmi okainak bemutatasa;

az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettsé-
gének sajatossagairdl sz6lé 249/2000. (XII. 24.) Korm.rendelet 40. §-a (4)-
(11) bekezdéseiben foglalt - széveges indoklasra vonatkozo - koételez6 tar-
talom.



3. szamu melléklet

Az évkozi és az éves elemi koltségvetési beszamolo feliigyeleti hataskorben
elrendelt mellékletei

Kiegészit6 adatok a pénzmaradvany megallapitasahoz és jovahagyasahoz

Kimutatas a tamogatasértéki kiadasokrol és az allamhaztartason kivulre atadott
pénzeszkdzokrél

Kimutatas a tamogatasértékii bevételekrdl és az allamhaztartason kivulrél atvett
pénzeszkozokrol

Kimutatas a felujitasi és felhalmozasi kiadasokrol

Kimutatas a december 31-én fennalld, lejart fizetési hataridejli, kiegyenlitetlen
szallitoi tartozasokrol

Elszamolas a normativ tamogatas alapjat képez6 mutatdészamokrol

Elszamolasok a normativ, kotott felhasznalasu tamogatasokrél, és a tdmogatas
felhasznalasarol

Elszamolasok a kdzpontositott allami tamogatasok felhasznalasarél
Elszamolas a céljellegl tamogatasokrol

Vagyonkimutatas elkészitéséhez szikséges adatok

Teljességi nyilatkozat

Kimutatdas az Eurdépai Unidés forrasbdl megvaldsulé projektek pénzigyi
teljesitésérol
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