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MEGALLAPODAS

a munkamegosztas és a felelésségvallalas rendjérol

mely létrejott a Tolna Megyei Onkormanyzati Hivatal (7100 Szekszard, Szent
Istvan tér 11-13.), mint 6nallban gazdalkodd koltségvetési szerv (tovabbiakban:
Hivatal), képviseli dr. Bartos Georgina megyei f6jegyz6, valamint a Tolna Megyei
Onkormanyzat Gazdasagi és Miiszaki Ellaté Szervezete (7100 Szekszard, Szent
Istvan tér 11-13.), mint részben 6nallo koltségvetési szerv (tovabbiakban: GAMESZ),
képviseli Antus Antal intézményvezetd kozott.

1.) Tervezési, koltséqgvetés készitési feladatok:

a) A tervezéssel kapcsolatos el6készité feladatok végrehajtasa a Hivatal
feladata. Ennek keretében a koltségvetésre vonatkozo elbirasok, jogszabalyi
rendelkezések, el6z6 évi teljesitési adatok, egyéb informaciok
felhasznalasaval a Hivatal elkésziti a GAMESZ el6zetes és részletes
koltségvetését.

b) Az intézmény vezetbje az el6zetes koltségvetés elkészitéséhez megadja a
sajatos, illetve specialis informaciokat, tajékozatja a Hivatalt a megoldando
feladatokrol, felmerGl6 igényekrél, illetve szlikségletekrél. A Hivatal a
GAMESZ vezet6je 4altal megadott szempontokat a  koltségvetés
Osszeallitasanal koteles érvényesiteni.

c) Az elkészitett elbzetes koltségvetést a Hivatal a GAMESZ vezetéjével
egyezteti. Az el6zetes koltségvetés az egyeztetést kovetben véglegesitheto.

d) A megyei 6nkormanyzat éves koltségvetési rendeletében a GAMESZ bevételi
és kiadasi el6iranyzatait elktlonitetten is jovahagyja.

e) A Kkoltségvetési rendeletben jévahagyott bevételi és kiadasi el6iranyzatok
figyelembevételével a Hivatal a GAMESZ vezetéjével egyeztetve gondoskodik
a GAMESZ targyévi részletes koltségvetésének véglegesitésérdl.

f) A Hivatal a GAMESZ targyévi koltségvetését az elemi Kkoltségvetés
elkészitésére elbirt hatarid6 betartasaval a GAMESZ vezetdje részére atadja.

g) Az elemi (az 6nkormanyzati hivatal és a Gazdasagi és Muiszaki Ellatoé
Szervezet, és a megyei kisebbségi onkormanyzatok elbiranyzatait egyuttesen
tartalmazo) koltségvetés elkészitése, MAK-hoz torténé leaddsa a Hivatal
feladata.

2.) Eléiranyzatok médositasa:

a) A GAMESZ az el6iranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag szempontjabdl
teljes jogkodrrel rendelkezik. Ennek keretében a GAMESZ vezetéje jogosult
- az el6iranyzatok felhasznalasara,
- a kiemelt el6iranyzatok médositasara,
- az el6iranyzat modositas kezdeményezésére,
- a koltségvetésen bellli részelbiranyzat modositasara.



b) Az elb6iranyzatok modositasat a Hivatal is kezdeményezheti a GAMESZ
vezetbjénél, a rendelet modositas keretében a Kozgyllésnél, vagy
potelbiranyzat igény esetén a Kozgyilés elndkénél.

c) Az el6iranyzatok megvaltoztatasanak dokumentacidjat a Hivatal késziti eld.

d) A sajat hataskori eléiranyzat médositast a GAMESZ vezetdje rendelheti el.

e) A GAMESZ vezet6jét az el6iranyzatok felhasznalasa, betartasa, a
felhasznalas szlkségessége, az igénybe vett szolgaltatasok mennyisége és
meértéke tekintetében az o6nallé intézmény vezetbjével azonos felelbésség
terheli.

f) A Hivatal gondoskodik az elGiranyzatok, illetve azok mddositasanak
nyilvantartasarol.

g) A GAMESZ vezet6je az intézményre vonatkozo nyilvantartasokba korlatozas
nélkal barmikor betekinthet. Kezdeményezéseit, javaslatait, utasitasait,
rendelkezeéseit a Pénzugyi és Intézményfenntartd Osztaly vezetbje felé teheti
meg.

3.) Eléiranyzat felhasznalas, kotelezettséqgvallalas:

a)A GAMESZ részére jovahagyott koltségvetési elbiranyzatokon belul a
részelbiranyzatok felhasznalasardl — kotelezettségvallalassal — a GAMESZ
vezetdje, vagy az altala megbizott személy jogosult rendelkezni.

b )A munkaltatéi jogokat a GAMESZ vezet6je gyakorolja. Ennek keretében
hataskorébe tartozik:

- a kozalkalmazottak kinevezése, felmentése, athelyezése,
atsorolasanak jovahagyasa;

— a kozalkalmazottakat megillet juttatasok megallapitasa, kifizetésének
elrendelése, engedélyezése (pl. jutalom, jubileumi jutalom, segély,
napidij, sajat gépkocsi hasznalat, kikuldetés elrendelés, tovabbképzés
engedélyezése, munkaba jaras téritésének engedélyezése, tulora
elrendelése stb.)

— megbizasi szerz6dések megkotése, alkalmi munkavallalo
foglalkoztatasa stb.

c )A Hivatal a kozalkalmazotti Iétszam el6iranyzatat és a személyi kiadasi
eléiranyzat felhasznalasat figyelemmel kiséri.

d )JA GAMESZ vezetdje a személyi kiadasokat terhelé kotelezettségvallalas
megtételét megel6z6en koteles meggy6zédni arrdl, hogy a szukséges
eléiranyzati fedezet rendelkezésre all-e.

e )A személyi kiadasokat érintd kotelezettség a megyei f6jegyz0, vagy a Hivatal
Pénzlgyi és Intézményfenntarté Osztalyanak vezet6je vagy helyettese
ellenjegyzését kovetben vallalhatd.

f)A milkodtetést szolgaldo dologi kiadasi el6iranyzatokon belldl a
részelbiranyzatoktél a GAMESZ vezetdje — a szikségletekhez igazoddéan —
eltérhet.

g ) Kotelezettségvallalasra a GAMESZ vezetje, illetve az altala megbizott
személy jogosult.

h )A kotelezettségvallalasok ellenjegyeztetésére a megyei f6jegyz6, a Hivatal
Pénzugyi és Intézményfenntarté Osztalyanak vezet6je, vagy helyettese
jogosult. Az ellenjegyz6 koteles megvizsgalni, hogy a kotelezettségvallalas
fedezete biztositott-e, a kotelezettségvallalas soran a pénzugyi, szamviteli
jogszabalyi rendelkezéseket betartottak-e.



i ) Felujitasra, felhalmozasi kiadas teljesitésére iranyuld koételezettségvallalas
csak a feladat teljesitését lehetévé tevd elbiranyzat 6sszegéig tehet6.

j) A Hivatal a kotelezettségvallald tevékenységét a kiadasok és bevételek
teljesitésének alakulasat tartalmazo6 adatszolgaltatassal koteles segiteni.

k )A Hivatal a kotelezettségvallalasokrol analitikus nyilvantartast vezet.

| ) Kbtelezettségvallalas ellenjegyzés utan és csak irasban torténhet, a
kotelezettségvallalasi szabalyzatban foglaltak szerint.

m) A Kkotelezettségvallalas eredeti dokumentumat a GAMESZ vezetdje
koteles a Hivatal Pénzugyi és Intézményfenntartd Osztalya részére atadni.

4.) Utalvanyozas, ellenjeqyzés, érvényesités:

a )A részben onallé intézményt érintd kiadas teljesitésének elrendelésére, a

bevétel beszedésének vagy elszamolasanak elrendelésére — azaz
utalvanyozasra — a GAMESZ vezet6je, vagy az altala felhatalmazott személy
jogosult.

b)A szakmai teljesités igazolasara a kotelezettségvallalasi szabalyzatban
meghatarozott személyek jogosultak.

c )Az utalvany ellenjegyzésére a megyei féjegyz6 vagy az altala felhatalmazott
személyek jogosultak.

d )A kiadasok teljesitése és a bevételek beszedése el6tt az okmanyok
ellenérzésére, a jogosultsag, az dsszegszerlség, a fedezet meglétének, az
alaki korulmények betartasanak érvényesitésére a megyei féjegyz6 altal
megbizott — a Hivatal pénzlgyi, szamviteli szakképesitési — dolgozdi
jogosultak.

5.) A bizonylatok utja, kezelése:

a )A szamwviteli bizonylatok (szamlak, kérelmek, megallapodasok szerzdédések
stb.) els6dlegesen a GAMESZ vezetdjéhez érkeznek.

b )A GAMESZ vezetbje a szamviteli bizonylatokat szignalja a Hivatal Pénzlgyi
és Intézményfenntartd Osztalyanak.

c )A szakmai teljesités igazolasat végzé személynek ellenériznie, szakmailag
igazolnia kell a bevételek beszedésének, a kiadasok teljesitésének
jogosultsagat, 0sszegszeriségét, a szerz6dés, megrendelés, megallapodas
teljesitését. A szakmai teljesitést az igazolas datumanak és az igazolasi
kotelezettség megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell
igazolni.

d )A bizonylaton a teljesités igazolasanak, az aru, készlet, eszkdz atvétele
igazolasanak megtorténtéért, az esetleg szikséges bevételezési bizonylat
masolatanak csatolasaért, az értékelési bizonylat kidllitasaért, az
Osszegszerlség ellendrzésért, a fedezet meglétének ellenbrzésért, az elbirt
kovetelmények betartasanak ellenérzésért az érvényesito felelbs.

e )Az eszkozok, készletek allomanyba vételérdl az analitikus nyilvantartasért
felel6s hivatali dolgoz6 koteles gondoskodni.

f ) Az utalvanyrendeletnek a teljesen felszerelt bizonylatokat kell tartalmaznia, ezt
kovetben kerllhet sor az utalvanyozasra és annak ellenjegyzéseére.

g )A kiadas teljesitésére csak utalvanyozas és ellenjegyzés utan kerulhet sor.



h )A raktari készletek, beszerzésre kerlld eszk6zok szallitoitdl lehetéség szerint
a szamlak 2 példanyban torténd benyujtasat kell megkovetelni.

i)A szamla elsé példanya a pénzigyi kifizetés bizonylata, amit az
utalvanyrendeletben kell elhelyezni, a szamla masodik példanya — ennek
hianyaban masolati példanya — az analitikus nyilvantartast bizonylata, amit
idérendben — ezen belul szukség szerint raktaronként, eszkozféleségenkent
csoportositva — kell leflizni és megérizni.

j ) Az aruk atvételét a raktaros — azonnali felhasznalas esetén az atvevd dolgozo
-, az eszkozok atvételét az azt ténylegesen atvevd dolgozé, a szolgaltatasok
teliesitéesét a GAMESZ vezetdje altal kijelolt személy vagy személyek
igazolhatjak.

k )A bevételek beszedésének elrendelése, kimen6 szamlak kiallitasa a GAMESZ
vezetbjének dontése szerint a Hivatal Pénzugyi és Intézményfenntartod
Osztalyanak a feladata. Szamlat csak a Hivatal pénzugyi szakképesitéssel
rendelkez6 munkatarsa allithat ki. A bevétel beszedésének elrendelésére a
GAMESZ vezetdje, mint utalvanyozo és az altala felhatalmazott személyek
jogosultak.

6.) Szamviteli, analitikus nyilvantartasi feladatok:

a ) A GAMESZ pénzforgalmi teljesitési adatainak, vagyonanak valtozasat tukrozé
fékonyvi nyilvantartast a Hivatal Pénzlgyi és Intézményfenntarté Osztalya
vezeti. Ennek keretében a Hivatal gondoskodik a szamviteli adatokon alapuld
adatszolgaltatasok teljesitésérdl is.

b ) Az analitikus nyilvantartdsokat a Hivatal Pénzugyi és Intézményfenntartd
Osztalya vezeti.

c ) A szukséges ellendrzési, egyeztetési, leltarozasi feladatok megszervezésérdl,
elvégzeéserdl a Hivatal gondoskodik.

d ) A gazdalkodassal Osszefuggd adatszolgaltatasok, adobevallasok teljesitése
és az ehhez szikséges nyilvantartasok vezetése a Hivatal feladata.

e ) A személyi kifizetésekkel Osszeflggd szamfejtési, nyilvantartasi, adézasi,
adatszolgaltatasi beleértve a MAK felé teljesitendd adatszolgaltatasi
feladatokat a Hivatal Pénzugyi és Intézményfenntarté Osztalya latja el.

f) A személyi anyagok kezelése, a munkaltatéi feladatok ellatasanak
elbkészitése, figyelemmel kisérése, a hatarozatok el6készitése a GAMESZ

feladata.
g ) A GAMESZ vezet6jét a Hivatal Pénzugyi és Intézményfenntarté Osztalya a
fékonyvi, illetve  analitikus  nyilvantartasokbdl nyerhet§ adatokrdl,

informaciokrol tajékoztatja.

h) A GAMESZ vezetbje az ezen felll szikséges informacidkat a megyei
f6jegyz6tél vagy a Pénziugyi és Intézményfenntartd Osztaly vezetdjétél
kérheti. A szikséges informacidokat a munkaszervezési szempontok
figyelembe vételével a lehetd legrovidebb idén belll biztositani kell.

i) A szamviteli, analitikus nyilvantartasi feladatok megosztasa az érintett
dolgozok ko6zott a Hivatal Pénzigyi és Intézményfenntartd Osztaly
vezetdjének hataskorébe tartozik.

j) A szamviteli szabalyzatok elkészitése, aktualizalasa a Hivatal Pénzlgyi és
Intézményfenntarté Osztalyanak feladata.



7.) Beszamolo készités:

a )A GAMESZ beszamolé és mérleg készitésére nem kotelezett. A Hivatal
beszamoldja a részben oOnalld6 GAMESZ adatait is magaban foglalja . A
Hivatal beszamolojat a hatalyos szamviteli eldirasok szerint kell elkésziteni.
A GAMESZ teljesitési adatair6l pénzforgalmi kimutatasok, fékonyvi kivonat
készll. A GAMESZ vezetbje az éves teljesitésrdl tajékoztatast kap.

b )A Hivatal mérlegének alatamasztasat szolgalo leltarozasi és leltarkészitési
feladatok megszervezésében, elvégzésében a GAMESZ vezetdje koteles
részt venni, a vagyonleltar elkészitéséhez szikséges minden segitséget
koteles a Hivatal részére megadni és biztositani. A leltar elkészitésében a
GAMESZ dolgoz6i a leltarozasi Utemtervben foglaltak szerint vesznek részt.

c) A GAMESZ hasznalatdban |évé ingdé és ingatlan vagyon leltarozasara a
Leltarozasi Szabalyzatban foglaltak az iranyadok.

8.) Pénzellatas:

a)A GAMESZ a részben onallé intézmeényi mikodés sajatos szabalyozasa
miatt koltségvetési tdmogatasban nem részesul. A tervezett (modositott)
kiadasi és bevételi el6iranyzatok kilonbozetét — a GAMESZ elkilonitett
bankszamlajara torténdé  atvezetéssel, atutaldssal — a kiadasi
szUkségletekhez igazoddéan bocsatja a Hivatal rendelkezésére. A szamlak
kozotti atvezetés a bankszamla kezelés szabalyainak betartasaval torténik.

b)A GAMESZ bankszamlajat, hazipénztarat a Hivatal Pénzlgyi és
Intézményfenntartd Osztalya kezeli.

c )Az atutalasok teljesitése a kihelyezett tgyfélterminalon torténik.

d )A szamla feletti rendelkezési jogosultsaggal — az utalvanyozott, ellenjegyzett,
érvényesitett kifizetések, szamlak kozotti atvezetések tekintetében, valamint
a készpénzfelvételt illetben — az alairas bejelenton feltuntetett személyek
rendelkeznek.

e )JA GAMESZ hazipénztaraban lévé készpénz — zaraskor — a Pénzkezelési
Szabalyzatban meghatarozott 6sszeg lehet.

f) A beszedett bevételek a kiadasok teljesitésére felhasznalhatéak.

g )A zar6 pénzkészlet maximumot meghaladé egyenleget a bankszamlara be
kell fizetni.

h)A bankszamla és pénztarkezelés bizonylatait a Hivatal Pénzlgyi és
Intézményfenntartd Osztalya gyUijti és Orzi.

i ) A GAMESZ pénztara hetente egyszer, Hétfén 10.00 — 12.00 6raig tart nyitva.

j)A GAMESZ azonnali készpénzes vasarlasainak, eseti kifizetéseinek
teljesitésére maximum 100 E Ft Osszegl vasarlasi el6leg (rendszeres
ellatmany) bocsathaté a GAMESZ vezetéje altal kijelolt dolgozd (dolgozok)
rendelkezésére.

k )Az ellatmany megbrzésének feltételeir6l a GAMESZ vezetdje gondoskodik.

|) Az ellatmanyrdl legkésébb a 21. napon el kell szamolni, az ellatmanyt év
végén, legkésdbb az utolsé banki napon el kell szamolni, a fel nem hasznalt
O0sszeget vissza kell fizetni.

m) Uj eléleg az elszamolast kdvetden folydsithatd.

n )Eseti vasarlasi el6legek, egyéb el6legek (pl. fizetési elbéleg) folydsitasat a
GAMESZ vezetbje engedélyezheti.



9.) Felelésségvallalas:

a)A GAMESZ vezetbje egyszemélyi felelés vezetd, terhelik mindazon
kotelezettségek, amelyekért az allamhaztartasrol szolo 1992. évi XXXVIII.
tv. 97. §-a alapjan az intézményvezet6 feleléssé tehetd.

b ) A Hivatal felel6s mindazoknak a feladatoknak az ellatasaért, amelyéert az
onallé koltségvetési szerv gazdasagi szervezete feleléssé tehetd.

10.) Folyamatba épitett elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzés, belsd
ellenérzés

a) A FEVE mikodtetéséerdl a GAMESZ vezet6je koteles gondoskodni. A
szabalyzatok el6készitése a Hivatal feladata.
b) A belsé ellenbrzési feladatok végrehajtasardl a megyei f6jegyz6 gondoskodik.

11.) A megallapodas médositasanak feltételei:

A megallapodas modositasat barmelyik fél kezdeményezheti. A megallapodas csak
kolcsdnods egyetértés esetén modosithato.

A megallapodas 2008. december 1-jén lép életbe, ezzel egyidejlleg a korabban
megkotott megallapodas érvényét veszti.

A megallapodasban nem szabalyozott, a részben 6nall6 intézmény gazdalkodasat
erint6 kérdésekben a hatalyos jogszabalyok figyelembevételével kell eljarni.

Szekszard, 2008. szeptember 22.

dr. Bartos Georgina Antus Antal
megyei fojegyz6 a GAMESZ vezetéje
A Tolna Megyei Onkormanyzat Kézgyiilésének .......... sz. hatarozata alapjan
jovahagyom.

Szekszard, 2008. .....

Tolna Megyei Onkormanyzat
Kozgyiilésének elndke



